Manual de Candidatura Online

Este manual foi concebido para facilitar a sua candidatura online a uma mobilidade
na Universidade do Porto. Por favor siga cuidadosamente todos os passos para
submeter com sucesso a sua candidatura.

E recomendavel que, antes de aceder ao Formuldrio de Candidatura, organize
cuidadosamente toda a informacgdo solicitada com o apoio dos responsaveis pela
mobilidade na sua Universidade de Origem.

Aconselhamos que explore a pagina da U. Porto, uma vez que contém varias
ligagGes Uteis para a preparagao da sua mobilidade.

Até breve, no Porto!
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1. Pedir Login
Para aceder ao Formulario de Candidatura, devera:

e  Pedir utilizador através da op¢do correspondente

Pedir utilizador

Estudantes IN - Candidatura online

FOrTT T
Candidatura On-line

Manual de Candidatura On-line

A Universidade do Porto criou um novo procedimento de Candidatura para os estudantes
estrangeiros que pretendem efetuar um periodo de mobilidade na U.Porto. Todas as
Candidaturas deverao ser submetidas online, e consequentemente, ndo sera necessario o envio

de documentos e formularios em papel.

Os estudantes que pretendam efetuar um periodo de estudos na U.Porto, selecionados pela
Universidade de Origem devem "pedir utilizador” para aceder ao Formulario de Candidatura.

Para o efeito, devem:

- Pedir Utilizador via e-mail:

De seguida, recebera um e-mail que contém um utilizador e senha temporarios.

Com a senha/ password recebida, o candidato deve autenticar-se nesta area do site da U.Porto e,

apos estar autenticado, criar o seu Formulario de Candidatura (EC).

Para preencher o Formulario de forma rapida e eficiente, aconselha-se todos os estudantes a
organizar previamente o programa de estudos e toda a documentacao necessaria, com o

responsavel pela mobilidade na Universidade de origem.

Figura 1 — Pedido de utilizador



e Preencher a informacdo relativa ao utilizador

Na fase de candidatura, ndo é obrigatério que os estudantes apresentem os dados do passaporte.
Poderao, portanto, preencher a informagao relativa ao documento de identificagdo que possuam no
momento, desde que o mesmo esteja valido.

Novo utilizador

Perdeu a sua senha? Recuperar senha

Informacao a fornecer para atribuicdo de utilizador e senha

0Os campos em destaque sdo de preenchimento obrigatorio

Tipo de identificagdo: | Bilhete de ldentidade ~
Mumero de identificagao:
Nome:

Email:

Nota importante:

Confirme Email:

Género: | Masculino v 4« | opreenchimento do numero de
Nimero de contribuinte: Portugal = contribuinte ndo é obrigatdrio.
"""""" Poderd preencher esta
informacdo apenas se for
cidad3o(cidada) portugués(esa)

CRIAR UTILIZADOR TEMPORARIO

B ser-lhe-a enviado para o email submetido um codigo de utilizador e a senha para proceder a
validacfio no sistema.

Figura 2 — Dados de login

Ap0ds preencher estes campos com os seus dados, recebera um email com o utilizador e senha.

Agora, devera fazer login na pagina da U.Porto. Apds fazer login, sera redirecionado/a para a pagina
principal da U.Porto. Para voltar a pagina de acesso a Candidatura Online, existem duas opgdes:

1. Clicar/copiar no seguinte link, que da acesso direto a pagina de acesso a Candidatura Online:

https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB BASE.GERA PAGINA?p pagina=122272

2. Na pagina principal da U.Porto, seguir o seguinte caminho:

Internacional

Mobilidade

Candidata-te ja

Formulario de Candidatura

Clicar na palavra “aqui” em “seguir todos os passos indicados aqui”
Formulario de Candidatura On-line (barra de op¢Ges do lado direito)


https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB_BASE.GERA_PAGINA?p_pagina=122272

2. Preencher Candidatura

Depois de fazer login e seguir um dos dois caminhos indicados acima, devera clicar na opcdo
“Formulario de Candidatura Online” (barra de op¢0es a direita):

. Porto > Cooperagio > Programas Intemacionais de Cooperagio na U.Porto: Candidaturas Estudantes IN

Atathos

Ver Lista

Estudantes IN - Candidatura online Adidonar igina

Formulério de
(Candidatura On-line

Governagio A Universidade do Porto criou um novo p di de candid; para os d

O e 5 estrangeiros que pretendem efetuar um periodo de mobilidade na U.Porto. Todas as

Candidaturas deverdo ser submetidas online, e consequentemente, ndo sera necessario o envio Cooperagio Intemacional
Ensino o
de documentos e formularios em papel.
1&D Uttimas Noticias
_ Os estudantes que pretendam efetuar um periodo de estudos na U.Porto, selecionados pela — Inquéritos Pedagdgicos | 1°
L 4 P ) . i semestre 2015/16
- Universidade de Origem devem "pedir utilizador” para aceder ao Formulario de Candidatura,
para o efeito existem disponiveis duas alternativas:
Pessoal
Alumni - Pedir Utilizador via e-mail:
Recursos e Senvigos De seguida, recebera um e-mail que contém um utilizador e senha temporarios.
Meméria UPorto ) ~ .
- Pedir utilizador através do Cartao de Cidadao:
G Funcionalidade apenas disponivel para os cidadaos portadores de documentos de identificacdo
eletronica dos i paises: Al h loveni ha, Estonia, Finlandia, Islandia,
¥ Luxemburgo, Portugal e Suécia. Este processo de autenticacao requer um leitor de Cartoes

Figura 3 — Acesso ao Formulario de Candidatura Online

Ao clicar nesta opgao, visualizara o seguinte:

Apresentagio  Cooperagao Internacional 23 Ver Lista
Formulério de Candidatura On-line TN
« Inicio

Sem resultados « Criar Formulario de
Candidatura On-line

Nao existem Formularios!

Figura 4 — Opgdo de acesso ao Formulario de Candidatura Online

Para criar o seu Formulario de Candidatura, devera clicar na opgao “Criar Formulario de Candidatura
Online” na barra de op¢Oes a direita:

Concursos e Prémios  Miobilidade  Servicss  Provedor  Comissio de Trabalhadores  Pesquisa  IDI  Legislacio IV e tr L T Ty
Apresentacio  Cooperag3o Internacional = Verlista

Formulario de Candidatura On-line

Sem resultados

= Criar Formulario de
Candidatura On-iine

Néo existem Formuldrios!



De seguida, devera selecionar o ano académico e o periodo de mobilidade ao qual pretende
candidatar-se:

Formulario de Candidatura - 0

Periodo de Estudos na Universidade do Porto

Ano Letivo: v

Programa de Mobilidade

Programa de Mobilidade: Selecione o Ano Letivo

Guardar Seguinte >>

Figura 5 — Formuldrio de Candidatura — Sec¢do 0

Depois, devera selecionar o programa de mobilidade de acordo com a informagao recebida da
instituicdo de origem:

Formulario de Candidatura - 0

Periodo de Estudos na Universidade do Porto

Ano Letive: 2020/2021 v

Para mais infor Ses podera vi izar o calendario escolar de cada Faculdade escolhida.

Periodo de aulas:

Data de Inicio:  2020-09-14

Data de Conclusdo:  2021-02-05

Programa de Mobilidade

Programa de

O programa Erasmus+ Estudos Mobilidades para Estudos ac abrigo do Programa Erasmus+
Lilidad

O Programa Erasmus+ Estagios Mohilidades para Estagios ao abrigo do Programa Erasmus+

) Programa Erasmus+ Estégios Diplomados (Incoming)

() Programa Erasmus+ Estagios (sem acordo prévio)

Maobilidade para estudos ao abrigo de projetos no ambito do Programa Erasmus+ International Credit
/) Programa Erasmus+ International Credit Mobility

Mobility
O £+ 1CM (workplan)
O acordo de Cooperagio - Estdgios
O Acordo de Cooperagio - Estudos Mobilidades ao abrigo de Acordos de Cooperagio

Figura 5.1 — Formulario de Candidatura — Sec¢do 0



Nesta vista, podera ainda visualizar o Calendario Escolar da U.Porto no caso de necessitar de verificar
as datas em que decorrem as atividades académicas na U.Porto:

Formulario de Candidatura - 0

Periodo de Estudos na Universidade do Porto

Ano Letive: | 20202021 v |

Para mais informacdes podera visualizar o calendério escolar de cada Faculdade escolhida.

Periodo de aulas: | 1 Semestre |

Data de Inicio: ""'"

Data de Conclusdo:

Programa de Mobilidade

2020-09-14 |

2021-02-05 |

Programa de

bilidad.

® programa Erasmus+ Estudos

Mobilidades para Estudos ao abrigo do Programa Erasmus+

O Programa Erasmus+ Estégios

Mobilidades para Estdgios ao abrigo do Programa Erasmus+

© Programa Erasmus+ Estagios Diplomados (Incoming)

) Programa Erasmus+ Estégios (sem acordo prévio)

O Programa Erasmus+ International Credit Mobility

Mabilidade para estudos ao abrigo de prejetos no &mbite do Programa Erasmus+ International Credit
Mobility

O E+ 1CM (workplan)

) Acordo de Cooperagdo - Estdgios

) Acordo de Cooperagio - Estudos

Mobilidades ao abrigo de Acordos de Cooperagie

Figura 6 — Formulario de Candidatura — Sec¢do 0 (opgdo “Calendario Escolar”)

%1 Adicionar Pagina

Opgdes




Na sec¢ao 1 do Formulario de Candidatura, preencha os seus dados pessoais tendo em atencdo que
o tipo do documento de identificacdo e o nimero de identificacdo ndo podem ser alterados.

Insira uma fotografia que cumpra rigorosamente as especificacdes técnicas: Formato JPG com 200
pixels de altura por 160 pixels de largura.

Atencdo: Em caso de aceitacdo, esta fotografia serd usada para o cartdo de estudante, pelo que
devera fazer o upload de uma fotografia onde o seu rosto seja bem visivel (ex. uma fotografia
semelhante a do passaporte ou documento de identificagdo).

Dados Pessoais do Estudante

Fotografia:

Nome completo:
Data de Nascimento:
Género:

Pais de Nacionalidade:
Local de Nascimento
(pais):

Local de Nascimento
(cidade):

Estado Civil:

Pais de emissio do
documento de
identificagdo:

Atengo: em caso de aceitagio, esta fotografia serd usada para o cartdo de estudante, pelo que dever fazer o upload de uma fotografia de documento oficial (ex. passaporte ou

documento de identificagdo), e cumprir rigorosamente as especificagdes técnicas: Formato JPG com 200 pixels de altura por 160 pixels de largura;

\ Escolher ficheiro \ Nenhum fich...o selecionado

"% AAAA MM-DD

&

() Feminino ) Masculino

Deficiéncia Fisica?:

Se sim, que tipo?:

Morada para

correspondéncia:

Bilhete de Id
3827446858

O sim ® nzo

Figura 7 — Formuldrio de Candidatura — Secg¢do 1

Nota: Os campos a vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio. S6 podera submeter a sua

Candidatura com todos os campos obrigatdrios preenchidos.



Na seccdo 2, deve fornecer dados sobre o seu conhecimento linguistico, estudos anteriores e em
curso. No campo “Aptiddes Linguisticas” devera clicar no simbolo = & frente do campo de forma
a que a informacdo selecionada possa ser incluida:

Formulario de Candidatura - 2

Aptiddes Linguisticas
Lingua Mie: | v ‘

Lingua de Ensino na Universidade de Origem: |
INo momento estudo esta/Tenho conhecimentos suficientesNecessito de preparagSo linguistica
Outras Linguas
lingua? para frequentar aulas? para frequentar aulas?
‘ Portugues V O ngo O sim O nEo O Sim O ngo O sim

Estudos Efetuados e em Curso

Diploma/Grau: ‘ vl

Area de Estudos:

Duragdo (em anos):

Ano de infcio do Curso/CE:

\
\
\
Data prevista para Obtengdo do Diploma: ‘ Janeiro v ‘,l 2020 vl
\

Ano que frequenta no Ano Letivo:

Periodo de Estudos no Estrangeiro
J4 estudou no Estrangeiro? @ Nio () Sim

Se sim, quando? ‘ v‘

Em que Universidade? ‘ |

Ao abrigo de que programa? ‘ |

Figura 8 — Formuldrio de Candidatura — Secg¢do 2



Na secgdo 3, deverd preencher a informacdo relativa a(s) Faculdade(s) e curso(s) que pretende
frequentar na U.Porto. Os dados institucionais da U. Porto sdo automaticamente preenchidos.

Caso pretenda realizar um periodo de Estudos (caso pretenda realizar um periodo de Estagio, passe
para a pagina 12 deste documento):

Sempre que seleciona uma Faculdade, a caixa “escolha um curso” disponibiliza uma lista com os
cursos, (por ciclos de estudos) da Faculdade escolhida.

Formuléario de Candidatura - 3

Universidade do Porto

Cédigo: P PORTOD2
Morada: Praga Gomes Teixeira

Cédigo Postal:  4099-002 PORTQ

Coordenador Institucional

Mome: Bérbara Costa
Servigo: Servigo de RelacBes Internacionais
E-mail: international@reit.up.pt
Telefone: +351220408165

Fax: +351220408377

Faculdades

Coordenador Local
= Nomelemaileifoneax e
v

Escolha um Curso/CE ~

Legenda:
* - Este Curso/CE encontra-se homelogado ne mbite do Processo de Bolonha.

<< Anterior Seguinte >>

Figura 9 — Formuldrio de Candidatura — Sec¢do 3

Nesta fase, ja deverd ter consultado a oferta formativa da U. Porto e os respetivos planos de estudo
oficiais de cada curso. No caso de duvidas sobre os ciclos de estudos (12, 22, 32 ciclos) consulte a
pagina http://sigarra.up.pt/up/WEB BASE.GERA PAGINA?p pagina=1001599 .

Os estudantes podem frequentar Unidades Curriculares em mais do que uma Faculdade. No entanto,
caso o Plano de Estudos proposto seja aceite por todas as Faculdades escolhidas, podera ocorrer uma
situagdo de sobreposicdo de horarios ou até dificuldades na deslocacdo entre Faculdades (dado a
U.Porto estar distribuida em 3 polos distintos, em varias zonas da cidade do Porto).


http://sigarra.up.pt/up/WEB_BASE.GERA_PAGINA?p_pagina=1001599

Na secgdo 4, devera selecionar a sua instituicio de origem clicando no simbolo ~ ¢ .
Ao escrever o nome da sua instituicdo de origem e selecionar a mesma, os campos institucionais serdo
automaticamente preenchidos.

Formulario de Candidatura - 4

Universidade de Origem

Instituigdo Parceira: | ‘ — ’
Cédigo: |
Cidade: | | ‘
Pais: B
als | | 7‘ ] uP - Pesquisa de Instituic@ies - Google Chrome = O bt
Faculdade: | @ sigarra.up.pt/up/pt/coop_web.lov_inst?p_form_name=form_4&p_id_field=...
Cursa/CE: |

Coordenador Institucional

Pesquisa de Instituicdes

Nome

E-mail

-
-

Telefone: ‘ ‘
- |

Fax:

Coordenador Local

A Procurar

Figuras 10 e 11 — Formuldrio de Candidatura — Secgdo 4

Na secgdo 5, clique no simbolo ®% para aceder ao plano de estudos de uma Faculdade que ja tenha
sido escolhida na secgdo 3 (ver figura 9).

Formulario de Candidatura -5

Tenha em considerac&o que o total de créditos a escolher por semestre é de 30 ECTS (créditos) e por ano académico 60 ECTS (créditos).

Caso o Plano de Estudos néo se encontre disponivel, devera contactar a Faculdade através do seguinte link: Contatos das Faculdades

Contrato de Estudos

Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto

Mestrado Integrado em Arquitetura

e e e i i sl e
LE=)

Observagdes Candidatura

Total: 0,0

<< Anterior Seguinte >>

Figura 12 — Formulario de Candidatura — Secgdo 5



Unidades Curriculares

FAUP - Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto

Mestrado Integrado em Arquitetura

Ano Letive: 2020/2021

n Se ndo for possivel selecionar a Unidade Curricular que deseja, verifique se lheu a cor no "Formulério de Candidatura - 3".

A Indica que a unidade curricular pode ndo funcionar no ano letivo da mobilidade.

T S ) " gy e

1A 100101 Projecto 1 21 Portugués  FAUP LS
14 100102 Teoria Geral da Organizagdo do Espago s FaVER LI
1A 100103 Desenho 1 12 Portugués  FAUP LS
14 100106 Geometria e Arquitectura s Portugués FALE R
1A 200202 Histéria da Arquitectura Antiga e Medieval 9 Portugués  FAUP LS
2 15 2020282 IntrodugZo ao Paisagismo 3 Portugués  FALE LISy
2 1 20203A2 Geografia 3 Portugués - Suitable for English-speaking students  FAUR LIS
2| m 20204A2 Grandes Projectos Urbanos 3 Portugués FAUP LS
Az 15 20P2 Opgfo U.Porto (Urbanistica) 3 FAVR LSy
2 25 10125C1 Antropologia do Espago 3 Portugués - Suitable for English-speaking students  FALE LS
2 2 20203A2 Geografia 3 FauR LEEY
2 25 20204A2 Grandes Projectos Urbanos 3 Portugués FAUP LS
Az 25 20P2 Opgfo U.Porto (Urbanistica) 3 FAUR LSy
2 A 200201 Projecto 2 21 Portugués  FAUE LS

Figura 13 — Vista da selegdo de UC’s

Adicione %% oy remova %% Unidades Curriculares (UC’s). Para submeter a informacao, clique
no botdao “Concluir” no final da pagina.

Notas:

- As UC’'s com “1S” apenas sdo lecionadas no 12 semestre; As UC's com “2S” apenas sdo lecionadas no
22 semestre;

-asUC'scom o simbolo #b poderdo n3o funcionar no ano académico/semestre ao qual se
candidata, pelo que aconselhamos um contacto direto com a Faculdade de interesse a fim de verificar
esta questdo. Caso selecione uma destas UC’s, ndo serd possivel imprimir o Formulario de Candidatura
apos a submissado.

- Caso pretenda eliminar uma Faculdade (na sec¢do 3), sera necessario primeiro eliminar as Unidades
Curriculares dessa mesma Faculdade na secg¢do 5.



Caso pretenda realizar um Estagio:

Ao selecionar a sua Faculdade, aparecera um campo editavel: “Instituicdo de Destino”.
Devera selecionar a sua Instituicdo de Destino (Faculdade da U.Porto na qual realizara o seu periodo
de Estagio) clicando no simbolo — 4" .

Universidade do Porto

Cédigo: P PORTOO02
Morada: Praga Gomes Teixeira

Cédigo Postal:  4099-002 PORTO

Coordenador Institucional

Mome: Barbara Costa
Servigo: Servico de Relagbes Internacionais
E-mail: international@reit.up.pt
Telefone: +351220408165

Fax: +351220408377

Instituigao de Destino

Neme: | Faculdade de Arguitectura da Universidade do Porto

Departamento:

Guardar

<< Anterior Seguinte >>

Figura 14 — Formulario de Candidatura — secgdo 3 (Estagios)



Na secgdo 4, deverd selecionar a sua instituicdo de origem clicando no simbolo — 4" .
Ao escrever o nome da sua instituicdo de origem e selecionar a mesma, os campos institucionais serdo
automaticamente preenchidos.

Formulario de Candidatura - 4

Universidade de Origem

Instituigio Parceira: h— .’
Cédigo:
Cidade:
[ UP - Pesquisa de Instituicées - Google Chrome = O X
Pais:
& sigarra.up.pt/up/pt/coop web.lov_inst?p form name=form 48p id field=...
Faculdade:
Curso/CE: Pesquisa de Instituigbes
Coordenador Institucional Cédige:
Nome: Nome:
Cidade:
E-mail:
Pais:
Telefone:
Fax:

Procurar

Coordenador Local

Nome:
E-mail:
Telefone:

Fax:

Figuras 15 e 16 — Formulario de Candidatura — secgdo 4 (Estagios)



Na sec¢ao 5, descreva as atividades que pretende realizar durante o seu periodo de Estagio na
U.Porto — Programa de Trabalho:

Formulario de Candidatura - 5

Tenha em consideracéo que o total de créditos a escolher por semestre é de 30 ECTS (créditos) e por ano académico 60 ECTS (créditos).

Caso o Plano de Estudos n&o se encontre disponivel, devera contactar a Faculdade através do seguinte link: Contatos das Faculdades

Programa de trabalho

s
Guardar
<< Anterior Seguinte >>

Figura 17 — Formulario de Candidatura — secgdo 5 (Estagios)

Na secgao 6, indique se necessita de alojamento e, em caso afirmativo, escolha o tipo que pretende:
residéncia universitaria (este pedido ndo garante atribuicdo de alojamento universitario) ou
alojamento privado (lista de alojamentos enviada apenas apds a aceitacdo oficial para uma
mobilidade).

Formulario de Candidatura - 6

Alojamento
Precisa de Alojamente? () N3o @® sim
Caso ite de aloj 1to, seleccione as opgdes que desejar

| Residéncia Universitaria?
Este pedido ndo confere qualquer garantia legal de atribuic8o de alojamento universitario

Prego Mensal: +/- 105/155 £

[ Lista de Alojamento Privado?
A Universidade do Porto disponibiliza uma lista de alojamentos disponiveis, todavia n3o assume qualquer responsabilidade por este alojamento, na medida em que n&o € gerido pela Universidade

Data de Chegada: | *§ AAAAMM-DD ‘0

Data de Partida: | AAAA MM DD Vg

Guardar

<< Anterior Submeter >>

Figura 18 — Formulario de Candidatura — secgdo 6



3. Imprimir Candidatura e Fazer Upload do Ficheiro de Candidatura

Apds a submissdo da candidatura, ira visualizar a versdo de impressao do Formuldrio de Candidatura.
Ao clicar na op¢ao “Imprimir” na barra de opc¢des a direita, terd acesso a impressao do Formulario de

Candidatura em formato .pdf, para recolha das assinaturas na instituicao de origem:

Formulario de Candidatura

PORTO)

UNIVERSIDADE
DO PORTO

Application Form

Programa de Mobilidade/Mobilty Programme:  Programa

Estudos/Programme Erasmate Stodies

Ano AradémicofAcademic Year: 20002021

Aces de Estudon/Field of Studies Fine arts - 211 SCED (ERA-03.1/03.6)

Dados P is do Estud. /Student

Sobeenome/Surname
testes_daniela

Nome PrépnofF st Name
testes_daniela

Data de NascimentoBeth date
19960508

Local de NascamentoPlace of Buth
Porno

Pais de NacionahdadeCountry of
Natenalty. PortugalPortugal
Sexo/Gender Feminino/Female
Estado CralMantal Status
Solteiro/Single

Cédigo Postal/Zip Code: 00000
TelefonePhone Number. 000000
TelembvelMobide phone

Morads Vahids sté/Mailing address
vahd unts

E-madEmal
international@reit.up.pt
Morada permanente/Permanent
address

Cothgo PostalZip Code

Telefone Pearmanente/Parmanent
Phone Number

Figura 19 — Versdo de Impressdo do Formulario de Candidatura

Procurar
® Verlsta

* AScionar Pagna

Opaes.

Deverd clicar na opgao “Imprimir” na barra de opg¢des a direita para gerar o documento com os campos

de assinaturas.

Depois de recolher a sua assinatura e as assinaturas/carimbos respetivos na Instituicdo de Origem,
devera fazer upload do Formulario de Candidatura devidamente assinado e carimbado juntamente

com os seguintes documentos, obrigatdrios para a andlise da candidatura:

- Historico Escolar / Transcricdo de Registos;

- CV (opcional);

- Carta de Motivac¢do e/ou Recomendagdo (opcional).

O campo de upload apenas aceita o carregamento de um documento em formato .pdf. Posto isto,
devera unir todos os documentos acima mencionados num Unico ficheiro em formato .pdf de forma

a poder fazer o upload do mesmo no campo respetivo.



Valide-se novamente na pagina na U. Porto (Internacional > Mobilidade > Candidata-te ja > Formulario
de Candidatura > Clicar na palavra “aqui” em “seguir todos os passos indicados aqui” > Formulario de
Candidatura Online - barra de op¢des do lado direito) para aceder a sua Candidatura Online e fazer
upload do ficheiro criado (.pdf) (ver imagem seguinte - Figura 20).

Formulario de Candidatura On-line
o Verlista

2015/2016  Adicionar Pagina

202072021 es-daniela [ opdes |

5 A . ® Criar Formuldrio de
Para efetuar upload, os candidatos tém que reunir todos os Candid Online
documentos de candidatura em apenas um ficheiro pdf:

® Formulério de Candidatura (assinado pelo
estudante e assinado e carimbado pela
Universidade de Origem).

® Transcricdo de Registos/Historico Escolar
enhum ficheiro selecionado. Upload * Documentos de identificacdo (passaporte ou
cartdo de identificacdo, e foto)

® Qutros (CV, carta de recomendacdo/motivacdo,
etc).

Ver Dados da Candidatura On-line Py Q

Upload do ficheiro de candidatura

Desistir da Candidatura =X
Legenda
oone____________siifiado_______|

w4k Criar Formuldrio de Alteracdio

#25  Formuldrio de Candi I 40 ndo Finali pelo

Figura 20 — Upload do ficheiro de candidatura

Caso pretenda corrigir/atualizar o ficheiro carregado, podera elimina-lo ou substitui-lo. Em caso de
substituicdo, o novo ficheiro anula o anterior.

Depois de adicionar o ficheiro, pode acompanhar o estado da sua candidatura fazendo login na pagina
da U.Port com as suas credenciais, devendo aguardar a sua validacdo pela(s) Faculdade(s)
interveniente(s) e pelos servigos centrais da U.Porto.



Depois de a candidatura ser validada por todas as partes, ndo sera possivel inserir ficheiros.

No entanto, podera:

- consultar os dados da candidatura;
- visualizar o ficheiro carregado;

- criar formuldrio de alteragdes;

- desistir da candidatura.

Estudar na U.Porto 20202021 io de Candidatura On-line

Internacional 2015/2016
Empresas

Nome: testes_daniela

Ao clicar neste simbolo,
Investigar na U.Porto podera consultar o estado
de validagdo da candidatura

PORTO

Visitantes
Noticias e Media

Ver Dados da Candidatura On-line

. . = [E] minar Ficheiro
Ao clicar neste simbolo, 1
s Nenhum ficheiro selecionado. Upload

podera consultar o
ficheiro de candidatura

que carregou Desistir da Candidatura \

Para efetuar upload, os candidatos tém que reunir todos os
documentos de candidatura em apenas um ficheiro pdf:

® Formuldrio de Candidatura (assinado pelo
estudante e assinado e carimbado pela
Universidade de Origem).

® Transcricio de Registos/Historico Escolar

* Documentos de identificacdo (passaporte ou
cartdo de identificacdo, e foto)

 Outros (CV, carta de recomendacio/motivacio,

etc).

~

Legenda

desistira da candidatura

Ao clicar neste simbolo,

we?  Emrmulirin da Candidaturs /AlarsSa Validadn nals 11D

wdp  Criar Formuldrio de Alteracdo
S TOrmUIario de Candigatura/Alteracao nio Finalizado pe)
@4  Formuldrio de Candidatura/Alteraciio Néo Validado AO CI ica r neste Sl'm bo IO,

podera criar um formulario
de alteracGes a candidatura

Figura 21 — Vista da Candidatura Online apds a mesma estar submetida e os documentos de candidatura carregados

® Ver Lista

« Adicionar Pagina

 Criar Formulario de
Candidatura On-line



4. Criar e Imprimir Formulario de Alteragao da Candidatura
Antes de efetuar uma alteracdo ao Plano de Estudos/Estagio inicialmente proposto, aconselhamos um
contacto prévio com as Instituicées de Origem e de Acolhimento.

Para efetuar uma alteragdo ao Contrato de Estudos/Estagio e/ou periodo que propds, devera clicar no
seguinte simbolo na sua Candidatura Online:

% Criar Formulario de Alteracao

Poderd realizar as seguintes altera¢des neste formuldrio:

- alteracdo ao Contrato de Estudos (apenas para adicionar/eliminar Unidades Curriculares);

- alteragdo do periodo de estudos (Prolongamento ou Redug¢do)

Apds submeter um pedido de alteragGes, terd que aguardar que o mesmo seja
validado/recusado pelos intervenientes. Podera efetuar mais do que um pedido de
alteracGes, mas terd sempre de aguardar que o pedido de alteragGes anterior seja
devidamente validado/recusado antes de submeter um novo pedido.

Alteragdo ao Contrato de Estudos Clique aqui caso

Alteragdes / deseje alterar o
periodo de mobilidade

Tipo de Alteragio: | Prolongamento do Perfodo de Estudos v

Periodo de aulas:
. \ Clique aqui para selecionar
o novo periodo de estudos

(as datas sdo atualizadas
Observagédes Alteracéo automaticamente)

Data de Conclusdo: | ™% 2021-07-30

Guardar

Faculdades

Faculdade CursofCE
e | e e ol

Faculdade de Arquitectura Marco Ginoulhiac mg@arq.up.pt 220425484 *12, 22 ciclos - Mestrado Integrado em Arquitetura Remover

~ Escolha um Curso/CE v

Legenda:

* - Este Curso/CE encontra-se hemologado ne ambito do Processo de Bolonha.

Figura 22 — Vista do Formuldrio de AlteragGes — alteragao do periodo de estudos



Faculdades

Faculdade de Arquitectura

» ,
Faculdade CursofCE
e | e [ o

>

Legenda:
* - Este Curso/CE encontra-se hemologado no @mbito do Processo de Bolonha.

Contrate de Estudos

Faculdade de Arquitectura da Universidade do Porto

3

5
5
5

5

RS

Mestrado Integrado em Arquitetura

e

Marco Ginoulhiac mg@arq.up.pt 220425484 *18, 22 ciclos - Mestrado Integrado em Arquitetura Remover

| Escolha um Curso/CE v |

Clique aqui caso seja necessario adicionar UOs/cursos a
candidatura (para que seja possivel escolher disciplinas
para adicionar ao formulario de alteragdes)

45 | SIEE Geometrie Construtiva 1 30 3 €= Clique aqui caso deseje eliminar disciplinas
A 500501 Projecto 5 20 ¥
15 50131C5 Historia da Cidade do Porto 3,0 x
1S 50144C5 Desenho come método e instrumente de investigagiio em Arquitetura 3,0 x
15 50148C5 Fotografia de Arquitetura, Cidade e Territério 3,0 x

Total: 33,0

|

Clique aqui caso deseje adicionar disciplinas

Figura 23 — Vista do Formulério de Alteragdes — adicionar/remover disciplinas

Depois de ter preenchido todos os campos obrigatdrios, deve submeter o Formulario de Altera¢es e
imprimir o mesmo.

Apds imprimir o Formuldrio de AlteracOes, devera assinar e enviar o mesmo por email a(s)
Faculdade(s) da U.Porto para analise e recolha de assinaturas (a Faculdade da U.Porto ira assinar e
carregar o documento na sua Candidatura Online para validagdo dos servigos centrais da U.Porto).

Depois de o Formulario de Alteragdes ser validado por todas as partes, sera notificado via email. Apds
esta notificacdo, devera aceder a sua Candidatura Online através do seguinte link:

https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB BASE.GERA PAGINA?p pagina=122272



https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB_BASE.GERA_PAGINA?p_pagina=122272

Depois de ter efetuado o login, deve clicar em “Formulario de Candidatura On-line”, no lado direito
da pagina. Na pagina que abre, poderd ver o histérico da sua candidatura e os documentos da
candidatura, entre os quais o Formulario de Alterag¢des (para abrir o documento, deve clicar no icone

E)).

Formuldrio de Candidatura On-line
® (Criar Formulario de
candidatura On-fine

2020/2021

Nome: Mariana Souto

Ver Dados da Candidatura On-line =

Ficheiro de candidatura [El
Formulario de Alteracdes e ]

Histarico de Alteracdes 8]

Desistir da Candidatura =X

Legenda
=of Criar Formulario de Alteracio
=< Formuldrio de Candidatura/Alteracdo ndao Finalizado pelo Estudante
=4} Formulario de Candidatura/AlteracSo N3o Validado
=X Desistir da Candidatura

Figura 24 — Formulario de Alteragdes submetido — vista de estudante

Nesta pagina tem a possibilidade de visualizar o estado do seu Formuldrio de AlteracGes,
nomeadamente saber se o0 mesmo foi ou ndo foi validado.

No caso de ter sido validado, poderad visualizar o formulario de altera¢des e/ou criar um novo.


https://sigarra.up.pt/up/pt/coop_estudantes_in_geral.cand_estudante_file_show?pct_id=438712&pct_inst_id=262

