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A canditura de ingresso aos cursos da Faculdade de Psicologia e Ciéncias da Educacdo da
Universidade do Porto (FPCEUP) através do Concurso Especial de Acesso e Ingresso para
Estudantes Internacionais (e para estudantes nacionais através dos Concursos Locais, exemplo
Mudanca de Par Curso/Instituicdo, Titulares de Licenciatura em Area Adequada..) é

exclusivamente online (http://sigarra.up.pt/fpceup/pt/web page.Inicial).

Neste manual poderd acompanhar todos os passos necessdrios a submissdo com sucesso da

sua candidatura.

Passo 1.

Antes de mais deverd aceder ao espaco de divulgacdo das candidaturas do ano letivo em causa

e identificar o curso pretendido, para tal deve clicar no banner ou em alternativa na Opg¢ado

“Candidaturas”.

Vock esté em: Inicio > Pagina Inicial
Boas Vindas \\\
Organizagao
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Educagdo Continua / FPCEUP em nimeros.
i Horta Comunitiia
Noticias Livio e Visas
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e Mentoria Profissional
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Resumo: formacio que pretende onar 20s participantes os pri

Imprensa | "Siléncio. Aqui estuda-se sexo”

A equipa do Sex1ab - Laboratério de Investigacio em Sexualidade Humana esteve em destague numa reportagem... © 04 de abr
simpésio | Cognition, Emotion & Behavior: The brain at work
5 A P o e
Teresa Limpo e Rui Alves ganham prémio "John R. Hayes Award for Excellence in Writing Research” 2CN-CLab Talk - Cultura, Redes e Politica: De que falamos quando falamos de redes culturais?
Passo 2.

Depois de clicar no banner ou na Opc¢do “Candidaturas” serd direcionada/o para uma nova
Pagina. Nesta nova Pégina ird encontrar uma listagem de todos os cursos da FPCEUP que

disponibilizam vagas para o ingresso no ano letivo em causa. Aqui encontrara por exemplo
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http://sigarra.up.pt/fpceup/pt/web_page.Inicial

informacdo relativa ao numero de vagas disponiveis, os critérios de seriag¢do, valor das

propinas e os documentos necessarios a submissdo da sua candidatura.

Candidaturas 2018/2019

Informag@des gerais

+ Qferta formativa para 2018/2019

+ Ascandidaturas sio todas efetuadas online. Clique aqui para submeter a sua candidatura.

de estudantes com dificuldades econt

om Bducativas Bspeciais (NEE)

Calendario

T —

o Tase o rfase:

Pré-candidatura PDP: 2 de janeiro a 1 de feverairo Pré-candidatura PDP: 2 de janeiro a 1de fevereiro
MTP, MEFA, PDSH: 2 de janeiro a 2 de fevereiro LCED, MI?, MTP, MERA, PDSH: 2 de janeiro a2 de fevereiro
MCED, MEAV, PDP, FDCE: 3 de fevereiro a 30 de abril MCED, MEAV, MEPDP, EDE, PDCE: 3 de fevereiro a 30 e abril
- Zfase: . 2 fase:
Pré-candidatura PDP: 2 a 30 de abril Pré-candidatura FDF: 2 a 30 de abril
MTP, MEFA, PDSH: 3 de fevereiro 2 30 de abril LCED, MIP, MTP, MEFA, EDSH: 3 de fevereiro 2 30 de abril
MCED, MEAV, PDP, PBCE: 2 de maio 218 de julho MCED, MEA, EDE, PDCE: 2 de maio a 18 de julho
- Ffase . ase:
MTP, MEFA: 2 de maio a 18 de julho LCED, MIF, MTF, MEFA: 2 de maio a18 de julho
Licenciaturas

Licenciarura em Ciéncias da Educacto (LCED)

Mestrados Integrados

Mestrado Integrado em Fsicologia (MIF)

Mestrados

Mestrado em Temas de Psicologia (MTE)

Mestradn em Ciéncias A2 RAneacan (MCR)

Passo 2.

Passo 3.
Ainda na mesma Pagina, e ja depois de ler toda a informagdo disponibilizada, ter reunido e
digitalizado todos os documentos necessarios, iniciard entdo a submissdao do seu processo de

candidatura clicando na hiperliga¢do assinalada na seguinte imagem:

Candidaturas 2018/2019

Informacdes gerais

s Oferta formativa para 2013/2019

= As candidaturas sfo todas efetuadas onlie. Cligue agui para submetgr a sua candidatura.

* Perguntas frequentss de estudantes com dificuldade omiicas

» Perguntas frequentes de estudantes com Necessidades Educativas Especiais (NEE)

* Resultados dos concursos

Passo 3.



Neste Manual iremos exemplificar a submissdo de uma candidatura ao Mestrado em Ciéncias
da Educagdo, mas os passos serdo os mesmos para todos os outros cursos, apenas terd de

seleccionar o curso pretendido.

Passo 4.

Depois de clicar na hiperligacéo referida no Passo 3. ird ser reencaminhada/o para um nova
Pagina. Nessa Pagina encontrard uma listagem de todos os cursos com concursos a decorrer

no periodo em realiza a sua candidatura.

Leitura, Aprendizagem e Integracio das Bibliotecas nas Atividades Educativas

Licenciatura em Ciéncias da Educagio

pecial - exudante internacional - 2* Fase

Mendeley: Uma forma diferente de gerir referéncias bibliograficas

Mestrado em Ciéncias da Educagio /

Mestrado em Educagdo e Formagcio de Adultos

Mendeley: Umya forma diferente de gerls referéncias bibliograficas - Cligue agui -

nal - * Fase

Mestrado em Ensino de Artes Visuais no 3°. Ciclo do Ensino Bésico e no Ensino Secundério

Mestrado em Temas de Psicologia

Motivagdo em contexto profissional

Regime de ingreseo em unidade de formacko continua-Motivacko e e sional-Cligue a0ui pars apresentar candidaturs - 1 Fase

Passo 4.

Encontre o curso pretendido e clique na op¢do que melhor se adequa. Ndo sendo titular da

cidadania portuguesa ou de um pais membro da Unido Europeia tera de seleccionar a opgao

“Estudante Internacional”.

Voct estd em: Inicio > Cursos/CE > Mestrados > MCED > Candidaturas via WEB > Candidaturas via WEB

Boas Vindas o 5
Candidaturas via WEB [
Organizagio Ver Lista
Cursos Adicionar Paging
Mestrado em Ciéncias da Educag&o (MCED)
el 2017/18 - Regulamento - Estudante Internacional - 2* Fase
Estudantes

Estrturas de Imvestigagio
Cooper. & .
e Informagéo a fornecer pelo candidato
Servico de Consulta
Psicol M
RN Informagdo a fornecer - Dados pessoais
£ducagi Continua

Aumni

Noticias

Legislagio

Pesquisa « Data de nascime:

Mapa das Instalages

E

Passo 5.



Passo 5.

Depois de clicar no curso sera direccionada/o para uma nova Pagina onde constam os
indicacOes relativas a informacdo de preenchimento obrigatério ou opcional a fornecer —

dados pessoais, académicos, profissionais e ainda que documentos deverad digitalizar.

Numero de vagas

—m
Regulamento - Estudante Internacional
Passo 6.
Passo 6.

Apds leitura atenta sobre os dados que terd de fornecer na submissdo da sua candidatura,

cligue no botdo “Apresentar a candidatura”.

Uma vez que ndo possui credenciais de acesso a nossa Pagina (login), e portanto ndo se

encontra autenticada/o no sistema informatico da UP, ird deparar-se com a seguinte Pagina:

Se é (ou foi) estudante ou funciondrio da U.PORTO deve utilizar as suas credenciais. Pode fazer a login usando o formulirio de autenticacéo.

Se nao dispuser de um qualquer utilizador para efetuar a autenticacao preench(o furrnu[arlo de pE'dldCl de utilizador >

Sera enviado para o seu endereco de correio eletrénico um utilizador €

Se tiver um utilizador pode recuperar a respectiva senha aqui.

Voltar Atras

Passo 7.



Passo 7.

Para ter acesso ao formulario necessdrio a criacdo das suas credenciais, deve clicar em

“formulario de pedido de utilizador”.

Depois de clicar na referida opc¢ao ird deparar-se com a seguinte Pagina:

Novo utilizador

Perdeu a sua palavra-chave? [ Recuperar palavra-chave

Informagio a fornecer para atribuigo de utilizador e senha

Os campos em dest sio de preenchil obrigatérie

Tipo de identificagio: | Bilhete de Identidade |+

Himero de identificagio:
Home:
Email:

Génere: | Masculing

Himere de contribuinte: Passo 8.

"4

Passo 8.

Preencha todos os campos e clique no botao “Gravar”. Apds este passo ser-lhe-a enviado para
o Email que indicou as suas credenciais de acesso (Utilizador e Password), pelo que devera

utilizar esses dados para se autenticar na Pagina.

O campo relativo ao Numero de Identificagdo ndo podera conter espacgos entre os caracteres
introduzidos, por exemplo se o seu numero do Passaporte for “XX 123456”, deve eliminar o

espacamento introduzindo “XX123456".



MrorTo <qlsh | aha
O.

o Y ... | TN\ o]

Candidaturas via WEB

[¢
s Mestrado em Ciéncias da Educagio (MCED)

S 2017/18 - Regulamento - Estudante Internacional - 2* Fase
Cstudantes.

Candidatura exclusivamente online

Estruturas de lovestigacio

bz Informagdo a fornecer pelo candidato
Servico de Consulta
Pricologica

Educagdo Continua

Informag#o a fornecer - Dados pessoais

Alumni
Noticias.
Legistacdo
Pesquisa

Passo n.9

Passo 9.

Utilize as credenciais que receberda no seu Email para realizar o login na nossa Pagina,
refazendo novamente todos os passos até ao Passo 6.
Tendo realizado o seu login e depois de refeitos todos os passos até ao Passo 6, ao clicar agora

no botdo “Apresentar candidatura” serd reencaminhado para a seguinte Pagina:

Mestrado em Ciéncias da Educagio (MCED)
2017/18 - Regulamento - Estudante Internacional - 2* Fase

& os campos a vermelho sdo de preenchimento obrigatério

Dados pessoais
Nome
sexc

Naturalidade:

Hacionalidade
Estadocvit | gogpeino

Data de nascimente:
Documento Identificahe: B @reis de emussho
Data de emissie:

Data de validade

Arquive:

Nome dopat | g,
Nome da mie: | ,n,
Rua (Residincial | 1ravesce
Freguesia (Residdocia) [EP. ]
Codigo postal (Residéncial 3569 o001 A DOS CUNHADOS [EF. ]

Pais (Residbncial | portugal Eo
Contacto Telefénice: | 7,

Horirio preferencial para contacte:

W Mdentificagho Fiscal: | 1sei9s6

E-mail

Passo 10.



Passo 10.

Tera agora de proceder ao preenchimento de todos os campos, devendo ter em ateng¢do que
os campos a vermelho sdo de preenchimento obrigatério, pelo que ndo conseguira submeter a

sua candidatura sem o preenchimento dos mesmos.

Para editar os campos com uma cor de preenchimento cinzenta terd de clicar no icone E de
forma a ser capaz de introduzir a informacao pretendida.

No campo relativo a morada apenas sdao admitidos dados relativos a Portugal, logo nao é
possivel introduzir um Cédigo Postal (CP) de outro pais. Assim, caso resida fora de Portugal,
apenas poderd conseguir avancar com a sua candidatura utilizando um CP portugués como,
por exemplo, o CP da Faculdade. (4200-135). J4 no campo Freguesia poderd usar introduzir
“Paranhos”, a freguesia em que a FPCEUP se localiza. Mas note que apenas deve introduzir

esta informacdo se este campo surgir como de preenchimento obrigatério.

= .. . . .
Para introduzir o CP clique no icone EI que lhe abrird a seguinte caixa de pesquisa:

Pesquisa de Codigos Postais

codige: | 4200
Extensdo: 1385

Designagio:

Procurar

Nessa caixa de pesquisa deverd entdo introduzir 4200 em “Cédigo” e 135 em “Extensdo”,

clicando posteriormente no botdo “Procurar”.

Pesquisa de Codigos Postais

codige: | 4200

ExtensSo: | 135

Designago:

Procurar

Por fim clique no “ID” e o campo do CP serd automaticamente preenchido.

Se por alguma razdo pretender apagar ou corrigir informacao introduzida, podera usar o icone

Q.



Passo 11.

Relativamente a introducdo de dados académicos e profissionais tera de clicar no icone @

para adicionar a informacao pretendida. Ao clicar nesse icone tera acesso a seguinte caixa:

Habilitagbes Académicas

Nivel de

Depois de preencher toda a informacdo pretendida bastara clicar no botdo “Guardar”. Voltara
a Pagina anterior, na qual ja constard a informacdo introduzida como o demonstra a imagem

que se segue:

Dados académicos e profissionais

curso a que se candidata:

MERCa0 (MCED)

Nivel de escolaridade | Curso/CE - Institui¢Ho/Escola | Resultado Final | Editar | Remove,

Licenciatura B ; x

Habilitagdes académi

2017-04-05

Actividades profissionais: @

Pais de conclusdo do grau de ensino superior precedente: Epl Q

. , E R ~ . ~ .
Mais uma vez o icone =) apenas permitird a introdugdo de informagao relativa a Portugal, no
caso de informacgdo internacional poderd em alternativa usar o caspo “Outro Curso” e “Outra
Instituicdo.

Se por qualquer motivo pretender editar a informag¢do anteriormente introduzida, bastara
clicar no icone ; . Ja se pretender simplesmente eliminar a informacgdo introduzida devera

clicar no icone x
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Passo 12.

Para anexar os documentos solicitados nos respetivos campos devera clicar no icone @}, o]

gue a/o reencaminhara para a seguinte Pagina:

Dados académicos e profissionais

Curse a que se candidata:  Mestrado Integrado em Psicologia

actividad Fssianais: @ :
x
Documentos €
pocumentIs i sun drea pessoa Documentos assodados a0 processe
canegardocumeno Apagar Marades []
)
[ s o) 1621 pM30T-a8 M
) . >
D por do sol (jpg) SoE o13or1s W
|:| pér dosal ipz) E xazoras W
[] trds-os-montes (jpg) 7 osiE 2m3oras M
— |—‘E
<< P
’ Ficheiro Modificar
na pagina - [
ntificagio - [
u anual) ¢
lisciplinas
jor. P
S
contecer
b inglesa.
| Historial da candidatura ao ensino superior com nota de candidatura (Obrigatério para os candidatos provenientes de outras escolas) - £
Outros documentos que considere perfinentes para a aplicagio dos critérios de seriagio - [

Passo 13.

Nessa Pagina devera antes de mais clicar no botdo “Carregar documento” e localizar no seu

computador os documentos pretendidos.

Documentos

Documentos na sua drea pessoal Documentos associados ao processo

Carregar documento L} Apagar Marcados

Apagar marcados

Passo 13.

Passo 14.
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Depois do documento ser carregado devera assinalar o mesmo com um visto (V) clicando no

guadro em branco a frente do documento.

¥ doci (doc) 2013-07-22 §

Passo 14.

Passo 15.

“ . n

Por fim, devera clicar primeiro no botdo “»” para que o documento seja anexado e

seguidamente no “x” para fechar a Pagina de carregamento de ficheiros.

Documentos

Documentos na sua drea pessoal Documentos associados ao processo

/| Carregar documento = Apagar Marcados

Apagar marcados

Y doct {doc) 2013-07-22 &

Devera repetir este passo por cada documento que pretende anexar.
Passo 16.

Depois de preencher todos os campos necessarios e anexar todos os documentos solicitados

devera clicar no botdo “Guardar”.

Uvocumento oe lgenTInicaga0  ror e

sol.pgX.

Certidio das disciplinas do estabelecimento do ensine superior em que obteve aprovagio com indicagio do regime (semestral ou
anual) e n de UCAECTS. Caso ndo obtenha a certidio contendo todos estes elementas, devers acrescentar lista discriminativa das
disciplinas realizadas, com a informagio em Falta. Se ndo obteve aprovagio em disciplinas, certidio de inscrigio no ensine superior, Pir ®
Para habilitagies obtidas no estrangeiro, 03 documentos devem ser autenticadas pelos servigos oficiais de educagio do respective sol.jpgX =
pais & reconhecido pela autoridade diplomatica ou consular portuguesa ou trazer a apostilha da Convengio de Haia. 0 mesma deve
acontecer relstivamente s tradugies de documentos cuja lingua original nio seja » espanhols, Francesa ou inglesa

Historial da candidatura ao ensino superior com nota de candidatura (Obrigatério para os candidatos provenientes de outras escolas) Tris-os-

Montes. jog 12
x

Outros documentos que considere pertinentes para a aplicagie dos critérios de seriagio - [

Ceo)

Passo 16.

Passo 17.
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Caso nao exista qualquer campo de preenchimento ou documento obrigatério em falta, depois
de clicar no botdo “Guardar” avangard para um nova Pagina, na qual deverd confirmar toda a
informacdo introduzida e terd a disposicao trés novos botdes, “Editar dados”, “Submeter” e

“Anular”.

[ nformago Suplementar:
= Este concurso tem um Valor do 100 €
« Foi estudante com nimero (201202674) :
« No curso Mestrado Integrado em Psicologia, sendo o 1ltimo estado N&o Inscrito no ano letivo 2017/18

« EstadodaC: Candid 4 esperada pelo candid.
1¢
a ato declara, sob compromisso de honra e para efeitos de candidatura ao concurso em aprego, que as informacdes prestadas correspondem

integralmente & verdade e que assume toda a responsabilidade relativa ao preenchimento e submiss&o da mesma, comprometendo-se a exibir os originais dos
documentos comprovativos das declaragtes prestadas sempre que lhe for solicitado. Mais declara que tomou conhecimento de todas as normas legais e
regulamentares e restantes informagcdes disponibilizadas na pagina da Faculdade, responsabilizando-se pelos erros que a candidatura possa apresentar e esta
ciente que esses erros podem culminar na exclusdo da mesma.

Editar Dados Submeter Anular

N3do podera submeter a sua candidatura sem antes colocar um visto (V) na declaracdo sob
compromisso de honra (12). Poderd entdo submeter a sua candidatura clicando no botdo

“Submeter” (29).

Se por algum motivo pretender alterar os dados anteriormente introduzidos devera clicar no

botdo “Editar dados” que a/o reencaminhara para a Pagina de preenchimento de dados.

Passo 18.
Depois de clicar no botdo “Submeter” sera reencaminhada/o para a Pagina que se segue:

Mestrado em Ciéncias da Educagéo (MCED)
2017/18 - Regulamento - Estudante Internacional - 2* Fase

Candidatura submetida com sucessol

& Ainda nio efetuou o pagamento do emolumento! Valor do emolumpeT o8
Para obter informacges relativas & sua conta corrente pode consufgar aqui.
esr®leréncia multibanco!

Deve efetuar o pagamento dos emolumentos na tesouraria ou atraveye

I no ato da matricula, caso a candidatura tenha o resultado colocado, terd de apresentar os documentos originais!

Continuar

Passo 18.
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Submetida que esta a sua candidatura ira deparar-se com a indicacdao que devera proceder ao
pagamento do respetivo emolumento. Podera efetuar o pagamento na Tesouraria da FPCEUP,
mas podera também gerar um referéncia Multibanco (MB) para o efeito. Para tal deverd

aceder a sua Conta Corrente clicando no “aqui”.

Passo 19.

Clicando em “aqui” acedera a sua Conta Corrente, na qual encontrard o débito gerado pela sua

candidatura.

Movimentos

WOV E O ALPSl  Condidaturas | Extrato Geral
b == Valor em Falta Lol Detalhes
Limite Pago Mora

Candicaturas 20120814 20120810 5500¢ s500€

@ MPS  Reingresso, Mudanga Curso e Transferéncia- Lcenciatura - M esirado Incegrado em Psicologia Ano Letiva: 2013/14 Fase: 1 0130719 20130816 5500€

O f:muazt:lr:’alogibru;a 252050 02 eugant memaciona| - M esrade - Masrade em Céncias oa Educacio - Mestrad em CBNCEs da OB 400 0 o oo on 0o e
= Letivo ase

Pode efetuar o via il usando os dados

ia /Entidade indicados ou na Tesouraria desta Instituicao, no horario de abertura ao piblico.

a+

Passo 19.

Clicando no icone ™& podera criar uma referéncia MB ou em alternativa poderd clicar no icone

P PayPal para proceder a liquidagdo do respetivo emolumento de candidatura através dessa

plataforma.

Clicando no icone ™2 avancard para a seguinte Pagina:

Débito ssociado mm-
Candidatura ao abrigo do estatuto de estudante internacional - Mestrado - Mestrado em Ciéncies da Educagho - Mestrado em Ciéneias da Educagéio Ano Letivo: 2017/18 Fase: 2 100,00 €

2017-04-24
Data Limite de Pagamento pretendida: |

2017-04-24

Valor Total: 100,00 €

a Apds pagamento ndo poderd alterar o N.LF. declarado.

%8 Criar Referéncia Multibanco Cancelar

Passo 19. - MB(1)

Nesta pagina devera entdo clicar no botdo “Criar Referéncia Multibanco”, o que conduzira a

uma nova Pdagina da qual constara uma referéncia MB criada exclusivamente para a

candidatura que acabou de submeter.
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| pébwoassodado | valor [Juro

Mestrado em Ciéncias da EducacBo Ano Letivo: 2017/18 Fase: 2 100,00 €

Data Limite de Pagamento: 2017-04-24
— Entidade: 11499
MB Referéncia: 172313680
[

MBI

Valor Total: 100,00 €

Passo 19. - MB(2)

Caso ndo possua uma conta bancdria em Portugal podera entdo fazer o pagamento através do

PayPal. Clicando no icone P PayPal seguird para esta nova Pagina:

e [V ot e st |

Candidatura ao abrigo do estatuto de estudante internacional - Mestrado - Mestrado em Ciéncias da Educaglio - Mestrade em Ciéncias da Educagio Ano Letivo: 2017/18 Fase: 2 100,00 € 20070424 s

Data Limite de Pagamento pretendida: [#¢ 2017-04-24

Valor Total: 100,00 €

a Apés pagamento ndo poderd alterar o N.LF. declarado.

P PayPal Caljcelar

Passo 19. — PayPal

Clicando no botdo do PayPal serd reencaminhada/o para a Pagina do PayPal na qual poderd
entdo proceder ao respetivo pagamento. Para usar este método de pagamento sublinha-se

que sera necessario ja possuir (ou entdo criar) um utilizador na plataforma PayPal.

As candidaturas sé serdo aceites depois de liquidado o respetivo emolumento. Caso ndo tenha
forma de proceder ao pagamento junto da Tesouraria, por referéncia MB ou através do PayPal
poderda ainda pagar o emolumento através de Vale Postal ou através de uma simples

transferéncia bancaria. Para tal devera contatar a Tesouraria via email (tesouraria@fpce.up.pt)

a solicitar que lhe seja remetida toda a informacdo necessaria para a liquidagdo do respetivo

emolumento através do método pretendido.
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Em caso de duvida ou dificuldade ndo hesite em contatar-nos.

Servico Académico

Horario:

Email:

Telefone:

Atendimento:
22 e de 42 3 62-feira:
10h00 - 12h00
14h30 - 16h30

32-feira:
10h00 - 12h00
14h30 - 17h30

Hordrio durante o més de Agosto:
de 22 3 62-feira:

10h00 - 12h00

14h30 - 16h30

s _academico@fpce.up.pt

226 079 700

Servigo de Pds-Graduagoes

Email:  spg@fpce.up.pt
Telefone: 220 428 920 | 226 079 739 | 226 061 891
Tesouraria
22 e de 42 3 62-feira:
10:00 - 12:00
14:30 - 16:30
Horério:
a-feira:
10:00 - 12:00
14:30-17:30
Email:  tesouraria@fpce.up.pt
Telefone: 220 400 614
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