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Manual de Inscrigdo em Epoca Especial de Conclusdo & de Exames ao abrigo de

estatutos especiais (também vadlido para inscricgGo em Melhoria de Classificagéo)

Tendo realizado o Login na Pagina da Faculdade (com o conjunto Utilizador/Password) devera

aceder a sua Pdagina Pessoal.
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Devera clicar no icone :L para aceder entdo ao seu Percurso Académico.
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Abrindo o seu Percurso Académico encontrara na coluna a direita a Opgao “Requerimentos”.
Cligue “Requerimentos” para aceder ao historico de pedidos e ter a possibilidade de submeter

novos pedidos.
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Acedendo a “Requerimentos” podera consultar o seu histérico de pedidos previamente
submetidos.

Clique na opc¢do “Novo Requerimento”, entdo submeter o seu pedido.
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Nos “Detalhes do pedido” serd confirmado o ano letivo e o curso a que se refere o
requerimento que ira submeter. Confirmada a informacdo deverd entdo clicar no botdo

“Continuar”.

Criagiio de novo requerimento

Detalhes do pedido
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Criacio de novo pequerimento !
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O préximo passo sera selecionar o tipo de requerimento pretendido.

Quando pretende realizar inscricdo para conclusdo do curso (por exemplo, inscricdo na
Dissertacdo) deve selecionar o tipo “Inscricdo em exames para conclusdo de curso”, enquanto
as inscricdes em avaliacdo no ambito de Estatutos Especiais ou situagdes excecionais previstas
(e inscricdo em melhoria de classificacdo) devera optar pelo tipo “Inscricdo em exames —

estatutos especiais e melhoria de nota”.

Ao clicar no botdo “Continuar” avancar para o registo dos detalhes do pedido.

Detalhes do pedido
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Infermagoes Adicionais
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Releréncias a outros requerimentos

[ @

Faculdade de Psicologia e de Ciéncias da Educacéo da Universidade do Porto
Rua Alfredo Allen, 4200-135 Porto, Portugal
Tel. +351 22 607 97 00 | fpce@fpce.up.pt | http://www.fpce.up.pt



[MPORTO

FACULDADE DE PSICOLOGIA
E DE CIENCIAS DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DO PORTO

Nos detalhes do pedido podera indicar no campo exposicao em que Unidades Curriculares se
pretende inscrever ou em alternativa indicar essas Unidades Curriculares na “Lista de unidades

curriculares a quem o estudante se pretende inscrever”.

Detalhes do pedido
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Inscrigio em Epocas

Lista de unidades curriculares a que o estudante se pretende inscrever

Toreriache - Ovfndrie  dgroveghe ! Ve i

Lista de unidades curriculares a que o estudante pretende alterar

e

Quando opta pelo registo através da “Lista de unidades curriculares a quem o estudante se
pretende inscrever” apds selecionar a Unidade Curricular pretendida deve clicar no icone “+”,

de outra forma a informacao nao ficara gravada.

Lista de unidades curriculares a que o estudante se pretende inscrever

Dissertacio POl0  Ordindrio Aprovacio Vélida b ¢
Dissertagio M - - - @

Lista de unidades curriculares a que o estudante pretende alterar
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Referéncias a outros requerimentos

Nesta parte do formulério pode adicionar ou remover referéncias a outros requerimentos existentes no sistema.

ER )

Documentos
Nesta parte do formuldrio pode adicionar ou remover decumentos com relevancia para o requerimento.

(24 Adicionar Ficheiro

Documentos para inserir
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Submeter
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Assim que registar o seu pedido clique no botao “submeter”.

Operacgao concluida com sucesso

Deve manter-se atento ao desenrolar do processo.
Sendo necessaria a regularizacao da situac@o nos Servicos Académicos, dispde de 10 dias para o fazer apds a notificacao final.

0 seu pedido foi submetido com o cédigo 2534 e serd tratado com a maxima brevidade possivel.
56 podera submeter novo requerimento deste tipo quando obtiver resposta ao anterior.
Obrigado.

Continuar

O pedido tera ainda de ser processado pelo Servico Académico, o que ndo é um processo

automatico, pelo que poderad ter de aguardar alguns dias.

Deverd consultar regularmente as suas notificagdes no Sigarra clicando no envelope junto ao

junto ao campo de inicio de sessao.
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Acedendo as notificacdes podera acompanhar o estado dos requerimentos e verificar todas as

mensagens. Assim que receba a indicacdo de processamento da inscricdo, poderd entdo

proceder a liquidacdo do respetivo emolumento.
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Para proceder a liquidacdo do respectivo emolumento podera criar uma referéncia MB na sua

Conta Corrente. Para tal clique em “conta corrente.

Codigo:

Consultar

Nomme:
MALE:
saldo:

Movimentos

Despesas ndo saldadas Cartiddo Fetoctpias de documentas Extrats Garal

O MPSl CerseBo de Grau de Mestre - Mesrate e Pricologia - Pecido de Cermificasa: CertidBo de Grau de Mestre 20180524 20480608 15,00 € s00€

(=] Fatocdpiss de documantos - Licenciturs am Ciéncias ds Educscio 2015-05-03 50 nIE Q

Na sua Conta Corrente clicando no icone ™2 podera criar uma referéncia MB. Posteriormente
tera apenas de clicar no botdo “Criar Referéncia Multibanco” e tera disponivel os dados

necessarios para executar o pagamento.

_mm
Certidfio de Grau de Mestre - Mestrado em Psicologia - Pedido de Certificado; Certiddio de Grau de Mestre 15,00 € 2018-06-08
Fotocdpias de documentos - Licenciatura em Ciéncias da Educacéio 44,50 €

Data Limite de Pagamento pretendida: |2 5015 0 0z

valor Total: 15,00 €

a Apés pagamento ndo podera alterar o N.LF. declarado.

w8 Criar Referéncia Multibanco Cancelar

Alertas:

Os estudantes devem efetuar o pagamento do emolumento de inscricio (12€ por cada Unidade
Curricular) até 48h antes da data fixada para a realizacdo da avaliagdo. O pagamento é feito através de
referéncia Multibanco gerado na sua Conta Corrente, ou diretamente na Tesouraria (pagamento em
cheque, numerdrio ou pagamento ATM).

Os estudantes que se inscrevam em Epoca Especial ou em Melhoria e ndo procedam ao pagamento do
emolumento devido, até 48h antes da data fixada para a realizacdo da avaliacdo, ficam impedidos de
realizar essa avaliacdo, porém ndo ficam isentos do pagamento daquele emolumento.
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