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Curso

Organizacao e Gestao da

Formacgao

CONTEUDOS PROGRAMATICOS RESUMIDOS

1. Formacgado Profissional: conceitos e perspetivas

1.1 Modalidades de formacdo, tipologias e formas de
organizacdo da formacdo
2. Requisitos da obrigatoriedade da formagdo profissional no Cédigo
do Trabalho
3. Conceitos de Acreditacao e Certificagao no contexto da
formacgado
4. Formacgao Profissional na Europa: o Quadro Europeu de
Qualificagoes (QEQ)
5. O Sistema Nacional de Qualificagoes (SNQ)

5.1 A legislacdo especifica e os regulamentos aplicdveis &
Educacdo/Formacdo Profissional

5.2 Principais instrumentos do SNQ

5.3 Principais ofertas formativas disponiveis
6. As normas de Gestdo da Formagao do Sistema de Gestdo da
Qualidade nacional
7. Financiamento da formagao

7.1 Alguns programas operacionais da formacdo em vigor

7.2 Principais fontes
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7.3 Procedimentos administrativos e pedagdgicos

8. Tipos de custos da formagado: diretos, indiretos e de estrutura
9. Gestor e Gestdo da Formagado
9.1 Perfil do Gestor de Formacdo
10. Principios de Gestdo da formagdo

10.1. Gestdo de projetos de formacdo (presencial e &
distdncia)
12. Diagnéstico e planeamento da formagdo no contexto da gestdo
da formagao

12.1 Tipos de diagndstico de necessidades de formacdo

12.2 Métodos e Técnicas de diagnodstico de necessidades de
formacdo

12.3 Etapas do diagndstico de necessidades de
competéncias e de formacdo

12.4 Instrumentos de diagndstico de necessidades de
formacdo
13. Plano de formagao

13.1 Fases do plano de formacdo

13.2 ConteuUdos do plano de formacdo

13.3 Recursos materiais, logisticos, financeiros e humanos

13.4 Avaliacdo do plano de formacdo

13.5 A promocdo e divulgacdo do plano de formacdo
14. Procedimentos de Gestdo Administrativa da formagao

14.1 O Dossier Técnico-Pedagodgico de Formacdo (DTF)

14.1.1 Concecdo, organizacdo e atualizacdo
14.1.2 Requisitos para entidades formadoras

certificadas

RESULTADOS DE APRENDIZAGEM

Conhecer os conceitos bdsicos da formacdo profissional;

SEC Rua Alfredo Allen, 4200-135 — Porto PORTUGAL | Tel.: (+351) 22 606 18 90 | Fax:(+351) 22 607 97 25 | E-mail: sec@fpce.up.pt



[APORTO

FACULDADE DE PSICOLOCIA
€ DE CIENCIAS DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DO PORTO

Compreender a importéncia da educacdo e formacdo de adultos no contexto do
pais, dos recursos humanos e do desenvolvimento organizacional;

Conhecer o Sistema Nacional de Qualificagcdes (SNQ);

Reconhecer o Catdlogo Nacional de Qualificacdes (CNQ) como um instfrumento do
SNQ;

Reconhecer os intervenientes no ciclo formativo;
Identificar as fases do ciclo formativo;
Nomear as modalidades de educacdo e formacdo de adultos;

Conhecer as normas de Gestdo da Formacdo do Sistema de Gestdo da Qualidade
nacional;

Conhecer o sistema de certificacdo de entidades formadoras pela DGERT;
Planear e operacionalizar acdo(des) de formacdo;

Divulgar acdo(des) de formacdo;

Acompanhar a(s) acdo(des) de formacdo;

Elaborar e organizar um Dossié Técnico-Pedagdgico

METODOLOGIA E AVALIACAO

Metodologia

Métodos ativos, simulacdes de trabalhos reais, estudos de caso, e fichas de trabalho

Avaliagdo

- Avaliacdo formativa:
Pontual idade, Assiduidade - 15%
Interesse, Motivacdo, Participacdo Individual, Participacdo no Grupo
Autoconfianga, Autonomia - 20%
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- Avaliagdo Sumativa:
Aquisicdo e mobilizagdo de conhecimentos e emprenho nas
atividades propostas, através de trabalhos individuais - 40%
Aquisicido e mobilizagdo de conhecimentos e emprenho nas
atividades propostas, relacdes interpessoais e trabalho em equipa,
através de trabalhos de grupo - 25%
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