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\CAO CONTINUA

COMO PREPARAR E CONDUZIR ENTREVISTA DE AVALIACAO DE COMPETENCIAS

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1) O novo paradigma do Recrutamento e Seleccdo na Administracdo Publica

- A Gestdo de Recursos Humanos na Adminidtracdo Publica e o novo enquadramento legal.
2) A gestdo por competéncias

- O conceito de competéncias;

- A categorizacdo das competéncias;

- A concepcdo e desenvolvimento de modelos de competéncias;
- O diciondrio de competéncias;

- O perfil de competéncias;

3) O recrutamento na Administracdo Pdblica

- O conceito de recrutamento; - O levantamento de necessidades de Recursos Humanos; - O mapa de pessodl; - A
decisdo do preenchimento de um cargo; - A andlise das funcoes; - A descricdo de funcdes; - O perfil de
competéncias;

4) Aselecdo

- O conceito de seleccdo;

- O perfil do avaliador;

- Os métodos de seleccdo obrigatdrios;

- Os métodos de seleccdo complementar;

5) Entfrevista de Avaliacdo de competéncias

- O conceito de enfrevista de avaliagcdo de competéncias;

- Etapas de entrevistas de avaliagdo de competéncias;

- Como preparar ea entrevista de avaliacdo de competéncias

- A construcdo de guido de entrevista e respectiva matriz de avaliacdo;

-Como conduzir a entrevista de avaliacdo de competéncias;

- Como avaliar o candidato;

- Estratégias eficazes para a conducdo de uma entrevista de avaliagcdo de competéncias; - A escolha e tomada de
decisdo.

OBJETIVOS

Dotar os formandos de técnicas para a definicdo de perfis de competéncias profissionais; - Promover a capacidade
de preparar e construir instrumentos de avaliacdo de competéncias; - Promover a capacidade de conduzir entrevistas
de avaliacdo de competéncias; - Promover atfitudes eficazes na conducdo de entrevistas de avaliacdo de

competéncias.

METODOLOGIA E AVALIAGCAO
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Avaliacdo formativa através da apresentacdo e entrega de trabalhos sobre as temdticas leccionadas. A valiagcdo final

expressa numa escala numérica inteira de 0-20 valores. Frequéncia obrigatdria em 75% do total do curso de formacdo.

SEC Rua Alfredo Allen, 4200- 135 — Porto PORTUGAL | Tel.:(+351) 22 606 18 90 | Fax:(+351) 22 607 97 25 | E-mail: sec@fpce.up.pt \



