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Guia de Pedido de Certificados Online 

 

 Autenticar-se no site com “Utilizador e Senha”; 

 

 

 

 

 Selecionar o Nome / Utilizador no lado esquerdo do ecrã;  

 Visualizar Informações no Contexto do Curso, clicando na lupa; 

 

 

 

 

 



- 2 - 

   

 

DIVISÃO ACADÉMICA, FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

 Selecionar “Certificados” em “Opções” no lado direito do écran; 

 

 

 

 Selecionar “Novo Pedido” no lado direito do écran; 

 

 

 

 

 Selecionar o Certificado pretendido; 

Nota:  

A certidão de matrícula refere-se apenas ao ano de ingresso na FMUP (1ª inscrição no 

curso);  

Carta de curso – Diploma formal que atesta a obtenção do grau de licenciado.  

Carta doutoral – Diploma formal que atesta a aquisição do grau de doutor.  

Carta magistral – Diploma formal que atesta a aquisição do grau de mestre. 

Diploma de curso – Documento formal comprovativo da conclusão de um curso não 

conferente de grau.  
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DIVISÃO ACADÉMICA, FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

 

 

 Para informações adicionais, indicar no campo “Observações”; 

 Seguir todas as indicações que surjam;  

 

 

 

 Na eventualidade de pretender anular o pedido, poderá fazê-lo antes de proceder ao 

pagamento.  

 
 

Para proceder ao pagamento da certidão:  
 

 Opção / Conta-corrente; 
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DIVISÃO ACADÉMICA, FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

 

 

Gerar referência junto da respetiva prestação / MB: 

 

 

 
a) Selecionar o símbolo “MB” do montante a regularizar; 

 

 
 

 
b) Selecionar a opção “Criar Referência”; 

 

 
 

 
c) São gerados os dados para pagamento por multibanco; 
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DIVISÃO ACADÉMICA, FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

 

 

 Se pretender o recibo em nome de outra entidade, deverá de dirigir-se à Tesouraria da 

FMUP (4.º piso, escadas centrais), com o nome, morada e n.º de contribuinte da entidade, 

para efetuar o pagamento. 

 
NOTA: O Certificado deve ser levantado pelo próprio na Divisão Académica da FMUP quando 
na página, o Certificado passar de “PEDIDO” a “PRONTO” 
A entrega do Certificado a outrem poderá ser feito mediante declaração de autorização 
passada pelo próprio para o efeito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Atenção! 
Todas as imagens utilizadas na elaboração deste guião são meramente ilustrativas. 
Os dados originais são apresentados ao estudante após a sua autenticação no sistema.   


