
Guia de Pagamento de Propinas / 
Emolumentos

18 de novembro 2021 Unidade de Gestão Académica



Para efetuar o pagamento poderá optar por uma das seguintes formas:

➢ Referência multibanco:
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1. FAZER LOGIN AQUI;
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2. Clicar no nome;
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3. Clicar na lupa do curso;
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Filipe Couto

Nome completo do estudante

202112345
Email institucional: up202112345@edu.med.ip.pt 



4. No menu “Opções” no lado direito 
do ecrã, selecionar “Conta 
corrente”
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Filipe Couto

Nome completo do estudante

202112345
Email institucional: up202112345@edu.med.ip.pt 

4. Selecionar “Conta Corrente”
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5 - Gerar referência junto da respetiva 
prestação / MB:

a) Selecionar o símbolo “MB” do 
montante a regularizar



6.  Selecionar a opção 
“Criar Referência”
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7. São gerados os dados para pagamento por 

multibanco
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8 - Após o pagamento, 

pode voltar à conta 
corrente e emitir a fatura 
/ recibo:

a. Selecionar “Propinas”

b. Clicar no sinal de 
“documento”, na linha da 
propina a que pretende 
associar o recibo/fatura;
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Nota: Não é necessária qualquer assinatura ou carimbo da FMUP no documento emitido. 



➢ OUTRAS FORMAS DE PAGAMENTO:

Na Tesouraria (horário: 10:00h às 12:30h e das 14:30 às 16:30h)
- Multibanco
- Dinheiro ou cheque

Por correio 
- Cheque
- Vale postal

Com os seguintes elementos:
- Nome completo
- Nº estudante (caso exista)
- Curso
- Item de pagamento
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➢ Fatura em nome de outra entidade:

Na Tesouraria (horário: 10:00h às 12:30h e das 14:30 às 16:30h)

• Emissão de Fatura/Recibo em nome de outra entidade:
• Informações necessárias:

- Denominação social
- Morada completa
- Nº contribuinte
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➢ Estudantes fora do país:

Os estudantes impossibilitados de regularizar o pagamento por multibanco ou presencialmente poderão fazê-lo seguindo os 
seguintes procedimentos:

Transferência bancária: 
À ordem: Faculdade de Medicina do Porto
Banco: Caixa Geral de Depósitos
NIB: 003501030002959673057
IBAN: PT50003501030002959673057
BIC: CGDIPTPL

Enviar email:
Para: tesouraria.fmup@sp.up.pt
CC: academico_mmed@med.up.pt (Curso de Mestrado Integrado em Medicina)
CC: posgraduacao@med.up.pt (Cursos de Mestrado e Doutoramento)
CC: formacaocontinua@med.up.pt (Cursos de Formação Contínua não conferentes de grau)

Com os seguintes elementos:
- Nome completo; Curso; Item / Motivo de pagamento;
Anexar: 
- Cópia da transferência bancária.
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mailto:tesouraria.fmup@sp.up.pt


Contactos:
• Núcleo de Ensino Pós-Graduado
• Núcleo de Ensino Pré-Graduado

Unidade de Gestão Académica

Atenção!
Todas as imagens utilizadas na elaboração deste guião são meramente ilustrativas.
Os dados originais são apresentados ao estudante após a sua autenticação no sistema.

https://sigarra.up.pt/fmup/pt/uni_geral.unidade_view?pv_unidade=317
https://sigarra.up.pt/fmup/pt/uni_geral.unidade_view?pv_unidade=331

