Caderno de Encargos

Prestacao de Servicos de Seguros
Parte |
Clausulas Gerais
Capitulo |

Disposicoes gerais

Clausula 1

Objecto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a

“Prestacdo de Servigos de Seguros - Ramo Acidentes de Trabalho e Pessoais”.

Clausula 2.2

Contrato

1 — O contrato ¢ composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo Director da Faculdade de Medicina da Universidade do Porto,
(FMUP);

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a
respectiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros.
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Clausula 3.2

Prazo

O contrato tera a duracdo de 1 ano a contar do inicio da sua execucao e considera-se
automaticamente renovado por igual periodo, at¢ ao limite de 3 anos, se ndo for

inequivocamente rescindido.

Capitulo

Obrigacoes Contratuais
Seccao |

Obrigacoes do Prestador de Servicos

Subseccao |

Disposicoes gerais

Clausula 4.2

Obrigacoes principais do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno
de Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacao de prestar o servico de seguro em perfeita conformidade com as
condigdes estabelecidas nos documentos contratuais, podendo a FMUP
exercer, por si ou através de consultores especializados, a fiscalizagdo e
acompanhamento da execucao do contrato;

b) Obrigacao de informar a Faculdade de Medicina da Universidade do Porto
das alteracoes verificadas durante a execuc¢do do contrato e referentes:

b.1) Aos poderes de representacdo nos contratos de prestacdo de servicos
de seguro celebrados;

b.2) Ao nome ou denominagao social;

b.3) Ao endereco ou sede social;

b.4) A quaisquer outros factos que alterem de modo significativo a sua

situacdo juridica.
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c) Obrigagdao de proceder as averiguagdes e peritagens necessarias ao
reconhecimento dos sinistros e a avaliagdo dos danos com prontiddo e
diligéncia, sob pena de responder por perdas e danos;

d) Obrigagao de suportar as despesas decorrentes da regularizagdo de sinistros
referidos no numero anterior, incluindo as judiciais;

e) Obrigacdo de pagar as indemnizagdes logo que concluidas as investigagdes e
peritagens necessarias ao reconhecimento da responsabilidade da Faculdade
de Medicina da Universidade do Porto e a fixagdo do montante dos danos.
Se decorridos 30 dias sobre a posse de todos os elementos indispensaveis a
reparacao da indemnizagdo acordada, o prestador de servigos, ndo tiver
realizado essa obriga¢do, por causa ndo justificada ou que lhe seja imputavel,
incorrerd em mora, vencendo a indemnizacao juros a taxa legal em vigor.

2 — A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo do servigco, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2

Forma de prestacao do servico

1 — Para o acompanhamento da execu¢do do contrato, o prestador de servigcos fica
obrigado a manter, com uma periodicidade semestral, reunides de coordenagcdo com
representantes da Faculdade de Medicina da Universidade do Porto, das quais deve ser
lavrada acta a assinar por todos os intervenientes na reuniao.

2 — As reunides previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita
por parte do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada
reunido.

3 — No final da execug@o do contrato, o prestador de servigcos deve ainda elaborar um
relatorio final, discriminando os principais acontecimentos e actividades ocorridas em
cada fase de execuc¢ao do contrato.

4 — Todos os relatorios, registos, comunicagdes, actas e demais documentos elaborados

pelo prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.
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Clausula 6.2

Conformidade e Garantia Técnica

Para todas as matérias ndo expressamente reguladas, relativas ao processo de concurso
e ao cumprimento do contrato, observar-se-a o disposto no Dec. Lei n° 18 de 29 de

Janeiro de 200, e demais legislagdo aplicavel.

Subseccao Il

Dever de sigilo
Clausula 7.2

Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e
documentacao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa a Faculdade de
Medicina da Universidade do Porto, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execug¢ao do contrato.

2 — A informagdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado directa ¢ exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencao pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Seccao ll

Obrigacoes da Faculdade de Medicina do Porto
Clausula 8.2

Preco contratual

1 — Pela prestacdo dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a FMUP deve pagar ao
prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2 — O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de
aquisi¢do, transporte, armazenagem ¢ manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou
licencas).

3 — A Faculdade, devera enviar mensalmente um mapa com os valores e nimero de

pessoas no activo com a finalidade do encontro de contas nos meses seguintes.

Clausula 9.2

Condicoes de pagamento

1 — O pagamento dos prémios sera efectuado pela FMUP, apos a recepgao do Aviso de
Cobranga, por apolice, a enviar pelo Prestador de Servigo, com a antecedéncia minima
de 30 dias relativamente a data do seu vencimento.

2 — O pagamento dos prémios sera efectuado por meio de transferéncia bancaria ou

cheque, no prazo maximo de 45 dias a contar da data da factura.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 10.2

Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a FMUP pode exigir
do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em
funcdo da gravidade do incumprimento.

2 — Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a
FMUP pode exigir uma pena pecuniaria até ao valor correspondente ao periodo de
tempo que decorreria até ao seu vencimento.

3 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a FMUP tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infraccdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.

4 — A FMUP pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
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5 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula nao obstam a que a FMUP exija

uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 11.2

Forca maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem ¢ havida como
incumprimento, a ndo realizagcdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir motivos de forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero
anterior, designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — Nao constituem for¢a maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
prestador de servigos, na parte em que intervenham,;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou onus que sobre ele recaiiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalagdes do prestador de servigos
cuja causa, propagagdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve

ser imediatamente comunicada a outra parte.
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5 — A forg¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 122

Resolucao por parte do Contraente Publico

1 — A FMUP pode, a todo o tempo, resolver o contrato, mediante comunicagdo enviada por
correio registado, ou por outro meio do qual fique registo escrito, com a antecedéncia
minima de 30 dias em relagdo a data em que a resolucao produz efeitos.

2 — O montante do prémio a devolver pelo prestador de servicos a FMUP, na situacao
descrita no ponto precedente, sera calculado proporcionalmente ao periodo de tempo que

decorreria até ao seu vencimento.

Clausula 132

Resolucao por parte do prestador de servicos

O prestador de servigos s6 pode resolver o contrato na data do seu vencimento, por
correio registado, ou por outro meio do qual fique registo escrito, com a antecedéncia
minima de 30 dias em relacdo ao vencimento anual ou, fora daquele vencimento, com

fundamento previsto na lei.

Capitulo IV

Resolucao de litigios
Clausula 14.2

Foro Competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do Tribunal Administrativo do Circulo do Porto, com expressa renincia a qualquer

outro.
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Capitulo V
Disposicoes Finais
Clausula 15.2

Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A subcontratagao pelo prestador de servigos e a cessao da posicdo contratual por
qualquer das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 16. 2

Comunicacoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificadas no
contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informacdes de contacto, constantes do presente contrato deve

ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 18.2
Legislacao aplicavel
O procedimento pré-contratual e o contrato sdo regulados pelo Codigo dos Contratos

Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro e pela demais

legislacao portuguesa ao caso aplicavel.
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Parte Il

Clausulas Especiais
Clausula 19.2

Ramo Acidentes de Trabalho e Pessoais

1 — Objecto — O presente procedimento tem por objecto o contrato de seguro do Ramo
Acidentes de Trabalho e Pessoais, dos funcionarios abrangidos por Contrato Individual
de Trabalho e dos bolseiros da FMUP de acordo com os elementos constantes do Anexo

III ¢ Anexo IV.

2 — Coberturas

2.1 - As coberturas pretendidas para os funciondrios constantes do Anexo III ao
presente caderno de encargos correspondem ao legalmente exigido quanto a
obrigacdo da FMUP segurar os acidentes de trabalho dos seus funcionarios
abrangidos por Contrato Individual de Trabalho, nos termos da lei.

2.2 — As coberturas pretendidas para os bolseiros que constituem o Anexo IV ao
presente caderno de encargos, correspondem ao legalmente exigido quanto a
obrigacdo da FMUP segurar os acidentes pessoais dos seus bolseiros, nos termos

da lei.

3 — Condic¢des a respeitar — Os prestadores de servicos deverdo, na sua proposta,
respeitar as condi¢des seguintes:
3.1- Nao aplica¢dao do agravamento no prémio do seguro, decorrente da idade e
da funcao exercida pelo pessoal a segurar;
3.2 - Inexisténcia de agravamentos por sinistralidade;

3.3 - Nao aplicacdo de encargos de fraccionamento dos prémios.
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