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1. Introdução 

 

O presente guião tem como objectivo explicar aos estudantes da U.Porto como utilizar o módulo de 

Projetos/Dissertações/Teses no papel de estudante associado a um processo de 

projecto/dissertação/teses. 
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2. Acesso ao Processo Projeto/Dissertação/Tese 

Para aceder ao seu processo de projecto/dissertação/tese deve estar autenticado no SIGARRA e 

aceder à sua página de estudante. Nessa página consulta a ficha de estudante do ciclo de estudos 

a que o processo de projeto/dissertação/tese se encontra associado. 

 

Figura 1 Autenticação no SIGARRA 

 

Figura 2 Página pessoal do estudante – selecionar ciclo de estudos 
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Dentro da sua ficha de estudante no ciclo de estudos uma das opções apresentada é 

Projetos/Dissertações/Teses. É através desta opção que acede à sua página no processo. 

 

Figura 3 Ficha de estudante no contexto do ciclo de estudos – Opção Projetos/Dissertações/Teses 

 

Figura 4 Página do estudante no processo de projeto/dissertação/tese 
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2.1.  Proposta do tema 

É através da sua página no processo de projecto/dissertação/tese que submete a proposta do tema 

que pretende trabalhar. Fá-lo através da área Propostas, opção Nova Proposta.  

 

Figura 5 Propor tema de trabalho – Nova Proposta 

 

Após seleccionar a opção Nova Proposta visualiza o formulário que deve preencher. Os campos 

apresentados a vermelho são de preenchimento obrigatório. 
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Figura 6 Ficha de proposta para preencher 

 

Através do botão Gravar guarda a informação que regista na ficha de proposta permitindo-lhe 

voltar a aceder à sua edição. 

Se seleccionar, depois de preenchida a ficha, o botão Submeter a ficha de proposta é 

encaminhada para análise por parte da administração do processo de projecto/dissertação/tese. 

Após a submissão deixa de poder efectuar alterações à proposta em questão. 
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Figura 7 Ficha de proposta – opção Submeter ficha 

 

Figura 8 Mensagem de sucesso da submissão da proposta 

Depois de submeter a proposta, visualizar a mensagem de sucesso da submissão e seleccionar o 

botão Continuar é direccionado para a página em que visualiza a lista de propostas submetidas 

por si. 

 



Projetos/Dissertações/Teses – para estudantes 2015 

 

Universidade Digital – Apoio e Consultadoria 
 

9 

 

Figura 9 Lista de propostas submetidas pelo estudante 

 

É através da página de Lista de Propostas Próprias que visualiza as alterações ao estado da 

proposta que submeteu. A sua proposta pode apresentar um dos seguintes estados: 

• Em admissão: quando submete a proposta e aguarda validação pela administração do 

processo de projecto/dissertação/tese; 

• Em edição: quando a administração do processo volta a disponibilizar a proposta ao 

estudante para editar informação da proposta; 

• Rejeitada: quando a administração do processo rejeita a proposta submetida. Deixa de 

poder alterar a proposta rejeitada mas pode submeter uma nova proposta; 

• Rejeitada parcialmente: quando a administração do processo avalia a proposta como 

Rejeitada parcialmente, recebe uma notificação em que o informa desse estado e se o 

entender pode submeter uma nova proposta; 

• Aprovada: quando a administração do processo aprova a proposta submetida. 

 

 

A partir do momento em que a proposta com o estado Aprovada se encontra associada a si, na 

Lista de Propostas Próprias visualiza essa informação, bem como o orientador que foi associado 

pela administração do processo à sua proposta de projecto/dissertação/tese. 
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Figura 10 Proposta aprovada e associada ao estudante  

 

Para voltar à sua página inicial no projecto/dissertação/tese deve seleccionar a opção Dados 

Estudante, em Estudante. 

 

 

Figura 11 Dados Estudante – opção para visualizar a página do estudante no processo 

 

Aqui já visualiza a informação da proposta que lhe está associada. 
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Figura 12 Página do estudante no processo de projeto/dissertação/tese – com informação da 
proposta 

 

 

 

2.2. Detalhes do Projeto 

 

Neste momento o seu processo encontra-se na fase Aprovar Atribuição à Proposta, a qual é 

realizada pela administração do processo. Para que a administração do processo possa prosseguir 

e passar o seu processo para a fase Realização do Trabalho é necessário que preencha os 

Detalhes do Projecto através da opção disponível na área Estudantes. 
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Figura 13 Página do estudante no processo de projeto/dissertação/tese – detalhes do projecto 

 

Nos Detalhes do Projeto completa a Ficha de Projeto/Dissertação/Tese através dos campos 

apresentados.  

Os campos apresentados a vermelho são de preenchimento obrigatório. 

Depois de preenchida a ficha selecciona o botão Guardar.  
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Figura 14 Detalhes do Projeto – Ficha de Projeto/Dissertação/Tese 

 

A sua página no processo passa a apresentar a informação registada na opção Detalhes do 

Projeto. Depois da administração processo prosseguir e passar o seu processo para a fase 

Realização do Trabalho a opção Detalhes do Projeto deixa de estar editável. 
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Figura 15 Página do estudante no processo – detalhes do projeto 

 

2.3. Entrega de documentos 

 

A partir do momento em que o seu processo se encontra na fase Realizar Trabalho pode, através 

da opção Documentos da área Estudantes, efectuar o carregamento dos ficheiros que 

constituem o seu trabalho e posteriormente proceder à sua submissão para verificação e 

aprovação por parte do orientador. 
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Figura 16 Página do estudante no processo – opção Documentos 

 

Ao seleccionar a opção Documentos é encaminhado para uma página onde visualiza a lista de 

documentos carregados e se estes foram submetidos (ver Figura 19). 

Na página apresentada utiliza a opção Inserir Documentos para proceder ao carregamento dos 

ficheiros. 

 



Projetos/Dissertações/Teses – para estudantes 2015 

 

Universidade Digital – Apoio e Consultadoria 
 

16 

 

Figura 17 Documentos no Projeto/Dissertação/Tese – opção Inserir Documento 

 

A página para Inserir Documentos no Projeto/Dissertação/Tese permite-lhe inserir detalhes 

do documento que está a registar, bem como efectuar o carregamento dos ficheiros associados. 

Os campos a vermelho são de preenchimento obrigatório. 

Chama-se a atenção para o campo Autorização para Publicação, no qual pode escolher um dos 

seguintes valores: 

• Sim: autoriza que o documento seja de acesso público no Sigarra e Repositório Aberto da 

U.Porto. Valor apresentado por omissão; 

• Sim, com período de embargo: autoriza que o documento seja de acesso público no Sigarra 

e Repositório Aberto da U.Porto após o período de embargo definido (6 meses, 12 meses, 

18 meses, 24 meses, 26 meses ou 120 meses). A escolha deste valor obriga ao 

preenchimento de uma justificação. 

• Não: não autoriza que o documento seja de acesso público no Sigarra e Repositório Aberto 

da U.Porto. A escolha deste valor obriga ao preenchimento de uma justificação. 

É através do ícone que visualiza a interface para carregamento de ficheiros.  

Depois de carregar todos os ficheiros pretendidos selecciona o botão Atualizar Documentos. 
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Figura 18 Inserir Documentos no Projeto/Dissertação/Tese 

 

De seguida é encaminhado para a página Documentos no Projeto/Dissertação/Teses onde visualiza 

o documento registado na lista, em forma de tabela, de documentos provisórios. 

 

Figura 19 Documentos no Projeto/Dissertação/Tese 
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Ao seleccionar o botão Entregar documentos é-lhe pedido que confirme a entrega. Ao 

seleccionar o botão Confirmar Entrega deixa de poder inserir novos documentos, passando estes 

para verificação e aprovação por parte do Orientador. 

 

Figura 20 Entregar Documentos no Projeto/Dissertação/Tese 

 

 

Figura 21 Documentos no Projeto/Dissertação/Tese – entregues 

O ícone apresentado no campo Estado -  - indica a impossibilidade de registar novos 

documentos ou de apagar os documentos já inseridos. 
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Caso o Orientador após verificação dos documentos entregues não os aprove, o acesso ao estado 

dos documentos altera-se, passando a ser apresentado o ícone  . Isto significa que volta a ter 

disponível a possibilidade de inserir novos documentos e apagar os documentos que havia inserido 

anteriormente. O procedimento a executar deve ser o mesmo descrito anteriormente, sendo 

necessário entregar e confirmar a entrega para que possam ser novamente verificados e 

aprovados pelo Orientador. 

 

Se o Orientador, após verificação dos documentos. os aprovar, o seu processo de 

projecto/dissertação/teses passa à fase de Discussão Final. Nesta fase cabe à administração do 

processo a marcação das provas e posterior registo de classificação e finalização do mesmo. 

 

 

Figura 22 Projeto/Dissertação/Tese – fase Discussão Final 

 

 

 


