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12 passo - Autenticacgao:
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22 passo — Autenticacdo realizada, clicar no seu nome:

Com a autenticacdo realizada, o aloquete deverda aparecer como fechado e o seu nome sera apresentado junto deste. Deve clicar no nome:
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32 passo — Area de estudante:
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Poderd “Escolher ficheiro...” para carregar uma fotografia que ja possua e que tera de obedecer as dimensdes e formatos definidos. Se preferir, pode
selecionar a opgdo de “Capturar imagem” para tirar a fotografia com a cdmara do seu computador/tablet/telemdvel. Depois de carregar a fotografia tera de
aguardar pela sua validacdo (que ndo é automatica e pode demorar alguns dias). Quando a fotografia estiver carregada, aparecera na sua area de estudante.
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62 passo — pedir o cartdo:

Depois de a fotografia ja aparecer visivel na sua area de estudante, deve aceder a pagina inicial > Cartao UPorto (menu lateral direito):

[ FLUP - Faculdade de Letrasda U X [l U.Porto - Recursos e Servigos &= X | + v =
& > C @ sigarra.up.pt/flup/pt/web_page.Inicial 2 ‘
I Apps ™M Gmail @B YouTube B¥ Maps [ WebGARéplica [ SIGARRA Réplica Lista de lei

[APORTO

FLUP FACULDADE DE LETRAS
UNIVERSIDADE DO PORTO

Voc? esta em: Inicio > Faculdade de Letras da Universidade do Porto

COVID-19 | Informagoes

ANO LETIVO

202112022

[MAPORTO

FLUP #A<ULbAGE D€ LETARS
NAVESDADE 0O POTTO

Boas-vindas

Organizacao
Atalhos
Cursos

CRIADA £M

Ver Lista

Portal Académico Adicionar Pagina

Educacao Continua

INFORMAGOES
Candidatos Calendario Escolar
Estudantes Cartao U.Porto @
Cooperagao Internacional Webmail
Investigagao Webmail@edu

Relagoes Externas Eduroam (wireless)

Contactos
Pessoal
CANDIDATURAS 2021/2022
Pesquisa ( INSTITUCIONAL
Recrutamentos
Visita Virtual

Legislacao / Regulamentacao

%

Dferta ormatu/h

Formularios

GESTAO ACADEMICA

Mapa das Instalagdes

EDUCAGAO CONTINUA

€40 em turmas

FLUP em Ndmeros

—_—
Financiamento de 1&D e
Inovagao
Ultimas Noticias Agenda T

1333

12/10/2021

A Tld Q)

Faculdade de Letras da Universidade do Porto Unidade de Educacao Continua uec@letras.up.pt



s

Dentro da pagina, devera “consultar procedimentos para a emissdo do cartdo no portal da U.Porto.” Abrird uma pagina com as indicagdes passo a passo,
desde o pedido do cartdo até a sua ativagao.

Apesar de o cartdo ser emitido pelo Santander Totta, ndo é obrigatdria a abertura/associacdo de uma conta bancéria ao cartdo de estudante. Se pedir

o cartdo n3o bancdrio, assim que estiver pronto, receberd uma notificacdo = ao lado do seu nome (no topo da pégina) e poderd proceder ao levantamento
no quiosque do Santander, junto a Biblioteca da FLUP (piso 0). J4 com o cartdo na sua posse, deverad dirigir-se ao piso -1 (Servigo de Informatica) para fazer a
ativac¢ao do cartao.

Lembramos da necessidade do cartdo para o acesso as salas. Desta forma, ficara feito o registo automatico dos estudantes presentes naquela sala. Enquanto
ndo recebe o cartdo, o/a docente fara o registo de presencas manualmente.

Como todos estamos conscientes, a pandemia ainda ndo é um problema passado. Por isso, contamos com a sua compreensao e colaboragao para que o ano
letivo decorra dentro da normalidade possivel e com o maximo de seguranca que conseguirmos proporcionar.

Nada serd eficaz sem a sua ajuda... Contamos consigo!
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Dicas uteis para efetuar um pagamento ou imprimir a declaragdao de pagamentos (para efeitos de IRS)

12 passo - Aceder a conta corrente, através da area de estudante:
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Dicas uteis

22 passo

Ja na conta corrente encontrara os valores em débito (se ja efetuou o pagamento, esta informacdo estara sem registos). Deve clicar no simbolo “MB” para
gerar referéncias multibanco:

Movimentos

Despesas ndo saldadas Propinas Seguro Escolar Extrato Geral

e g | oua | o imie| olor | o o cmota | mrue o

@ PEUS  Propinas - Programa de Estudos Universitdrios para Seniores - Prestacdo 1 2021/2022  2021-09-20 2021-09-24 200,00 € 200,00 € E -

3]

2021-09-20 2,00€ 200€

Pode efetuar o pagamento via Multibanco usando os dados Referéncia/Entidade indicados ou na Tesouraria desta Instituicdo, no horario de abertura ao pablico.

ot
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Dicas uteis

32 passo - associar débitos (propina + seguro escolar, por exemplo)

Juncdo de débitos para criagdo de referéncia Multibanco

l u| Beduletras.up.pe

Propuiad - Programa de Bibados Uaseeristiresd pada Seniored - Preslagls | 00000 20000 & 2D H
Seguen Bacalar - Seguen Bscolar 20017200 200 € = Selecionar & outre emaluments e clicar am

Associar Dibitos

Data Lisnite de Pugamento pretendidac |55 2003012
Valor Totak: 200 €

db Apss pagamento ndo poders alterar o N.LF. declarado.

Associar Débltos | Camcelar

iy

ﬂojuméulmhdu diariamente pelo gue deve efetuar o pagamento no priprio dia.

ﬂszprumﬂnhmm:hndhmmmzdedmminaﬂ: entidadefempresa tem de fazer o pagamento no balcio da Tesouraria.
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42 passo - Criar referéncias multibanco:

Juncéo de débitos para criacio de referéncia Multibanco

8 PAGAMENTO POR CARTAD DE CREDITO

Para pagamento por cartio de crédito, tera de selecionar a opcao do menu lateral direito "Pagamento por Cartéo de crédito”, apos criar referéncia multibanco.

l up @edu.letras.up.pt

Cliente:
N.LF.. PT
Morada:

e i i

Propinas - Programa de Estudos Universitdrios para Seniores - Prestacdo 12021/2022 200,00 € 2021-10-12
Seguro Escolar - Seguro Escolar 2021/2022 2,00€ 5
Data Limite de Pagamento pretendida: |5 2921-30-12

Valor Total: 202 &

a Apdés pagamento nao podera alterar o N.LF. declarado.

$ #é Criar Referéncia Multibanco Cancelar

O pagamento deve ser realizado através da opg¢do de pagamento de servigos numa caixa multibanco.
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Declaragdo de pagamentos para efeitos de IRS:
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Informages: Pagamentos por cartdio de crédito / Fatura em nome de outra entidade / Notas de liquidacédo

Ver Lista

Adicionar Pagina

Estudantes residentes no estrangeiro

Encontra-se disponivel para o estudante residente no estrangeiro, a possibilidade de realizar os pagamentos através de Cartdo de Crédito. Opgoes
Consultar o guia de instrucdes.

Ver tados os registos

Faturas/recibos em nome de determinada entidade/empresa

. . . - . . . Noutras Instituicoes
Os estudantes gue pretendam faturas/recibos em nome de determinada entidade/empresa terdo de fazer o pagamento da propina no balcdo da Tesouraria. ¢
Visualiza¢do de notas de liquida¢do Propinas
Nova opcdo "Ver Notas de Liquidacdo”. Esta opcdo estara visivel se estiver associada ao estudante pelo menos uma nota de liquidac&o.
Defini¢ao

ug
cédigo:
Nome:
NLF: PT
Saldo: 0,00€
Movimentos

( ) ¢ Declaragao de Pagamentos

i@edu.letras.up.pt

Dados sincronizados em 2021-10-12 13:48:06

Despesas ndo saldadas Propinas Seguro Escolar Extrato Geral

oo | vt ko oo s o

Faculdade de Letras da Universidade do Porto Unidade de Educacao Continua

No final do més de janeiro poderd descarregar a declaragdo de pagamentos para efeitos de IRS (com todos os pagamentos realizados no ano civil de 2021).

Brevemente divulgaremos a informagéio para o 2° semestre de 2021/22. Se estiver interessado(a) em fazer novas uc’s nédo hesite em contactar-nos.

uec@letras.up.pt



