[BPORTO

FACULDADE DE FARMACIA
UNIVERSIDADE DO PORTO

NORMAS DE FORMATAGAO DE
DISSERTAGOES DE MESTRADO E TESES DE DOUTORAMENTO

Dada a importancia de adaptar os trabalhos de dissertacdo dos 2% ciclos de estudos e de tese do
3° ciclo de estudos produzidos na Faculdade de Farmacia, unidade organica da Universidade do
Porto, e a necessidade de um grafismo facilmente identificavel e padronizado, determina-se a
adocao das seguintes normas:

Artigo 1°
(Estrutura de Apresentagao)
O trabalho devera obedecer a seguinte estrutura de apresentacgéo:

Capa;

Folha de rosto branca;
Declaragdes;

Pagina de agradecimentos;
Resumos;

indice;

indice de figuras;

indice de tabelas;

Lista de abreviaturas e simbolos;
Capitulos;

Referéncias bibliograficas (pode ser no final de cada capitulo);
Anexos;

Glossario;

Lista de referéncias;

indice remissivo (opcional).

Artigo 2°
(Apresentac¢ao da Capa)

De modo a facilitar a concecdo das capas e CD’s das dissertacdes e teses s&o disponibilizados os
elementos Gteis & sua impressdo nos documentos da pagina do respetivo ciclo de estudos da
Faculdade, mediante o login e password do estudante.

A capa devera seguir o0 manual de identidade grafica da FFUP ai disponivel.
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Artigo 3°
(Apresentagédo da Contracapa)

Nas contracapas, n3o existe obrigatoriedade de constar qualquer informagdo podendo, no
entanto, ser utilizadas para a introdug&o de outros elementos tais como logétipos ou os nomes de
entidades que apoiaram ou financiaram os trabalhos (ex: AstraZeneca, FCT, etc.).

Artigo 4°
(Apresentacdo da folha de rosto)

Todos os trabalhos devem possuir uma folha de rosto branca, onde constem os seguintes
elementos:

- O logétipo da FFUP;

- O nome completo do autor;

- O titulo da dissertacao/tese;

- O tipo de trabalho, de acordo com o grau académico que confere: “Dissertagdo do 2° Ciclo de
Estudos Conducente ao Grau de Mestre em ...” ou “Tese do 3° Ciclo de Estudos Conducente ao
‘Grau de Doutoramento em Ciéncias Farmacéuticas e a respectiva especialidade;

- O texto: “Trabalho realizado sob a orientacdo do(a) Professor(a)” seguido do nome do Orientador
e dos Coorientadores;

- Més e ano de submissao da dissertacao/tese.

Artigo 5°
(Declaracao de reprodugio)

No verso da folha de rosto, deve constar obrigatoriamente uma das trés declaracdes relativas as
condic¢des de reproducéo da tese assinada pelo autor:

1. E AUTORIZADA A REPRODUCAO INTEGRAL DESTA DISSERTACAO/TESE APENAS PARA
EFEITOS DE INVESTIGACAO, MEDIANTE DECLARACAO ESCRITA DO INTERESSADO, QUE
A TAL SE COMPROMETE;

2. E AUTORIZADA A REPRODUGAO PARCIAL DESTA DISSERTACAO/TESE (INDICAR, CASO
TAL SEJA NECESSARIO, N° MAXIMO DE PAGINAS, ILUSTRACOES, GRAFICOS, ETC),
APENAS PARA EFEITOS DE INVESTIGACAO, MEDIANTE DECLARACAO ESCRITA DO
INTERESSADO, QUE A TAL SE COMPROMETE;
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3. DE ACORDO COM A LEGISLAGAO EM VIGOR, NAO E PERMITIDA A REPRODUCAO DE
QUALQUER PARTE DESTA DISSERTACAO/TESE.

Artigo 6°
(Agradecimentos)

No trabalho devem constar:
- Os agradecimentos do autor, quando aplicavel;
- A menc¢ao ao apoio financeiro, quando aplicavel.

Artigo 7°
(Resumo/Abstract)

1. O trabalho devera conter obrigatoriamente um resumo em portugués e um resumo em inglés.
No final de cada texto dever&o ser mencionadas 3 a 5 palavras-chave nas respetivas linguas.

2. Nao devera ter uma extensdo superior a uma pagina, no caso das dissertagdes, ou a duas
paginas, no caso das teses.

Artigo 8°
(Enumeracao)
Excetuando a folha de rosto, que ndo deve ser numerada, mas deve ser contada, todas as
paginas de texto devem ser numeradas da seguinte forma:
- As paginas iniciais ou preliminares (agradecimentos, resumos, indice, etc.) devem ser
numeradas em algarismos romanos mintsculos;
- O texto e anexos devem ser numerados de forma continua em algarismos arabes.

Artigo 9°
(Redagao)
1. Os trabalhos devem obedecer ao Acordo Ortogréafico da Lingua Portuguesa.
2. O texto principal devera ser redigido na letra “Arial” ou “Georgia’, com tamanho 11 e com
espacamento a 1,5. As notas de rodapé deverdo ser escritas com um tamanho de letra de 9 e

espacamento simples.

Artigo 10°
(Margens)

O tamanho das margens deve ser:
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- margem superior 3 cm
- margem inferior 2 cm

- margem 3.5 cm
esquerda

- margem direita 2cm

Artigo 11°
(Tipo de papel)
A impressao deverd ser feita em papel branco A4 de 100g.

Artigo 12°
(Versao Digital)
A versdo digital das dissertacdes e teses deve conter um unico ficheiro em formato PDF, exceto

no caso de divulgacao parcial.

Artigo 13°
(Entrega das Dissertagées)
Deveré&o ser entregues no Servico de Gestao Académica e Expediente (SGAE) da FFUP:
- 6 Exemplares em papel da dissertacéo de 2° Ciclo,
- 1 CD avulso acondicionado na sua caixa de plastico, devidamente identificados: titulo, autor,
nome desta instituicdo, ano da defesa, tipo de trabalho (Dissertagdo) para ser depositado na
Biblioteca da Faculdade de Farméacia.

Artigo 14°

(Entrega das Teses)
Deveréo ser entregues no Servico de Gestido Académica e Expediente (SGAE) da FFUP;

- 10 Exemplares em papel da tese de 3° Ciclo,

- 10 Curriculos;

- 3 CD’s avulso, cada um acondicionado na sua caixa rigida, devidamente identificados: titulo,
autor, nome desta instituicio, ano da defesa, tipo de trabalho (Tese) para serem depositados na

Biblioteca Nacional Portuguesa, na Direcdo Geral de Estatisticas da Educagéo e Ciéncia e na
Biblioteca da Faculdade de Farmacia.
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Artigo 15°

(Corregoes - Teses)
1. Caso o Juri aprove a tese com a recomendacdo de correcdo pelo candidato dos erros,
imprecisdes ou incorrecdes formais identificados e expressamente referidos durante as provas, o
candidato s tera direito a emissdo da certiddo apds a entrega dos exemplares devidamente
corrigidos, em papel e formato digital.
2. Neste caso, no prazo de 15 dias subsequentes a prova, deverdo proceder a entrega da verséo
final dos trabalhos, assinados pelo respetivo Orientador e Diretor do ciclo de estudos, na
guantidade de 1 exemplar em papel e 1 cd em ficheiro PDF.

Artigo 16°
(Norma revogatoéria e entrada em vigor)
As presentes normas revogam as anteriores e entram em vigor logo que aprovadas pelo Diretor
da FFUP e publicitadas no Slgarra.

FFUP, 25 de novembro 2014.

(Prof. Doutor Jggé Kuis Fontes da Costa Lima)






