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Regras de Mobilidade OUT ESTUDOS

(estudantes da FEUP a realizar mobilidade de ESTUDOS em Institui¢es de Ensino Superior - IES)

1 DEFINICOES

a) Entende-se por “Mobilidade OUT ESTUDOS” a frequéncia de unidades curriculares na IES de
destino, dispensando a realizagdo de um nimero de créditos ECTS em unidades curriculares
do respetivo plano de estudos na FEUP, devidamente contratualizadas em documento
assinado pelos interessados (estudante, IES de destino e FEUP).

2 CRITERIOS DE SELECAO

a) Podem concorrer a uma vaga e realizar mobilidade numa IES os/as estudantes que, a data da
(pré-)candidatura e durante a mobilidade, estiverem regularmente inscritos a um ciclo de
estudos da FEUP conferente de grau de mestre.

3 (PRE)-CANDIDATURAS

a) Oprocesso de pré-candidaturas é efetuado online, através do SIGARRA, em prazos anunciados
anualmente, dividido em dois periodos: entre dezembro e janeiro/fevereiro para mobilidades
no ano letivo seguinte, disponibilizando a totalidade das vagas; em setembro para
mobilidades no segundo semestre do respetivo ano letivo, para as vagas remanescentes.

b) Os/As estudantes s6 podem candidatar-se a realizar mobilidade em IES com as quais a FEUP
ou a Universidade do Porto tém acordos estabelecidos.

c¢) O numero de estudantes colocados numa IES ndo pode ultrapassar o nimero de vagas
acordado.

d) Tendo em consideracdo que os acordos bilaterais de mobilidade sdo estabelecidos por area
de estudos, os/as estudantes sé podem concorrer aos destinos e vagas disponibilizados pelo
Seu curso.

e) SituacOes excecionais, de interesse maior para a FEUP, serdo decididas pelo VP do Conselho
Pedagédgico da FEUP, ouvidos os Coordenadores de Mobilidade da FEUP (ERASMUS+ e
MOBILE) e mediante justificacdo pelo Coordenador de Curso respetivo.

f) Fora do periodo de pré-candidaturas (online), os/as estudantes da FEUP podem ainda
candidatar-se para a realizacdo de mobilidade em IES ao abrigo dos projetos especificos de
mobilidade em que a U.Porto participe, cumprindo os prazos e procedimentos internos que a
FEUP venha a anunciar nos respetivos periodos de candidatura, e desde que cumpram os
requisitos referidos no ponto 2.

g) As mobilidades para realizagdo de estagios e/ou projetos com vista a dissertacdo final de
curso, serdo objeto de regulamentacdo especifica, pelo que ndo sdo objeto do processo de
pré-candidaturas referido neste documento.

4 SERIACAO DOS CANDIDATOS (PARA ALOCACAO DE VAGAS NA IES)

a) Os/As estudantes candidatos as vagas de mobilidade resultantes dos acordos especificos da
FEUP estdo sujeitos a um processo de seriacdo, gerido através do mddulo de pré-candidaturas
do SIGARRA, monitorizado pela Unidade de Capta¢do e Cooperacdo Académica (COOP).
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b) Os/As estudantes que se (pré-)candidatarem no concurso de um determinado ano letivo, mas
que desistiram ou ndo formalizaram a candidatura por motivos imputaveis aos prdéprios, de
acordo com a alinea 5c), poderdo candidatar-se nos concursos de pré-candidatura seguintes.

c) Aseria¢do dos candidatos na fase de pré-candidaturas segue os principios recomendados pela
Comissdao Europeia para o programa ERASMUS+, nomeadamente, dando prioridade a
candidatos que ainda ndo tenham realizado mobilidade, equidade e igualdade de
oportunidades, além do reconhecimento do mérito académico individual.

d) Aordem de seriagdo dos candidatos, dentro do curso a que estdo inscritos, para determinagao
do acesso as vagas disponiveis, é obtida pela nota de candidatura, definida pela férmula:

NC = (15 + MCN) - 10
Sendo:
NC = Nota de candidatura (arredondada a segunda casa decimal)
MCN = Média de curso normalizada do/a estudante a data de seriacdo dos candidatos,
calculada da seguinte forma:

MC — Mme)
DP.

curso

MCN=<

Em que:

MC - média de curso do estudante

MC_yrs0 - média das médias de curso do ciclo de estudos do estudante

DP,,..s, - desvio padrdo das médias de curso do ciclo de estudos do estudante.

e) O valor da média de curso (MC) a considerar é um dos seguintes, por ordem de prioridade:

e Meédia pesada (fun¢do do n.2 de ECTS realizados) das UCs de licenciatura e de mestrado,
se existirem registos desses valores no SIGARRA;

e Média pesada (peso n.2 de ECTS realizados) da média de acesso ao mestrado (180 ECTS)
e de UCs de mestrado.

f) Em casos excecionais, em que nenhuma das médias existe, o estudante tera de fazer prova
das classificagdes anteriores (p.e., de licenciatura) que permitam calcular uma média de
seriagao.

g) A atribuicdo das vagas é determinada pela ordem decrescente da nota de candidatura. No
caso de dois ou mais estudantes terem a mesma NC (valor arredondado com 2 casas decimais)
e selecionarem a mesma vaga, o critério de atribuicdo da vaga sera a data de abertura da pré-
candidatura mais antiga.

h) No concurso online de pré-candidaturas, o/a estudante ficard colocado numa Unica
instituicdo, sendo esta a sua opgdo preferencial. Apds o fecho das pré-candidaturas, ndo se
aceitam pedidos para alteracdo da ordem das preferéncias ou para alteracdo de instituicGes
com vagas disponiveis.

i) Depois de ser publicada a lista preliminar de resultados de coloca¢do e seriacdo, os/as
candidatos/as colocados terdo de entregar a caucdo definida na alinea 5a), que efetiva a
colocagdo numa vaga. Caso pretenda, o/a candidato/a que ndo tenha sido colocado na sua
primeira op¢do podera solicitar (por email para outgoing@fe.up.pt) manter a vaga para a
instituicdo que lhe foi atribuida, de forma a ndo ser contemplado na redistribuicdo automatica
das vagas ap0ds o periodo de pagamento de caugdes.
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j)  Terminado o prazo para pagamento da caucdo, serdo eliminados os/as candidatos/as que nio
tiverem pago a referida caucdo. As vagas libertadas ficardo disponiveis para redistribuicao
pelos/as candidatos/as remanescentes que nio bloquearam a sua vaga ou n3o obtiveram
colocacao.

k) Os estudantes que ndo ficaram colocados na lista preliminar de colocagdes mencionada na
alinea h) e que ficaram colocados na lista final de resultados de colocag¢do terdo de pagar a
caucdo estipulada na alinea 5a).

[) Estudantes que, no final do processo de seriagdo (lista final de resultados) ndo tenham sido
colocados em alguma das vagas pretendidas podem solicitar, por email (para
outgoing@fe.up.pt), uma das vagas sobrantes para o seu curso e efetuar o pagamento da
caugdo no periodo correspondente a alinea i). Esta solicitagdo deve ser remetida até 2 dias
apos a publicagao final dos resultados do processo de seriagdo. A atribuicdo de vagas serd
realizada por ordem de rece¢do dos emails na caixa de correio do Outgoing, até a data limite
referida.

5 PAGAMENTO DE CAUCAO

a) Todos os estudantes de mobilidade OUT, deverdo pagar uma cauc¢do (de 50 euros) para
poderem proceder para a fase de candidatura, nos prazos definidos anualmente para o efeito.
O pagamento poderd ser efetuado presencialmente na Tesouraria da FEUP ou por
transferéncia bancdria, ndo devendo associar outros pagamentos na criacdao da referéncia
bancaria. A caugdo sera devolvida apds confirmacdo pela COOP da conclusdo da mobilidade e
da entrega dos documentos necessarios para o efeito: “Requerimento de Devolugdo da
Caucgdo” e “Taldo do NIB”. A devolugdo sera efetuada por transferéncia bancaria para o NIB
que o/a estudante indicar na fase de candidatura.

b) O pagamento da caugdo fora de prazo ndo é permitido e sera considerado como nao tendo a
mesma sido paga.

c) Se o/a estudante desistir do processo de mobilidade por motivos que Ihe sdo imputaveis,
perderd o direito a devolugdo da caugdo. Sdo exemplos de motivos imputdveis ao candidato:
guestdes pessoais, compromissos profissionais, insuficiéncia de créditos necessarios para
realizar mobilidade e obter creditacdo no seu curso, insuficiente preparacdo linguistica,
(conforme requisitos exigidos pela IES de destino), burlas informaticas na reserva de
alojamento, dividas a U.Porto/FEUP, prescri¢do e outros assuntos fora do ambito de atuacgdo
da FEUP e/ou da IES de destino.

d) Caso o/a estudante ndo realize a mobilidade pelo facto da IES de destino ndo aceitar a sua
candidatura (por motivos ndo imputaveis ao/a estudante), por motivo de greve na instituicdo
de destino ou por motivos de forca maior (ou graves) devidamente justificados (ex.: doenca
do préprio ou familiar proximo, comprovada com atestado médico, alteragdo econdmica do
agregado familiar, etc.) a caugdo sera devolvida.

e) Situac¢dOes ndo previstas nas alineas c) e d) serdo decididas pelos Coordenadores de Mobilidade
da FEUP (ERASMUS e MOBILE).

f) A desisténcia pode ocorrer em qualquer fase do processo de mobilidade, sendo obrigatdrio
gue o estudante formalize a mesma no SIGARRA, indicando o respetivo motivo. A decisdo de
desisténcia deve ser comunicada, por email, para outgoing@fe.up.pt. Caso se encontre no
destino no momento dessa decisdo o estudante devera ainda comunicar a mesma por email
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a respetiva instituicdo de acolhimento, dando conhecimento da mensagem ao
outgoing@fe.up.pt.

g) Cada estudante é responsavel por entregar todos os documentos necessarios para a
devolugdo da caugdo, indicados na alinea a) no momento de entrega da candidatura, ou, na
impossibilidade de entregar nesse momento, até ao dia 31 de outubro do ano académico
seguinte ao da mobilidade. No caso de incumprimento do prazo definido para a entrega dos
documentos o/a estudante perde o direito a devolugdo da respetiva caugdo.

6 SERIACAO PARA ATRIBUICAO DE BOLSA ERASMUS+ ESTUDOS

a) E competéncia da FEUP a seriagdo dos candidatos a bolsa de mobilidade ERASMUS+, de
acordo com as regras do programa e os regulamentos aplicaveis.

b) E competéncia do Servico de Relaces Internacionais (SRI) da Reitoria a atribuicdo de
financiamento considerando o processo de valida¢do, avaliacdo e seriagdo dos candidatos
realizado pelas Unidades Organicas (Faculdades) da U.Porto;

c) Aseriacdo para efeitos de bolsa ERASMUS+ Estudos, é feita em simultadneo para todos os/as
estudantes da FEUP, utilizando os mesmos indicadores definidos no ponto 3.

d) Estudantes que finalizem a sua candidatura em data posterior ao prazo estabelecido pela
FEUP/U.Porto sé serdo considerados para efeitos de seriagdo de candidaturas a bolsa
ERASMUS+ Estudos, caso haja financiamento disponivel, e tal seja autorizado e solicitado pelo
SRI. Para efeitos de seriacdo perdem prioridade face as candidaturas finalizadas e entregues
dentro do prazo e serdo seriados por data de entrega de todos os documentos da candidatura
na COOP.

7 REALIZACAO DA MOBILIDADE

a) O periodo de mobilidade a indicar no contrato de estudos inicial ndo pode ser superior ao que
estd estabelecido no acordo bilateral assinado com a IES parceira (publicado na lista de vagas
das pré-candidaturas).

b) A mobilidade de estudantes para efeitos de estudos esta limitada a um semestre, ndo
podendo decorrer em simultdaneo com outras tipologias de mobilidade, como por exemplo
mobilidades mistas de curta duracao.

c¢) O periodo e duracdo da mobilidade deverao ainda ter em consideracao as regras indicadas
em “Reconhecimento Académico” (ponto 8).

d) De acordo com as legislagdo vigente, regulamentos da U.Porto e o Programa ERASMUS+, no
momento de iniciar a mobilidade o/a estudante tem de estar regularmente inscrito na
FEUP/U.Porto a um ciclo de estudos conferente de grau.

e) Para o cumprimento da condi¢do da alinea anterior, o/a estudante tem de se inscrever, nos
prazos previstos, as unidades curriculares do ano letivo em que realiza a mobilidade, mas que
ndo constam do compromisso de reconhecimento académico da mobilidade, e ndo pode ter
dividas por regularizar com a FEUP/U.Porto.

8 RECONHECIMENTO ACADEMICO

a) Oreconhecimento académico do periodo de mobilidade esta enquadrado pelo “Regulamento
de Creditacdo de Formacdo e de Experiéncia Profissional da Universidade do Porto”, alterado
pelo despacho reitoral GR 03/09/2013, e pelo “Regulamento de Mobilidade de Estudantes
OUT (U.Porto) Transicdo de Registos: Conversdo das Classificacbes da Universidade Anfitria
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para a Escala Numérica 10-20”, aprovado pelo despacho Reitoral GR.04/01/2013 de 16 de
janeiro de 2013. Estes documentos estao disponiveis no SIGARRA.

b) O ndmero minimo de créditos ECTS (ou equivalente) a realizar na instituicdo de destino é de
20 ECTS (ou equivalente), por semestre. O/A estudante deve, ainda, verificar se a instituicdo
de destino define também um ndimero minimo de créditos ECTS (ou equivalente) que devera
obrigatoriamente frequentar, e nesse caso deverd conciliar as regras das duas instituicdes
(U.Porto/FEUP e IES de destino).

c) O compromisso de reconhecimento académico relativo a mobilidade a realizar em IES fica
limitado a dispensa de até 36 créditos ETCS no plano de estudos da FEUP, correspondendo a
um semestre de mobilidade em estudos.

d) O ndmero de ECTS a serem creditados no percurso académico do/a estudante na FEUP (e
previstos no compromisso de reconhecimento académico) ndo pode ser superior ao nimero
de ECTS (ou esforgo equivalente) realizados na IES de destino.

e) Para verificagdo destes limites, e nos casos em que o sistema de créditos da IES de destino
nao é definido em créditos ECTS, o Coordenador de Mobilidade de Curso devera anexar a
“Tabela B: Reconhecimento Académico na Instituicdo de Origem” da ficha de candidatura um
comprovativo da forma de calculo da conversdo de créditos (ou equivalente) locais para
créditos ECTS, relativamente a cada Unidade Curricular a ser frequentada pelo/a estudante
na IES de destino.

f) No final da mobilidade, e no caso da realizacdo parcial do contrato de estudos, o/a estudante
pode, mediante requerimento ao Diretor da FEUP, solicitar a dispensa de um numero de
créditos ECTS no plano de estudos da FEUP superior ao nimero de créditos ECTS (ou esforgo
equivalente) realizado em mobilidade, até a um mdaximo de 3 ECTS. O requerimento a
apresentar pelo estudante via SIGARRA segue o modelo disponibilizado pela COOP na pagina
de FAQs da mobilidade e tem, obrigatoriamente, de incluir o compromisso do/a estudante
em compensar os ECTS em falta no plano de estudos da FEUP, com a realizacdo de unidades
curriculares na U.Porto. O resultado do requerimento tem de ser apresentado ao
Coordenador de Mobilidade do respetivo ciclo de estudos, para que este proceda ao respetivo
reconhecimento académico.

g) Estasregras de reconhecimento académico aplicam-se aos processos de mobilidade referidos
na alinea 3f).

9 SITUACOES DE INDISCIPLINA

a) Os/Asestudantes da FEUP em mobilidade sdo embaixadores da FEUP e, como tal, devem zelar
por transmitir uma imagem positiva de si préprios, da FEUP e da U.Porto.

b) Casos de indisciplina, incumprimento com os regulamentos e as regras das instituicdes de
acolhimento ou outras situacGes andmalas que sejam reportadas a FEUP serdo analisados
pelos Coordenadores de Mobilidade da FEUP e comunicados ao Conselho Pedagdgico, o qual
decidira da abertura de eventual processo disciplinar.

c) Caso se confirmem os factos que deram origem as queixas referidas no ponto anterior o/a
estudante podera ser penalizado, nomeadamente, através da perda da caucdo referida na
alinea 5a) e/ou por eliminagdo do concurso de pré-candidatura seguinte, independentemente
dos resultados do eventual processo disciplinar referido na alinea anterior.

Aprovado em reuniao de Coordenadores de Mobilidade em 2022-12-07.
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