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INTRODUCAO

O moddulo de publicagdes do sistema SIGARRA deve refletir a produgdo cientifica dos
docentes da instituicdo. A FEP utiliza esta ferramenta para suporte a produgao de relatdrios
de atividade cientifica para diversos fins. Este mddulo é transversal a Universidade, desta
forma envolve os autores de varias areas e de varias Entidades

Constitutivas (EC), e alimenta o repositério aberto da UP, que por sua vez alimenta o
RCAAP. O médulo assume especial relevancia na medida em que apresenta interagdo com

outros importantes modulos do SIGARRA como ilustra a figura seguinte:

AVDOC
(SIGARRA)

1

(SIGP BDIRA) Modulo de Publicagoes R: :g:!:toorl
(SIGARRA) (DSPACE)
CVRA
(SIGARRA)

Figura 1 - Interagao com outros médulos e sistemas
Fonte: Manual de Publicagdes da UP Digital
O médulo de publicacdes foi evoluindo sendo a integracdao com o sistema Authenticus, uma
valéncia de grande importancia e que facilita a introdugao de informagao e confere maior

consisténcia aos dados.

O sistema Authenticus, € um projeto desenvolvido pela Universidade do Porto e pelo
CRACS/INESC TEC, co-financiado pela FCT, com o objetivo de construir um repositorio

nacional de metadados de publicagcdes que tenham autoria de Investigadores afiliados em


https://www.authenticus.pt/pt
https://www.authenticus.pt/pt
https://www.authenticus.pt/pt
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Instituicdes Portuguesas. O sistema importa as publicacdes a partir de multiplas bases de
dados de indexac¢do, oferece uma interface especializada para os investigadores e as
instituicdes validarem ou descartarem as associacdes propostas, proporciona
interoperabilidade com outros sistemas. Atualmente, o Authenticus agrega informacgao
sobre publicagdes a partir das seguintes fontes: SCOPUS; ISI Web of Science/ISI Web
Knowledge, Cross Reference, Google Scholar; DBLP e ORCID.

O moddulo de publicagdes SIGARRA e o Authenticus facultam manuais em linha, FAQs e

outras tutorias para os quais se recomenda a consulta sempre que surjam duvidas.

Nos pontos seguintes é explicado, de uma forma sucinta e, como trabalhar com o médulo
de publicagbes de uma forma intuitiva e com ganhos de produtividade, evitando
redundancia na introducdo de informacdo, duplicacdo de informacdo e consequentes

possibilidades de inconsisténcias.

IMPORTANTE: A insercdo de uma publicacdo pode ser feita diretamente no sistema
SIGARRA, mas isso sé deve acontecer nos casos em que a publicacdo ndo existe nas fontes
que alimentam o Authenticus, ou seja na SCOPUS; ISI Web of Science/ISI Web Knowledge,

Cross Reference, Google Scholar; DBLP e ORCID.

Recomenda-se vivamente a utilizacdo do fluxo:

Authenticus SIGARRA
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VERIFICAR UMA PUBLICACAO NO AUTHENTICUS

Para verificar uma publicagdao no Authenticus deve proceder da seguinte forma:

a. Acesso ao Authenticus em https://www.authenticus.pt/;

b. Clicar em Sign in -» Local Sign In e fazer a Autenticagdo Federada com e-mail
institucional e password do SIGARRA (ver figura 2);

QLLher*_,iCus Publications ~ Researchers  Institutions aa #Sign In

Federated Authentication (Click on the image)
@ ASSOCIATE

Figura 2 - Autenticacdo Federada no Authenticus

c. Apos autenticacdo em My Data dd acesso a todos dados do autor (ver figura 3);

PUBLICAGOES

Confirmadas >
Para Validar >
Syncronizations >
Add New Publication >
Remover >
OUTROS

Estatisticas >
Rede de Co-autores >

Figura 3 - Campos disponiveis no Authenticus

d. No Perfil podera consultar e/ou editar todos os dados do autor, como as diversas
formas de nome usadas, e-mails; areas cientificas, etc. (ver figura 4);


https://www.authenticus.pt/
https://www.authenticus.pt/
https://www.authenticus.pt/
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Sobrenome(s)
Nome(s) Préprio(s)
Inicials
Nome(s) do Autor |Aurora Castro Teixeira, Aurora Teixeira, Castro
e z C. Teixeira, AC, Teixeirab, AA; Aurora Amelia C
” 0.2
‘ & AUHID RD00:23 Castro Teixeira. Aurora A.C_ Aurora A C Teixeira, Aurora A. C. Teixeira, ; Aurora A C Teixeira. AC._ A
Email(s)  aurorasfe,up.pt Pt pt P.up.PL PP PL
aurora.teixeiradfc.up.pt aurora .pt aurora.
Scopus AuthorID @ 64
ResearcherlD 3 B-5859-2009
& Permissions Box 1D ORCID
You are Editor of this Researcher
Co-Autores e Revistas/Conferéncias EERY
sa 1 Ta 11 S T 0
a a Sar u (<] Jou repre (]
Pe (<] E (<]
R er F X 0 (5]
Maria Licia de Je Pa (] f Juese Journal of Social (5]
contmadas >
Para Validar >
Syncronizations > Areas Cientificas @ Eatar Research Fields @ Eatar

Figura 4 - Imagem do perfil do autor no Authenticus

e. Em Confirmadas encontra todas as publicacdes ja validadas e organizadas por tipo de

Bases Dados (fontes) e convenientemente atualizadas com a(s) respetiva(s) citacao(s).
Pode ainda ordenar por tipo de documento e ano (ver figura 5);

Document Source: Document Type: Year Start - End: Order:

Al I TN »3E N Todos os Tipos de Documentos |~ | | 2004 |v  ~ 2021 | Ano Dsc v

Figura 5 - Cabecalho da lista das publicagcdes confirmadas no Authenticus

f. O “Para Validar” da acesso as Publica¢gb6es a aguardar confirmagao, ou seja, ficam a

aguardar a verificacdo por parte do autor e sdo apresentadas em trés listas de publicacdes
distintas: Identificadas, Duplicadas e Selecionadas (ver figura 6):

| Publicacdes a aguardar confirmacao |

| Identificadas ) I | Duplicadas m | Selecionadas d Removed
TITULO: Spatial analysis of new firm formation in creative industries before and during the world economic crisis [£) Full Text Minha? @ Sim () Nao
AUTORES: Cruz, SCS Ie_mgl[a AAC O meu nome de autor &
FONTE: ANNALS OF REGIONAL SCIENCE, PUBLICAGAO: 2021 Teixeira, AAC ~
INDEXADO EM: # scopus: 0 € wos: 0 [[) Adiar decisio

Confirmar como minhas ou n3o, as publicactes selecionadas

Figura 6 - Publicagdo a aguardar a confirmagdo no Authenticus por parte do autor
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* Identificadas - Publicacdes que Authenticus identificou com grande probabilidade de
pertencerem ao autor a que estd associada. Se a publicacdo nao Ihe pertencer deve marcar
como “nao”; as que forem assinaladas com o “sim” e corretamente associadas passam para
a lista de publicagdes confirmadas. No final da lista deve confirmar as publicagdes
selecionadas (ver figura 6);

* Duplicadas - Lista de publicacdes repetidas onde deve selecionar apenas a que esta
correta ou juntar no caso de ter indexagbes diferentes;

* Selecionadas - Aqui poderd encontrar as publicacdes adicionadas que aguardam
confirmacdo por parte do Authenticus e onde podera alterar a forma do nome correto no
caso de estar errado;

g. Syncronizations - Permite fazer a sincronizagdo com as Bases de Dados associadas ao
Authenticus;

h. Add New Publication — Permite adicionar publicacbes que estejam em falta no
authenticus, através de uma pesquisa nas bases de dados WOS /SCOPUS ou através do DOI
da publicacdo. Poderdo ser adicionadas varias publicacdes em simultaneo, separadas por
virgula, ponto e virgula ou em linhas separadas e Clicar em Seguinte (ver figura 7).

Adicionar Publicacoes através do DOI

We will search Wos, Scopus and CrossRef databases for the publications I t!m-
Exemplo de DOI: 18. 1087/« 13-4

Adiclonar Publicagoes Scopus
Adicionar Publicagoes Web Of Science

lote: if you are Irying lo add a publication thal ha
i Dage to recover the publicat

Figura 7 - Adicionar Publicagao ao Authenticus através do DOI

i. As publicacdes localizadas ficam na lista de publicacGes para validar onde devem ser
verificadas e confirmadas pelos seus autores.
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j.  Estatistas — Nesta opcdo para além de poder consultar todas as estatisticas por index
e citacbes também permite atualizar as publica¢cdes validadas, clicando em Update
Statistics (ver figura 8).

ndicadores do Investigador

esearcher Statistics are extraced dinamically based on your validated publications.

& Update My Publication Citations & Update My Publication Statistics

AStUpdate: 2021016 208322

Figura 8 - Atualizar publica¢des inseridas e citagdes no Authenticus

SINCRONIZACAO COM O AUTHENTICUS

A sincronizacdo com o Athenticus permite fazer a importacdo de novas publicacdes para o
SIGARRA e/ou atualizaces e ficam sempre gravadas na versdo Base da Publicagdo. As

publicacGes de um autor serdo atualizadas sempre que haja um pedido de sincronizacao.

A partir do momento que o Authenticus sincroniza automaticamente os index ISI e/ou
SCOPUS as citagdes serao atualizadas automaticamente, mesmo com as publicagdes ja se

encontrem validadas, mas deixar de ser possivel editar, eliminar ou inserir via SIGARRA.
Apods verificacdo das publicacdes no Authenticus devem fazer a sincronizagcdo no SIGARRA
em Dashboard da pdgina pessoal, do seguinte modo:

a. Fazer autenticacdo no SIGARRA;

b. Dashboard -» sincronizar com o Authenticus

Pessoal
Ver Dashboard

Sincronizar com o Authenticus

Ver as Minhas Publicagoes

Figura 9 - Sincroniza¢ao do Authenticus com o SIGARRA
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INSERIR UMA PUBLICACAO NO SIGARRA

a. No mddulo de publicagdes no SIGARRA escolher op¢do, no menu lateral direito

Nova Publicagao (ver figura 10);

# esta em: Inicio > Publicagdes > Pesquisa de Publicagbes

esquisa de Publicagdes Publicagio X

Autor “| | =% Maria Paulina Ramos Preto Pesquisar Limpar Pesquisa de Revistas

Nova Revista

Editora
[l Néo foram encontradas publicacoes.

Pesquisa de Editoras
Nova Editora

ndice

Lista de Indices

Pessoal
Ver Dashboard

s

Figura 10 - Inserir Nova Publicagdao no SIGARRA

b. Preencher os campos obrigatérios, como Titulo da Publicagdo, Tipo de Publicacao,
Data de Publicagao e DOI quando existente, clicar em Criar

Publicagao (ver figura 11);

ova Publicacao —

Pesquisa de Publicagdes
Revista

Os campos assinalados com * sao de preenchimento obrigatdrio. Pesquisa de Revistas
Nova Revista

Titulo *:
Editora
Tipo *: Pesquisa de Editoras

Nova Editora

Data de Publicacao: - - (Ano *-Més-Dia)
indice

DOL: Lista de Indices
Pessoal
>

Ver Dashboard
Sincronizar com o Authentic

Participantes —

Ver as Minhas Publicades

Criar Publicacio Administracao

Figura 11 — Preenchimento do campo titulo da publicagdo, tipologia, data e DOI
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A tipologia de publicagdo é muito importante, uma vez que vai determinar os campos a
preencher para a correta identificagdo da publicacdo a selecionar a partir da lista de Tipos

(ver figura 12);

)s campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

N\ [itulo *: Manual de publicacdes da FEP

Tipo #: Outras Publicacoes

Livro de Atas de Conferéncia Internacional

Data: Livro de Atas de Conferéncia Nacional
Artigo em Livro de Atas de Conferéncia Internacional
Artigo em Livro de Atas de Conferéncia Nacional
Artigo em Outras Revistas
Artigo em Revista Cientifica Internacional
Artigo em Revista Cientifica Nacional
Capitulo ou Parte de Catdlogo
Capitulo ou Parte de Livro
Capitulo ou Parte de Relatério
Catdlogo
Resumo de Comunicagdo em Conferéncia Internacional
Resumo de Comunicagdo em Conferéncia Nacional
Livro

Outra Publicagdo em Livro

Outsas Rubl

Figura 12 - Lista de Tipos de Publica¢do

c. Adicionar o(s) Participante(s) [autor(s)] pela mesma ordem em que aparecem na
publicacdo; escolher se é interno (UP) ou externo para que as afiliacdes fiquem
convenientemente associadas. Deve ser garantido que a Forma de Nome estd
corretamente configurado no Dashboard; no caso de utilizador(s) UP basta fazer uma

pesquisa clicando no campo com a seta verde (ver figura 13);

Moreira, {anuela b4

Tipo de Utilizador Interno (UP) ~
=# Manuela de Jesus Rodrigues Moreira

Forma de Nome *: Moreira, Manuela /

Tipo +: Autor

Afiliagiio +: FEP -

Novo Participante 3§

Tipo de Utilizador »: Externo

Figura 13 - Inserir autor(s) interno UP

10
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d. Tipo de autoria (selecionar a partir da lista disponivel - autor, editor, coordenador, etc

(ver figura 14).

Forma de Nome +:
\ Tipo +;|
Afiliacao *;

J 0 mimero ORCID |

Adicionar Autor

Moreira, Manuela

Autor
I
Adaptador

Autor da Introdugdo
Cartografo
Colaborador
Compilador
Coordenador
Diretor

Editor

Fotografo

Hlustrador
Organizador
Orientador Técnico

Prefaciador

Jpagina de Conf

Figura 14 - Lista de tipologias de responsabilidade

e. Colocar o madximo de elementos a correta identificagdo da publicagdao na fonte (ex.

artigos publicados em Atas de Conferéncia e Capitulos de livro devem ser preenchidos os

campos correspondentes ao Nome do livro e ISBN onde foram publicados).

IMPORTANTE: A equipa com privilégios de verificagdo/validagdo no médulo de publicagdes

pode editar, alterar e eliminar informacdo na versao Base. Estas acdes sao desencadeadas

guando solicitado pelos autores ou por necessidade de correcdo para manter uma

consisténcia da Base de Dados da producao cientifica da FEP.

CONFIGURACAO DA FORMA DE NOME NO DASHBOARD

a. A configuracdo da Forma de Nome é feita Dashboard [Area pessoal -» Dasboard] e

pode ser editada a todo o momento clicando no lapis no canto superior direito (ver figura

15);

11
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[Vock esta em: Inicio > Publicagoes > Dashboard

Dashboard de Manuela Moreira

Dados Estatisticos
=

Todas 1

Com especializagdes 0

Do ano atual 1

Do ano anterior (1]

Como tinico autor o

Formas de Nome
Moreira, Manuela (1) -

* _ Forma de Nome por omissao

ﬂ A forma de nome por omissio nio se ird

sobrepor nas importagoes do Authenticus.

| MODULO DE PUBLICAGOES DO SIGARRA

Publicagdo

Pesquisa de Publicagdes
Nova Publicagio

Pessoal

Sincronizar com o Authenticus

Ver as Minhas Publicagdes

Figura 15 - Editar forma de nome no Dashboard

b. No caso de existirem varias formas de nome deve ser assinalada

qgual a usar por

omissdo; se pretende que essa forma de nome se sobreponha a que é importada do

Authenticus basta validar no formulario (ver figuras 16 e 17).

Formas de Nome

Moreira, Manuela (1) -

Moreira, MIR (0)

*_ Forma de Nome por omissao

u A forma de nome por omissao nao se ira

sobrepor nas importacoes do Authenticus.

Figura 16 - Formas de nome por omissdo

Formas de Nome

Moreira, Manuela

Moreira, MJR

= Adicionar Forma de Nome

Na

por omissao.

4 Sobrepor nomes importados do Authenticus com a fo

Figura 17 - Sobrepor a forma de nome das publicagées importadas do Authenticus
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No final do processo é criada a versdo base da publicagdo com um ID Unico e na pdgina da
publicacdo passa a constar dois botdes, Verificar Publicagdo e Eliminar Publica¢ao (ver

figura 18).

Versao: Base - Verificar Publicacao Eliminar Publicagao

Figura 18 - Verificar ou eliminar publicagao

Se o Auto da publicacao fizer Verificar Publicagdo na versao Base, o sistema cria uma versao

de Autor que serd apenas utilizada no Médulo de Avaliagao do Docente (AVDOC) e CV.

De notar que a partir do momento que é criada a versdao de autor a equipa de

verificagcdo/validacdo (Biblioteca) deixa de poder editar a publicacdo.

O Autor pode Eliminar a Publicagdo apenas se for o Unico autor da publicacdo e se ndo

estiver validada pelos servicos. Caso contrario deve solicitar a eliminagdo a Biblioteca.

COMO ALTERAR/CORRIGIR INFORMACAO NUMA
PUBLICACAO

O autor da publica¢do, quando Unico autor da publicacdo, pode editar/alterar/corrigir a

publicacdo na versdo Base antes de estar validada pelos servicos.

As alteracGes sdao feitas na versdo Base e nos campos autorias, dreas cientificas,
Indexag¢6es e documentos.
Para proceder a edi¢do/alteracdo/correcdo na publicacdo deve seguir os seguintes

passos:

a) Area Pessoal do SIGARRA -» Ver Minhas Publicagdes -» selecionar a publicacdo

(ver figura 19);
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Pessoal

Ver Dashboard

Sincronizar com o Authenticus

Ver as Minhas Publicacoes

Administracao

Ver Dashboard

Figura 19 - Como aceder a publicagao

b) Apds abrir a publicacdo deve selecionar a seccdo que pretende fazer
alteracdo/correcdo (autorias, areas cientificas, Indexa¢des e documentos). Clicar

no lapis vermelho no canto superior direito que da acesso ao campo editavel;

Vocé esta em: Inicio > Publicagoes > Visualizagao > Manual de publicagoes da FEP

Manual de publicacoes da FEP

Versao: Base Verificar Publicagao Eliminar Publicagao

A
Titulo Manual de publicacGes da FEP [@ [0 @
Tipo Outras Publicactes
Data 2021-04-07

Figura 20 - Editar campos

c) Apbds a correcdo/edigdo/alteracdo do(s) campo(s) pretendido(s) deve guardar as

alteragoes (ver figura 21).
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Versao: Base Verificar Publicagio Eliminar Publicagio

Os campos assinalados com * sao de preenchimento obrigatario.

Titulo *: Manual de publicacoes da FEP

Tipo *: Outras Publicagoes

Data: 2021 4 7 | (Ano *-Més-Dia)

Cancelar Guardar Alteragies

< >

Figura 21 - Guardar alteragoes da publicagao

COMO ADICIONAR UM DOCUMENTO A PUBLICACAO

Em determinadas publicagGes ha necessidade de adicionar/anexar documento(s) quer seja
para sustentar a validagdo por parte das equipas de validagdo, como é no caso das
Publicagdes Didaticas — materiais elaborados de apoio as aulas, ou simplesmente para
disponibilizar os documentos.

E de particular importancia a definicdo da forma de acesso aos documentos. Como é

referido no inicio do manual o mddulo de publicacées do sistema SIGARRA alimenta o

Repositorio Aberto da UP, que por sua vez alimenta o RCAAP.

Para inserir um documento na publicacdo deve seguir os seguintes passos:

a) Area Pessoal do SIGARRA -» ver minhas Publica¢des -» selecionar a publicacdo -»
abrir a publicagao -» Documentos -» clicar no |apis vermelho no canto superior

direito para editar (ver figura 22);
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Outras Tipo (Avaliacao Docente): Cientifica

Informacoes

Documentos

ﬂ Nao foi encontrado nenhum documento associado a publicagao.

Figura 22 - Anexar documentos a publicagdo

b) Clicar em Adicionar Documento para carregar o(s) documento(s) (ver figura 23);

Documentos

Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
E# Adicionar Documento

Cancelar Guardar Alteragoes

Cancelar Guardar Alteracoes

Figura 23 - Carregar documentos

c) Carregar os documentos da area pessoal para a publicacdo. Podem ser adicionados
um ou varios documentos; ativar os marcadores Carregar Documentos, selecionar
e transferi-los para a drea Documentos Associados ao Processo clicando nas setas

(ver figura 24);
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Publicagbes

Documentos associados ao processo

Documentos na sua drea pessoal

L ApagarMarcados

Carregar documento Apagar marcados

guia de publica... (docx) 126.5KE 2021-0409

>>

@ Carregar ficheiro X
1 HR > Este PC > Ambiente de trabalho > v O £ Procurar em Ambiente de tra..
Organizar Nova pasta =« M o
Teletrabalho N Nome Data de m¢
@ OneDrive %] Guia de Publicagdes_2021_SDI 09/04/2021
@ Guia de Publicacdes 2021 SDI 09/04/2021

Figura 24 - Esquema para inserir documentos

d) Apds a transferéncia do(s) documento(s) para a area Documentos associados ao

Processo deve fechar a janela no X (ver figura 25);

\E

Publicagdes

Documentos assodiados ao processo

Apagar Marcados

Cartegar documento Apagar marcados

v
] guia de publica... (docx) L 2021-04-09 ’
- guia de publica... (pdf) 20210809

Figura 25 - Passagem dos documentos da area local para a publicacao

e) Selecionar qual o tipo de acesso a publicagao na lista disponivel (Embargo; Restrito
a Faculdade; Aberto; Restrito aos autores; Restrito a Faculdade) e seguidamente

Guardar Alteragdes (ver figura 26).

17
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Os campos assinalados com * sao de preenchimento obrigatério.

Guia de Publicagoes_2021_SDIL.docx 3¢

\\ Descrigao:

Tipo de Acesso *+:

Embargo
Guia de Publicg Restrito  Faculdade
Aberto

Descrigio: Restrito para os Autores

Restrito & Universidade

Tipo de Acesso +:

2% Adicionar Documento

n Existem alteragoes que nao foram gravadas.

Cancelar

Guardar Alteragoes

Figura 26 - Selecionar tipo de acesso

IMPORTANTE: O(s) documento(s) adicionado(s) a publicacdo passam a estar disponiveis

/visiveis no Repositério da U.PORTO e consequentemente no RCAAP, por isso muita

atencdo a forma de acesso.

f) No exemplo apresentado foi selecionado como tipo de acesso Restrito aos

Autores, pelo que s6 os autores da publicagdo tém acesso aos documentos (ver

figura 27).

Documentos

Guia de Publicagoes 2021 SDI

Guia de PublicacBes 2021 SDI

5126.30 KB  Restrito para os Autores

747.01KB Restrito para os Autores

Figura 27 - Apresentacao dos documentos na publicagao
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PROBLEMAS NO MODULO DE PUBLICACOES DO SIGARRA OU AUTHENTICUS — COMO
RESOLVER?

Tutoriais/Manuais:

SIGARRA:
*  Manual do Médulo de Publicagbes no SIGARRA,
disponivel em:

https://sigarra.up.pt/reitoria/pt/web base.gera pagina?p pagina=1022087

AUTHENTICUS:

* No link a seguir encontram-se disponiveis tutorias e informacdo diversa sobre o

Authenticus: https://www.authenticus.pt/pt/home/view article/10.

* Pode ainda assistir a pequenos videos disponiveis através do Canal Authenticus, em

https://www.youtube.com/playlist?list=PL5j27FM02NQI1VdJ30L6IrDgRsUEr) DTS5, onde

sdo explicadas passo a passo as opgoes disponiveis.

Contactos para apoio e esclarecimento de duvidas:

*  Email: biblioteca@fep.up.pt

* Telefone: 220426164; 220426161

NOTA: O presente Guia foi elaborado tendo por base o Manual do Médulo de Publicagbes

do SIGARRA e os Tutoriais do Authenticus.


https://sigarra.up.pt/reitoria/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=1022087
https://sigarra.up.pt/reitoria/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=1022087
https://www.authenticus.pt/pt/home/view_article/10
https://www.authenticus.pt/pt/home/view_article/10
https://www.authenticus.pt/pt/home/view_article/10
https://www.youtube.com/playlist?list=PL5j27FM02NQl1VdJ3OL6IrDgRsUErJDT5
https://www.youtube.com/playlist?list=PL5j27FM02NQl1VdJ3OL6IrDgRsUErJDT5
https://www.youtube.com/playlist?list=PL5j27FM02NQl1VdJ3OL6IrDgRsUErJDT5

