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ABERTURA DA 3.2 FASE DO CONCURSO DE INGRESSO EM SEGUNDO CICLO DE ESTUDO

(MESTRADO EXECUTIVO)

ANO LETIVO 2024-2025

MESTRADO EM GESTAO DE OPERACOES DE RETALHO

1. Calendarizagdo

Inicio Fim

Apresentacao das candidaturas 22/07/2024|14/08/2024
Afixacdo de resultados provisérios 22/08/2024
Audiéncia prévia 23/08/2024105/09/2024
Afixacdo de resultados definitivos 09/09/2024
Apresentacdo de reclamacdes 10/09/2024(30/09/2024
Publicagdo da decisdo de reclamacdes 02/10/2024
Realizacdo de matriculas 10/09/2024(12/09/2024
Eventual colocagdo de suplentes 13/09/2024(15/09/2024

2. Condig¢Ges de acesso

Podem candidatar-se ao ciclo de estudos conducente ao grau de Mestre em Gestdo de Operacdes de Retalho

guem tenha experiéncia profissional minima de cinco anos, devidamente comprovada, e que sejam:

a)

b)

Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1.2 ciclo de estudos
organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Estado aderente a este
Processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os
objetivos do grau de licenciado pelo Conselho Cientifico da Faculdade de Economia da Universidade do

Porto.
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3. Vagas

3.2 fase
Vagas
9*
* As quais acrescem as eventuais vagas sobrantes da 2.2 fase

4. Propinas

Propina Anual (€)

Tempo Integral

Estatuto do Estudante*

Estudante portugués ou de um pais da Unido Europeia 5.950,00
Estudantes de um pais da CPLP 10.000,00
Estudante internacional 10.000,00

* Ver ponto 13

5. Critérios

Critério Ponderacdo  Observagées
45% - Média de licenciatura
10 a 20 Pontos
Se o comprovativo da conclusdo da licenciatura apresentar apenas a
classificagdo de "Aprovado", ndo apresentar classificacdo numérica ou ndo for
indicada a escala de converséo, serd atribuida a pontuacdo de 10.
45% - Adequacdo da formacdo complementar ao perfil do Mestrado (17 a 20

Curriculo pontos — se possuir mestrado relevante, MBA, PG ou parte escolar de
académico 30% mestrado relevante concluida; 16 pontos - se possuir licenciatura pré-bolonha

e disciplinas de 22 ciclo relevantes; 14 a 16 pontos - se possuir licenciatura pré-
bolonha e outra formacgéo relevante).

10% - Dominio comprovado da lingua inglesa - A comprovagao poderd ser feita
através da submissdo de certificado (por ex First Certificate), uma declaragdo
do superior hierarquico ou de um cliente internacional ou a submissdo de um
video curto com um pitch em inglés de no max 2m (apresentac¢do do candidato
e dos pontos mais relevantes para a candidatura).

Financiado pela
Uniao Europeia
NextGenerationEU
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Adequacdo do perfil profissional (mais de 5 anos de experiéncia) ao publico-
alvo do curso:
- Funcdes de elevada relevancia na area do Retalho e afins e responsabilidades
de chefia superior: 17-20 pontos
Curriculum 50% - Fungdes técnicas e de responsabilidade na area do Retalho e afins: 15 a 16
Profissional pontos
- Fungdes técnicas com relevancia e responsabilidade reduzida na drea do
Retalho e afins: 13-14 pontos
- Outros trabalhos de curta duracdo e sem relevancia na drea do Retalho e
afins: 10-12 pontos

Conteudo da carta de candidatura referindo os argumentos para a escolha do
curso, e a evidéncia da relagdo do curso com experiéncias profissionais
anteriores e/ou mudangas almejadas no futuro. Pode também ser avaliada por
entrevista.

Motivagdo 20%

Critério de desempate:

Se existirem dois ou mais candidatos com a mesma Nota de Seriacdo (NS), a data de candidatura sera utilizada
como critério de desempate, sendo seriado em primeiro lugar o candidato que se candidatou em primeiro lugar.

6. Forma de submissdo da candidatura

A candidatura é submetida exclusivamente online, no website da FEP.

7. Emolumentos

Pela apresentacdo da candidatura é devido o pagamento da taxa de candidatura no valor de €55,00.

7.1. Pagamento da taxa de candidatura:
A taxa pode ser paga através de um dos seguintes meios:

a) Multibanco;
b) MB WAY;
c¢) Cartdo bancario.

Notas:

1. Acandidatura devera ser paga no dia em que sdo submetidas ou, excecionalmente, até final do prazo
para a sua submissdo.
2. Candidaturas ndo pagas até a data limite serdo liminarmente indeferidas.

3. Ataxa de candidatura ndo é reembolsavel a qualquer titulo.
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8.

Documentac¢ao

a)

Documento de identificagdo:
i. Candidatos de nacionalidade portuguesa: Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidadao;
ii. Candidatos de nacionalidade de outro pais da Unido Europeia: Documento de identificagdo nacional
Oou passaporte;
iii. Candidatos de nacionalidade ndo pertencente a Unido Europeia: Passaporte ou autorizacdo de

residéncia em Portugal.

Nota: Se ndo desejar inserir copia do documento de identificagdo deverd dirigir-se, presencialmente, aos Servigos

Académicos da Faculdade de Economia da Universidade do Porto, dentro do prazo fixado para a candidatura, e

apresentar o documento original;

b)

c)

9.

Original da Certidao de conclusdo de licenciatura ou do Diploma;

O candidato com habilitagGes estrangeiras, além do documento b), deverd submeter o original de uma
declaracdo oficial, emitida pela Instituicdo de Ensino Superior onde concluiu o grau académico, da qual conste
a classificacdo final desse grau académico, bem como a respetiva escala utilizada. Caso esta declaragdo ndo
seja apresentada, sera considerada a classificagdo minima de aprovagdo na escala portuguesa (10 valores).
O mesmo se aplica a outros quaisquer certificados de habilitacdes ou diplomas submetidos na candidatura.
N3o serdo considerados “coeficientes de rendimento” constantes de quaisquer documentos e/ou quaisquer
outros indices de avaliagdo;

Curriculum vitae onde conste a experiéncia profissional devidamente comprovada;

Carta de candidatura referindo os argumentos para a escolha do curso, e evidéncia da relagdo do curso com
experiéncias profissionais anteriores e/ou mudangas almejadas no futuro;

Outros documentos que considere pertinentes para a aplicagdo dos critérios de seriagdo, nomeadamente os

referentes a formacdo adicional.

Notas

Os diplomados da FEP ou de outras Faculdades integradas na Universidade do Porto estdo dispensados da
apresentacdo dos documentos indicados na alinea b) do ponto 8, podendo, para o efeito, EM ALTERNATIVA
AOS CERTIFICADQOS, criar um pdf com o percurso académico do SIGARRA, devidamente identificado e onde
conste a data da sua criacdo, e efetuar o seu upload na candidatura.

Sé serdo considerados originais das certidoes emitidas pela Instituicdo de Ensino Superior onde

frequentou/concluiu o grau académico. Caso seja apresentada certiddo digital para verificagdo/validagdo
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online, o candidato deve submeter os dados necessarios para que os Servicos possam proceder a essa
verificagdo/validacdo.

3. N3o serdo consideradas certiddes com verificagdo/validagdo por QR Code.

4. Ndo serdo aceites suplementos ao Diploma, por si so, que ndo venham acompanhados do respetivo
certificado de conclusdo ou diploma;

5. 0Os documentos que ndo estejam redigidos em portugués, inglés, francés ou espanhol devem ser
acompanhados de traducdo oficial para Portugués ou para Inglés.

6. Afalta de apresentagdo dos documentos nos termos indicados, ou de dados obrigatdrios, ou a apresentagao
de documentos ilegiveis, implica o indeferimento liminar da candidatura.

7. Nao sdo admitidas candidaturas duplicadas, e, caso tal ocorra, sera considerada unicamente a candidatura

apresentada em ultimo lugar, sendo anulada a(s) candidatura(s) precedentes.

10. Regras adicionais

10.1 Candidatos titulares de documentos estrangeiros que sejam admitidos a Matricula e Inscrigdo
10.1.1. S6 sera permitida a matricula/inscricdo apds o envio até as 16 h (hora local de recec¢do) do

ultimo dia previsto para a “Realizagdo de matriculas”, para sa.posgraduacao@fep.up.pt, da

digitalizagdo dos originais dos documentos legalizados nos seguintes termos:

a) Originais de todos os diplomas/certificados estrangeiros com que se apresentaram a concurso,
devidamente legalizados pelo agente consular portugués no Pais de origem do
diploma/certificado ou legalizados pela Apostila de Haia. Ndo serdo aceites, para este efeito,
fotocopias autenticadas ainda que posteriormente legalizadas (mas apenas originais).

b)  Os diplomas/certificados que ndo estejam redigidos em portugués, inglés, francés ou espanhol
devem ser traduzidos para Portugués ou para Inglés, e a tradugdo devera estar legalizada pelo
agente consular portugués no Pais de origem do diploma/certificado ou legalizada pela Apostila
de Haia, sendo esta situagdo cumulativa com a anterior.

10.1.2. Os Servigos Académicos poderdo exigir a apresentagdo dos originais dos certificados, e da tradugdo
dos mesmos, autenticados nos termos do 10.1.1.

10.1.3. A matricula/inscrigdo que ndo tenha sido precedida do envio dos documentos/certificados nos
termos do 10.1.1., e/ou a ndo apresentacdo dos originais no prazo indicado pelos Servicos
Académicos nos termos do ponto 10.1.2., implica a anulacdo da matricula ndo isentando, no

entanto, do pagamento das propinas devidas até a data da anulagédo.
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11. Outras disposicGes

e  (Caso surjaalgum problema técnico relacionado com o formulario de candidatura online, o candidato devera
contactar sifep@fep.up.pt (SIFEP — Servico de Informatica da FEP) até as 12h30m (hora de rececdo local) até
ao penultimo dia util do periodo para “Apresentagdo de candidaturas”.

e Qualquer informagdo sobre o processo de candidaturas deverd ser solicitada através do e-mail

sa.posgraduacao@fep.up.pt até as 14:00h (hora local de rececdo) do penultimo dia Util do periodo para

“Apresentacdo de candidaturas, utilizando o endereco eletrénico que o candidato indicou no formulario de
candidatura.

e  Oscandidatos que prestem falsas declaragdes serdo liminarmente excluidos do processo de candidatura em
qualguer momento do mesmo, ndo podendo matricular-se e/ou inscrever-se nesse ano letivo.

e  Até as 12:00h (horalocal de rececdo) do pendltimo dia Util do periodo para “Apresentacdo de candidaturas”,

o candidato podera solicitar (por email enviado para sa.posgraduacao@fep.up.pt) a devolugdo da

candidatura para aperfeicoamento, utilizando o endereco eletrénico que o candidato indicou no formulario
de candidatura. Nestes casos, a data de submissdo considerada (para efeito de aplicagdo de critérios de
desempate) serd a da uUltima submissdo efetuada. Apds este periodo ndo serdo aceites pedidos de adigdo,
correc¢do ou substituicdo de documentos submetidos na candidatura.

e Aleitura do presente Edital ndo substitui a leitura da restante legislacdo em vigor.

o Nos resultados definitivos, os candidatos “ndo colocados” sdo considerados suplentes. Os suplentes serdo
chamados sequencialmente a matricula desde que os colocados ndo efetivem a sua matricula. Os suplentes
serdo notificados para o endereco eletrénico indicado no respetivo formulario de candidatura, tendo o
candidato 2 dias Uteis para confirmar a aceitacdo da vaga. Findo este prazo, na auséncia de resposta, sera
considerado que ndo pretende a vaga e sera notificado o suplente seguinte.

Nota: Para além da notificacdo indicada, o candidato poderd ser informado por contacto telefénico e/ou por
sms, para o contacto telefdnico indicado no formuldrio de candidatura. Todos os contactos mencionados

podem ocorrer durante o periodo para colocagdo de suplentes.

12. Notificacdo dos resultados, Audiéncia Prévia, e Reclamagdo

12.1. Notificagdo dos resultados
A notificacdo relativa aos resultados provisérios e definitivos sera efetuada por divulgacdo no website da FEP. A
decisdo referente a audiéncia prévia e a reclamacdo sera enviada para o endereco eletrénico que o candidato

indicou no formulario de candidatura, considerando-se o candidato, desta forma, notificado.
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12.2. Audiéncia prévia
Os candidatos que pretendam pronunciar-se relativamente aos resultados provisérios devem enviar mensagem,

exclusivamente por correio eletrénico, para sa.posgraduacao@fep.up.pt, numa mensagem com o titulo

“Audiéncia prévia”, e até as 12 horas (hora local de rece¢do) do Ultimo dia previsto para Audiéncia Prévia. A
decisdo referente a audiéncia prévia serd enviada para o enderego eletrénico que o candidato indicou no

formulario de candidatura, considerando-se o candidato, desta forma, notificado.

12.3. Reclamagdes

As reclamacgdes devem ser enviadas exclusivamente por correio eletrénico para sa.posgraduacao@fep.up.pt,

numa mensagem com o titulo “Reclamacgdo”, e até as 12 horas (hora local de rece¢do) do ultimo dia previsto para
Reclamacdes. A decisdo referente a reclamacdo sera enviada para o endereco eletrénico que o candidato indicou

no formulério de candidatura, considerando-se o candidato, desta forma, notificado.

13. Glossario

Estudante internacional
De acordo com a legislagdo em vigor na data do Edital:

“1 — Para os efeitos do disposto no presente diploma, estudante internacional é o estudante que ndo tem a
nacionalidade portuguesa.

2 — Ndo sdo abrangidos pelo disposto no numero anterior:

a) Os nacionais de um Estado membro da UniGo Europeia;

b) Os familiares de portugueses ou de nacionais de um Estado membro da Unido Europeia, independentemente da sua
nacionalidade;

¢) Os que, ndo sendo nacionais de um Estado membro da Unido Europeia e ndo estando abrangidos pela alinea anterior,
residam legalmente em Portugal hd mais de dois anos, de forma ininterrupta, em 1 de janeiro do ano em que pretendem
ingressar no ensino superior, bem como os filhos que com eles residam legalmente;

d) Os que sejam beneficidrios, em 1 de janeiro do ano em que pretendem ingressar no ensino superior, de estatuto de
igualdade de direitos e deveres atribuido ao abrigo de tratado internacional outorgado entre o Estado Portugués e o
Estado de que sdo nacionais;...”

O tempo de residéncia com autorizagdo de residéncia para estudo néo releva para os efeitos do disposto na alinea

c).

“Ndo estando abrangidos pelo Estatuto de Estudante Internacional os “familiares de portugueses ou de nacionais de um
Estado membro da Unido Europeia”, entende -se por “familiar” o conceito previsto na Lei n.2 37/2006, de 9 de agosto,
designadamente:

i) O cbnjuge de um cidaddo da Unido;
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i) O parceiro com quem um cidaddo da Unido vive em unido de facto, constituida nos termos da lei, ou com quem o
cidadéo da UniGo mantém uma relagdo permanente devidamente certificada, pela entidade competente do Estado
membro onde reside;

iii) O descendente direto com menos de 21 anos de idade ou que esteja a cargo de um cidaddo da Uniéo, assim como o
do cénjuge ou do parceiro na ace¢do da subalinea anterior;

iv) O ascendente direto que esteja a cargo de um cidaddo da Unido, assim como o do cénjuge ou do parceiro na acegdo
da subalinea ii);

- Quando um estudante tenha duas ou mais nacionalidades e uma delas for portuguesa, so esta releva.

- Caso o estudante com duas ou mais nacionalidades, em que ndo se inclua a nacionalidade portuguesa, tenha
nacionalidade de outro Estado Membro da Unidio Europeia e de um Estado extracomunitdrio, poderd optar por uma
delas.

- No caso previsto no numero anterior, se optar pela nacionalidade extracomunitdria, manterd a qualidade de estudante
internacional até ao final do ciclo de estudos em que se inscreve inicialmente ou para que transite, ainda que, durante a
frequéncia do ciclo de estudos, lhe venha a ser concedido o estatuto de igualdade de direitos e deveres ao abrigo de
tratado internacional outorgado entre o Estado Portugués e o Estado de que é nacional.

- Excetua-se do disposto no numero anterior o estudante internacional que adquire, depois do ingresso, a nacionalidade
de um Estado membro da Unido Europeia.

- A cessagdo da aplicagdo do estatuto de estudante internacional em consequéncia do disposto no numero anterior
produz efeitos no ano letivo subsequente a data da comprovagdo da aquisicGo da nacionalidade.”

Assinado por: GSCAR JOAO ATANAZIO AFONSO

Num. de Identificagdo: 08080034

Data: 2024.07.05 15:51:42+01'00"

Certificado por: Universidade do Porto

Atributos certificados: Diretor/a da Faculdade de Economia da
Universidade do Porto
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