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NOTA DE ABERTURA

Cadernos Interdisciplinares REduF é umacole¢do que pretende divulgar estudos
da heranca cultural educativa no ambito do projeto Raizes da Educacdo para o
Futuro - REduF, financiado pela Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia -FCT, num
consorcio entre a Universidade do Minho, a Faculdade de Letras e a Faculdade
de Psicologia e de Ciéncias da Educac¢do da Universidade do Porto - FPCEUP,
sediado nesta ultima e em parceria com a Camara Municipal de Murca, mas que
pretende permanecer para além de um projeto circunscrito a um financiamento.

Ao dar corpo a vertente de intervencao do projeto REduF, a colecdo continuara como
meiodedifusdodoCentrolnterdisciplinar, Transfronteiricoe Inter-regional deMemdria
da Educagao ( CITRIME-Murga), publicando trabalhos quer de dmbito técnico, como o
serdo os dois primeiros Cadernos REduF, quer de difusdo de conhecimento historico-
educacional e cultural, numa perspetiva interdisciplinar, como ainda brochuras de
recolha de memdrias de base local ouregional.

Em todos os casos, a direcdo da cole¢do Cadernos Interdisciplinares REduF,
procurard manter um elevado padrdo de rigor cientifico, sem descuidar uma
escrita e tematicas que sejam acessiveis a um publico mais alargado.

Este primeiro caderno integra o trabalho desenvolvido no didlogo com toda
a equipa, por parte do grupo que se ocupou especificamente em enquadrar
tecnicamente a colegdo existente no CITRIME-Murca e os trabalhos em curso
e futuros. Foram adotados principios e procedimentos e criado um conjunto de
formularios e minutas, que se espera possam vir a apoiar o trabalho de outras
instituicdes com objetivos similares.

Inclui como anexo o documento assinado entre o Executivo da Cadmara Municipal
de Murca e a Sr.2 Diretora da Faculdade de Psicologia e de Ciéncias da Educacao
da Universidade do Porto, em que a CMM se compromete a criar o Centro
Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de Memdria da Educacdo -



CITRIME-Murga, situado no antigo edificio escolar Addes Bermudes. Tendo sido
o primeiro documento elaborado sob a pressdo de criar o CITRIME-Murga, a
sua formulacdo representa uma fase inicial do processo. O Manual, na sua visdo
mais técnico-cientifica, representaafundamentacdo e o amadurecimento desse
primeiro trabalho, pelo que ndo serd de estranhar algumas pequenas diferencas
na sua formulagdo.

A coordenagdo do Projeto REduF agradece a todas/os que dedicadamente se
empenharam para que este caderno fosse possivel. A gratiddo é extensiva as
revisoras externas, cujas competéncias cientificas e técnicas validaram os
instrumentos de trabalho aqui apresentados.

Margarida Louro Felgueiras
Coordenadora




INTRODUGAD

1_Integram o REduF, no 4mbito da
Universidade do Porto, o Centro de
Investigacao e Intervenc¢ao Educativas -
CIIE da FPCEUP, o Centro de Investigacao
Transdisciplinar «Cultura, Espago e
Memoria - CITCEM, o Instituto de
Sociologia, o Centro de Estudos em
Geografia e Ordenamento do Territério
- CEGOT, da FLUP. Da Universidade
do Minho, o Centro de Investigacdo em
Educagao - CIED.

O Projeto Raizes da Educacdo para o Futuro - REduF, coordenado pela Prof.
Doutora Margarida Louro Felgueiras! da Faculdade de Psicologia e Ciéncias da
Educacdo da Universidade do Porto (FPCEUP), em parceria com a Faculdade de
Letras da Universidade do Porto (FLUP) e a Universidade do Minho (UMinho)
através de centros de investigacdo destas instituicdes de ensino superior! é
financiado pela Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia - FCT (Ref.2 PTDC/CED-
EDG/30342/2017) e tem como principal parceiro a Camara Municipal de Murca,
onde o projeto se desenvolve. A ideia central do projeto Raizes da Educagdo para
o Futuro parte do edificio escolar como organizador dos varios olhares sobre
educacdo e cultura, considerando-a como elemento de valorizagdo econémica e
coesdo social das regides, ligada ao turismo cultural. Toma por objeto a heranca
cultural educativa do Nordeste transmontano, centrada em Murca, procurando
promover a sua projecdo transfronteirica e constituir-se como uma intervengdo
cultural em favor da regido. O Projeto partiu da recolha e preservacdo de
documentacdo e objetos iniciada anteriormente (2003-2004) por um grupo de
professoras de 1.° Ciclo, Educadoras de Infancia e do Ensino Basico Mediatizado
doentdoAgrupamento Verticalde Escolasde Murca, coordenadopelaprofessora
Maria Isabel Guerra Breia, que integra este projeto. Além da coordenadora a
equipa é constitu{da por: Doutora Anabela Amaral (co-coordenadora), Doutoras/
or Inés Amorim, Alice Duarte, Alice Semedo, Jorge Pinto da FLUP; Doutor José
Antdnio Afonso e Doutora Angélica Cruz (UM); Doutor Vicente Pefia Saavedra,
da Universidade de Santiago de Compostela (Espanha); Doutora Carmem
Rodriguez, da Universidade de Vigo (Espanha); Doutora Marcia Terezinha Cruz, e
as bolseiras Susana Saborano Vieira e Mafalda Santos Resende e a stakeholder
professora Maria Isabel Guerra Breia. Foram posteriormente cooptados para
a equipa os Doutores Mércio Martins, Instituto Politécnico de Braganga (IPB)
e José Pedro Amorim da FPCEUP. O Projeto tem como consultores os Profs.
Doutores Augustin Escolano Benito (Centro Internacional de la Cultura Escolar
- Ceince) e Antdnio Névoa (UNESCO e Universidade de Lisboa). O Manual de
Principios e Procedimentos da area de Museologia, contou com a revisdo e



validacdo técnica de duas investigadoras externas ao Projeto: Doutoras Carla
Marques Ribeiro (Direito) e Juliana Rodrigues Alves (Ciéncia da Informacdo e
Museologia) e ainda com o apoio das mestres Marta Fontoura Miranda, Sofia
Navalho e Thalita Sbragio.

Como objetivo central e resultado final esperado, o REduF definiu a criagdo
do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de Memdria da
Educacdo - CITRIME-Murga, cuja proposta foi apresentada ao Executivo da
Cémara Municipal de Murca, que o criouemreunido de Camara de 21dejaneirode
2020 (Ata 02/2020)2. 0 CITRIME-Murga, a volta do qual se encontra estruturado
todo o projeto, esta instalado no edificio de tipologia Addes Bermudes, situado
na Vila de Murga, e integra um conjunto de trés edificios representativos da
evolugdo da arquitetura escolar em Portugal, da primeira década até aos anos
70 do século XX. A reutilizacdo do edificio é ja uma forma de salvaguarda do
patrimonio escolar edificado, ao mesmo tempo que se procede a investigagdo
do patrimonio mével e imaterial, enquanto recurso enddgeno da regido. Formar
capital humano para preservar e explorar a Heranga Cultural Educativa regional
e promover formas inovadoras de disseminagdo de bens culturais, sdo outros
dos objetivos do REduF ao servigo do CITRIME-Murca. Nesse sentido, o REduF
prevé, ainda, ainstalagdo de um polo de investigacdo historico-educativa do CIIE,
com a finalidade de preservar a heranca cultural local e regional, dissemina-la e
projeta-la a nivel regional, transfronteirigo e nacional.

A metodologia do projeto enquadra-se na investigacdo-acdo, é de carater
interdisciplinar e procura romper com o isolamento da regido, estabelecendo
relagdes que contribuamparaumdesenvolvimento sustentavel. Cruzadiferentes
abordagens: histdrica, social, cultural, geografica, museoldgica e das ciéncias
da educacdo, privilegia, para a recolha das tradi¢des educativas e escolares
regionais o recurso a histéria oral, a etnografia e aos estudos de cultura material.

No ambito da investigacdo do REduF e no edificio escolar do CITRIME-Murga,
foram realizados durante o ano letivo 2017-2018 dois estagios curriculares sob a
orientagdo da Professora Doutora Margarida Louro Felgueiras no Mestrado em
Ciéncias da Educagdo- Cultura, Inclusdo e Intervencdo Educativa da FPCEUP cujos
relatdrios se intitularam: “Pensar Experienciando. Contributos para a concecdo de
Praticas Educativas num Centro de Memoria", realizado por Patricia Magalhdes
Teixeira3, “O lugar da heranga cultural no desenvolvimento local. A experiéncia de

2. Cf. Ata de reunido da Camara Municipal
de Murga, de 21 de janeiro de 2020
disponivel em https://www.cm-murca.
pt/cmmurca2020/uploads/document/
file/2052/20200205145627946889.pdf.

O documento Instituidor do
CITRIME-Murg¢a - Centro Interdisciplinar,
Transfronteirigo e Inter-regional de
Memoria da Educagao, 2020, aprovado na
mesma reunido, Cf. Anexo L.

3—I)isponivcl para consulta presencial

na Biblioteca da FPCEUP. 5 Disponivel

em https://repositorio-aberto.up.pt/
handle/10216/116807

4. Disponivel em https://repositorio-aberto.
up.pt/handle/10216/116807

5- Disponivel em https://repositorio-aberto.
up.pt/handle/10216/135135

6. Disponivel em https:/repositorio-aberto.
up.pt/handle/10216/124644
escola e das antigas mestras.

7- Nomeadamente, no 4mbito dos estagios
curriculares do Mestrado em Ciéncias da
Educagio - Cultura, Inclusao e Intervengao
Educativa da FPCEUP referidos anteriormente.
8. Esta exposicio foi o resultado do projeto
“Conhecer para se relacionar - Uma viagem
no tempo’, realizado por um grupo de
professoras e educadoras, que tinha como
objetivo salvaguardar as memorias da
escola e das antigas mestras.

9. A coordenagio do “grupo de inventario”
ficou a cargo da Professora Doutora Alice
Semedo e da Professora Doutora Margarida
Louro Felgueiras com a participagao ativa
da Doutora Marcia Cruz, das Bolseiras
Susana Saborano e Mafalda Resende da
professora Maria Isabel Guerra Breia.
Agradecemos a colaboragao especializada
das Mestres Marta Fontoura, Sofia Navalho
e Thalita Sbragio, a fotografia do Dr. Pedro
Colago do Rosario e do estudante da Escola
Profissional de Murc¢a Samuel Augusto.

pensar com os atores sociais um Centro de Memoria da Educagdo™ realizado por
Susana Saborano Vieira. No periodo de 2019-2021, realizou-se um terceiro estagio
curricular do Mestrado em Ciéncias da Educacdo - Educacdo, Comunidades e
Mudanga Social, cujo relatério “Centros de Meméria da Educacdo como espagos
de encontro intergeracional’, realizado por Mafalda Santos Resende>. No ambito
das atividades de investigacdo, foi também realizada durante o ano letivo
de 2018-2019 uma dissertagdo orientada por Alice Semedo, no Mestrado em
Museologia (FLUP), intitulada “Patrimonio Escolar do Ensino Primario e cole¢des
nos Museus do Norte de Portugal” por Marta Fontoura Miranda®. O trabalho de
investigacdo tem sido acompanhado com a¢des de comunicagdo, disseminagdo do
conhecimento e do CITRIME-Murca através da cooperagdo com outras entidades
nacionais e transfronteiricas, com a realizacdo de exposicdes e coldquios sobre
diferentes temas e épocas educativas: Exposicdo Escolas Conde Ferreira, com o
apoio da Assembleia Municipal de Sesimbra; Luces dAlén Mar, Consello da Cultura
Galega; A Educacdo em Portugal. Da Ditadura a Democracia, com o apoio do
Sindicato dos Professores do Norte.

As atividades de investigacdo, que tém vindo a ser realizadas pelo projeto Raizes
da Educacdo para o Futuro, visam produzir conhecimento sobre as formas
de educacdo do passado, na sua relacdo com os saberes e necessidades das
populag¢des inseridas no territorio, e o papel dos poderes locais no processo de
escolarizagdo. Simultaneamente, procuram compreender este processo como
parte de uma politica nacional e europeia de alfabetizacdo popular, a partir da
infancia e também de adultos. Estas atividades permitiram a realizacdo de um
conjunto de entrevistas, fotografias de edificios e paisagens e a elaboragdo de
um levantamento sisteméatico dos objetos? recolhidos em todas as escolas (1.°
Ciclo, Ensino Basico Mediatizado e Jardins de Infancia) do concelho de Murca. Este
conjunto de objetos constitui-se como nucleo de partida para a constituicdo da
Colegdodo CentroInterdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de Memériada
Educacdo - CITRIME-Murga, tendo sido recolhidos e apresentados na Exposicdo
“Uma viagem no tempo”, que circulou entre 2004 e 2007 em diversos espagos no
concelho de Murga, coordenada pela professora Maria Isabel Guerra Breias8.

A recolha, salvaguarda e divulgacdo da heranca educativa exigem uma
perspetiva interdisciplinar e um tratamento técnico rigoroso. Para esse efeito
criou-se um subgrupo de trabalho dentro da equipa do REduF®, com o objetivo
de desenvolver politicas que enquadrassem o desenvolvimento futuro de uma



cole¢do representativa e significante, a informacdo produzida e as condi¢des
de acesso. Para tal e de maneira a enquadrar tecnicamente os trabalhos futuros,
foram adotados principios e procedimentos e criado um conjunto de formularios
e minutas de apoio, que cumprem as normas aceites internacionalmente pela
comunidade profissional. Este trabalho - ainda em curso e que apenas se
refere a colecdo de objetos e informagdo associada - inclui um conjunto de trés
publicacdes: Politica de Desenvolvimento, Politica de Informacdo e Politica de
Acesso a Cole¢do CITRIME-Murcal®. Realca-se que se optou pela validagdo
externados diferentes documentos, recorrendo a suarevisdo por investigadoras
com competéncias cientificas e técnicas especializadas, nomeadamente em
termos juridicos, de ciéncia de informacdo e museologia. Resta ainda dizer que
se espera que estes diferentes documentos possam vir a apoiar o trabalho de
outras instituicdes com objetivos similares.

Este documento inclui a Politica de Desenvolvimento da Colecdo CITRIME-
Murca e relaciona-se muito de perto com a Politica de Informac&o a publicar
no Caderno Interdisciplinar REduF 2. No primeiro caso, justificando e definindo
critérios de aquisicdo, incorporacao, deposito e alienagdo da Colegdo CITRIME-
Murca, planeando o seu desenvolvimento futuro. No segundo caso, expora como
seregista e documenta o conhecimento e a informacdo sobre a cole¢do.

Para ambos os casos, o documento também apresenta normas e procedimentos
relacionados com a gestdo dos processos envolvidos e um conjunto de minutas
e formularios de apoio. As politicas de Desenvolvimento e Informagdo partem
de uma politica de gestdo de colecBes (por vezes referida como politica de
acervo), e usam como referéncia as normas do Reino Unido PAS197 (2009) e
SPECTRUM 4.0 (2014, versdo em portugués) e 5.0 (2017). Normas aplicadas
para a criacdo destas Politicas, mas necessariamente adaptada ao contexto
proprio do CITRIME-Murca. Estes dois documentos relacionam-se, ainda,
com um terceiro caderno a publicar - Politica de Acesso as Colegdes - que,
na generalidade, segue a mesma organizagdo. No seu todo, os diferentes
documentos constituem-se como um Manual.

0 QUE £
ESTE DOCUMENTD?

10- Caso haja oportunidade, serd também
desenvolvido um documento especificamente
relacionado com a Conservagao.

PARA QUE SERVE?

COMD SE PRODUZIUY?

O Manual visa orientar da melhor forma os responsaveis pela cole¢do CITRIME-
Murca, garantindo que o seu desenvolvimento e salvaguarda seja orientado
por principios de relevancia, sustentabilidade, inclusdo e acessibilidade e que
a sua gestdo se concretiza de acordo com modelos aceites internacionalmente
pela comunidade profissional e académica. O documento reforca a coeréncia e
seguranca da Colecdo.

Além disso, o Manual é um elemento fundamental de apoio a formacdo para
qualquer um que participe nas atividades desenvolvidas pelo Centro de
Memoéria: profissionais do Centro de Memdria, estagiarios, voluntérios ou
outros agentes culturais.

Serve também como um documento publico que descreve com transparéncia
os principios que orientam a aquisicdo, incorporacdo e alienacdo de objetos,
a informacdo produzida e a variedade de tarefas a realizar pela equipa do
CITRIME-Murga associadas a sua gestdo.

Este Manual de Desenvolvimento da Cole¢do CITRIME-Murca define os
principios orientadores para a constituicdo do acervo e aplica diferentes
orientacOes - éticas, normativas e procedimentais -, adaptando-as ao contexto
do proprio do CITRIME-Murca e ao desenvolvimento da sua colecdo. Estes
princ{pios, normas, procedimentos, minutas e formularios foram compilados,
adaptados e revistos entre junho de 2020 e margo de 2021. O documento
foi analisado e revisto pelos membros do grupo de trabalho e sujeito a
revisdo e validacdo técnica por duas investigadoras externas ao projeto nas
especialidades juridica, ciéncia de informagdo e museologia. A referéncia aos
trabalhos de base selecionados encontra-se no final deste documento.
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CENTRD INTERDISCIPLINAR,
TRANSFRONTEIRIGO E
INTER-REGIONAL DE MEMORIA
DA EDUCACAD CITRIME-MURGA

L1-VISAD"
1.2 - MISSAD '
[.3 - OBJETIVOS

11_ A inclusio da declaragio formal da
Visao, Missao e dos Objetivos gerais de
CITRIME na abertura deste documento
() assegura que estes aspetos permanecem
claros e (b) contextualiza devidamente

as Politicas de Desenvolvimento e de
Informagao da Colegao.

12 Como é natural desta fase de trabalho,
o projeto aprofundou, expandiu e explicitou
algumas concetualizagdes iniciais sobre

a natureza do CITRIME. Assim, embora
alguns dos itens aqui descritos ndo constem
do Documento Instituidor do CITRIME-
Murga anteriormente referido, representam
explicitagdes das conceg¢des compartilhadas.

Ser espaco inclusivo de investigacdo, encontro e reflexdo sobre o valor do
patrimoénio da educagdo na regido e no mundo, atuando como instrumento
catalisador, dinamizador e agregador de desenvolvimento em Murca, inspirando
debates e expandindo a compreensdo do valor da educacgdo.

O CITRIME - Murca é um centro de memoria e valorizagdo histérico-cultural do
patrimonio da educagdo escolarizada ou ndo, no territdrio local e regional de
Tras-os-Montes e Alto Douro. Visa atuar como instrumento de investigacdo e
salvaguarda dos testemunhos materiais e imateriais expressos no territdrio,
nos saberes, na memaria e na identidade da comunidade local, na sua interacao
regional e transfronteiriga. Procura sensibilizar para a forma como a educagdo
transforma a nossa experiéncia e compreensdo do mundo e como nele
vivemos, criando experiéncias envolventes e interativas que sejam acessiveis e
significativas para todos.

Conhecer, salvaguardar e interpretar edificios, objetos e memorias de
educagdo escolarizada e ndo escolarizada, presente nos saberes da regido de
Tras-os-Montes e Alto Douro;

Criarespagos einstrumentos de reflexdo, participagdo e encontro da comunidade
local e regional para o reconhecimento e valorizagdo da sua heranca cultural;

Produzir e disseminar conhecimento sobre o valor histérico-cultural da
educacdo, incentivando modos de interpretacdo e apropriagao da heranga
cultural e do patriménio que estimulem a inclusdo social, criatividade e inovagao;

Constituir um polo de investigacdo e estudos interdisciplinares, que em
permanente interacdo com institui¢des de ensino e de pesquisa para a troca
de conhecimentos, a circulacdo de investigadores e estudantes, a obten¢do
de recursos destinados a investigagdo, contribua para a formagdo de capital



humano e desenvolvimento de projetos e outras a¢des de rentabilizagdo das
potencialidades locais, nas suas diversas possibilidades.

Interagir com institui¢des locais, regionais, nacionais, transfronteiricas e
internacionais de salvaguarda do patrimoénio material, imaterial, de estudo do
territorio e rentabilizagdo dos potenciais turisticos.

Desenvolver estratégias de participacdo da comunidade e dos publicos na
produgdode conhecimentoedeatividades culturais, tendoemvistaumaintegracdo
e acdo conscientes, na sociedade, como elementos da sua transformacgo.

Apoiar tecnicamente outras entidades que prossigam fins culturais, de
preservacdo de patrimdnio e/ou outros considerados relevantes, mediante
0 estabelecimento de acordos ou protocolos de cooperacdo, aplicando e
estimulando na sua agdo, os principios de cooperagao e parceria em rede.

Promocdo da criacdo e implementacdo de condi¢Oes para a reutilizagdo
e adaptacdo da escola Addes Bermudes de Murca a Centro de Memodria,
permitindo o cumprimento das funcBes definidas para o seu funcionamento.
Destacando-se aquelas que criam:

instrumentos de inventario e catalogagdo e condi¢gdes adequadas de
salvaguarda de objetos e documentagdo do centro de investigacdo;

condicdes adequadas para a organizagao de exposi¢des temporarias
(iluminagdo, seguranca e mobiliario apropriado a funcdo);

apeamento e estudo de edificios (incluindo cantinas escolares),
objetos e cole¢des relacionados com a educagdo formal e ndo formal da
regido transmontana (em particular, dos séc. XIX e XX);

Desenvolvimento e implementagdo de abordagens participadas
de recolha e inventario de objetos, lugares e memdrias associadas a
educagdo local e transfronteiriga;

Criacdo de espacos inclusivos de encontro e partilha intergeracional da
heranca cultural;

Promogdo de parcerias com escolas da regido e outros atores sociais
para a criacdo de materiais interpretativos;

Organizacdo e participacdo em eventos de divulgacdo alargada e
publicacBes de carater cientifico abertas;

.4 - ESTRATEGIAS

1.5 - POBLICOS

Promocao de a¢Bes de formacao, divulgacdo, participacdo e inclusdo
das populagdes na recuperacdo, protecdo e valorizagdo do seu
patrimdnio cultural;

Criacdo e manutencdo permanentemente atualizados do sitio
eletrdnico do CITRIME-Murca e aplicativos informaticos ou outros, que
lhes vierem a suceder.

Manutengdo do centro de investigacdo e participagdo em eventos
relativos ao estudo e a preservagao e salvaguarda do patrimonio.

Promocdo de a¢des de formagao, divulgagdo, participacdo e inclusdo
das populagdes na recuperacdo, protecdo e valorizacdo do seu
patrimonio cultural;

Criacdo e manutencdo permanentemente atualizados do sitio
eletronico do CITRIME-Murca e aplicativos informaticos ou outros, que
lhes vierem a suceder.

Manutencdo do centro de investigacdo e participagdo em eventos
relativos ao estudo e a preservagao e salvaguarda do patrimdnio.

O CITRIME-Murca esta especialmente vocacionado para acolher publicos
provenientes da comunidade local, grupos organizados (escolas dos diferentes
niveis de ensino, campos de férias, associagBes, etc.), professores, outros
educadores e agentes culturais, familias, turistas da regido, estudantes,
investigadores e, de maneira geral, qualquer pessoa que se interesse pela heranca
cultural educativa.



CARATERIZAGAD DA
ATUAL COLEGAD

13. 0O niimero indicado refere-se objetos
recolhidos até julho de 2020.

14 Mediante o cumprimento das condigdes
que adiante se expoem.

O nucleo de materiais inicialmente recolhidos das escolas das diversas freguesias
do Concelho de Murca é constituido por cerca de 938 objetos] ’, pelo proprio
edificio em que se encontra instalado o centro de meméria da educacdo e por um
conjunto de doa¢des da comunidade. Como instituicdo inter-regional, o CITRIME-
Murca estd aberto a rececdo de materiais oriundos de instituicdes, escolas e
particulares de outras regic")esm. Da-se como exemplo a recente oferta para
deposito de materiais oriundos do Instituto do Professorado Primario Oficial
Portugués e de materiais em risco, de outras regides do Norte de Portugal. Ha
ainda doacdes de livros feitas por professores. A rececdo destes materiais
justifica-se por contribuirem para um melhor conhecimento da educagdo e do
ensino em Portugal, permitindo inserir as praticas educativas locais no contexto
nacional. A Camara Municipal de Murca e o CITRIME-Murca sdo os detentores
e entidades a guarda de quem se encontra o acervo existente ou a recolher nos
antigos edificios das escolas de 1.° Ciclo das freguesias do Concelho de Murca e o
que eventualmente for doado.

Os artefactos recolhidos sdo constituidos por mobiliario escolar e de cantina,
material didatico, material escolar, equipamento didatico, brinquedos, fotografias,
escrituragdo escolar, documentagdo de arquivo, livros e impressos diversos. Ha
ainda artefactos produzidos por docentes ou alunos, objetos de decoragdo e de
caracter religioso e um conjunto que pertenceu a uma mestra popular de criangas,
doado pela familia. Existem recolhidas também algumas entrevistas gravadas e
escritos de antigos alunos, referentes as suas recordacdes do tempo de escola.
Na sua quase totalidade a cole¢do do CITRIME-Murca é composta por materiais
referentes a educacdo no século XX, dentre esta, documentagdo e artefactos
relativos aos professores primarios e a educacado dos seus filhos. Encontra-se em
negociacdo a recegdo em depdsito pela Camara Municipal de Murga do espolio
relativo a Seccdo Feminina do Porto, do Instituto do Professorado Primario Oficial
Portugués. A cole¢do permitira um melhor estudo e compreensdo da vida dos
professores primarios, das populagdes a que estiveram ligados e do processo de
escolarizagdo da regido transmontana.



POLITICA DE
DESENVOLVIMENTD DAS
COLEGOES DO CITRIME-MUREGA

Cumprindo os requisitos de definicdo de Norma minima tal como definidos
pelo SPECTRUM 50 (https://collectionstrust.org.uk/spectrum/spectrum-5/),
o CITRIME-Murca apresenta uma politica que contempla o desenvolvimento
da Colecdo, a incorporacdo de bens e a gestdo dos processos envolvidos.
Consideram-se ainda o deposito e a alienagdo de bens.

O CITRIME-Murca é um centro de memoria e valorizagdo historico-cultural da
educagdo escolarizada ou ndo na regido que procura sensibilizar para o valor
transformativo da educacdo em termos da nossa experiéncia e compreensdo
do mundo e de como nele vivemos. O CITRIME-Murca atua como instrumento
catalisador e agregador de desenvolvimento em Murga e aspira a promover
experiéncias envolventes e interativas com a comunidade que sejam acessiveis
e significativas para todos. Como Centro de investigacdo o CITRIME-Murca
vocaciona-se para o estudo da cultura material escolar como forma de
aproximacdo ao quotidiano e as formas de pensar da comunidade.

Assim, a investigacdo aliada ao desenvolvimento da Cole¢do CITRIME-
Murga constitui-se como uma atividade estratégica de apoio aos objetivos
anteriormente descritas e ao papel que desempenha como Centro de Memdria
da Educagdo. De acordo com a sua missdo declarada de primar por experiéncias
de utilizagdo destes recursos que sejam quer envolventes e interativas, quer
acessiveis e significativas para todos, o valor de utilizagdo destes bens sera
também avaliado como parte do processo de aquisicdo. Os objetos da Colegdo
serdo classificados e organizados também de acordo com este valor de uso e
serdo utilizados, nomeadamente, em contexto de:

ExposicOes permanentes, temporarias e itinerantes

Sessdes com grupos escolares ou outros de contacto de
proximidade, satide e bem-estar

Empréstimo a escolas, museus ou outras instituicdes

Centro de recursos acessivel a investigadores e comunidades



O CITRIME-Murga tem como objetivos gerais criar um conjunto de recursos 3.1- OBJETIVOS DE v. Sempre que possivel, o CITRIME-MURCA prosseguird ativamente
fisicos e eletrdnicos que possam ser utilizados para: DESENVOLVIMENTD DA iniciativas de ndo aquisi¢do de objetos, tais como a recolha em escolas
ou institui¢des fechadas, em risco de fechar ou sem condi¢des para a
sua conservacdo. Recorrera ao apoio da comunidade para documentar e
cuidar das colecdes, objetos, recolher memadrias e saberes que guardard
em suportes digitais. Podera recolher cdpias eletrdnicas e/ou duplicadas
de materiais conservados noutras instituicdes ou em colec¢des privadas.

i. Salvaguardar o patrimdnio escolar local em beneficio da comunidade e COLECAD CITRIME
das geracdes futuras;

ii. Aprofundar e disseminar conhecimento sobre o valor histdrico-cultural
do patrimoénio educativo da regido;

ii. Contribuir para e fomentar o debate histdrico e cultural

= vi. Ndo serdo adquiridos objetos de sitios e edificios patrimoniais
sobre a educacdo;

o . importantes onde a aquisi¢do e remocao de bens diminuiria o significado
tv. Criar um sentido de lugar; do local, exceto em circunstancias em que o objeto esteja em risco.

v. Interpretar tematicamente a histdria e o desenvolvimento da regido; vii. 56 serdo adquiridos novos bens quando o CITRIME-Murca puder

vi. Proporcionar um recurso cultural, educativo e de investigagdo proporcionar recursos e acondicionamento adequados para garantir a
para as comunidades; sua seguranca.

vii. Contribuir para criar sinergias que promovam o desenvolvimento viii. O CITRIME-Murga ndo aceita doacdes, legados, herangas, etc. com
turistico local de uma forma sustentavel. condicBes ou restri¢des, nomeadamente quanto a forma como poderd

ser utilizado ou exposto no futuro.

29 - BRINCIPIOS BERAIS ix. Reconhece-se qug 0 'CITRIME-Murga nao é apenas u’n.1a instituigég <~je
salvaguarda do patrimdnio escolar, pelo que esta politica de aquisi¢do
e incorporagdo de bens patrimoniais deve ser aplicada no contexto da
missdo mais ampla do CITRIME-Murca, ou seja, de uma instituicdo que se
apresenta quer como um espago educativo e de investigacdo, quer como
um espaco de intervencao cultural.

i. Apesar de ndo se tratar de um museu, o CITRIME-Murga tem sob sua
responsabilidade patrimdénio com potencial de musealizacdo pelo que
todas as atividades e procedimentos de aquisicdo de objetos serdo
conduzidos em conformidade com o Cédigo de Etica para Museus
do ICOM e no ambito da Lei Quadro dos Museus Portugueses - Lei n.°

47/2004, de 19 de agosto.
x. O CITRIME-Murca compromete-se a cumprir os padrdes de pratica

ii. O CITRIME-Murca realizara uma recolha orientada e coordenada, a . e . : I )
profissional e ética aceites pela comunidade cientifica e profissional.

fim de ampliar a profundidade e o valor da sua colecdo como reflexo da

historia da educagdo na regido. w5

33- DOUEE Perspetivados como “cultura material escolar” °, os artefactos da educagdo
ii. A Politica de Desenvolvimento de Colegdes do CITRIME-Murca ONDE COLECIONA formal ou informal, sdo compreendidos como objetos de grande valor simbglico
tera como foco principal a aquisicdo de objetos para exposicGes, fins e patrimonial, indispensaveis para a compreensdo de narrativas histdricas,
educacionais, investigacdo e arquivo. O CITRIME-Murca reconhece que deem conta dos processos de educagdo e de escolarizagdo no contexto
que existem alternativas a incorporagéo na Colecdo que devem ser 15. Cf. Felgueiras, Margarida L. (2005). do territdrio e dos atores sociais que os produziram e / ou utilizaram e lhes
consideradas nos casos em que esta ndo seja apropriada. Materialidade da Cultura escolar. atribuiram significado. O patriménio escolar inclui a arquitetura escolar, 0 espaco
iv. O CITRIME-Murca coleciona objetos que promovam de maneira h\n::::f‘ﬁ::,ﬁi:LEi\:)ll::z;I ]l:;_mm envolvente e sua funcionalidade, os equipamentos e todos os materiais que sdo
significativa a sua visao e missdo declarada do CITRIME. Estes objetos educativa. In Pro-posicoes, 16 (1). utilizados no processo de ensino-aprendizagem e de modo geral, se relacionem
devem apresentar um estado de preservacdo aceitavel e poderem ser Felgueiras, Margarida L. (2015). Para uma com o tema.

. i , fundamentacio da cultura material das
devidamente salvaguardados, de acordo com as praticas de carater praticas educativas. Circuitos e Fronteiras

museolégico geralmente aceites. da Historia da Educacdo, 12(s/n), 169-185.



Assim, CITRIME-Murca coleciona artefactos que se relacionam com o contexto
educativo informal e que sdo importantes para o dialogo com o contexto escolar.
Daeducagdoinformal colecionamateriais, documentos, fotografiasrelacionadas
com o ensino das mestras e a educacdo familiar de praticas e saberes seculares
relativamente a aprendizagem de oficios e aos papéis feminino e masculino.
Da educagdo escolar, salvaguarda equipamentos e mobiliario, materiais de
aquecimento dos professores e dos alunos, como escalfetas e braseiras,
materiais didaticos (manuais, cartilhas, catecismos, quadros parietais, mapas,
instrumentos cientificos para o ensino, caixas métricas, abacos, etc.); meios
audiovisuais; materiais das atividades dos alunos como cadernos escolares,
lousas, material de escrita, de brincar e muitos outros. Além disso, também
colecionallivros e revistas dedicadas ao ensino, manuais para professores, livros
de referéncia como dicionarios ou enciclopédias, literatura infantojuvenil, obras
de Educagdo obras de Educagdo de Adultos, Boletim da Mocidade Feminina
Portuguesa e outros materiais como catalogos de casas editoras, prospetos
culturais e documentos de arquivo relativos a organizagdo e administragdo
escolar (requerimentos de professores, notas de compra, recibos, inventarios
antigos, livros de atas, etc.). A imprensa de educagdo e ensino também esta
presente na colecdo, sendo importante pela divulgagdo que faz de uma
multiplicidade de artefactos ligados a educacdo e pelos artigos onde aborda a
utilizagdo dos mesmos em contextos escolares (Felgueiras, 2005; Mogarro et al,
2013; Felgueiras, 2015).

As estratégias de desenvolvimento da cole¢do CITRIME-Murca contemplam
a diversidade social e incluem as historias pessoais dos seus protagonistas e,
como tal, inclui-se aqui a recolha ativa de:

memorias e experiéncias pessoais que, de alguma forma, marcaram o
percurso profissional e historia de vida destes protagonistas;

memorabilia e materiais efémeros ' ° que complementema Colecdoe
contribuam para o conhecimento sobre o tema. Os objetos pertencentes
a esta categoria devem ser limitados a uma amostra representativa dos
materiais de origem disponiveis, pois, pela sua natureza, tendem a ser
repetitivos em contetdo;

Objetos feitos de materiais pereciveis, como brinquedos populares
. 17
de criancas

16_ Qual ¢ a diferenca entre memorabilia e
materiais efémeros? O material efémero ¢
tipicamente um material de papel que nao
se projetou para ser guardado, enquanto os
objetos categorizados como memorabilia
foram projetados para serem guardados.
Por exemplo, um programa de um sarau
escolar ¢ memorabilia, enquanto o bilhete
de entrada é um material efémero.
Memorabilia: Objetos que sdo
colecionados ou guardados por se
associarem a pessoas ou eventos
importantes ou a certas dreas de interesse.
Tipicamente, estes objetos recordam

o seu proprietario ou eventos da sua vida.
Materiais efémeros: para os fins desta
politica, os materiais efémeros sao
definidos como publicagdes ndo comerciais,
panfletos, folhetos, desdobraveis, relatorios,
minutas e atas de reunides, boletins,
posteres, imagens em movimento e
documentacio fotografica. Estes materiais
podem ser produzidos numa variedade

de formatos eletronicos, como paginas da
web, podcasts, etc. O termo “Literatura
cinzenta” ¢é frequentemente aplicado ao tipo
de materiais incluidos nesta categoria, mas
também pode compreender materiais nao
efémeros e, portanto, nao é um conceito
intercambiavel (Library Of Congress
Collections Policy Statements, 2008, https://
www.loc.gov/acq/devpol/ephemera.pdf).
17_ Cf Amado, Jodo (2007). Universo dos
brinquedos populares. Quarteto Editora.

No que serefereacronologia, o CITRIME-Murcafocaasuaatengdono patriménio
escolar, naheranca educativando escolarizada e daescolapublicanaregido-em
particular no concelho de Murca - nos séculos XIX e XX.
Serdo também tidos em consideracdo outros critérios de avaliagdo que se
referem ao significado e valor dos objetos, nomeadamente em termos de:

significado histdrico-educativo / tematico

valor estético

valor cientifico ou de investigacdo

significado social ou espiritual
Em termos comparativos, havera sempre que ter em conta alguns aspetos
particulares, tais como:

o conhecimento da sua proveniéncia

ser possivel ter aguarda legal do objeto

representatividade

qualidade e / ouraridade

estado de conservacdo e integridade

disponibilidade de documentagao contextual

potencial interpretativo.

Em sintese, as aquisi¢des potenciais devem atender a quatro critérios basicos:

RELEVANCIA: o objeto deve apoiar a missdo do CITRIME-Murca e
enquadrar-se nos seus principios, objetivos e estratégias.

UTILIZACAOQ: 0 objeto deve ter capacidade para ser utilizado para fins
de mediacdo (exposicdo e educagdo) e investigacdo ou outros acordados
pela politica de desenvolvimento da Colecdo.

PROVENIENCIA COMPROVADA: o objeto deve cumprir os requisitos
legais relacionados com o titulo de propriedade comprovado.

ESTADODE CONSERVACAOQ: 0 objetodeve apresentar-seemcondices
razoaveis e ndo impor ao CITRIME-Murca despesas significativas para
tratamento de conservacao, a menos que o doador ou outras fontes se
responsabilizem por estes custos.

Os critérios assinalados condicionam a aquisi¢do e incorporacdo de objetos na
Colecdo CITRIME-Murca.



A incorporacgdo destes objetos na cole¢do do CITRIME-Murca representa a
integracdo formal de um bem cultural no seu acervo, ou seja, de direitos de
propriedade e deveres de salvaguarda e mediacdo em relagdo a estes bens. Os
depdsitos ndo sdo incorporados na Colecao.

Alincorporagdo compreende as seguintes modalidades:
i. Recolha;
il. Doacdo;
iii. Legado;
iv. Heranca;
v.Comprg;
vi. Achado;
vii. Transferéncia;
viii. Permuta;
ix. Afetacdo permanente’ &
x. Preferéncia;

xi. Dagdo em pagamento.

3.4 - COMD COLECIONA

18_ Em relagio a esta modalidade campre
esclarecer: 1) A afetacao permanente é

um ato administrativo (ato que formaliza

a afeta¢do), elaborado por qualquer
entidade publica, no qual se manifesta a
sua vontade expressa, clara e inequivoca.
Neste caso, a Camara Municipal. 2) A
afetacdo expressa resulta, regra geral, desse
ato administrativo pelo qual se destina um
bem movel a produgcio efetiva de utilidade
publica, neste caso, a produ¢ao de um
servi¢o publico cultural. 3) Por via do

ato administrativo de afetagdo, a Camara
vincula-se juridicamente e incorpora o bem
moével na instituigao para fruigdo publica
da comunidade. Neste caso, o patrimoénio
das escolas extintas, integrante do dominio
publico/privado da Camara Municipal.

4) O ato administrativo sera publicado
oficialmente pela entidade publica que
afetou permanentemente o bem a fruigao
publica. No caso da afetacdo permanente
do patriménio das escolas extintas, integrante
do dominio publico/privado da Camara
Municipal de Murga, nao parece ser necessario
celebrar contrato de afetacdo permanente.
Propde-se, antes, que a Camara Municipal de
Murga elabore unilateralmente esse ato através
de um auto de doagao.

3.5 - QUEM ESTA
AUTORIZADO A ACEITAR
OBJETOS E OUTROS
MATERIAIS £ QUAL A
RESPONSABILIDADE

DO CITRIME?

3.6 - COLEGAD DE APDID
AO SERVIGD EDUCATIVD

A aprovacdo de aquisicBes ou depdsitos carece de pareceres favoraveis (a)
da Equipa de Investigacdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-
Murca (b) da Diregdo do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional
de Memoria da Educacdo - CITRIME-Murga; e (c) do Conselho Consultivo do
CITRIME-Murga. Esta decisdo tem em conta os critérios ja assinalados, os
procedimentos instituidos e a legislacdo aplicavel. O Centro Interdisciplinar,
Transfronteirico e Inter-regional de Memdria da Educagdo - CITRIME-Mur¢a
compromete-se a cuidar de qualquer objeto ou outro material que dé entrada,
proporcionando-lhe as mesmas condi¢des de salvaguarda da sua Colegdo.

Atendendo ao valor de utilizagdo mencionado, o Centro Interdisciplinar,
Transfronteirico e Inter-regional de Memdria da Educagdo - CITRIME-Mur¢a
adquirird objetos que, caso se justifique, integrem a Cole¢do de Apoio. Esta
Colecdo serd utilizada, por exemplo, em atividades de manuseamento com
publicos ou empréstimo a escolas. Inclui também aderecos e outros materiais
ou equipamentos utilizados em a¢des de mediacdo do Servico Educativo.

Os objetos e outros materiais da Cole¢do de Apoio do Servigo Educativo.

ndo tém que cumprir todos os requisitos mencionados para a
Colecdo CITRIME-Murca

integram um registo proprio

ndo sdo alvo de todos os procedimentos relacionados com o inventario,
catalogacdo, marcacdo, etc.

ndo sdo guardados nareserva

podem ser alienados a qualquer momento e sem
procedimento formalizado.

PROCEDIMENTO

i. Estes bens serdo numerados, marcados e registados no registo proprio
da Colegdo de Apoio;

ii. Os bens serao identificados pelo prefixo “CA" (Colecdo de Apoio) que
surge antes do ndimero de registo (CA.2021.001);

iii. Caso algum destes recursos seja alienado, deve registar-se a
informagado relacionada com o ato de abate da Colegdo de Apoio.



i. O CITRIME-Murca pode desempenhar o papel de depositario de objetos
e outros materiais, pelo periodo acordado com o respetivo proprietario
depositante, desde que retina condicdes para o efeito, de espaco, conservacao
e pareceres favoraveis (a) da Equipa de Investigacdo do Centro de Estudos
Interdisciplinar, do CITRIME-Murca (b) da Direcdo do Centro Interdisciplinar,
Transfronteirigo e Inter-regional de Memoria da Educagdo - CITRIME-Murga; e
(c) do Conselho Consultivo do CITRIME-Murca. Os bens culturais depositados
no CITRIME-Murca ndo sdo incorporados na colecdo CITRIME-Murca e o seu
registo assinala devidamente todos os dados mencionados (Lei-Quadro Museus
2004, Art®.13).

ii. O CITRIME-Murca ndo aceita doagdes, legados, herangas, etc. com condigdes
ou restri¢des quanto a forma como podera ser utilizado ou exposto no futuro a
ndo ser as decorrentes da sua utiliza¢do ética.

iii. Caso o CITRIME-Murca recuse o acolhimento de um depdsito ndo
solicitado, o depositante sera informado no prazo de dois meses a partir
da data de entrada desse depdsito. O depositante dispde do prazo de seis
semanas a partir dessa data para retirar o objeto. No caso de quaisquer
objetos ndo recolhidos pelo depositante na data especificada, o CITRIME-Murca
reserva-se o direito de os encaminhar para outra institui¢do, juntamente com
toda adocumentacdo relacionada, ou de os abater de acordo com a Politica de
Desenvolvimento da Colecdo.

No caso de um objeto entrar no CITRIME-Murca para cdpia, o depositante
concede-lhe permissdo para fazer cdpias para fins de registo e entende que
tais copias serdo da propriedade do CITRIME-Murcga. O depositante também
concede permissdo ao CITRIME-Murca para a producdo de outras cdpias
para efeito de publicacdo, exposicdo e venda a terceiros.

3.7 - QUAIS SAD OS TERMOS
E CONDIGOES PARA
ACEITAR DBJETOS E OUTROS
MATERIAIS EM DEPOSITO?

3.8 - COMO CONSIDERAR
ITENS PARA COPIA PELD

CITRIME-MURGA EM
TERMOS DE COPYRIGHT?

3.9 - CONSIDERAGOES
SOBRE A ALIENAGAD DE
BENS DA COLECAD

Antes da criag¢do de um registo formal de incorporacdes da Cole¢do CITRIME-
Murca, reconhece-se a necessidade de reorganizar os recursos disponiveis a
partir de um processo de revisdo formal que identifique que objetos se incluem
e excluem na Colecdo ou se aceitam como deposito. O resultado da revisdo
e qualquer racionalizagdo subsequente resultara numa cole¢do coerente e
sustentavel. Este processo de revisdo sera devidamente documentado, aberto
e transparente.

Embora a Colec¢do inclua bens de valor e interesse historico, também contém
bens dos quais se conhece apenas parte da informacdo ou mesmo sem qualquer
informagdo associada e dos quais se desconhece a sua proveniéncia. Um
grupo de bens existentes ndo cumpre os critérios de qualidade ou estado de
conservagdo anteriormente mencionados. O processo de revisdo formal ter3,
pois, que ter em conta estes critérios, identificando, entre outros, a relevancia
de cada bem para a Colecdo.

Assim, identificam-se algumas prioridades de alienacdo de objetos a serem
consideradas nestarevisdo e no desenvolvimento futuro da Colec&o:

i. Doagdes ndo solicitadas, sem registos;

ii. Objetos falsos;

iii. Objetos com danos significativos ou deterioracdo significativa, que
ndo possam ser utilizados em atividades de mediacdo ou expostos e ndo
apresentem potencial de pesquisa;

iv. Objetos repetitivos, considerados sem interesse para a investigacdo,
cuja destruicdo ndo afete o conjunto a que pertence;

v. Os objetos que constituam um perigo e, portanto, ndo possam ser
usados com seguranga, devem ser destruidos, nos termos da legislacdo
e regulamentos aplicaveis;

vi. Duplicados de objetos, que ndo possam ser usados para sessdes de
mediagdo ou quaisquer outros usos;

vii. Objetos que beneficiariam se transferidos para uma instituicdo mais
adequada em termos de enquadramento tematico;

viii. Um objeto que ndo se enquadra na Colecdo CITRIME-Murca e ndo
temrelevancia para a politica de desenvolvimento de cole¢des atual.



O abate de um bem da Colegdo carece de pareceres favoraveis (a) da Equipa de
Investigacdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-Murca (b) da
Direcdo do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de Memoria
da Educacdo - CITRIME-Murca; e (c) do Conselho Consultivo do CITRIME-Murca
e s6 pode ser efetuado com pleno conhecimento do seu significado, estado de
conservacdo e da sua situacdo legal. O abate de bens que ndo cumpra estes
requisitos resultara na perda de confianga publica.

O CITRIME-Murca levara em consideragdo as politicas de aquisicdo de museus,
centros de memoria e outras instituigdes que recolham bens culturais na
mesma area (geografica, cronoldgica e tematica). Caso possam surgir conflitos
de interesse ou de definicdo de areas de especializagdo, o CITRIME-Mur¢a
consultara essas organizagdes a fim de evitar duplicagBes desnecessarias e
desperdicio de recursos publicos.

O CITRIME-Murca cria os seus préprios arquivos na forma de:

i.Material documentalresultante daatividade derecolhajunto de escolas
e instituicSes, relacionado com o seu funcionamento e a utilizagdo dos
objetos da Colec3o.

il. Material documental resultante da atividade de investigacdo e
producdo cientifica;

iii. Material documental e narrativo associado ao acervo do CITRIME-
Murca e Colegdo de Apoio do Servigo Educativo;

iv. Registos administrativos que ilustram a sua histodria e atuagdo como
instituicao.
Embora este material seja um arquivo estruturado, ndo é considerado parte da
Colecdo. Este arquivo apoia a gestdo do acervo e considera-se parte essencial
da informag&o documental e narrativa gerida pelo CITRIME-Murca.

3.10 - RELAGAD COM
POLITICAS DE AQUISIGAD
DE OUTRAS INSTITUIGDES

3.1 - ARQUIVOS DE
INFORMACGAD DA COLEGAD




ENTRADA DE OBJETOS
EOUTROS MATERTAIS

PROCEDIMENTO

Este procedimento diz respeito ao registo de todos os objetos e de outros
materiais, como arquivos associados que, por qualquer motivo chegam ao
CITRIME-Murca - mesmo que s6 permanecam neste por um curto periodo
de tempo - incluindo rececdo ou devolugdo de empréstimos, depositos,
investigacdo, identificacdo, objetos para fotografar ou digitalizar e potenciais
aquisi¢des (Adaptacdo do Procedimento de Entrada de objeto SPECTRUM.0).

A aplicacdo deste procedimento:

Geraumrecibo para qualquer objeto aceite pelo CITRIME-MURCA
Estabelece os termos de responsabilidade
Atribui ao objeto um nimero de identificacdo

E assegura, desde logo, o registo de informagdes importantes
sobre o bem em causa.

Este procedimento é importante para o CITRIME-Mur¢auma vez que lhe permite
aceitar com maior facilidade potenciais aquisi¢des, que serdo posteriormente
avaliadas para incorporacdo na Colecdo CITRIME-Murca ou Colecdo de Apoio
do Servico Educativo, de acordo com os critérios previamente estipulados por
este documento. Independentemente do seu estatuto, o CITRIME-Murca é
responsavel por todos os objetos que acolhe. O CITRIME-Murga compromete-se
a manter estas normas SPECTRUM em relagdo aos procedimentos de entrada
de objetos.



METODOS POSSIVEIS DE ENTRADA:

Recolha do CITRIME-Murca a partir de outros locais pertencentes
a Camara Municipal de Murca

Entregue em m3o pelo depositante ou legal representante;
Enviadopelocorreio(comA.R.)pelodepositante oulegalrepresentante;
Enviado pelo correio anonimamente ' %;

Recolha do CITRIME-Murca a partir do depositante ou
legal representante;

Outras.

POSSIVEIS RAZOES PARA A ENTRADA:
Aquisicdo potencial;

Devolugdo de empréstimo (Objeto CITRIME-Murca ou
CITRIME-Colegao de Apoio);

Empréstimo (Objeto externo);

Exame ou identificacdo;

Copia/ digitalizagdo a efetuar pelo CITRIME-Murga;
Investigagdo

Outras.

O CITRIME-Murca utilizara os formularios necessarios ao tipo de entrada do
objeto (por exemplo, auto de entrada e recibo, consentimento informado, claro
e inequivoco, Protocolo ou Contrato de Direitos de Imagem e de Utilizacdo,
etc) e um Livro de Dia (Entradas e Saidas) em Excel’’. Em conjunto, esta
documentagdo tem como objetivo registar a rececdo de cada objeto, gerando
um numero de entrada e um recibo entregue ao proprietario ou depositante. O
formulario devera ser assinado por ambas as partes (Depositante / responsavel
pelarececdo CITRIME-Murca). Este formulario basico ird indicar:

COMD ENTRAM E QUAIS SAD
AS RAZOES DE ENTRADA
POSSIVEIS DE DBJETOS E
OUTROS MATERIAIS?

19_ Se o depositante for anénimo, dever-se-4
registar o maximo de detalhes possiveis
(quem o recebeu, quando, forma de
recebimento, etc.), incluindo fotografias
do objeto no momento em que é

realizado o registo de entrada.

20_Dado que no formato Excel facilmente
se perdem dados, serd necessdrio realizar
uma copia deste tipo de ficheiros,
mensalmente em, pelo menos, dois locais.
Além disso, este ficheiro devera ter
palavra-passe de acesso, e serem indicadas
duas a trés pessoas afetas ao
CITRIME-Murca que possam alterar

esta informagao (nunca uma s6 pessoa).

21. Este numero é temporario, e identifica
somente a entrada. Nao ¢ um niimero

de inventario. Para efeitos de registo em
Excel devem substituir-se os pontos por
infralinha. Ou seja: E_2021_001

22_ Se a data de saida nio for conhecida,
indicar a data prevista para devolugao

(ver TERMOS E CONDICOES PARA
ACEITAR OBJETOS E OUTROS
MATERIAIS EM DEPOSITO).

23_ Optou-se por um formuldrio
independente para o estado de conservagao.

Ndmero de entrada (E.2021.001)°'
O motivo de entrada do objeto

A data de salda expectavel (preferencialmente receber entrada sempre
comdata de saida prevista e aceitar sem data de salda, apenas exce¢des
justificaveis)’”

|dentificagdo do proprietario / depositante

Transferéncia de titulo de propriedade do objeto parao
CITRIME-Murga (caso seja necessario realizar essa transferéncia
no momento de entrada)

Informagdes importantes sobre o objeto

% 23
Estado de conservagao

Quaisquer detalhes de seguro, valor e outras informacdes adicionais
Localizacdo no CITRIME.

A atribui¢do de um niimero de entrada, o registo da sua localiza¢do e a marcacdo
de cada objeto que da entrada no CITRIME-Murca asseguram a relagdo entre
objeto e documentagdo produzida. Cada objeto sera marcado ou etiquetado
utilizando procedimentos de marcagdo temporarios.



PROCEDIMENTD 0 procedimento que se indica cumpre os requisitos enunciados pelo CIDOC””.

A etiquetagem ou a marcagdo de objetos deve ser realizada com um
método reversivel ou temporario.

Todos os objetos devem ser etiquetados com o nimero de entrada /
. . L i 25
numero de inventario / nimero do empréstimo”” no momento da entrada
. o~ 26 . .
/inventariacdo” " usando um método tempordrio.

Ao serem incorporados na cole¢do CITRIME-Murca ou na Colegdo de
Apoio aos servi¢os Educativos todos os bens devem ser marcados com
um nUmero permanente, mas reversivel.

Antes do uso da utilizagdo de quaisquer métodos identificados para
M A R [:A D E [l B 'J ET[I S a etiquetagem temporaria ou marcagdo permanente de objetos, devem

ser avaliados e minimizados os riscos de satde e seguranca associados ao
método paragarantir que sejam sempre usadas praticas de trabalho seguras.

Durante o inventario, os objetos identificados como tendo sido
incorporados na colecdo CITRIME-Murga, mas ndo etiquetados ou
marcados, serdo etiquetados ou marcados usando um método temporario.

Antes de ser marcado, cada objeto deve ser examinado cuidadosamente
e prestada especial atengdo as suas caracteristicas e propriedades fisicas.

Quaisquer dividas sobre 0 método de marcacgdo de objetos devem ser
esclarecidas com um especialista de Conservacgo.

24 Declaracio de Principios de
Documentagao em Museus e Diretrizes
Internacionais de Informagao sobre Objetos
de Museus. Versao em lingua portuguesa
disponivel em: https://issuu.com/sisem-sp/
docs/cidoc_guidelines

25_ Aplicar de acordo com o procedimento
em causa.

26_71dem.



SAIDA DE DBJETOS
E OUTROS MATERIAIS

PROCEDIMENTO

Este procedimento diz respeito ao registo de todos os objetos e de outros
materiais, como arquivos associados, que por qualquer motivo saem das
instalacdes do CITRIME-Murga - mesmo que s6 permanegam no CITRIME-
Murca por um curto periodo de tempo. O procedimento deve ser aplicado a
todos os empréstimos externos, transferéncias temporarias de material para
conservacdo, copias, etc, transferéncias permanentes para outra instituicdo ou
destruicdo de um objeto devido a um dano.

A saida de qualquer objeto da Cole¢do CITRIME-Murca deve cumprir todos
0s requisitos relacionados com os procedimentos associados (por exemplo,
empréstimo, localizagdo e movimento de objetos) e ser devidamente justificada.
A autorizacdo de salda devera ser comprovada pela assinatura da Diregdo
do CITRIME-Murga. Além disso, devera ser sempre assegurada a recolha de
assinaturas das entidades de rececdo e recolha de objetos (transferéncia de
custadia dos objetos).

O CITRIME-Murca responsabiliza-se por manter atualizadas as informacdes
de localizagdo dos objetos das suas colecdes e de outros objetos pelos quais o
CITRIME-Murca é legalmente responsavel.

Este procedimento assegura que:

sejamrespeitados todos os requisitos legais e a politica organizacional
quando os objetos deixam as instalagdes do CITRIME-Murca;

todas as saidas de objetos sejam justificadas e devidamente
autorizadas (autorizagdo comprovada pelas assinaturas adequadas),
incluindo a saida de objetos que tenham sido depositados como oferta,
para identificacdo, ou empréstimo;

seja mantida informacdo atualizada de localizagdo de objetos
incorporados mesmo quando ndo estdo nas instalagdes do CITRIME-Murga;

se obtenha sempre uma assinatura de aceitacdo do destinatario
quando houver transferéncia de custodia de um objeto entre as partes.



Todas as saldas de objetos - incluindo a saida de objetos que tenham sido
depositados como oferta, para identificacdo, ou como empréstimo - devem ser
devidamente justificadas e autorizadas pelo responsavel pelo CITRIME-Murca
apos verificagdo do estado de conservacdo do objeto, avaliacdo para efeitos de
seguro (caso se aplique) e do cumprimento de todas as condi¢Ges determinadas
para o efeito, por exemplo, condi¢Ges de acolhimento, seguros ou outras
estipuladas por contratos de Depdsito (consultar procedimentos relacionados).
A autorizagdo de sailda deve ser comprovada pela assinatura dos documentos
necessarios. Caso se aplique, a entidade de acolhimento do objeto devera
confirmar a entrega segura do objeto, mediante a assinatura do/s formulario/s
apropriados para o efeito.

A saida de qualquer objeto das instalagdes do CITRIME-Murca pressupde
a atualizacdo do registo relacionado com a sua Localizacdo e Controlo de
Movimentos. Caso se trate de um objeto do CITRIME-Murga logo que seja
possivel deve ser registada na ficha de inventario do objeto (campo Localizagdo
e Controlo de Movimentos).

(por exemplo, auto de entrada e recibo, consentimento informado, claro e
inequivoco, de histdria oral, etc.) e um Livro de Dia (Entradas e Saidas) em Excel
ououtraaplicagdo paragestdodas colegﬁes2 ’ Em conjunto, esta documentagado
tem como objetivo registar a rececdo de cada objeto, gerando um nimero de
entrada e um recibo entregue ao proprietario ou depositante. O formulario
deverd ser assinado por ambas as partes (Depositante / responsavel pela
rececdo CITRIME-Murca). Este formulario basico ira indicar:

O CITRIME-Murca utilizara os formularios necessarios relacionados com
o procedimento Saida de Objeto (por exemplo, auto de saida e recibo, guia
de transporte, etc.) e um Livro de Dia (Entradas e Saidas) em Excel ou outra
aplicacdo para gestdo das coleg6e528. Este procedimento é usado sempre que
um objeto do CITRIME-Murca sai das suas instala¢Ges. O formulario inclui os
seguintes campos:

_N°de saida (alfanumérico: 5.2021.001)
_N°de Entrada (para objetos que ndo pertencem ao CITRIME-Murca)

QUEM PODE AUTORIZAR A SADA
DE OBJETOS DO CITRIME?

ATUALIZAGAD DE REGISTOS
OFE LOCALIZAGAD

FI]’RMLIL[\RI[IS DE
SAIDA DE OBJETO

27 Dado que no formato Excel facilmente
se perdem dados, serd necessdrio realizar
uma cépia deste tipo de ficheiros,
mensalmente em, pelo menos, dois locais.
Além disso, este ficheiro devera ter palavra-
passe de acesso, e serem indicadas duas a
trés pessoas afetas ao CITRIME-Murga que
possam alterar esta informagao

(nunca uma s6 pessoa).

28_1dem

PROCEDIMENTOS DE SAIDA,

_N°deinventario (para objetos pertencentes ao CITRIME-Murca
_Designacdo do objeto (ver procedimentos de catalogagao)

_Descricdo breve (ver procedimentos de catalogacdo; versdo sucinta)
_Razdodesaida

_Estadode Conservagao (ver procedimentos de catalogagdo; versdo sucinta)

_Avaliagdo

_Entidade de Acolhimento / Morada
_Responsavel pela Autorizagdo de Saida
_Responsavel pelo transporte do objeto
_Localizagdo externa

_Data previstaderetorno

|. A saida de qualquer objeto das instalagdes do CITRIME-Murca cumpre todos
osrequisitos e foi devidamente aprovada pelo responsavel do CITRIME-Murca(a
menos que o objeto tenhaentrado no CITRIME-Murca para fins de Identificaggo).

2. Otransporte do objeto foi convenientemente contratado (ver as orientaces
para a Saida de Objeto). Preenchimento de guia de transporte.

3. Preenchimento do Auto e Recibo de Saida de Objeto + Estado de Conservacdo
+ Formulario Excel, garantindo que inclua a assinatura de quem recolhe /
transporta o objeto.

4. Arquivamento de Copia do Auto e Recibo de Saida de Objeto + Estado
de Conservacdo.

5. Caso se trate de um objeto do CITRIME-Murca atualizagdo da nova localizagdo
do objeto criando um novo registo de atividade de localizagdo na ficha de inventario.



CONTROLO DE L[IE}\LIZAE[\[I
E DE MOVIMENTAGAD

PROCEDIMENTO

O CITRIME-Murga dispora de registos da localizagdo atual / anteriores de
todos os objetos sob o seu cuidado garantindo que consegue localizar qualquer
objeto a qualquer momento. A localizacdo € o lugar especifico onde um objeto,
ou grupo de objetos, se encontra no CITRIME-Murca (em reserva ou exposto).
Essas informagdes sdo registadas no Livro de Dia (para objetos que entram no
CITRIME-Murca) ou, dependendo da situacdo, na ficha de inventario no campo
correspondente (Localizagdo e Movimentos).

A gestdo da localizagdo e controle de movimento de objetos inclui:

Informacgdo de movimentacdo: A pessoa que move um objeto deve
registar os detalhes e data da movimentacdo do objeto.

Atualiza¢do da ficha de inventario: A localizagdo de um objeto deve ser
registada na ficha de inventario. Este registo deve ser atualizado o mais
rapido possivel, indicando a nova localiza¢do do objeto.

Como parte do projeto de inventario e documentacdo retrospetiva, o CITRIME-
Murca deverd proceder a uma auditoria de registo de localizagdo de objetos,
verificando se todos os registos de localizagdo se encontram atualizados.



AQUISICAD E INCORPORAGAD

PROCEDIMENTO

29_ Neste documento optou-se pela
utilizacdo dos termos “auditoria” e
“inventario” geralmente utilizados no nosso
contexto. Correspondendo o primeiro, em
lingua inglesa e no SPECTRUM 5.0, ao
procedimento Inventorying e, o segundo,

a Cataloguing.

Aaquisicdo eincorporacdo de objetos na CITRIME-Murcaimplicaatransferéncia
de titulo de propriedade do antigo proprietario para o CITRIME-Murca, com a
respetiva assungdo da sua propriedade legal e inerentes direitos e deveres,
designadamente o direito de utiliza¢do e o dever de conservacdo, entre outros.

A aplicacdo do procedimento:

relaciona o registo de aquisicdo com os objetos como parte dos

~ . S . 29
processos de documentacdo retrospetiva, auditoria e inventario””;

atribui um nimero Unico, fisicamente associado, a todos os objetos;
e garante que:

sejam obtidos os documentos legais que comprovam a titularidade do
objeto e a transferéncia do titulo para o CITRIME-Murca;

os registos de aquisi¢do sdo mantidos, descrevendo todas as
incorporagdes e listando-as por numero;

as informacdes sobre o processo de aquisi¢do sdo mantidas;

os doadores sejaminformados, de forma clara e inequivoca, dos termos
em que a sua doagdo ou legado foi aceite pela organizacdo;

aaquisicdo dos objetos respeitaapolitica do CITRIME-Murca e cumpre
a legislacdo local, nacional ou internacional, tratado ou cddigo de ética;

sejamantida uma copia atualizada das informagdes do registo
de aquisicdo.

Para além de objetos a serem incorporados na Colecdo CITRIME-Murca e tal
como mencionado nos principios de desenvolvimento da Colecdo, o CITRIME-
Murca adquire objetos por outros motivos, como, por exemplo, para utilizacdo
em atividades de manuseamento com publicos. Para este tipo de aquisicdo
(Colecdo de Apoio ao servigo Educativo) utiliza-se parte deste procedimento,
mas o0s objetos ndo sdo incorporados na Cole¢do do CITRIME-Murga, mas simno
registo da Colecdo de Apoio ao servigo Educativo.



PROCESSOS (ENTRADA / AQUISICAO E INCORPORACAO)
ENTRADA / AQUISICAO E INCORPORACAO (adaptado a partir de SPECTRUM 5.0)

PROCESSOS

Decidir sobre a incorporacdao do bem com base nas politicas e procedimentos
estabelecidos pelo CITRIME (QUEM? (a) da Equipa de Investigacao do Centro

PROCEDIMENTOS RELACIONADQOS

Nao incorporado: devolver,

de Estudos I nterdisciplinar, do CITRIME Murca ( b) da Direcdo do Centro
Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter regional de Meméria da Educacao
CITRIME Murca; e (c) do Conselho Consultivo do CITRIME Murca)

1

Planear o acolhimento do(s) objeto(s)

.

transferir, doar, etc.

Se relevante, atualizar

Avaliacado do objeto

1

4

a cobertura do seguro

Chegada do objeto*

Proceder a avaliacdo do estado de conservagao

4

Obter um titulo de propriedade inequivoco para o(s) objeto(s).
O mesmo deve conter:

v Nome formal da organizacdo que adquire o(s) objeto(s)
v Nome e endereco do proprietario anterior
+/ Descricdo sumaria do(s) objeto(s) '
 Assinatura confirmando a transferéncia legal de propriedade
v Método de aquisicio |
+ Atribuicdo dos direitos associados ao(s) objeto(s) '
v Clausulas relevantes que assegurem a observancia da legislacdo '

especifica relativa ao acesso a informacao !

Avaliacao do objeto

1

De acordo com o método de aquisicao, obter a

informacdo adequada e documentos de apoio.

i . INCORPORACAO

(Proposta de incorporacao /
Empréstimos / Depdsitos / etc.)

Fazer registo de entrada de objeto(s)
Registar localizacao
Fotografar objeto (se apropriado e legal)

Verificar e observar a condicao dos
objetos e avaliar quaisquer riscos

Entregar (ou enviar) ao proprietario
uma copia do auto e recibo de entrada

Criacdo de registo de entrada e recibo

Identificar objetos com etiquetas temporarias
com o numero de registo de entrada

INFORMACAO

Documentos a produzi
Recibo de devolucao
(se devolvido)

Termo de transferénci
(se o proprietario é
desconhecido e o
objeto é transferido
para outra instituicao)

Contrato de doacao (se
proprietario é conhecido)

Elementos do documento
de aquisicao:

Aquisicao

Identificacdo do objeto

(n°® temporario ou de inventario)
Data (de aquisicao)

Entidade (proprietario antes
da aquisicao) que pode ser uma
organizacdao ou um individuo

Contacto da entidade
(morada, email e telefone)

* Chegada d o Objeto - O que fazer quando o objeto ndo é esperado? Por exemplo, quando o objeto é enviado pelo correio
anonimamente. Se o depositante for anénimo, dever-se-a registar o maximo de detalhes possiveis (quem o recebeu, quando, forma
de recebimento, etc.), incluindo fotografias do objeto no momento em que é realizado o registo de entrada.



AQUISICAO E INCORPORACAO

PROCESSOS

! Heranca/Legado? + Copia autenticada do testamento
—) v Uma copia autenticada da homologacio do testamento

v/ Referéncia do local de recolha

+/ Prova legal do direito de propriedade
/ Justificacdo da recolha

+/ Prova de recolha licita e legal

: +/ Prova de responsabilidade nos termos

'+ Afetacdo permanente?

_ v Auto de doacdo assinado pelo doador, incluindo
Doacao? | quaisquer eventuais restricdes nos termos acordados

: v Termo de aceitacdo assinado, mencionando as
' condicdes acordadas

+/ Declaracdo assinada com identificacdo do vendedor
como legitimo e exclusivo proprietario, nos termoslegais

: ? - . A . :
Comprar +/ Declaracdo assinada sobre a proveniéncia do objeto
! (se conhecida) '
+/ Fatura e recibo originais
E / Detalhes/condicdes de qualquer concessio de

Permuta? :

v Documento comprovativo de transferéncia de titulo :
de propriedade através da troca ndo monetaria

Estabelecer e registar os titulares do direito de propriedade (copyright) e outros direitos
' associados ao(s) objeto(s) e a sua utilizagdo. Obter, sempre que possivel, os direitos de
. propriedade para a organizagdo, caso ndo seja possivel ou se em dominio publico, anotar |
i também (na sua relagdo com a GESTAQ DE DIREITOS, designadamente os direitos de autor

i edireitos conexos) .

PROCEDIMENTOS RELACIONADOS

INFORMACAO NECESSARIA

Preencher formularios associados e,

se aplicavel, enviar carta de agradecimento

Marcar cada objeto, ou grupo,
com um numero de inventario

Preencher campos essenciais
da ficha de inventario

Catalogacdo, estudo aprofundado

Elementos do documento de aquisicao:

Aquisicdo
Identificacdo do objeto
(n° temporario ou de inventario)

Data
(de aquisicao)

Entidade
(proprietarioantes da aquisicao)
que pode ser uma organizacao
ou um individuo

Contacto da entidade
(morada, email e telefone)

...............................................................................................................



DESINCORPORAGAD

PROCEDIMENTO

Adesincorporacdo de objetos da Cole¢do CITRIME-Murca dizrespeito a decisdo
formal de retirar os objetos incorporados e a gestdo do seu abate através deum
método acordado.

O abate de um bem da Colecdo CITRIME-Murca é da responsabilidade (a) da
Equipa de Investigacdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-
Murca (b) da Diregdo do Centro Interdisciplinar, Transfronteirigo e Inter-regional
de Meméria da Educagdo - CITRIME-Murca; e (c) do Conselho Consultivo
do CITRIME-Murca e sé pode ser efetuado com pleno conhecimento do seu
significado, estado de conservagdo e da sua condigdo legal.

Este procedimento pode ser também utilizado para alienar bens que ndo tenham
sido formalmente incorporados na Colecdo CITRIME-Murca. Nesse grupo
incluem-se, por exemplo, objetos da Colegdo de Apoio ao Servigo Educativo ou
objetos que deram entrada no CITRIME-Murca para avaliacdo, etc. e ndo foram
adquiridos.

Ainformacdo a constar na proposta de abate € a seguinte:
N° de referéncia do objeto (caso se aplique, n® de inventario);
Fotografia do objeto;
Historial de aquisicdo do objeto;

Proveniéncia (se foi objeto de doagao, identificar o nome do doador
e data da doagao);

Relatdrio do estado de conservagao

Justificag8o para a proposta de abatimento ou de transferéncia da
peca para outra instituicdo;

Outros dados considerados relevantes.



O CITRIME-Murca tera um livro de registo de abate de objetos, no qual se
enumeram todos os bens abatidos, assinalando-se os dados constantes na
proposta de abatimento da peca e a data em que ocorreu. Este registo dos
objetos abatidos e a informagdo associada deve ser mantido na base de dados.

Ainformacdo a constar nesse registo é a seguinte:
Nimero de referéncia de abate
Datade abate
Estado de conservacao
Motivo de abate
Data de autorizacdo de abate
Método e condigdes de abate
Assinatura de responsavel
Datade abate

Transferéncia de propriedade (se aplicavel) / Identificacdo e morada

O nuimero de inventario do objeto abatido ndo é atribuido novamente a outro
objeto. A ficha de inventario e qualquer outra documentacdo associada deve ser
devidamente atualizada com a informacao sobre o seu abate.

No caso de desincorporacdo representar a realizacdo de uma mais valia
monetaria, este montante, devidamente identificado, sé poderd ser aplicado em
beneficio do desenvolvimento, conservacdo, restauro ou preservagdo do acervo
do CITRIME.

O abate de bens que ndo cumpra estes requisitos resultard na perda de
confianga publica.

Como métodos de abate, apresentam-se os seguintes:
destruicdo;
doacdo / troca / transferéncia para o dominio publico;

doacdo / troca / transferéncia para o dominio privado,
por ex.em decorréncia de devolucdo ao doador do item;

venda;
amostragem invasiva ou destrutiva / exame técnico;

restituigdo (em caso de apropriacdo indevida).

A destruicdo de objetos apenas devera ser considerada em circunstancias
excecionais. Tais como, quando um objeto:

representauma séria ameaca a conservagao de outros bens da colecdo
constitua um perigo e ndo possa ser usado com seguranca

se deteriorou de tal forma que ndo tenha qualquer uso ou
viabilidade identificavel

ndo houve nenhuma demonstracdo de interesse por parte de outra
entidade, ou individuo interessado ou anuncio, e o objeto ndo tem
qualquer valor comercial

Nenhum funcionario do CITRIME-Murca membro da (a) da Equipa de
Investigacdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-Murca (b) da
Direcdo do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de Memoria
daEducagdo - CITRIME-Murca; e (c) do Conselho Consultivo do CITRIME-Murca)
ou voluntario pode beneficiar ou adquirir de qualquer forma objetos que foram
desincorporados, a menos que sejam o doador original ou a familia do doador.



PROCESSO DE DESINCORPORAGAD E ABATE

: O abate pode prosseguir? :

— :
Verificar as possiveis B .................... prreeee porre et

fontes de informacdo —» SIM . NAO
sobre os objetos Registo / Arquivo de abate ! !
v v ! B
. ; . . Arquivar | . .
Baseado em... Selecionar método de abate e obter autorizagdo p | Registo / Arquivo de abate
R ® . :
: A propriedade do objeto é clara? o= - - - __________ . !
: : ! !
........................................................ , !
T SIM, proprietério contactavel | SIM E ..................................................................... : ) \
| : Tutela CITRIME + Equipa de Investigacdo : ~ NAO » Ty
L LT LR IE RN RLEEE 0 SIM i + Conselho Consultivo CITRIME aprovam? Finalizar processo
Pertence aum proprietério conhecido? Fommmmmmmm—m oo Lo Y ::
O PP PSP PP mas ndo pode ! | SIM '
0 NAO ser contactado 1 ! | B
............................................................. . : 1 :
. Pertence claramente ao CITRIME-Murca? \ | | Arquivar . .
PP ! \ Prosseguir com o abate =~ = ‘t-------------- » | Registo / Arquivo de abate
SIM L
....................................................................................................... : SIM E !
: Existe alguma condicdo que impeca a sua desincorporacdo e abate? -------
NAO o USSR URSOUR PRSP e SIM
............................................... : SIM ' ! O objeto vai ser destruido? g________________> Saida de objeto
: Ha questdes éticas envolvidas? }——————————————————1: !
ittt etteitttteateetttatesteateaneaneenttntenneanean [
NAO vy NAO
Emissao de parecer sobreincorporacao
r---- e abate (Tutela CITRIME + Equipa de B
! Investigacdo+ Conselho Consultivo)
v . e destimaaies poeides T NIRRT

Correspondéncia ou anuncios

: . Arquivar :
........................................ Do dlretamente ou anunCIaraoferta [ b P )
: : descrevendo objetos em oferta
: de forma adequada :

| _________ »| Registo de parecer

Arquivar




Abordar destinatdrios potenciais diretamente
ou anunciar a oferta de forma adequada

[ S ©

_________________

. : Ha um destinatario adequado? :

. Revisdo e aprovagdo de Tutela :
 CITRIME + Equipa de Investigacdo+
: Conselho Consultivo

Acordar quaisquer termos e condicoes Assinar, enviar e arquivar
com o novo proprietario e correspondente """ -""-"--"-----
transferéncia do titulo legal

¢ Transferéncia escrita de titulo :
e quaisquer outros termos

Organizar entrega de objetos e

Saida de objeto | <---- documentacio relevante i

A
1
1
PP P
v Documentos originais
relacionados com os objetos

Localizacdo e movimentos de objetos

________

Saida de objeto

_________

Catalogacao

Atualizar registo de incorporacdo, se aplicavel

l

__ Atualizar registos de catalogo relevantes,

se ainda nao tiver sido feito

l

Atualizar registo ou arquivo de

Registar

Informacdo de abate

Adicionar a um agrquivo
objetos alienados, se aplicavel

Lista ou arquivo de objetos

Comunicar o processo de forma proativa
com as partes interessadas e o publico




[][IELIMENTAI;Z\[I DE APOID:
FORMULARIDS, MINUTAS
E REGISTOS

Esta parte do Caderno apresenta uma selegdo
de formularios, minutas e registos relacionada
com os procedimentos descritos no Caderno
Interdisciplinar REduF 1. Usa como referéncia
as normas do Reino Unido PAS197 (2009) e
SPECTRUM 4.0 (2014, versdo em portugués) e 5.0
(2017)*. Normas aplicadas para a criacdo da Politica
de Desenvolvimento das Cole¢Ges CITRIME-Murca,
mas necessariamente adaptadas ao seu contexto.
As orientacdes da Direcdo Geral do Patrimdnio
Cultural foram também fundamentais para o
desenho e adaptacdo de alguns dos elementos que
compdem esta selecdo.

Na pratica, trata-se de modelos prontos de
estruturas que podem ser facilmente utilizados
pelo CITRIME-Murca e que garantem o
cumprimento dos procedimentos descritos e a
sua aplicagdo normalizada ao longo do tempo,
nomeadamente em termos éticos e profissionais.
Além disso, asseguram a otimizacdo e gestdo do
tempo dedicado a estas tarefas e, claro, amelhoria
do servico prestado.

OBSERVACAQ: Todos os documentos devero
ser efetuados em DUPLICADO, incluir Logotipo
do CITRIME-Murca e incluir numeracdo em cada
pagina: "1 de x paginas”.

* Excel ou qualquer outra aplicagdo que esteja a ser
utilizada para Gestao das Colegoes.



DOCUMENTAGAD
DE PROCESSOS™

* Todos os documentos produzidos pelo CITRIME-MURCA no 4mbito dos processos descritos devem ser arquivados de acordo
com as normas vigentes na Camara Municipal de Murga.



PROCESSO — ENTRADA (GERAL) IMAGEM

DOCUMENTO

POSSIVEL AQUISICAO,
EMPRESTIMO, FOTOGRAFAR,
DIGITALIZAR, ETC.

Auto e recibo de rececdo de bens

Livro de Dia
(Entrada / Saida; Excel*)

Formuldrio Relatério do estado
de conservacdo dos bens

Etiqueta temporaria

Caso se aplique, Guia de transporte de bens

FOTOGRAFIA /
INVENTARIO

Proposta fotografia;
Inclui Orcamento

Registo livro de

Imagem e Som

/ Fotografia de
inventario

Protocolo ou
Contrato de
Direitos de autor
e de utilizacdo

* Excel ou qualquer outra aplicagdo que esteja a ser utilizada para Gestdo das Colegdes.

COPIA /
DIGITALIZACAO

Auto e recibo de
rececao de bens

Livro de Dia (Entrada
/ Saida; Ficheiro de
registo em Excel)

Registo livro de
Imagem e Som/Cdpias,
Digitalizacao de
imagens

Caso se aplique,
Etiqueta temporaria

IMAGEM AUDIO

VIDEO

Proposta audio;
Inclui Orcamento

Registo livro de
Imagem e Som /
Captacdo imagens
em video

COPIA / VIDEO

Auto e recibo de
rececdo de bens

Livro de Dia (Entrada
/ Saida; Ficheiro de

registo em Excel)

Registo livro de
Imagem e Som /
Cobpia video

Caso se aplique,

Etiqueta tempordria

AUDIO

Proposta audio;
Inclui Orcamento

Registo livro de
Imagem e Som /
Registo audio

COPIA / AUDIO

Auto e recibo de
rececdo de bens

Livro de Dia (Entrada
/ Saida; Ficheiro de
registo em Excel)

Registo livro de
Imagem e Som /
Coépia audio

Caso se aplique, Protocolo ou Contrato de Direitos de autor e de utilizagdo

Caso se aplique, Protocolo Consentimento informado

Caso se aplique, Protocolo ou Contrato de Direitos de Imagem e Som e de utilizacdo

Caso se aplique, Guia de transporte de bens



DEPOSITO DOACAO, DESAFETACAO,
(longo prazo) VENDA; DESTRUICAO, ETC.

INCORPORACAO + TRANSFERENCIAS E DEPOSITOS

COMPRA DOACAO HERANCA E LEGADO AFETACAO PERMUTA TRANSFERENCIA

— PERMANENTE

Proposta de
desincorporacao

Se aplicavel, Proposta de Incorporacdo, Transferéncia,

Se aplicavel, Proposta de Incorporacdo, Transferéncia,
Permuta, Compra, Afetacdo Permanente ou Depdsito

Permuta, Compra, Afetacdo Permanente ou Depdsito

PROCESSO

DOCUMENTO

Declaragdo assinada
identificando o
vendedor como

legitimo(a) e Unico(a)

proprietario(a)

Declaragdo assinada
sobre a proveniéncia
do objeto
(se conhecida)

Fatura e recibo
originais

Detalhes /condicbes
de qualquer concessao
de auxilio financeiro
para a compra

Registo Livro de
Inventario

Marcacao

Registo Livro de
Inventario

Auto de doagao

Carta de
agradecimento

Registo Livro de
Inventario

Marcacao

Registo Livro de
Inventario

Copia de
testamento

Carta de
agradecimento

Registo Livro de
Inventario

Marcacao

Registo Livro de
Inventario

Auto
correspondente

Registo Livro de
Inventario

Marcacao

Registo Livro de
Inventario

Contrato de
permuta; Termo de
aceitacdo assinado,

mencionando as
condicoes acordadas;

Documento

comprovativo de
transferéncia de titulo
de propriedade através
de troca ndo monetaria

Contrato de
transferéncia

Registo Livro de
Inventario

Marcacao Marcacao

Registo Livro de Registo Livro de
Inventdrio Inventdrio

Contrato de
deposito (Inclui
condicdes de

depdsito e Estado
de Conservacdo)

Registo Livro de
Depositos

Marcacao

Registo Livro de
Depésitos

Auto de abate
correspondente (por
exemplo, doacdo,
destruicao, etc.)

Livro de Dia (Entrada / Saida;
Ficheiro de registo em Excel)

Caso se aplique, Guia de
transporte de bens



PROCESSO —

DOCUMENTO

SAIDA /ENTRADA

CONSERVACAO / RESTAURO

SAIDA / ENTRADA

Proposta intervencao Conservacao / Restauro;
Inclui Or¢camento

Parecer CITRIME

Protocolo ou Contrato correspondente

Auto e recibo de saida de bens

Livro de Dia (Entrada / Saida; Ficheiro de
registo em Excel)

Caso se aplique, Guia de transporte de bens

EMPRESTIMO

ENTRADA

Proposta de empréstimo (OUT)

Protocolo de empréstimo (Inclui condi¢des acordadas
e Relatorio do estado de conservacao dos bens)

Auto e recibo de rececdo de bens

Livro de Dia (Entrada / Saida; Excel)

Etiqueta provisoria

Caso se aplique, Guia de transporte de bens

SAIDA

Proposta Empréstimo / Pedido de cedéncia
da entidade requerente (IN)

Parecer CITRIME-Murca (OUT/ inclui condigbes de
empréstimo e Relatério do estado de conservacao dos bens)

Protocolo de empréstimo
(Inclui condigbes acordadas)

Auto e recibo de rececdo de bens

Livro de Dia (Entrada / Saida; Ficheiro de
registo em Excel)



ENTRADA (IN)
SADA (0UT)




Auto de ENTRADA
(Depdsito de curto prazo; REGISTO e RECIBO
de Entrada com /sem Guia de Transporte)

Aos dias do més de de 30,no CITRIME-
MURCA perante 3 e 32 dando cumprimento
a Politica de Desenvolvimento de Colecdes do CITRIME-MURCA, procedeu-
se a rececdo do Depdsito de curto prazo de 33 pertencente a

34 commorada em , conforme consta do recibo
em anexo (Documento 1) e da Guia de Transporte (Documento 2)%® que, sem
prejuizo da posterior confirmagdo da documentacdo, rubricada e autenticada
por estes representantes, fica também a fazer parte integrante deste auto®”. O
identificado 38 ficara sob a custédia do CITRIME-Murga e
a sua utilizacdo sujeita a Politica de Desenvolvimento, Informag&o e Acesso do
CITRIME-Murca, podendo ser objeto de tratamento técnico tendo emvista o seu
estudo, inventario, conservacdo e comunica¢do. O depdsito supra identificado
tera a duragdo maxima de seis semanas, periodo que podera ser prorrogado
mediante avaliagdo pelo CITRIME-Murga das condi¢des e necessidades de
acolhimento, ou quaisquer outras julgadas essenciais. Anexam-se a este Auto as
Condicdes gerais de rececdo de bens.

35

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelo
Depositante / Representante legal e o Representante do CITRIME-Murca.

de de 39

Depositante / Representante legal Representante do CITRIME-Murca

(nome) (nome)

(assinatura) (assinatura)

2.1 - AUTO DE ENTRADA

30 Data.

31 Nome do Depositante; se aplicavel,
entidade e cargo do Depositante.

32_ Nome e cargo do responsével do
CITRIME-Murga.

3 . - . .
33. Designagio do objeto, colegio, etc.

34. Depositante; nome da Entidade
Depositante; Nome do proprietario.

35- Morada do Depositante, Entidade
Depositante, Proprietdrio.

36. Caso se aplique.

37 Se aplicavel.

38. Designacio do objeto, colegio, etc.

39. Local e data.

TERMOS E CONDICOES
DE RECECAO DE BENS

PROPRIEDADE
O(s) proprietario(s) (Depositante(s)) ou agente autorizado do(s) proprietario(s)
garante:

(i) que é o proprietario dos bens listados neste recibo, ou que foi devidamente
autorizado pelo(s) proprietario(s) para deposita-los no CITRIME-MURCA para
os fins indicados, de acordo com os termos e condigdes deste recibo, ficando o
proprietario totalmente vinculado por este meio como principal Depositante; e

(ii) que ofs) bem(ns) ndo esta(do) sujeito(s) a quaisquer reivindicagdes de
propriedade de qualquer outra pessoa, instituicdo ou governo nacional ou
estrangeiro; e

EMPRESTIMOS

Se o(s) bem(ns) abrangido(s) por este recibo forem objeto de um contrato
de empréstimo com o CITRIME-MURCA, os termos desse contrato (exceto
qualquer descricdo do(s) bem(ns), incluindo a condicdo) devem prevalecer sobre
os termos deste recibo.

DOACAQ /COMPRA

Se os) bem(ns) forem oferecidos ao CITRIME-Murca para venda ou como
doacdo, o Depositante sera notificado por escrito da aprovacdo ou aceitacdo
do(s) bem(ns), no todo ou em parte, a serem adquiridos pelo CITRIME-Murca.
Apds o recebimento pelo CITRIME-Murca da escritura assinada de oferta ou
garantia do Depositante, este recibo sera considerado nulo e, por isso, ndo
produzira quaisquer efeitos em relagdo ao(s) bem(ns) aceite(s).

CUIDADO E MANUSEIO

Enquanto estiverem sob a custédia do CITRIME-Murca ofs) bem(ns) serdo
tratados da mesma forma como se fossem propriedade deste. A auséncia de
relatdrios de estado de conservacdo neste recibo ndo significa que o(s) bem(ns)
foram recebidos em boas condicdes. O CITRIME-Murca ndo limparg, restaurara,

reformulard ou alterard de outra forma o(s) bem(ns) sem o consentimento
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escrito do Depositante. Se tal trabalho tiver sido autorizado, o custo estard
sujeito @ um acordo especial celebrado por escrito entre o Depositante e o
CITRIME-Murca. As atribuicdes, datas e outras informagdes constantes deste
recibo sdo fornecidas pelo Depositante e ndo devem ser consideradas como
pareceres do CITRIME-Murca. Quaisquer avaliagdes ou precos mostrados no
recibo sdo aqueles declarados pelo Depositante e ndo devem ser interpretados
como avaliagdes por parte do CITRIME-Murca ou como uma estipulagdo pelo
CITRIME-Murga quanto a essas avaliagdes.

SEGURO E RESPONSABILIDADE
O seguro dos bens deixados no CITRIME-Murca é da responsabilidade do
Depositante. Ao assinar este recibo, o Depositante assume que liberta
o CITRIME-Murca, a sua Direcdo, funcionarios e voluntarios de qualquer
responsabilidade relacionada com a perda ou dano do(s) bem(ns) ocorridos
durante o depdsito ou em transito.

ACEITACAO

O CITRIME-Murca notificara o Depositante sobre o(s) bem (ns) que aceitara.
Este(s) bem(ns) poderdo ser incorporados na Colegdo Geral ou na Colecdo de
Apoio ao Servico Educativo do CITRIME-Murca. Todas as aquisicdes estdo
sujeitas a politica de aquisi¢cdes em vigor do CITRIME-Murca e, mediante
solicitagdo do Depositante, ser-lhe-a fornecida uma cépia. Os materiais que
forem aprovados para aquisicdo devem permanecer no ClI CITRIME-Murca
enquanto aguardam a transferéncia de propriedade. Se nenhuma Escritura
de Doacdo para os materiais for recebida, apés 90 dias da notificacdo ao
Depositante da aceitacdo do bem(ns), todos os titulos e interesses sobre estes
serdo considerados como transferidos para o CITRIME-Murca, sem quaisquer
restricdes ou condicdes. E da responsabilidade do proprietario notificar o
CITRIME-Murca de qualquer mudanca de endereco enquanto os bens estiverem
sob a sua custodia temporaria. Quaisquer bens ndo reclamados, no prazo de 90
dias apos o término deste contrato, podem ser alienados pelo CITRIME-Murca.

2/2

2.7 - Recibo de RECIBO DE RECECAQ (in) / ENTREGA (out)

RECECAD / DEVOLUGAD (de bens de depésitos de
DE BENS DE DEPOSITOS curto prazo / CITRIME-Murca)

DE CURTO PRAZD

NUMERODE ENTRADA[ |  DATADEENTRADA[ |
DATAEXPECTAVELDESAIDA [ ]

MOTIVO DE DEPOSITO

Consideracdo para aquisi¢do [ ] Investigacdo [ ]
Digitalizagdo/Fotografia [] Outro [] Qual? | |

IDENTIFICACAO DO DEPOSITANTE

|Nome: |

Morada:

|C.Cidaddio N.2: | |Telefone: |

|E—mail: |

IDENTIFICACAO DE BENS DEPOSITADOS

0O(s) bem(ns)descrito(s)abaixo ounas paginas anexas foramrecebidos pelo
CITRIME-Murca e estdo sujeitos aos termos e condi¢des estabelecidos
por este documento (verificar se os bens adicionais se encontram listados;
se necessario, acrescentar outra(s) folha(s); referir sempre nimero total
de folhas).

INUMERO TOTAL DE OBJETOS: |
DESCRICAQ E HISTORIA
Identifique os danos dbvios e quaisquer outras informacdes relacionadas,

por exemplo com quando, onde ou como foi encontrado ou usado; nomes e
detalhes sobre as pessoas que o fizeram ou possuiram anteriormente, etc.
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CONDICOES DE DEPOSITO
Caso se aplique, identificar condi¢des de Depésito. Ver TERMOS E CONDICOES
PARA ACEITAR OBJETOS E OUTROS MATERIAIS EM DEPOSITO

Outras Informacdes:

Localizagdo Do(S) Bem(Ns) No Citrime-Murga:

RECECAO DE BENS TEMPORARIAMENTE DEPOSITADOS NO CITRIME-Murca

CASO 0O(S) BEM(NS) NAO SEJAM ACEITES (DEPQSITANTE): indique pelo
menos uma opgdo de alienagdo:

Termos e Condi¢des deste recibo
aprovados por
(nome e assinatura):

Bem(ns) recebido(s) por
(nome e assinatura):

(depositante) Responsavel pela Rececdo do(s) bem(ns)
(CITRIME-Murga)

Datai____/____/____

DEVOLUCAQ DE BENS TEMPORARIAMENTE DEPOSITADOS NO CITRIME

Bem(ns) recebido(s) por Bem(ns) recebido(s) por (nome
(nome e assinatura): e assinatura):
(depositante) Responsa’velcpela Rececdo do(s) bem(ns)
(CITRIME-Murga)
Datai____/____/____
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Recibo de

recegdo / devolugéo de
bens de depdsitos de curto
prazo / CITRIME-Murga.
TERMOS E CONDIGOES

DE RECECAD DE DEPOSITOS
TEMPORARIDS

PROPRIEDADE

O(s) proprietario(s) (Depositante) ou entidade autorizada pelo(s) proprietario(s)
garante que é o proprietario dos bens listados neste recibo, ou que foi
devidamente autorizado pelo(s) proprietario(s) para coloca-los no CITRIME-
Murca para os fins indicados, e de acordo com os termos e condicdes deste
recibo,que oproprietario estatotalmente vinculado por este meio como principal
Depositante; e que o(s) bem(ns) ndo estdo sujeitos a quaisquer reivindicacdes de
propriedade por parte de qualquer outra pessoa, instituigdo ou governo nacional
ou estrangeiro.

PROCEDIMENTO

Quando ofs) bem(ns) forem deixado(s) no CITRIME-MURCA, por qualquer motivo,
sera entregue ao Depositante uma copia deste formulario recibo. Esta copia deve
ser apresentada quando o(s) bem(ns) forem devolvido(s) ao proprietario ou ao seu
representante. Quer o formulario original, quer a cépia na posse do depositante
serdo, entdo, assinados pela pessoa que recebe os) bem(s), com acusacdo da sua
rececdo em condicBes satisfatérias. O proprietario (ou seu representante) e o
CITRIME-Murca manterdo os seus respetivos formularios assinados.

EMPRESTIMOS

Se o(s) bem(ns) abrangido(s) por este recibo forem objeto de um contrato
de empréstimo com o CITRIME-MURCA, os termos desse contrato (exceto
qualquer descricdo do(s) bem(ns), incluindo a condicdo) devem prevalecer sobre
os termos deste recibo.

CUIDADO E MANUSEIO

Enquanto estiverem sob a custddia do CITRIME-Murca o(s) bem(ns) serdo
tratados da mesma forma como se fossem propriedade do CITRIME. A auséncia
derelatériosdeestadode conservagdonesterecibondosignificaque o(s)bem(ns)
foram recebidos em boas condicdes. O CITRIME-Murca ndo limpard, restaurar,
reformulard ou alterard de outra forma o(s) bem(ns) sem o consentimento por
escrito do Depositante. Se tal trabalho tiver sido autorizado, o custo estara
sujeito a um acordo especial celebrado por escrito entre o Depositante e o

CITRIME. As atribuices, datas e outras informagdes constantes deste recibo
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sdo fornecidas pelo Depositante e ndo devem ser consideradas como pareceres
do CITRIME. Quaisquer avalia¢des ou precos mostrados no recibo sdo aqueles
declarados pelo Depositante e ndo devem ser interpretados como avaliacdes
por parte do CITRIME-MURCA ou como uma estipulacdo pelo CITRIME-Murca
quanto a essas avaliages.

SEGURO E RESPONSABILIDADE

O seguro dos bens deixados no CITRI ME-Murca é da responsabilidade do
Depositante. Ao assinar este recibo, o Depositante exonera o CITRIME-
Murca a sua Direcdo, funcionarios e voluntarios de qualquer responsabilidade
relacionada com a perda ou dano do(s) bem(ns) ocorridos durante o depdsito ou
em transito.

ACEITACAO (INCORPORACAO OU DEPOSITO DE LONGO PRAZO)

O CITRIME-Murca tem uma Politica de Desenvolvimento de Cole¢des que
limita os bens que pode adquirir. Nem todas as doagBes podem ser aceites.
Todas as aquisicGes estdo sujeitas a Politica de Desenvolvimento de Cole¢des
do CITRIME-Murca em vigor e, mediante solicitacdo, sera fornecida ao
Depositante. O CITRIME-Murca notificara o Depositante sobre os) bem (ns)
que aceitara. Este(s) bem(ns) poderdo ser incorporados na Colegdo geral ou na
Colecdo de Apoio ao Servico Educativo do CITRIME-Murca. Caso seja aceite
para Incorporagdo ou Deposito de Longo Prazo, o Depositante serd notificado
por escrito da aprovagao ou aceitagdo do(s) bem(ns), no todo ou em parte, a
serem adquiridos pelo CITRIME-Murca / depositados no CITRIME-Murca. Apos
desenvolvimento dos respetivos procedimentos, este recibo sera considerado
nulo e, por isso, ndo produzira quaisquer efeitos em relagdo ao(s) bem(ns)
aceite(s). Os materiais que forem aprovados para aquisi¢do devem permanecer
no CITRIME-Murga enquanto aguardam a transferéncia de propriedade. Se
nenhuma Escritura de Doagdo para os materiais for recebida apos 90 dias
da notificacdo ao Depositante da aceitagdo do bem(ns), todos os titulos e
interesses sobre o(s) bem(ns) serdo considerados como transferidos para o
CITRIME-Murca sem quaisquer restricdes ou condicdes. E responsabilidade
do proprietario notificar o CITRIME-Murca de qualquer mudanca de endereco
enquanto os bens estiverem sob a sua custddia tempordria. Quaisquer bens
ndo reclamados no prazo de 90 dias apds o término deste contrato podem ser
alienados pelo CITRIME-Murca.
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2.3 - Preenchimento
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INCORPORAGAD /
DEPOSITO LONGD PRAZD /
PERMUTA / TRANSFERENCIA




3.1 - Proposta / Parecer de
INCORPORACAD / DEPOSITO
LONGD PRAZD

NUMERO DE ENTRADA

DO OBJETO DESIGNACAO

BREVE DESCRICAO

PROVENIENCIA

DATA
DE ENTRADA

CRITERIOS

AVALIACAO / JUSTIFICACAO

CUMPRIMENTO
SIM / NAO

RELEVANCIA O objeto deve apoiar a Missdo do CITRIME-MURCA e enquadrar-se nos seus principios,
metas e objetivos. O objeto deve cumprir os principios da Politica de Desenvolvimento da Colecdo

RELEVANCIA / SIGNIFICADO
Considerar significado e representatividade histéricos / tematica

RELEVANCIA / SIGNIFICADO
Considerar significado social, espiritual ou simbolico

RELEVANCIA / VALOR
Considerar valor e representatividade cientificos ou de investigacao

RELEVANCIA / VALOR
Considerar valor estético

RELEVANCIA / VALOR
Considerar qualidade e / ou raridade e / ou originalidade

RELEVANCIA / COMPLEMENTARIEDADE




RELEVANCIA O objeto deve apoiar a Missdo do CITRIME-MURCA e enquadrar-se nos seus principios,
metas e objetivos. O objeto deve cumprir os principios da Politica de Desenvolvimento da Colecdo

RELEVANCIA / SIGNIFICADO
Considerar significado e representatividade histéricos / tematica

RELEVANCIA / SIGNIFICADO
Considerar significado social, espiritual ou simbélico

RELEVANCIA / VALOR
Considerar valor e representatividade cientificos ou de investigacdo

RELEVANCIA / VALOR
Considerar valor estético

RELEVANCIA / VALOR
Considerar qualidade e / ou raridade e / ou originalidade

RELEVANCIA / COMPLEMENTARIEDADE

Considerar relagdo com outros objetos, conjuntos, cole¢des da Colecdo

PROVENIENCIA
Considerar estatuto legal do objeto e proveniéncia comprovada

INFORMACAO ASSOCIADA
Considerar disponibilidade e qualidade de documentacao contextual

RECURSO DE INVESTIGACAO Considerar potencial de investigacio

INTERPRETACAO Considerar potencial interpretativo

OBRIGACOES CONTRATUAIS E LEGAIS / RESTRICOES DE REPRODUCAO
Considerar as restricdes legais inerentes aos direitos de autor e copyright




ESTADO DE CONSERVACAO E INTEGRIDADE O objeto deve apresentar-se em condicdes razoaveis e nao
deve impor ao CITRIME-MURCA despesas significativas para tratamento de conserva¢ao, a menos que
o doador ou outras fontes se responsabilizem por estes custos.

NECESSIDADES EINTERESSES EXPRESSOS PELOS UTILIZADORES / COMUNIDADE LOCAL / INVESTIGADORES

RECURSOS CITRIME-MURCA / CUSTOS DECORRENTES DA AQUISICAO
Considerar: 4/ avaliacdo profissional
compra
+/ transporte
avaliagdo monetaria

RECURSOS CITRIME-MURCA / CUSTOS DECORRENTES DO TRATAMENTO
Considerar: 4/ espaco reserva
equipamentos e mobilidrio / reserva

CUSTOS DECORRENTES DA CONSERVACAO
Considerar: 4/ avaliacdo profissional
restauro
+/ materiais de conservacio
armazenamento em reserva




RECOMENDACAO - O OBJETO SERA INCORPORADO / DEPOSITADO

A LONGO PRAZO NA COLECAO CITRIME?

Justificacdo
NAO
SIM Justificacdo
Declaragdo de Relevancia: basear-se nos
~ Colecio Deposito critérios e resumir valores e significados
Colecao de Apoio Longo Prazo Permuta numa declara¢do de significancia.
U U U U
Parecer de: Assinatura
Local e data:
AUTORIZACAO

Direcdo CITRIME-Murca

Nome de Responsavel CITRIME-Murca:

Assinatura

Local e data:

Equipa de Investigacdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-Murca

Nome de representante:

Assinatura

Local e data:

Conselho Consultivo do CITRIME-Murca

Nome de representante:

Assinatura

Local e data:

3.2 - Auto de DOAGAD

AUTO DE DOAQAO
Aos dias do més de do ano de (data),
no CITRIME-MURCA perante (Nome e cargo do responsavel
CITRIME), e (Nome do Doador e, se aplicavel, entidade e cargo),
(estado civil do Doador), nascido a Jfilhode
e de ,residente em . portador do Bilhete de identidade
/ Cartdo Cidaddo n° , valido até CNIF

(nimero de identificacdo fiscal), na qualidade de leg{timo e tnico proprietario
/ representante legal do bem abaixo referido, que se encontraem
(morada onde se encontra(m) o(s) bem(ns) e, dando cumprimento a Politica de
Desenvolvimento de Cole¢Ses do CITRIME-MURCA procedeu-se a rece¢do da
Doagdo de (designacdo do objeto, colegdo, etc.).

O Doador declara, para todos os efeitos legais, que prescinde de quaisquer
direitos sobre a propriedade do(s) bem(ns) supraidentificado(s), entregando-o(s)
e autorizando o CITRIME-Murga a utiliza-lo(s) e dar-lhe(s) o destino estipulado
pela Politica de Desenvolvimento, Informacdo e Acesso do CITRIME-Murca,
de acordo com os limites legalmente consagrados. O titulo de propriedade
do(s) bem(ns) mencionado(s) é, por meio deste, transferido para o Donatario
CITRIME-Murga.

Para o efeito, o doador entrega na presente data os seguintes documentos:

Titulo de Registo de Propriedade (caso se aplique) CJ
Fatura de compra (caso se aplique) (1

Documento de identificacdo [

Fotocopia do Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo 1

Se Representante legal do proprietario, fotocopia do documento comprovativo
da qualidade em que intervém []

Copia de Testamento []
Outro(s) [ Qual(ais)?

1/2



Anexa-seaeste AutooContratode Doagdo do(s) bem(ns) e os outros documentos
acima identificados. Da entrega do(s) bem(ns) lavra-se o presente auto, feito em
duplicado, e assinado pelo Doador / Representante legal e Representante do
CITRIME-Murga.

de de

(Local e data)

Doador
Representante legal

(Nome)

(Assinatura)

Donatario
Representante do CITRIME-Murca

(Nome)

(Assinatura)

3.3 - Contrato de DOAGAD

1. Identificar outros argumentos
relacionados com o cumprimento da
Politica de Desenvolvimento da Colegdo
CITRIME; consultar “Proposta de
Incorporagao”).

2. Sempre que possivel incluir nesta
listagem os seguintes dados: identificagao
da pe¢a com indicagdo de denominagao/
titulo, produgao/autoria, datagao, matéria
e técnica, dimensdes e, caso se aplique,
qualquer niimero de inventario.

CONTRATO DE DOACAQ

ENTRE:
(identificagdo do(a) Doador(a) ou Entidade Doadora: nome,
naturalidade freguesia e concelho); domicilio pessoal/profissional), natural

da freguesia de , concelho de , portador do Bilhete
de Identidade / Cartdo de Cidaddo n.° , valido até . NIF
(ntimero de identificacdo fiscal), residente em (morada),

na qualidade de Doador(a), doravante designado por PRIMEIRO CONTRAENTE;

E

(identificagdo do Representante do CITRIME: nome, naturalidade
(freguesia e concelho), domicilio pessoal/profissional), intervindo em
representacdo do CITRIME-Murca como (funcdo do Representante

do CITRIME), com sede em , na qualidade de Donatario, doravante
designado por SEGUNDO CONTRAENTE.

Considerando que:]

a) O PRIMEIRO CONTRAENTE ¢ ofa) legitimo(a) e Unico(a) proprietario(a),
possuidor(a), e exclusivo(a) responsavel pela salvaguarda e preservacdo de
diversos objetos e que estes se encontram livres de quaisquer 6nus ou encargos;
b) Estes bens sdo de especial relevo para a memdria da educacdo e
identidade de Murca e a sua inclusdo no SEGUNDO CONTRAENTE é tida
como essencial a concretizagdo de um projeto que tem como missdo atuar
como centro de memdria e valorizagdo histdrico-cultural do patriménio da
educagdo naregido;
of...)
Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebragdo do presente contrato que
seregera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.@

1. O PRIMEIRO CONTRAENTE doa ao SEGUNDO CONTRAENTE um conjunto
de bens que se encontram devidamente identificados no documento que se
anexa ao presente contrato, e que dele passa a constituir parte integrante, como

2
Documento1©.
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2. O PRIMEIRO CONTRAENTE, em caso de TESTAMENTO OU LEGADO,
manifestara expressamente o seu desejo e vontade de ceder a titulo definitivo
um conjunto de bens que se encontram devidamente identificados no referido
Doc. 1. Esse conjunto de bens culturais deverd ser adquirido pelo SEGUNDO
CONTRAENTE, dando cumprimento a intencdo do testador apds a sua morte.

3. A doagdo ora contratada é de natureza gratuita, ndo sendo devida ao
PRIMEIRO CONTRAENTE qualquer retribui¢do ou indemnizagdo pecuniaria.

Clausula 2.2

1. A entrega fisica dos objetos identificados na Clausula Primeira sera efetuada
no prazo maximo de trinta dias apds a celebragdo do presente contrato.

2. No caso de TESTAMENTO OU LEGADO, a entrega fisica dos objetos
identificados na Clausula Primeira, tem em consideragdo a intencdo do testador,
e sera efetuada no prazo maximo de trinta dias apos a sua morte.

Clausula3?

O Doador / Donatario3 ndo assegura a recolha e transporte dos bens doados
desde (identificar o local de recolha dos bens) para o CITRIME-
MURCA na cidade de Murga, obrigando-se a proceder, desde o ato da sua
entrega, a guarda e boa conservagao dos bens objeto da presente doagdo.

Clausula 42

Na data indicada na Clausula Segunda, o PRIMEIRO CONTRAENTE
compromete-se a transmitir ao SEGUNDO CONTRAENTE o titulo de
propriedade sobre os bens descritos no Doc. 1, de forma absoluta e perpétua,
ndo podendo, por isso, reivindicar, em quaisquer circunstancias, a propriedade
sobre os mesmos.

Clausulas.2
O SEGUNDO CONTRAENTE concorda e declara na data especificada na
Cldusula Segunda que a doacdo serd absoluta e perpétua, estando o
PRIMEIRO CONTRAENTE, vivo ou ndo, e que este contrato obriga todos os
seus representantes.

2/3

3 . . .
- Aplicar, segundo cada situagao.

Clausulab?

Sempre que se julgue apropriado, o SEGUNDO CONTRAENTE citard de forma
expressa e inequivoca o PRIMEIRO.

Clausula7.2

OPRIMEIRO CONTRAENTE declara, para todos os efeitos legais, que celebrou o
presente contrato por sua propria vontade, livre, séria e totalmente esclarecida.

Clausula 82

Aquando da entrega dos bens doados sera assinado um auto de
entrega pelo PRIMEIRO CONTRAENTE e SEGUNDO CONTRAENTE,
devidamente credenciado para o efeito.

Clausula9?

1. O presente contrato rege-se pela Lei Portuguesa.

2.Paraapreciagaoedecisdode qualquer litigioemergente do presente contrato
quanto a sua interpretagdo, execugdo, cumprimento ou incumprimento,
validade ou invalidade é territorialmente competente o Tribunal da Comarca

de , foro que os contraentes convencionam com expressa
exclusdo de qualquer outro. Assinado em Murga, aos dias de
doanode ___, em dois exemplares, ambos com o

valor de original.

de de
(Local e data)
PRIMEIRO CONTRAENTE SEGUNDO CONTRAENTE
(Nome) (Nome)
(Assinatura) (Assinatura)
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AUTO DE DACAQ

Aos dias do més de do ano de (Data), no
CITRIME-MURCA perante (nome e cargodoresponsavel CITRIME), e

(nome do(a) Doador(a) e, se aplicavel, entidade e cargo),
(estado civil do(a) Doador(a)), nascido(a) a , filho(a) de
e de , portador(a) do Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidadao
n.e , valido até , residente em (morada), na
qualidade de legitimo(a) e tnico(a) proprietario(a) / Representante legal do(s)
bem(ns) abaixo referido(s), que se encontra(m) em (local onde se

encontra(m)o(s)bem(ns), e dando cumprimento aPoliticade Desenvolvimento de
ColecBes do CITRIME-Murca, procedeu-se a rece¢do da Doagdo de
(designacdo do objeto, colegdo, etc.).

O(A) Doador(a) declara, para todos os efeitos legais, que esta doagdo decorre do
recursoadagdoem cumprimento parapagamento integral e definitivo daquantia

de , da qual é devedor a Camara Municipal de Murca, e para esse
efeito, e de acordo com o representante legal desta (identificagao
de nome e cargo), doa ao CITRIME-Mur¢a, representado por (nome

e cargo), que o0s aceita, um conjunto de bens que se encontram devidamente
identificados no Documento 1 que se anexa.

O(A) Doador(a) é o(a) legitimo(a) e Unico(a) proprietario(s) dos bens e exclusivo
responsavel pela salvaguarda e preservagao de diversos objetos descritos no
Doc.1e que estes se encontram livres de quaisquer 6nus ou encargos.

O titulo de propriedade do(s) bem(s) mencionado(s) é, por meio deste,
transferido para o Donatario, prescindido o Doador de quaisquer direitos sobre a
propriedade do(s) bem(ns) supra identificado(s), entregando-o(s) e autorizando
0 CITRIME-Murca a utiliza-lo(s) e dar-lhe(s) o destino estipulado pela Politica de
Desenvolvimento, Informacdo e Acesso do CITRIME-Murca, de acordo com os
limites legalmente consagrados.

3.4 - Auto de DAGAD

Para o efeito, o doador entrega na presente data os seguintes documentos:

Titulo de Registo de Propriedade (caso se aplique) ]

Fatura de compra (caso se aplique)

Documento de identificacdo ]

Fotocdpia do Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidad&o [

Se Representante legal do proprietario, fotocopia do documento comprovativo
da qualidade em que intervém

Cdpia de Testamento[]

Outro(s) [ Qual(ais)?

Anexa-se ao presente Auto o Contrato de Dagdo em Cumprimento outorgado
entre o devedor/doador, o representante legal da Cadmara Municipal de
Murca e o representante do CITRIME-Murca e os outros documentos acima
assinalados. Da entrega do(s) bem(ns) lavra-se o presente auto, feito em
duplicado, e assinado pelo Doador / Representante legal e Representante do
CITRIME-Murca.

de de

(Local e data)

Doador
Representante legal

(Nome)

(Assinatura)

Donatario
Representante do CITRIME-Murca

(Nome)

(Assinatura)



CONTRATO DE DACAO
EM CUMPRIMENTO

ENTRE:

(identificagdo do Representante do CITRIME: nome, naturalidade
(freguesia e concelho), domiclio profissional), intervindo em representacdo
da Camara Municipal de Murca, na qualidade de (cargo do
Representante do CITRIME), com sede em , doravante designado
por PRIMEIRO CONTRAENTE; (identificagdo do(a) Doador(a)
/ Entidade Doa dora: nome; naturalidade (freguesia e concelho), domicilio
pessoal/profissional), portador do Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidaddo,
valido ate , NIF (nimero de identificacdo fiscal),
residente em (morada), freguesia de , concelho de

,na qualidade de proprietario / representante legal do(s) bem(ns)
referidos no Documento 1, doravante designado por SEGUNDO CONTRAENTE;
E

(identificagdo do Representante do CITRIME: nome, naturalidade
(freguesia e concelho), domicilio profissional), intervindo em representacdo do
CITRIME-Murga na qualidade de (cargo do Representante do
CITRIME), com sede em , doravante designado por TERCEIRO
CONTRAENTE.

. 1
Considerando que:

a) O SEGUNDO CONTRAENTE ¢ o(a) legitimo(a) e Unico proprietario(a),
possuidor(a) e exclusivo(a) responsavel pela salvaguarda e preservagao de
diversos objetos descritos no Documento 1 e que estes se encontram livres
de quaisquer 6nus ou encargos;

b) Os bens descritos no Doc. 1 sdo de especial relevo para a memoaria da
educacdoeidentidadedeMurcaeasuainclusdono TERCEIROCONTRAENTE
é tida pelo PRIMEIRO CONTRAENTE como essencial a concretizacdo de um
projeto que tem como missdo atuar como centro de memdria e valorizagdo
historico-cultural do patrimonio da educagdo naregido;

()

Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebragdo do presente contrato que

seregera pelas seguintes clausulas:
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) 3.0 - Contrato de
DACAD EM CUMPRIMENTO

1. Identificar outros argumentos
relacionados com o cumprimento da
Politica de Desenvolvimento da Cole¢ao
CITRIME; consultar “Proposta de
Incorporagao”).

2. Sempre que possivel incluir nesta
listagem os seguintes dados: Identificagao
da pega com indicagao de denominagao/
titulo, produgdo/autoria, datagao, matéria
e técnica, dimensoes e, caso se aplique,
qualquer numero de inventério.

Clausula1.2

1. O SEGUNDO CONTRAENTE é devedor da quantia de euros
(numérico e por extenso) ao PRIMEIRO CONTRAENTE.

Clausula 22

1. Pelo presente contrato, e para pagamento integral daquela importancia, o
SEGUNDO CONTRAENTE doa ao TERCEIRO CONTRAENTE, que os aceita, um
conjunto de bens que se encontram devidamente identificados no Doc. 12 que se
anexa ao presente contrato, e que dele passa a constituir parte integrante.
2.Com a referida doagdo, o PRIMEIRO CONTRAENTE declara definitivamente
extinta a divida do SEGUNDO CONTRAENTE, acima declarada, dando-se, por
este modo, o seu integral e total cumprimento.

Clausula32

A entrega fisica dos objetos identificados na Clausula Segunda serd efetuada
no ato de celebracdo do presente contrato, obrigando-se o TERCEIRO
CONTRAENTE a proceder, desde o ato da sua entrega, a guarda e boa
conservagdo dos bens objeto da presente doagao.

Clausula 4.2

Na data indicada na Clausula Terceira, 0 SEGUNDO CONTRAENTE compromete-
se a transmitir ao TERCEIRO CONTRAENTE o titulo de propriedade sobre os
bens descritos no Doc. 1, de forma absoluta e perpétua, ndo podendo, por isso,
reivindicar, em quaisquer circunstancias, a propriedade sobre os mesmos.

Clausula .2

O SEGUNDO CONTRAENTE concorda e declara que, na data especificada na
Clausula Terceira, a doacdo sera absoluta e perpétua, estando o TERCEIRO
CONTRAENTE extinto ou ndo, e que este contrato obriga todos os
representantes daquele.

Clausula6?

Sempre que apropriado, o PRIMEIRO CONTRAENTE citara de forma expressa e
inequivoca o SEGUNDO.
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Clausula7.2

O SEGUNDO CONTRAENTE declara que celebrou este contrato por sua
propria vontade, livre, séria e totalmente esclarecida.

Clausula 82

Aquando da entrega dos bens doados sera assinado um auto de doagdo
pelo SEGUNDO CONTRAENTE e TERCEIRO CONTRAENTE, devidamente
credenciado para o efeito.

Clausula9?
1.0 presente contrato rege-se pela Lei Portuguesa.

2.Paraapreciacdoedecisdode qualquer litigioemergente do presente contrato
quanto a sua interpretagdo, execucdo, cumprimento ou incumprimento,
validade ou invalidade é territorialmente competente o Tribunal da Comarca
de , foro que os contraentes convencionam com expressa
exclusdo de qualquer outro.

(Nome)
PRIMEIRO CONTRAENTE

(Assinatura)

(Nome)
SEGUNDO CONTRAENTE

(Assinatura)

(Nome)
TERCEIRO CONTRAENTE

(Assinatura)
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3.6 - Auto de PERMUTA

AUTO DE PERMUTA
Aos dias do més de do ano de
(data), no CITRIME-Murca perante (identificagdo  do

Representante do CITRIME-Murga: nome; naturalidade (freguesia e concelho),
domicilio profissional), intervindo em representacdo do CITRIME-Murga,
com sede (morada), na qualidade de (fungdo do
representante do CITRIME), e leg{timo e unico proprietario/ representante
legal do(s) bem(ns) abaixo referidos no Documento 1, e de

(Identificacdo do Representante: nome, naturalidade (freguesia e concelho),
domicilio profissional), intervindo em representacdo de

(identificacdo da Entidade de Permuta) com sede em

(morada da Entidade de Permuta), na qualidade de (funcdo do
Representante da Entidade de Permuta), e de leg{timo e Unico proprietario/
representante legal do(s) bem(ns) abaixo referidos no Documento 2, e dando
cumprimento a Politica de Desenvolvimento de Cole¢Ses do CITRIME-Murca,
procedeu-se a rececdo e entrega do(s) bem(ns) descritos nos Docs. 1 e 2, que
fazem parte integrante do Contrato de Permuta, e aqui anexados.

O CITRIME-Murca declara, para todos os efeitos legais, que autoriza

(Entidade de Permuta), a utiliza-lo(s) e dar-lhe(s) o destino
estipulado pela Politica de Desenvolvimento, Informacdo e Acesso de

(Entidade de Permuta) de acordo com os limites legalmente
consagrados. (Entidade de Permuta) declara, para todos os
efeitos legais, que autoriza o CITRIME-Murca a utiliza-lo(s) e dar-lhe(s) o
destino estipulado pela Politica de Desenvolvimento, Informagdo e Acesso de
cole¢desdo CITRIME-Murcade acordo comos limites legalmente consagrados.

Para o efeito, o doador entrega na presente data os seguintes documentos:
Titulo de Registo de Propriedade (caso se aplique) (]

Fatura de compra (caso se aplique) [

Documento de identificagdo [

Fotocopia do Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo [
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SeRepresentante legaldo proprietario, fotocépia do documento comprovativo
da qualidade em que intervem [

Copia de Testamento [
Outro(s) [ Qual(ais)?

Ao presente Auto anexam-se o Contrato de Permuta do(s) bem(ns) e os
Docs. 1 e 2 que dele fazem parte integrante e o respetivo Relatdrio de
Estado de Conservacao.

Da entrega do(s) bem(ns) lavra-se o presente auto, feito em triplicado, e
assinado pelos representantes de ambas as partes.

de de

(Local e data)

Representante da Entidade
Permutante externa

(Nome)

(Assinatura)

Representante do CITRIME-Murca

(Nome)

(Assinatura)
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3.7 - Contrato de PERMUTA

1. Identificar outros argumentos
relacionados com o cumprimento da
Politica de Desenvolvimento da Colecio
CITRIME-Murga; consultar “Proposta de
Incorporagao”).

CONTRATO DE PERMUTA

ENTRE:

(identificagdo do Representante do CITRIME: nome,
naturalidade (freguesia e concelho), domicilio profissional), intervindo em
representacdo da Camara Municipal de Murca, na qualidade de
(cargo do Representante do CITRIME), com sede em ,doravante
designado por PRIMEIRO CONTRAENTE; (identificagdo do(a)
Doador(a) / Entidade Doa dora: nome; naturalidade (freguesia e concelho),
domicilio pessoal/profissional), portador do Bilhete de Identidade / Cartdo de

Cidaddo, valido ate . NIF (numero de identificagdo
fiscal), residente em (morada), freguesia de ,
concelho de ,na qualidade de proprietario / representante legal

do(s) bem(ns) referidos no Documento 1, doravante designado por SEGUNDO
CONTRAENTE;

E
(identificagdo do Representante: nome; naturalidade

(freguesia e concelho); domicilio profissional), intervindo em representagdo de

(identificagdo da Entidade de Permuta) com sede
(morada da Entidade de Permuta), na qualidade de (funcdo
do Representante da Entidade de Permuta), e de legitimo proprietario/

representante legal do(s) bem(ns) identificados no Documento 2, doravante
designado por SEGUNDO CONTRAENTE.

Considerando que:]

a) O PRIMEIRO CONTRAENTE é o(a) leg{timo(a) e tnico(a) proprietario(a),
possuidor(a) e exclusivo(a) responsavel pela salvaguarda e preservagdo de
diversos objetos descritos no Doc. 1 e que estes se encontram livres de
quaisquer énus ou encargos;

b) 0 SEGUNDO CONTRAENTE é o(a) leg{timo(a) e tnico(a) proprietario(a),
possuidor(a) e exclusivo(a) responsavel pela salvaguarda e preservacdo de
diversos objetos descritos no Doc. 2 e que estes se encontram livres de
qualquer 6nus ou encargos;



c) Os bens do SEGUNDO CONTRAENTE recebidos em permuta sdo de
especial relevo para a memoria da educacdo e identidade de Murca e a
sua inclusdo no PRIMEIRO CONTRAENTE é tida por este como essencial
a concretizagao de um projeto que tem como missdo atuar como centro
de memodria e valorizagao histérico-cultural do patriménio da educagdo
na regido; missao atuar como centro de memdria e valorizagdo historico-
cultural do patrimdnio da educacdo na regido;

d)(...)

Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebragdo do presente contrato
que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.@

1. 0 SEGUNDO CONTRAENTE cede ao PRIMEIRO CONTRAENTE um conjunto
de bens que se encontram devidamente identificados no Doc. 2? que se anexa
ao presente contrato, e que dele passa a constituir parte integrante.

2.0 PRIMEIRO CONTRAENTE cede ao SEGUNDO CONTRAENTE um conjunto
de bens que se encontram devidamente identificados no Doc. 13 que se anexa
ao presente contrato, e que dele passa a constituir parte integrante.

3. A permuta ora contratada é de natureza gratuita, ndo sendo devida
qualquer retribuicdo ou indemnizacdo pecuniaria aos PRIMEIRO E SEGUNDO
CONTRAENTES.

Clausula22®
0 PRIMEIRO CONTRAENTE / SEGUNDO CONTRAENTE* (n3o) assegura(m)
a recolha e transporte dos bens permutados desde para
5
Clausula3.2

1 0 SEGUNDO CONTRAENTE compromete-se a ceder ao PRIMEIRO os bens
descritos no Doc. 2, no prazo maximo de trinta dias apds a celebracdo do
presente contrato.

2 O PRIMEIRO CONTRAENTE compromete-se a ceder ao SEGUNDO os bens
descritos no Doc. 1, no prazo maximo de trinta dias apds a celebra¢do do
presente contrato.
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2. Sempre que possivel incluir nesta
listagem os seguintes dados: identificagao
da pega com indicagao de denominagao/
titulo, produ¢ao/autoria, datagao, matéria
e técnica, dimensdes e, caso se aplique,
qualquer numero de inventario.

3_ Sempre que possivel incluir nesta
listagem os seguintes dados: identificagdo
da pega com indica¢ao de denominagao/
titulo, produ¢io/autoria, datagao, matéria
e técnica, dimensdes e, caso se aplique,
qualquer numero de inventario.

4. Aplicar, segundo cada situagdo.

5- Identificar locais de recolha e
entrega dos bens.
8

3 Este contrato obriga ambos os CONTRAENTES a proceder, desde o ato da sua
entrega, a guarda e boa conservacdo dos bens objeto da presente permuta, de
acordo com os principios e procedimentos em vigor e adotados pelas respetivas
politicas de desenvolvimento de colecdes, para cada tipo de colecdo.

Clausula 42

Sempre que se julgue apropriado, o PRIMEIRO CONTRAENTE citara de forma
expressa e inequivoca o SEGUNDO, assim como este citara o PRIMEIRO.

Clausula .2

Aquando da entrega dos bens permutados sera assinado um auto de permuta
por ambos os CONTRAENTES, devidamente credenciados para o efeito.

Clausula6.2
1. O presente contrato rege-se pela Lei Portuguesa.

2.Paraapreciacdoedecisdode qualquer litigioemergente do presente contrato
quanto a sua interpretacdo, execucdo, cumprimento ou incumprimento,
validade ou invalidade é territorialmente competente o Tribunal da Comarca
de , foro que os contraentes convencionam com expressa
exclusdo de qualquer outro.

Assinado em Murca, aos dias de do ano de
, em dois exemplares, ambos com o valor de original.

de de

(Local e data)

(Nome)
PRIMEIRO CONTRAENTE

(Assinatura)

(Nome)
SEGUNDO CONTRAENTE

(Assinatura)
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AUTO DE DEPOSITO
(de longo prazo)

Aos dias do més de do ano de (data),
no CITRIME-Murca perante perante (nome do Depositario e,
se aplicavel, entidade e cargo) e (nome e cargo do responsavel
do CITRIME), dando cumprimento a Politica de Desenvolvimento de
Colegdes do CITRIME-Murga, procedeu-se a rececdo do Deposito de longo
prazo de (designagdo do objeto, colegdo, etc.), pertencente
a(o) (Depositario; nome da Entidade Depositaria; nome do
Proprietario) com morada em (morada do Depositario).

O identificado (designacdo do objeto, colecdo, etc.) ficara sob a
custddia/tutela do CITRIME-Murga e a sua utilizagdo sujeita as Condi¢des do
Contrato de Depésito em anexo.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelo
Depositario/Entidade Depositaria /Representante legal e Representante do

CITRIME-Murca.

de de

(Local e data)

L . (Nome)
Depositario/Entidade

Depositaria/Representante legal

(Assinatura)

(Nome)
Representante

do CITRIME-Murca

(Assinatura)

1/1

3.8 - Auto de DEPOSITO
DE LONGO PRAZD

3.9 - Contrato de DEPOSITO
OE LONGO PRAZD

CONTRATO DE DEPOSITO
(de longo prazo)
ENTRE:

(identificagdo do Representante do CITRIME: nome,
naturalidade (freguesia e concelho), domicilio profissional), intervindo em
representacdo do CITRIME-Murca na qualidade de (Funcdo do
Representante do CITRIME-Murca), com sede ,na qualidade de
depositario, doravante designado por PRIMEIRO CONTRAENTE;

E

(identificagdo do Depositante: nome, naturalidade (freguesia,
concelho), domicilio pessoal/ profissional) na qualidade de depositante,
doravante designado por SEGUNDO CONTRAENTE.

Considerando que:

a) O SEGUNDO CONTRAENTE ¢é o(a) leg{timo(a) e tnico(a) proprietario(a),
possuidor(a) e exclusivo(a) responsavel pela salvaguarda e preservacdo
de diversos objetos de especial relevo para a memoria da educagdo e
identidade de Murga;

b) A inclusdo de tais objetos no PRIMEIRO CONTRAENTE ¢ tida como
essencial a concretizagao de um projeto que tem como missao atuar
como centro de memoria e valorizacdo histdrico-cultural do patriménio da
educagdo naregido;

Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebra¢do do presente contrato
que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.@

O SEGUNDO CONTRAENTE, na qualidade de Depositante, compromete-se a
entregar ao PRIMEIRO CONTRAENTE os seguintes objetos: a)(...)

Clausula 22

O SEGUNDO CONTRAENTE garante que, no melhor de seu conhecimento, é
legitimo e Unico proprietario /possuidor da propriedade fisica do(s) bem(ns),
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objeto do presente Deposito e identificados na Clausula Primeira, livre de
quaisquer 6nus ou encargos, e que tem todo o direito, poder e autoridade para
o(s) depositar no PRIMEIRO CONTRAENTE e, posteriormente, transmitir-lhe o
respetivo titulo de propriedade.

Clausula3?

1. O Deposito ora contratado é de natureza gratuita, ndo sendo devida ao
SEGUNDO CONTRAENTE qualquer retribuicdo ou indemnizag&o pecuniaria.
2.Aentrega fisica dos objetos identificados na Clausula Primeira sera efetuada
apos a assinatura do presente contrato.

Clausula 4.2

1. Os bens aceites em Depdsito, permanecerdo, a esse titulo, no PRIMEIRO
CONTRAENTE por um prazo ndo inferior a dez anos, contado a partir da data
de inicio de vigéncia do presente contrato.

2.Qualquerfuturadoacdo, de todaou parte dosbens depositados no PRIMEIRO
CONTRAENTE, pelo SEGUNDO CONTRAENTE, tornaré nulo o seu estatuto de
Depdsito e, por isso, desprovido de efeito.

3. Se, apos um periodo de vinte anos apds a data de inicio da sua vigéncia, o
presente contrato ndo tiver sido prorrogado, ou ndo tiver sido transferido o
respetivo titulo de propriedade do Depésito para o PRIMEIRO CONTRAENTE,
este pode procurar garantir a titularidade do Deposito desde que, em primeiro
lugar, facatodos os esfor¢os entendidos comorazoaveis para entrar em contacto
com o SEGUNDO CONTRAENTE a propdsito da titularidade do Depdsito.

4. O SEGUNDO CONTRAENTE compromete-se a transferir o titulo de
propriedade para o PRIMEIRO CONTRAENTE, durante ou no final do prazo do
presente contrato'.

5. 0 SEGUNDO CONTRAENTE concorda que, apos a sua morte, o titulo de
propriedade de qualquer parte do Depdsito, entdo remanescente, transmitir-
se-a para o PRIMEIRO CONTRAENTE e que tal disposicdo entrara em vigor
comamorte daquelez.

Clausulas.2

O SEGUNDO CONTRAENTE reconhece que, com base e como contrapartida
do Depdsito do(s) bem(ns) acima mencionado(s), e durante o seu periodo,

o PRIMEIRO CONTRAENTE incorrera em despesas, celebrara contratos,
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1. Se aplicavel.

2. Se aplicavel.

3. Se aplicavel.

executara diferentes tarefas relacionadas com a sua documentacdo e
conservagao ou outras atividades relativas a sua miss&o e objetivos.

Clausula6?

1. O presente contrato ndo afeta a condi¢do de proprietario do(s) bem(ns) por
parte do SEGUNDO CONTRAENTE.

2. O SEGUNDO CONTRAENTE reserva-se todos os direitos de propriedade
intelectual, inerentes a sua qualidade de proprietario, relacionados com os bens
depositados, sujeito aos usos identificados no Anexo A deste documento.

3. Apds a transferéncia do titulo dos bens depositados para o PRIMEIRO
CONTRAENTE, este reger-se-4 pelo disposto nos arts. 9.°, 27.° e 40.° e segs. do
Cddigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.

Clausula7.2
1.0(s) objetos ficardo depositados nas instalagdes do PRIMEIRO CONTRAENTE.

2.0 PRIMEIRO CONTRAENTE pode gerir os bens depositados de acordo com as
politicas e procedimentos aplicados pelo Depositario, incluindo a sua utilizacdo
no ambito da Cole¢do de Apoio.

3. Durante o periodo de Deposito, os PRIMEIRO e SEGUNDO CONTRAENTES
citardo, de forma clara e inequivoca, em catalogos, exposicdes, materiais
didaticos ou outros semelhantes, quer a propriedade dos bens depositados,
quer o seu estatuto de Deposito no PRIMEIRO CONTRAENTE.

4.Enquantoosbens estiverememdeposito,o SEGUNDO CONTRAENTE autoriza
o PRIMEIRO CONTRAENTE a efetuar reproducdes dos objetos depositados ou
de materiais associados, garantindo as condi¢Ges técnicas gerais para a sua
salvaguarda e preservacao e assegurando a referéncia ao SEGUNDO como seu
proprietario. OS PRIMEIRO E SEGUNDO CONTRAENTES acordam que a(s)
reproducdo(des) sera(3do) sempre propriedade do PRIMEIRO.

5. Apos a transferéncia do titulo de propriedade dos bens depositados para o
PRIMEIRO CONTRAENTE, este podera reproduzir os materiais por todos os
meios legalmente permitidos.3 A todo tempo, o PRIMEIRO CONTRAENTE pode
expor qualquer ou todos os bens e materiais associados dentro e fora das suas
instalacdes, no seu website ou em qualquer outra forma eletrénica ou tecnologia
sucessora, estando sujeito apenas a cumprir quaisquer permissdes que possam

ser necessarias de terceiros.
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Clausula 82

1. O PRIMEIRO CONTRAENTE obriga-se a zelar pela conservacao,
acondicionamento, seguranca e tratamento técnico dos objetos, garantido
as melhores condicdes dos mesmos. Contudo, o0 SEGUNDO CONTRAENTE
reconhece que o PRIMEIRO n3o tem obrigacdo de processar os bens
depositados.

2. 0 PRIMEIRO CONTRAENTE n3o se responsabiliza por danos que ocorram
nos objetos depositados provocados por catastrofes naturais, circunstancias
fortuitas ou por quaisquer atos ou acontecimentos ndo imputaveis ao normal e
regular funcionamento da sua atividade.

3. Em caso de emergéncia, a Instituicdo estd autorizada a transportar os bens
depositados para o local selecionado pelo PRIMEIRO CONTRAENTE.

4.0 SEGUNDO CONTRAENTE isenta e exonera o PRIMEIRO CONTRAENTE de
qualquer responsabilidade adicional em relagdo aos bens em Depdsito, apds o
seu levantamento das instala¢Ges do PRIMEIRO.

Clausula9?

Ao SEGUNDO CONTRAENTE, ou ao seu representante, sera sempre
permitido o livre acesso aos objetos depositados, sem prejuizo das regras de
funcionamento do PRIMEIRO CONTRAENTE.

Clausula102

O SEGUNDO CONTRAENTE ndo pode ceder a terceiros, a qualquer titulo, os
objetos depositados, sem que para isso seja expressamente autorizado pelo
PRIMEIRO CONTRAENTE.

Clausulam.@

1. O presente contrato de depdsito pode ser denunciado por qualquer dos
contraentes, quando ndo se dé o integral cumprimento ao clausulado entre
ambos, mediante comunicagdo escrita dirigida ao contraente faltoso, por carta
registada com aviso de rececdo, com a antecedéncia minima de noventa dias.

2. Em qualquer caso, o PRIMEIRO CONTRAENTE dispde do prazo de noventa
dias para restituir os objetos depositados ao SEGUNDO, no local estipulado
por este, ndo lhe assistindo o direito de retencdo sobre ele(s) ou qualquer
crédito ou indemnizagdo pecuniaria.
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3. A extingdo do PRIMEIRO CONTRAENTE determina automaticamente a
devolucdo dos objetos depositados ao SEGUNDO CONTRAENTE.

Clausula122

Se o SEGUNDO CONTRAENTE tiver acordado transferir o titulo de
propriedade para o PRIMEIRO CONTRAENTE, no final do prazo de Depdsito
estipulado no presente contrato, e decidir retirar os bens do PRIMEIRO antes
de lhe transferir esse titulo, o SEGUNDO devera proceder da seguinte forma*:

a. Notificar o PRIMEIRO CONTRAENTE através de comunicagdo escrita,
por carta registada com aviso de recec¢do, com pelo menos seis meses
antes do levantamento;

b. Reembolsar imediatamente, e de forma integral o PRIMEIRO
CONTRAENTE por todos os custos de embalagem, transporte e outros
custos associados a devolugdo do Deposito, e por todos os custos
incorridos para processar, organizar, armazenar, preservar e qualquer
outra forma de tratamento dos bens:

c. Proceder ao pagamento da reproducdo antes do levantamento de
cada item ou material associado, de acordo com as especifica¢des do
PRIMEIRO CONTRAENTE.

d. As referidas reproducdes serdo sempre consideradas propriedade
do PRIMEIRO CONTRAENTE para o seu uso em catalogos, exposicdes,
materiais didaticos e outros semelhantes.

Clausula13?

1. Quaisquer bens adicionais que o SEGUNDO CONTRAENTE depositar no
PRIMEIRO CONTRAENTE serdo regidos pelos termos do presente contrato,
exceto se os SEGUNDO e PRIMEIRO CONTRAENTES acordarem em termos
diferentes, por escrito, feitos antes do referido depdsito adicional.

2.Este contrato substitui qualquer contrato de depdsito que as partes tenham
celebrado anteriormente relativamente ao Deposito.

Clausula14.2

O SEGUNDO CONTRAENTE devera notificar imediatamente, por escrito, o
PRIMEIRO CONTRAENTE de qualquer alteragdo relativa as suas informagées

de contacto.
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Clausula1s?

1. O presente contrato produz efeitos a partir da data da entrega dos
objetos, tendo a duragdo de (prazo) anos, sendo renovado
automaticamente, caso ndo seja denunciado por nenhuma das partes, 1 (um)
ano antes do seu término.

2. Da entrega prevista no numero anterior sera lavrado um auto de depdsito
que sera assinado por ambos os contraentes.

Clausula 16.*
1.0 presente contrato rege-se pela Lei Portuguesa.

2.Para apreciacdo e decisdo de qualquer litigio emergente deste contrato
quanto a sua interpretacdo, execucdo, cumprimento ou incumprimento,
validade ouinvalidade é territorialmente competente o Tribunal da Comarca de

, foro que os contraentes convencionam com expressa exclusdo
de qualquer outro.

Assinado em Murca, aos dias de do ano de
, em dois exemplares, ambos com o valor de original.

de de

(Local e data)

(Nome)
PRIMEIRO CONTRAENTE

(Assinatura)

(Nome)
SEGUNDO CONTRAENTE

(Assinatura)
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3.10 - Auto de COMODATO /
CEDENCIA TEMPORARIA

DE BENS CULTURAIS MOVEIS
(incluindo prorrogagdo do prazo
de empréstimo)

AUTO DE COMODATO / CEDENCIA
TEMPORARIA DE BENS CULTURAIS MOVEIS

Aos dias do més de do ano de (data), no
CITRIME-Murca na qualidade de entidade comodante, e perante
(identificagdo do Representante do CITRIME-Murga: nome, naturalidade
(freguesia e concelho), domicilio profissional), intervindo em representacdo do
CITRIME-Murc¢a, com sede (morada), na qualidade de
(funcdo do representante CITRIME), e legitimo e Unico proprietario/
representante legal do(s) bem(ns) abaixo referidos no Documento 1, e de
(nome da entidade), na qualidade de entidade comodataria, e

perante (identificacdo do Representante: nome, naturalidade
(freguesia e concelho), domicilio profissional), intervindo em representagdo de
(identificagdo da Entidade), com sede em (morada da

Entidade), procedeu-se ao empréstimo do(s) bem(ns) descritos no Doc. 1, que
faz parte integrante do Contrato de Comodato entre ambos celebrado, e aqui
anexado.

O CITRIME-Murca declara, para todos os efeitos legais, que, na qualidade
de comodante, empresta a (nome da Entidade), na qualidade
de entidade comodataria, para utilizé-lo(s) pelo prazo entre ambos
estabelecido, com a devida salvaguarda e, segundo o estipulado pela Politica
de Desenvolvimento, Informacdo e Acesso de , de acordo com os
limites legalmente consagrados.

Para o efeito, (Entidade Comodante) entrega na presente data os
seguintes documentos:

Titulo de Registo de Propriedade (caso se aplique) (1
Fatura de compra (caso se aplique) [

Documento de identificacdo [J

Fotocdpia do Bilhete de Identidade ou Cartao de Cidaddo 1
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SeRepresentante legaldo proprietario, fotocépia do documento comprovativo
da qualidade em que intervem [

Copia de Testamento [
Outro(s) [ Qual(ais)?

Ao presente Auto anexam-se o Contrato de Comodato do(s) bem(ns) e o Doc. 1
que dele faz parte integrante e respetivo Relatdrio de Estado de Conservacdo,
acompanhado de imagem e e/ou esquema grafico.

Daentregado(s)bem(ns) lavra-se o presente auto, feito em triplicado, e assinado
pelo Comodante /Representante legal e Representante CITRIME-Murca

de de

(Local e data)

Comodante / Representante do
CITRIME-Murga

(Nome)

(Assinatura)

Comodatario / Representante
da Entidade Recetora

(Nome)

(Assinatura)

3. - Contrato de I;I]MDDATD /
CEDENCIA TEMPORARIA DE BENS
CULTURAIS MOVEIS

CONTRATO DE COMODATO/CEDENCIA TEMPORARIA

DE BENS CULTURAIS MOVEIS
ENTRE:
O CITRIME-Murca representado por (identificagdo do
Representante do CITRIME-Murga), com sede em (morada), na

qualidade de comodante, doravante designado por entidade emprestadora;

E

(nome da Instituicdo que recebe o empréstimo) representada
por (identificagdo do Representante da entidade comodataria)
comsedeem (morada), na qualidade de comodataria, doravante
designada por entidade recetora.

Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebra¢do do presente contrato,
que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.
OBJETO DO CONTRATO

A entidade emprestadora acorda em ceder temporariamente as pecas
listadas em anexo, que se destinam a figurar na exposicdo

(nome da exposicdo), (repetivel em caso de itinerancia), a
ter lugar (morada), (repetivel em caso de
itinerancia), (telefone, email), (repetivel em caso
de itinerancia), nas seguintes datas (datas (dia, més e ano, por
extenso) da inauguracdo e do encerramento) , (repetivel em

caso de itinerancia).

Clausula 22
DURAQAO DO CONTRATO

Para dar cumprimento ao referido na Clausula Primeira, o periodo de duracdo
da cedéncia em causa sera de (meses e anos, por extenso), com
inicioem (dia, més e ano, por extenso) e conclusdo

(dia, més e ano, por extenso).
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Clausula3.2
ORGANIZA(;AO

Os organizadores da exposi¢do sdo (indicagdo de tutelas e
organismos envolvidos), (repetivel).

Clausula 4.2
LOCAIS ONDE DECORRERA A EXPOSIQAO E RESPETIVAS DATAS

1. Aexposicdo estara patente nos seguintes locais (identificagdo
de locais) e nas seguintes datas (dia, més e ano, por extenso).

2. As pecas constantes da listagem de bens em anexo serdo manuseadas por
pessoal especializado e sob coordenacdo de um representante da entidade
emprestadora e/ou recetora. Qualquer alteracdo ao estipulado necessitara de
consentimento prévio, por escrito, da entidade emprestadora.

3. A entidade recetora da exposicdo devera assegurar as condi¢des ambientais
que tenham em conta as regras da conservacdo preventiva, definidas pela
entidade emprestadora, designadamente no que diz respeito aos niveis de
humidade relativa, temperatura, iluminacdo e vibracdo assim como assegurar a
auséncia de poluentes atmosféricos nas salas de exposicdo e areas de depdsito
das pecas. Em anexo ao presente contrato sdo especificadas e descritas todas
as condicdes de empreéstimo relativas a conservacgdo das pegas em transito, sem
as quais o presente contrato ndo sera valido.

4. A entidade recetora da exposicdo assegurara e sera responsavel por todas
e quaisquer despesas relacionadas com todas as etapas de montagem da
exposicdo (a especificar).

5.Aentidade recetora da exposicdo assegurara e sera responsavel por todas
e quaisquer despesas relacionadas com a seguranca nas salas de exposicao
(a especificar).

6. A entidade recetora da exposicdo sera responsavel por todas e quaisquer
despesas de manutencdo da exposicdo (a especificar).

Clausula .2
DOCUMENTACAO

A deslocacdo efetiva de qualquer um dos objetos constantes da lista de bens
anexa ao presente contrato esta sujeita as seguintes condicges:

1. Autorizagdo por escrito da entidade emprestadora para a salda temporaria

das pecas, que devera ser anexa ao contrato. 25

2.Fornecimento de uma ficha de identificagdo de cada objeto acompanhado da
respetivaimagem.

3. Fornecimento do “Relatério de Estado de Conservacdo da Pecga’,
acompanhado de imagem e/ou esquema grafico.

4. Fornecimento do “Formuldrio para Exposi¢des Temporarias / Cedéncia
Temporaria de Bens Museoldgicos’, devidamente preenchido e assinado.

5. Toda a documentacdo devera ser assinada por responsaveis das entidades
emprestadora e recetora.

Clausula6?
PROCESSO E DESPESAS DE RECOLHA, EMBALAGEM
E DESEMBALAGEM DE PECAS

1. Todo o processo de recolha e embalagem de pecas na origem € da
responsabilidade de (nome da instituicdo), a efetuar em

(dia, més, ano, por extenso), e devera ser acompanhado por
pessoal especializado.

2. Todo o processo de desembalagem de pecas deverd ser realizado no
local onde decorrerd a exposicdo, e deverd ser acompanhado por pessoal
especializado.

3.Todo o processo de recolha e embalagem de pecas no destino apos a data de
encerramento da exposicdo é daresponsabilidade de (nome da
instituicdo), e devera ser acompanhado por pessoal especializado.

4. Todas as despesas de recolha, embalagem e desembalagem das pecas
(na origem / no destino) serdo da responsabilidade de
(nome da instituigdo).

5.Todas asdespesasrelacionadas como transporte e alojamento e as despesas

do pessoal especializado serdo da responsabilidade de (nome

da instituicdo).

Clausula7.2
TRANSPORTE / EXPORTAQAO DAS PECAS

1. O transporte das pecas da entidade emprestadora até a instituicdo
recetora das mesmas, devera cumprir todos os requisitos necessarios para
a salvaguarda dos bens, sera da responsabilidade de (nome da
instituicdo) e devera cumprir as seguintes (datas / locais).
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2. O acima referido também se aplicara no caso de itinerancia da referida
exposicdo, cumprindo as seguintes (datas / locais), bem como
as condicdes constantes do respetivo formulario de empréstimo.

3.0s prazosreferidos nositens1.e 2.sé poderdo ser modificados apds consulta
e por mutuo acordo das entidades emprestadora e recetora.

4. Se deste processo, advierem circunstancias ndo previstas, como atrasos
das empresas transportadoras, por motivos de greve, condi¢des atmosféricas
adversas, trafego, problemas técnicos ou problemas operacionais, a entidade
emprestadora ndo poderd, em caso algum, ser considerada responsavel por
esse facto, devendo as (instituicBes envolvidas) cooperar
no sentido de serem ultrapassados todos os obstaculos que impecam a boa
continuidade do processo previsto no presente contrato.

Clausula 82
TRANSPORTE /RETORNO DAS PECAS

1. O retorno das pegas ao local de origem sera da responsabilidade da
(nome da instituicdo) que deverad assegurar o transporte
das mesmas, cumprindo todos os requisitos para a sua salvaguarda, cuja
contratagdo e pagamento sera da responsabilidade de (nome
da instituicdo) e devera cumprir as seguintes (datas / locais).

2. 0 acima referido também se aplicara no caso de itinerancia da referida
exposi¢do, cumprindo as seguintes (datas / locais), bem como
as condicBes constantes do respetivo formulario de empréstimo.

3. Os prazos estipulados nos itens 1. e 2. sé poderdo ser modificados apds
consulta e por mutuo acordo das entidades emprestadora e recetora.

4. Se deste processo, advierem circunstancias ndo previstas, como atrasos
das companhias transportadoras terrestre ou aéreas, por razdo de greves,
condi¢Bes atmosféricas adversas, trafego, problemas técnicos, problemas
operacionais, (nome da instituicdo) ndo poderd ser considerada
responsavelporesse facto, devendo as (instituicdes envolvidas)
cooperar no sentido de seremultrapassados todos os obstaculos que impecam
aboa continuidade do processo previsto no presente contrato.

4/5

Clausula9?
SEGUROS

1.0Ovalorde ..coooooeviiiiiiiiiie (cada peca/todas as pegas) que integram
a exposicdo e que servira de base ao respetivo valor de seguro de cada uma,
assim como para a elaboragdo do contrato de seguro, devera ser fornecido
/ acordado pelo (fornecido / acordado pelo proprietario /
instituicdo proprietaria / partes envolvidas), na organizagdo da exposicdo.

2. 0(s) seguro(s) (especificar / prego a prego / contra todos os
riscos) devera ser assegurado por (nome da instituigdo).

3. A abrangéncia e cobertura do seguro encontram-se obrigatoriamente
discriminadas em lista anexa ao presente contrato. 4. No caso de ocorréncia
e litigio judicial com a respetiva companhia de seguros (nome
da instituicdo), esta devera garantir todas as perdas e responsabilizar-se pela
indemnizacdo das mesmas, de acordo com o estipulado no contrato de seguro
e durante o per{odo que o processo corre em tribunal.

Clausula10.2
PUBLICACOES

1. A producdo do catdlogo ou qualquer material grafico, designadamente
cartazes, convites, desdobraveis, roteiros ou outros, realizados para a
exposicdo em questdo é da responsabilidade de (nome da
instituicdo) que deverd garantir o seu pagamento e coordenacdo da edicdo,
bem como decidir acerca de tiragens, edigdes em mais de uma lingua e design
grafico dos produtos em questdo.

2. Os textos que integram o catalogo ou qualquer material grafico produzido
para a exposicdo em questdo serdo da responsabilidade de

(nome da instituigdo).

3. As imagens que integram o catalogo ou qualquer material grafico produzido
para a exposicdo em questdo serdo da responsabilidade de

(nome da instituicdo) que as devera fornecer no formato

(especificar), acompanhadas da necessaria informagdo de apoio.

4. A realizacdo de videogramas esta sujeita ao acordo e autorizacdo das
instituicdes envolvidas.

5. Poderdo ser utilizados registos de video e imagem, por qualquer uma
das partes uUnica e exclusivamente para fins de divulgacdo do evento na
comunicagao social. Todos os direitos de autor que advenham do
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CEDENCIA TEMPORARIA DE BENS CULTURAIS
MOVEIS ADITAMENTO AO CONTRATO DE CEDENCIA

O CITRIME-Murca com sede , representado por
(identificagdo e cargo do representante do CITRIME), na qualidade de
comodante/entidade emprestadora;

E

(identificagdo da instituicdo), com sede em
(morada), representada por (identificagdo do representante),
na qualidade de comodatdria/ entidade recetora.

Celebram o presente ADITAMENTO ao Contrato de Cedéncia Temporaria de
Bens Culturais Mdveis, em , e cujo objeto consistiu em ceder
temporariamente as pecas listadas em anexo (Anexo A), pertencentes a
Colegdo (identificagdo da Colecdo) que se destinavam a figurar
na exposicdo (nome da exposicdo), realizada em

(local, morada e contactos), que se previa ter lugar de (dia, més
eano)a (dia, més e ano). Para o proposito acima referido, e de
acordocomo contrato celebrado, o periodo de dura¢do da cedéncia temporaria

decorreriade (dia, més e ano), a (dia, més e ano).
O presente Aditamento ao Contrato de Cedéncia Temporaria de Bens Culturais
Méveis rege-se pela seguinte Clausula Unica:
CLAUSULA UNICA
PRORROGACAO
1. O encerramento da exposicdo tera lugar a (dia, més e ano).

2. A entidade emprestadora acorda em prorrogar a cedéncia temporaria
das pecas listadas em anexo (Anexo A), com vista a sua fruicdo publica e
conforme solicitagdo, por escrito, da entidade recetora. 3. Para o proposito
acima referido, o per{odo de duragdo da cedéncia temporaria é prorrogado
até. (dia, més e ano).

de de
(Local e data)
ENTIDADE EMPRESTADORA ENTIDADE RECETORA
(Nome) (Nome)

(Assinatura) (Assinatura)

3.12 - Contrato de COMODATO/
CEDENCIA TEMPORARIA DE
BENS CULTURAIS MOVEIS
(PRORROGAGAD DO PRAZO

DE EMPRESTIMD)




DESINCORPORAGAD E ABATE




PROPOSTA DE DESINCORPORACAQO
NR. DE DESINCORPORAGAO: | |

Designacdo do objeto / grupo de abjetos:

Numero de inventario ou outro niumero de identificacdo: | |

Quem era o proprietario, como, quando foi adquirido:

Descrigdo e justificacdo da proposta:

Modo de desincorporacdo proposto:

Valor de mercado atual: |

CRITERIOS DE DESINCORPORACAO A CONSIDERAR

ESTADO DE CONSERVACAQO: O estado
de conservacdo do objeto é mau e o objeto
perdeu asuaintegridade fisica, identidade
ou autenticidade; ou ndo pode ser ja
intervencionado, portanto, apresenta
pouco ou nenhum valor artistico, histdrico,
de manuseamento ou de exposicdo; ou
coloca em perigo o resto da colecdo.

DESAJUSTE: O objeto ja ndo é (ou
nunca foi) relevante para os fins do
CITRIME-MURCA ou para a politica de
desenvolvimento de colecdes.

CONSERVACAO: O CITRIME-MURCA n3o
tem condi¢des para continuar a guardar ou
para preservar adequadamente o objeto.

UTILIZACAO: N&o se prevé que o objeto
possa ser exposto no futuro e tdo pouco se
reconhece interesse para a investigacao.

REDUNDANCIA: O CITRIME-MURCA possui
um ou mais objetos semelhantes ou iguais a
este objeto.

DESAPARECIMENTO OU DANO: Perda /
Furto/Roubo/Dano/Destruigdo involuntaria.

OUTROS, especificar.
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4.| - Proposta de

PARECERES

DESINCORPORAGAD

Recomenda a desincorporagdo? SIM|:| NAO |:|

Que modalidade? (Devolugao, Permuta, Destruicdo, Venda ou outro)|:|

Justificacdo

Nome Assinatura Data

A

Recomenda a desincorporagdo? SIMD NAO |:|

Que modalidade? (Devolugdo, Permuta, Destruicdo, Venda ou outro)|:|

Justificagdo
Equipa de Investigagdo do Centro de Estudos Interdisciplinar, do CITRIME-Murga

Nome Assinatura Data

A

Doador notificado (Data): | — /. /[

Aprovado por: Dirego CITRIME-Murca

Nome Assinatura Data

Y S

Equipa de Investigacdo do Centro de Estudos
Interdisciplinar, do CITRIME-Murca

Nome Assinatura Data

Y S

Conselho Consultivo do CITRIME-Murca

Nome Assinatura Data

Y S
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AUTO DE ABATE

O CITRIME-Murca com sede em ,em (dia, més,
ano), e de acordo com os pareceres emitidos e a devida autorizagdo que consta
da Proposta de Desincorporacdo que se anexa como Documento 1, procedeu
ao abate do(s) seguinte(s) bem(ns):

Ndmero de Inventario
ou outro Nimero de
identificacdo atribuido

Método de
desincorporacdo

Designagdo
do objeto

de de

(Local e data)

Responsavel do CITRIME-Murca

(Nome)

(Assinatura)
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4.7 - Auto de ABATE

4.3 - Auto de OCORRENCIA
(DESAPARECIMENTO OU
DESTRUICAD INVOLUNTARIA)

AUTO DE OCORRENCIA
(Desaparecimento ou destruicdo involuntaria)

Aos dias do més de de , verifiquei
a ocorréncia de , tendo constatado o desaparecimento /
destruigdo involuntaria do(s) seguinte(s) bem(s): o(s) qual(ais)
possuia(m) o(s) nimero(s) de inventario respetivamente.

de de

(Local e data)

Testemunha

(Nome)

(Assinatura)

Responsavel do CITRIME-Murca

(Nome)

(Assinatura)
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CHECKLIST / DESINCORPORACAOQ DEQQmﬁ%ﬁZEXG

Numero de Desincorporago: | |

Numero de Inventario: | |

Outro Ndmero de identificado: | |

Designagao do objeto: | |

APROVACAQ E NOTIFICACOES DOCUMENTACAQO

[Todas as linhas de assinatura e de [JFotografias realizadas (multiplas

datas foram assinadas e preenchidas vistas)digitalizadas, se possivel.

na Proposta. [ Cdpiano arquivo de desincorporagdo.

Data e inicial: [JCépia em arquivo de

I Notificacdes concluidas de acordo desincorporacgdo digital.

coma Proposta dataeinicial: |/ [/
[JDoador ou herdeiros [J Acordo de troca/ transferéncia concluido.
data e inicial: [ Original no arquivo de desincorporaggo.
Ol Artista ] Cépianoarquivo digital de desincorporacgo.

data e inicial: datae inicial:

[JMuseus ou outras entidades afins [1Transferéncia de titulo de

data einicial: propriedade concluida.

B [ Original no arquivo de desincorporacdo.
EXPOSICAQ [ Cépianoarquivo digital de desincorporaggo.
[CINdmero de inventario ou outro Data e inicial:
removido do objeto. CJArquivos de inventério e
Dataeinicial: |/ / catalogagdo atualizados.

[ILegendas de exposicdo e outras LFicha de inventario -

Desincorporagdo assinalada
U Contrato de doagdo /
desincorporagdo assinado.

ABATE Data e inicial:

refer@ncias textuais removidas da
areade exposicao.

[Transferéncia / Permuta [IRegisto de banco de dados atualizado.
Data e inicial: [JCampo de localizagdo permanente
OLeiloado / vendido alterado para desincorporado.

Data e inicial: Data e inicial:
[CJDestruido U Arquivos de registo e imagem removidos.

Método | | Dataeinicial:
Data e inicial:
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OUTROS FORMULARIDS,
MINUTAS, ETC.




5.1 - Formulérios de Relatério de Estado de Conservagdo - Relato preciso e informativo do estado

verificagao do de conservagdo de um objeto num determinado momento. Este relatério

ESTADD DE EDNSERVAE[\U / fornece uma descrigdo verbal e/ou visual da natureza, localizagdo e extensdo
de cada imperfeicdo de maneira clara e consistente.

CONDITION REPORT

Demeroukas, Marie (2010, pp. 223-232).




RELATORIO DE ESTADO DE CONSERVACAQ / GERAL

Relatorio projetado para uma ampla gama de artefactos que usa
uma lista de verificacdo e observacdes para registar qualquer
problema do estado de conservacao.

N° ENTRADA (Caso se aplique)
N° INVENTARIO (Caso se aplique)
DENOMINACAO/TITULO AUTORIA DATACAQ
MATERIA/SUPORTE
DIMENSOES
Altura Largura Profundidade | Espessura Diametro
OBJETIVO DO RELATORIO

Proposta de incorporagdo...
Fotografia...oerncrns
[D]1=(1 =] 114 Tof-To HIN—
Empréstimo. ...
[D]=TsTo L]\ o NSNS
Outra

PROPRIETARIO

1/1

2. - Relatdrio de ESTADD DE
CONSERVACAD / GERAL

OBSERVACAOQ: incluir Logotipo do
CITRIME-Murga; incluir numerag&o em
cada pagina: "1 de x paginas”

1. Utilizar este quadro de indicacio de
local da descrigdo do estado de conservacio
quantas vezes for necessario (em objetos
tridimensionais, por exemplo, pode ser
necessario fazer o preenchimento para mais
de uma face do objeto).

VERIFICACAO DO ESTADO DE CONSERVACAOQ

Indicagdo de principais problemas de conservagdo e danos aregistar

A PARTIDA

Fotografia ou esboco.
Se necessario, inserir anotacdes relacionadas’

DESCRICAO

ENTIDADE DEPOSITARIA/EMPRESTADORA

Nome Assinatura Data

CITRIME-MURCA

Nome Assinatura Data

Y S
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VERIFICACAO DO ESTADO DE CONSERVACAOQ

Indicagdo de principais problemas de conservagdo e danos aregistar

A CHEGADA:

Fotografia ou esboco.

Se necessario, inserir anotacdes relacionadas?

DESCRICAO

ENTIDADE DEPOSITARIA/EMPRESTADORA

Nome Assinatura Data
ENTIDADE RECETORA
Nome Assinatura Data
)

1/1

2_ Utilizar este quadro de indicacao de
local da descrigdo do estado de conservagio
quantas vezes for necessdrio (em objetos
tridimensionais, por exemplo, pode ser
necessario fazer o preenchimento para mais
de uma face do objeto).

VERIFIQUE SE AS CONDIGOES SEGUINTES SE APLICAM E USE O
ESPACO DISPONIVEL PARA ESCLARECER “ONDE" E "0 QUE"

| DANO (SE CONHECIDO) DEVIDO A

Fogo/Fumo

Agua

Exposicdo
Programa Educagdo
Manuseio / Envio
Reserva

Outro

DEPOSITOS

Corrosdo/Manchas
Cristalinos
Incrustagdes
Marcas
Empoeirado
Gorduroso / ceroso
Sujo

Marcas de dedo
Outros Depdsitos

EVIDENCIA DE

Depdsitos (Ex. sujidade)
Desgaste de uso
Reparagdo menor / maior
Outro

PECAS / PARTES

Independentes
Ausentes
Soltas

Em movimento

ANALISE FiSICA DO MATERIAL

Desgastado/ desgastado
Fragil / Seco

Quebrado

Queimado / carbonizado
Rachado
Cortado/Dividido/Rasgado
Dobrado/vincado

Buraco

(cont)




| ANALISE FiSICA DO MATERIAL(cont) | CONDICAO GERAL
Cor /Descolorido L] Excelente (perfeito)
Escurecida Bom (pequenos defeitos)
Tingida Razoavel (muitos
Desaparecida defeitos, mas estavel)
Manchada Fraco (estabilizagdo
Distorcido ] necessaria)
Dobrado | ACOES COMPLETADAS
Esmagado
E d Congelado
mpenado -
Aspirado
Desgastado /Rasgado 0
utra
Derramamento —
Quebra/perda da trama | RECOMENDAQAO DE ACAO
Quebra/perda de dobra Nenhuma
Quebra/perda da trama Monitorizacdo
Enrugado ParaConservagdo/Restauro
Superficie danificada
Areas Curvadas / Elevadas
Lascado /em flocos
Estalado
Empod
Arranhado
Estilhacado
Outro [ ]
| ANALISE BIOLOGICA
Infestagdo ou danopassado
/presente porinsetos
Bolor passado / presente
Uso de pesticidas
Outro
| CHEIRO |
Quimico
Mofo
Outro
| ESTABILIDADE |
Estavel
Instavel
Incerto

(cont)




RELATORIO DE ESTADO DE CONSERVAGAO
DE ORIGEM (A PARTIDA E A CHEGADA)

Usado para monitorizar a condigdo de um artefacto durante o
empreéstimo para exposigao. Podem ser adicionadas outras paginas
se se tratar de uma exposicdo itinerante.

N° ENTRADA (Caso se aplique)

N° SAIDA (Caso se aplique)

N° INVENTARIO (Caso se aplique)

DENOMINAGAQ/TITULO AUTORIA DATACAO

MATERIA/SUPORTE

DIMENSOES

Altura Largura Profundidade | Espessura Diametro

OBJETIVO DO RELATORIO

Proposta de incorporagao...
Fotografia....eneeenns
Digitalizagao.....cccovcrevvccrrevcne
Empréstimo......eececeeeeeees
[D]=T T =11 (o JNO
Outra

PROPRIETARIO
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3.3 - Relatério de estado de
conservagio de origem

(A PARTIDA -DUT E A CHEGADA-IN)

1. Utilizar este quadro de indicacdo

de local da descrigao do estado de
conservagao quantas vezes for necessario
(em objetos tridimensionais, por
exemplo, pode ser necessério fazer o
preenchimento para mais de uma face
do objeto).

VERIFICACAO DO ESTADO DE CONSERVACAQ

Indicagdo de principais problemas de conservagdo e danos aregistar

A PARTIDA

Fotografia ou esboco.

Se necessario, inserir anotacdes relacionadas’

DESCRICAO

ENTIDADE DEPOSITARIA/EMPRESTADORA

Nome Assinatura Data
)
ENTIDADE RECETORA
Nome Assinatura Data
_
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VERIFICACAO DO ESTADO DE CONSERVACAOQ

Indicagdo de principais problemas de conservagdo e danos aregistar

A CHEGADA:

Fotografia ou esboco.

Se necessario, inserir anotacdes relacionadas?

DESCRICAO

ENTIDADE DEPOSITARIA/EMPRESTADORA

Nome Assinatura Data
S S
ENTIDADE RECETORA
Nome Assinatura Data
S A A
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2_ Utilizar este quadro de indicacao de
local da descrigdo do estado de conservagio
quantas vezes for necessario (em objetos
tridimensionais, por exemplo, pode ser
necessario fazer o preenchimento para mais
de uma face do objeto).

VERIFIQUE SE AS CONDICOES SEGUINTES SE APLICAM E USE O
ESPACO DISPONIVEL PARA ESCLARECER “ONDE" E "0 QUE"

| DANO (SE CONHECIDO) DEVIDO A

Fogo/Fumo

Agua

Exposicdo
Programa Educacdo
Manuseio / Envio
Reserva

Outro

DEPOSITOS

Corrosdo/Manchas
Cristalinos
Incrustacdes
Marcas
Empoeirado
Gorduroso / ceroso
Sujo

Marcas de dedo
Outros Depdsitos

EVIDENCIA DE

Depdsitos (Ex. sujidade)
Desgaste de uso
Reparagdo menor / maior
Outro

PECAS / PARTES

Independentes
Ausentes
Soltas

Em movimento

ANALISE FiSICA DO MATERIAL

Desgastado/ desgastado
Fragil / Seco

Quebrado

Queimado / carbonizado
Rachado
Cortado/Dividido/Rasgado
Dobrado/vincado

Buraco

(cont)




| ANALISE FiSICA DO MATERIAL(cont) | CONDICAO GERAL
Cor /Descolorido L] Excelente (perfeito)
Escurecida Bom (pequenos defeitos)
Tingida Razoavel (muitos
Desaparecida defeitos, mas estavel)
Manchada Fraco (estabilizagdo
Distorcido ] necessaria)
Dobrado | ACOES COMPLETADAS
Esmagado
E d Congelado
mpenado -
Aspirado
Desgastado /Rasgado 0
utra
Derramamento —
Quebra/perda da trama | RECOMENDACAO DE ACAO
Quebra/perda de dobra Nenhuma
Quebra/perda da trama Monitorizacdo
Enrugado ParaConservagdo/Restauro
Superficie danificada
Areas Curvadas / Elevadas
Lascado /em flocos
Estalado
Empd
Arranhado
Estilhacado
Outro [ ]
| ANALISE BIOLOGICA
Infestagdo ou danopassado
/presente porinsetos
Bolor passado / presente
Uso de pesticidas
Outro
| CHEIRO |
Quimico
Mofo
Outro
| ESTABILIDADE |
Estavel
Instavel
Incerto




a.4 - Guia de transporte InstrucSes do expedidor

GUIA DE TRANSPORTE | GUIAN®
|REF2 INTERNA

CITRIME-Murca CONTRATO DE TRANSPORTE Reservas e observacdes do destinatario

(Nome de responsavel, morada e pals) / GUIA DE TRANSPORTE
Este transporte fica sujeito, ndo obstante

qualquer clausula em contrario, ao DL n°®

239/2003, de 04/10, alterado pelo DL n°

Apagarpor: | Expedidor [Destinatério

- -~ - 145/2008, de 28/07, que estabelece o regime
Destinatario (Nome, morada e pais) juridico do contrato 39 transporte rodoviario
nacional de mercadorias. Preco do transporte............ [
Descontos [
Transportador (Nome, morada, pats, Liquido [

n° de alvard ou licenca comunitaria)

Local de entrega do(s) bem(ns) Despesas acessorias........ |

|
|
|
Suplementos......eeenes [ |
|
|

- | >

MATRICULA TOTA |
Trator

Destinatario / Entidade Reboque / Semirreboque .

(Nome, NIF, morada e pas) 9 quel Transporterealizadoem: _ / /
Peso Bruto | [Cargautil |

Transportadores sucessivos
(Nome, morada e pals)

Rececdo da mercadoria:
Local do carregamento do(s) bem(ns)

de de
PERCURSO (Localedata)
Documentos anexos
Reservas e observagdes do transportador
Bem(ns) Transportado(s) Preco de referéncia do combustivel

Identificagdo de bem(ns) [ le/(valorlitro)

(designacdo e n° de inventario) (Art. 4.°-A,n° 4 do DL 239/2003, de 04/10,
alterado pelo DL 145/2008, de 28/07)

Jopeyiodsuely ojad sopiyouaa.d 1as waaap sesso.s seyul) Jod sopepwi) sodwed sg

N°devolumes [ | Modode embalagem | |

Natureza damercadoria | | Pesobruto[ | Volume[ ]

Classificagdo de mercadorias perigosas | | CondicGes particulares

N° ONU
Designagdo oficial / técnica...
Etiqueta
Grupo de embalagem...............
Cddigo restrigdo tuneis...........

(cont)




CONTRATO DE CEDENCIADE DIREITOS
DEAUTOREDIREITOS CONEXOS

ENTRE:

(identificagdo do Representante do CITRIME-Murca: nome,
naturalidade (freguesia e concelho) e domicilio pessoal/profissional),
intervindoemrepresentagdodo CITRIME-Mur¢anaqualidadede
(fungdo do Representante do CITRIME), com sede em

E

(identificagdo do(s) Autor(es): nome, naturalidade (freguesia
e concelho)e portador(es) do Bilhete de Identidade / Cartdo de Cidaddo
n.% , valido até . NIF (Nimero de
identificagdo fiscal), residente(s) em , -
(domicilio pessoal/profissional), doravante designado por AUTOR(es).

Considerando que:!

a) O Autor é titular dos direitos de autor e direitos conexos de K
b) Estes bens sdo de especial relevo para a memdria da educagdo e
identidade de Murga e a sua inclusdo no CITRIME-Murca é tida por ele
como essencial a concretizagdo de um projeto que tem como missao atuar
como centro de memoria e valorizagdo histérico-cultural do patriménio da
educacdo naregido;
af...)

Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebragdo do presente contrato

que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.2

1. O Autor cede ao CITRIME-Murga de forma irrevogavel e irretratavel, total,
integral e definitiva, os direitos de autor e direitos conexos de todos os
materiais, produ¢des audiovisuais, nomes, titulos, formatos e personagens
criados sob encomenda e desenvolvidos para a OBRA, cedendo a OBRA em si,
para utilizacdo sem quaisquer restricdes territoriais, pals, tempo, incluida em
quaisquer media ou meios.

2. Nos termos do presente contrato, o(s) bem(ns) sdo cedido(s) ao CITRIME-
Murca a titulo gratuito.

3. A presente cessdo é definitiva e, por isso, feita por prazo indeterminado,

e abrange os direitos de livre utilizacdo do trabalho intelectual e artistico,
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3.0 - Contrato de cedéncia de
DIREITOS DE AUTOR E
DIREITOS CONEXOS

1 Identificar outros argumentos
relacionados com o cumprimento
da Politica de Desenvolvimento
da Cole¢do CITRIME; consultar

“Proposta de Incorporagao”).

constantes do presente contrato, pelo CITRIME-Murca, em todo o territorio
mundial, e em qualquer pais, sem limitacdo de prazo, podendo a OBRA ser
reproduzida, parcial ou integralmente, modificada, adaptada, editada, traduzida
para qualquer idioma ou dialeto; incluida em qualquer media e produgdo
audiovisual ou fonograma, utilizada em qualquer media e fixada em qualquer
suporte fisico e transmitida por radiodifusdo, via internet, cinema ou qualquer
tipo de execucdo publica, exibida em audiovisual, cinematografica ou por
qualquer processo semelhante, seja para inclusdo em quaisquer campanhas
publicitarias a serem divulgadas por qualquer media, incluindo televisdo aberta,
fechada e internet, e quaisquer outros materiais digitais e impressos, tais como
materiais vendidos em plataforma online, livros, revistas para distribuicdo e/
ou venda, inclusdo em base de dados e armazenamento em computador, entre
outros ou qualquer outra divulgacdo dos seus produtos e servigos.

Clausula 22

1. O Autor ficard pessoal e exclusivamente responsavel pela originalidade
da(s) obra(s) cedida(s), exonerando o CITRIME-Murca de toda e qualquer
responsabilidade dai decorrente.

2.0 Autor atesta que a(s) obra(s) ndo contém(ém) qualquer declaragdo caluniosa
ou difamatéria bem como ndo infringe(m) qualquer direito de propriedade
intelectual, comercial ou industrial de terceiros.

3.0 Autor serd o Unicoresponsavel, e em qualquer circunstancia, por direitos que
venham a ser reclamados pela inclusdo na sua obra de textos, esbocos, desenhos
ou fotografias de obras alheias, comprometendo-se a pagar a terceiros qualquer
renumeracdo e/ou indemnizagdo resultante da violagdo de “copyright” ou da
pratica de concorréncia desleal, bem como a indemnizar o CITRIME-Murca por
todas e quaisquer despesas resultantes de quaisquer situagdes de contencioso
legal dai decorrentes.

Clausula3.@

O Autor cede ao CITRIME-Murca, a titulo integral e perpétuo, todos os direitos
deimagem e direitos conexos resultantes e inerentes a execugdo de trabalhos do
CITRIME-Murca, possibilitando que este utilize e reproduza o nome e imagem do
Autor para efeitos de publicidade, em quaisquer meios de comunicacdo, através
de quaisquer formatos e/ou plataformas.

Clausula 4.2

O acordo aqui celebrado entre ambas as Partes, produzira todos os efeitos a

partir da sua assinatura, e vigorara por tempo indeterminado.
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Clausulas.2

1. As Partes intervenientes obrigam-se a, por si e pelos seus herdeiros,
sucessores ou responsaveis, a respeitarem integralmente as condigdes e
demais estipulagdes contidas no presente contrato.

2.Qualquer alteracdoaopresente contratodeverarevestiraformade documento
assinado por ambas as Partes.

3. O presente contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza juridico-
laboral, relagdo de agéncia ou associagdo comercial entre as Partes.

Clausulab?

1.0 presente contrato é regulado pela Lei Portuguesa.

2. No caso de qualquer disputa, desacordo, ou diferenca de opinido entre as
Partes relativamente ao contrato celebrado, obrigam-se as mesmas a envidar
todos os esforgos, bem como a agir segundo o principio da lealdade e boa-
fé, privilegiando o contacto e a negociacdo direta na resolugdo de eventuais
conflitos, com o intuito de resolver o lit{gio no prazo de 15 (quinze dias).

3. Na eventualidade das Partes ndo chegarem a um acordo nos termos do
numero anterior, os litigios em causa deverdo ser submetidos a jurisdi¢do do
tribunal da comarca de , foro que ambas as Partes convencionam
com expressa exclusdo de qualquer outro.

de de
(Local e data)
PRIMEIRO CONTRAENTE AUTOR
(Nome) (Nome)
(Assinatura) (Assinatura)
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3.6 - Contrato de
cedéncia de DIREITOS
OE IMAGEM E SOM

CONTRATO DE CEDENCIADE DIREITOS
DEAUTOREDIREITOS CONEXOS

ENTRE:

(identificagdo do representante do CITRIME-Murca: nome,
naturalidade(freguesiaeconcelho)edomiciliopessoal/profissional), intervindo
em representac¢do do CITRIME-Murca, na qualidade de (funcdo
do Representante do CITRIME-Murca), com sede em , na
qualidade de cessionario, doravante designado por PRIMEIRO CONTRAENTE;

E

(identificacdo do cedente: nome, naturalidade (freguesia e
concelho) e domicilio pessoal/profissional), portador do Bilhete de Identidade/
Cartdo de Cidaddo n° , valido até , NIF

(nimero de identificacdo fiscal), residente em (morada), na
qualidade de cedente, doravante designado por SEGUNDO CONTRAENTE.

Considerando que:
a) O SEGUNDO CONTRAENTE é titular dos direitos de imagem e som
de
b) Os direitos de utilizagdo da imagem e/ou som do(s) éde
especial relevo para a memoria da educagdo e identidade de Murga e é
tida pelo PRIMEIRO CONTRAENTE como essencial a concretizagdo de um
projeto que tem como missdo atuar como centro de memoria e valorizagao
histdrico-cultural do patriménio da educagdo na regido;
ol...)
Pelas Partes intervenientes foi acordada a celebragdo do presente contrato
que se regera pelas seguintes clausulas:

Clausula1.@

1. O SEGUNDO CONTRAENTE cede ao PRIMEIRO CONTRAENTE, de forma
irrevogavel e irretratavel, total, integral e definitiva, os direitos de livre utilizacdo
da imagem e som de.oe e, por isso, o presente contrato
vigorara por prazo indeterminado.

2. O presente contrato é subscrito com carater irretratavel e irrevogavel,

obrigando-se as Partes em todos os seus termos, bem como os responsaveis,
herdeiros ou sucessores do SEGUNDO CONTRAENTE.
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Clausula 2.2

O SEGUNDO CONTRAENTE cede os direitos referidos na Clausula Primeira ao
PRIMEIRO CONTRAENTE, para utilizagdo valida a nivel mundial, sem quaisquer
restricdes territoriais, em qualquer pais, sem limitacdo de prazo, podendo
reproduzir integralmente, adaptar, editar, incluir em qualquer media, fixar em
qualquer suporte fisico e transmitir por quaisquer meios digitais ou impressos,
através de quaisquer formatos e/ou plataformas, designadamente a utilizagdo
no seu website ou em qualquer outra forma eletrdnica ou tecnologia sucessora
e inclusdo em base de dados e armazenamento em computador, entre outros, de
acordo com os termos prescritos nos arts. 68.%,n.°s1e 2 e 141.° e segs.do Codigo
do Direito de Autor e dos Direitos Conexos.

Clausula3.?
1. O PRIMEIRO CONTRAENTE pode utilizar e veicular livremente
os(as) realizadas com registo de imagem e/ou som
do(s) . para todos os fins necessarios a prossecu¢do da sua

Politica de Desenvolvimento, Informacdo e Acesso, em vigor, sem qualquer
limitacdo de nimero de utiliza¢Ses e reprodugdes.

2. 0 PRIMEIRO CONTRAENTE pode utilizar as imagens e/ou som na producdo
de quaisquer materiais publicitarios e promocionais para fins de divulgacdo
da sua missdo como centro de memaria e valorizacdo histérico-cultural do
patriménio da educacdo na regido, designadamente catélogos, cartazes,
anuincios emrevistas e jornais, folhetos, boletins, posters, filmes publicitarios.
3. O PRIMEIRO CONTRAENTE pode utilizar as imagens e/ou som em manuais
para utilizacdo pelos seus funcionarios e quaisquer outros materiais a serem
distribu{dos entre estes.

4.0 PRIMEIRO CONTRAENTE fica autorizado a utilizar livremente os direitos,
objeto do presente contrato, podendo proceder aos cortes e as fixagdes
necessarias, para cumprimento dos fins previstos na respetiva Politica,
responsabilizando-se pela guarda e pela utiliza¢do da obra final produzida.

Clausula 4.2

Nos termos do presente contrato, a cessdo dos direitos de imagem e som ao
PRIMEIRO CONTRAENTE é feita a titulo gratuito (a titulo oneroso, caso se
aplique), pelo que ndo ha quaisquer quantias, remuneragdes ou indemnizacdes
areivindicar pelo SEGUNDO CONTRAENTE

Clausulas.2

1.0 PRIMEIRO CONTRAENTE exercera integralmente os direitos de utilizacdo

referidos na Clausula Primeira, e por isso, fica expressamente proibido de ceder
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aautorizacdo aqui concedida a terceiros.

2.0 PRIMEIRO CONTRAENTE fica proibido de proceder a uma utilizacdo ilicita,
ou ndo prevista legalmente, do registo da imagem e/ou som, que seja suscetivel
de causar danos a obra, assim como fazer qualquer outra utilizagdo que seja
considerada danosa, segundo o disposto no Cddigo do Direito de Autor e dos
Direitos Conexos.

Clausula 6.2

1.As Partes obrigam-se a, por sie pelos seus herdeiros, sucessores ouresponsaveis,
arespeitarem integralmente os termos acordados no presente contrato.
2.Qualqueralteragdoaopresente contratodeverarevestiraformade documento
assinado por ambas as Partes.

Clausula7.2

0 acordo aqui celebrado entre as ambas as Partes, tera o seu inicio de vigéncia, e
produzira todos os efeitos, a partir da sua assinatura.

Clausula 8.2

1. O presente contrato é regulado pela Lei Portuguesa.

2.No caso de qualquer litigio, desacordo, ou diferenca de opinido entre as Partes
relativamente ao contrato celebrado, obrigam-se as mesmas a envidar todos
os esforgos, bem como a agir sempre segundo o principio da lealdade e boa-fé,
privilegiando o contacto e a negociagdo direta na resolu¢do dos mesmos, com o
intuito de resolver o litigio no prazo de 15 (quinze) dias.

3. No caso das Partes ndo chegarem a um acordo, nos termos descritos no
numero anterior, os litigios em causa deverdo ser submetidos a jurisdicdo do
tribunal da comarca de.................., foro que as Partes convencionam com
expressa exclusdo de qualquer outro.

de de
(Local e data)
PRIMEIRO CONTRAENTE SEGUNDO CONTRAENTE
(Nome) (Nome)
(Assinatura) (Assinatura)
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CARTAS DE AGRADECIMENTO




CARTA DE AGRADECIMENTD
DOAGAO/DEPOSITO /DEVOLUGAD

Murca, de de

Exm®(2) Sr(3):

(Nome do doador(a)/empresa ou entidade)

O Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Interdisciplinar de Memoria
da Educacdo (CITRIME-Murca) agradece a Vossa Exceléncia pela doagdo /
depdsito... (quantidade/nome do(s) objeto(s) /artefacto(s) /equipamento(s)/
média(s)/imagem(s)doado(s)/(as))

realizada em e recebida em
pelajustificacdo apresentada e entendendo a razdo do mesmo

, 0 CITRIME-Murca vem devolver o bem citado.

Com os melhores cumprimentos,

CITRIME

(Assinatura do Diretor ou responsavel)
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ANEXOS



[APORTO

FACULDADE DE PSICOLOGIA
E DE CIENCIAS DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DO PORTO

A Universidade do Porto (U. Porto), Fundacio Publica com regime de
direito privado, pessoa coletiva n.? 501 413 197, com sede na Praga Gomes
Teixeira, S/N, 4099 - 002, Porto, representada pela Diretora da Faculdade
de Psicologia e de Ciéncias da Educagio, em funcionamento na Rua Alfredo
Allen, 4200-135, Porto, Professora Doutora Luisa Maria Soares Faria:--------

Municipio de Murga, pessoa coletiva ptiblica n.2 506 862 763, com sede em
Pacos do Concelho na Praga 5 outubro, Murga, 5090-112 MURCA,
representada neste ato pelo Presidente da Camara Municipal, Mario Artur
Correia Lopes, o qual outorga na qualidade referida e em representacio do
Municipio, com poderes para este ato nos termos da alinea f), do n.2. 2, do
artigo 682 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro. -------rrrrroremrmrroreocreae
Considerando Que. —---rrceroocmro oo

a) A U. Porto é uma fundagio pablica com regime de direito privado,
instituida pelo Decreto-Lei n.? 96/2009, de 27 de abril; ---------errvrmvv

b) Esta institui¢io tem, nos termos do artigo 2.2 dos Estatutos em
anexo aquele diploma legal, por missio a criagdo de conhecimento
cientifico, cultural e artistico, a formacio de nivel superior
fortemente ancorada na investigagio, a valorizagdo social e
economica do conhecimento e a participagio ativa no progresso das
comunidades em que se INSere; -« -errrrrrrorrmrrr e

¢) A fundacio integra um estabelecimento de ensino cujos Estatutos
foram aprovados pelo Despacho n.2 8/2015, publicados no Diario da
Repiublica, 2.2 série — N.2100 — 25 de maio de 2015;-------

d) A organizacio do estabelecimento de ensino compreende Unidades
Organicas de Ensino e de Investigago, dentre as quais se encontra a
Faculdade de Psicologia e de Ciéncias de Educagio (FPCEUP);-------

¢) No ambito da prossecugio da missio a que se refere o artigo 2.2 dos
seus Estatutos publicados no Didrio da Republica, 2.2 série — N.2
203 — 21 de outubro de 2016, a FPCEUP apresentou em copromogio
com a Universidade do Minho, uma candidatura no ambito do
concurso para financiamento de projetos de Investigacao Cientifica e



[@PORTO

FACULDADE DE PSICOLOGIA
E DE CIENCIAS DA EDUCAGAOC
UNIVERSIDADE DO PORTO

Desenvolvimento Tecnologico, aberto pela Fundagio para a Ciéncia

e Tecnologia;----rrrerorrororro oo

f) Tal projeto foi aprovado e o termo de aceitagao foi subscrito em 2 de
AOSLO de 2018;---rrrrrrmr e

g) O projeto € denominado «Raizes da Educagio para o Futuro» e a sua
execucdo envolve a realizacdo de tarefas, onde se inclui a realizacdo

de atividades para reutilizacio de patrimonio construido e a criacio

do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico e Inter-regional de
Memoria da Educacio = CITRIME; oo

h) A realizacio desta atividade envolve a cooperagio do Municipio do
Murca, pessoa coletiva publica de base territorial, que dispoe de
atribui¢oes no dominio do patrimonio, cultura e ciéncia, em
conformidade com o artigo 232 n.2 2 al. e) da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, que aprova o regime juridico das autarquias locais; ---------

i) Por essa razdo, torna-se necessario instituir uma relacio duradoura
que permita a4 primeira signataria executar o projeto do qual é
beneficiaria e ao segundo colaborar com ela e prosseguir, com isso, as

suas atribuicoes no interesse das respetivas populagdes;---------------

j) A cooperacio entre entidades do setor publico pode ser executada
através de contratos especificos que expressem a vontade daquelas

na realizacdo de uma tarefa publica convergente. ~-----------cerreemeer

E celebrado o presente contrato interadministrativo, que se rege pelas
clausulas seguintes e pelos considerandos que tém valor interpretativo
daquelas, oo

Clausula 12
Objeto
1. Pelo presente contrato interadministrativo, os signatarios concertam

o0 exercicio das suas competéncias para a execucdo, pela primeira
signataria, do projeto PTDC/CED-EDG/30342/2017, com a
designacio «Raizes da Educacio para o Futuro», financiado pela
Fundagao para a Ciéncia e Tecnologia, através do termo de aceitacio
subscrito pela primeira signataria e pela Universidade do Minho, em
2 de agosto de 2018.
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2. Para efeitos daquele projeto, a Investigadora Responsavel é a
Professora Doutora Margarida Maria Pereira dos Santos Louro
Felgueiras, da FPCEUP, que tem, nos termos dos regulamentos
aplicaveis e do protocolo celebrado com a Universidade do Minho,
oportunamente celebrado, as seguintes fungoes:----------rrrocrrrrccceas
a) Representar o Projeto nas relagdes com o organismo responsavel

pela anilise, acompanhamento, monitorizagdo, controlo e
auditoria do-projeto, sendo-interloeutora privilegiada enquanto
Investigadora Responsavel, e mneste ambito assegurar a
transmissio de informagio e diligéncias por si desenvolvidas as
restantes institui¢oes participantes e respetiva equipa;------------
b) Disponibilizar, nos prazos estabelecidos, os elementos que lhe
sejam solicitados (seus e dos restantes parceiros), pelas
entidades competentes para a analise, acompanhamento,
avaliagio de resultados e impactes, controlo e auditoria do
PLOJEEO; s r oottt it p et aadend
c¢) Comunicar a4 FCT, IP todas as alteragdes ou ocorréncias
relevantes (suas e dos restantes parceiros) que ponham em causa
os pressupostos relativos ao desenvolvimento do projeto;---------

3. O presente contrato abrange as competéncias instrumentais,
secundarias, acessorias ou implicitas nas competéncias principais. --

4. As competéncias sio exercidas no ambito de tarefas, atos juridicos
ou operagOes materiais previstos no presente CONLrato. --------r---=-

Clausula 2.2

Fundamento e natureza juridica

1. O presente contrato tem como fundamento de direito o artigo 278.2
do Codigo dos Contratos Pablicos (CCP), ------rrrrerororovcorcomcns

2. O presente contrato € de direito administrativo por determinacio de
lei, sendo aplicavel a parte I1I do CCP, nos termos do artigo 338.2 do
mesmo Cadigo, sem prejuizo de as partes atuarem num plano de
igualdade juridica. -~ ---rerrroerr e

Clausula 3.2
Obrigacoes do Municipio de Murca
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écules de Histéria

O Municipio de Murga obriga-se a colaborar com a primeira signataria no

ambito do projeto identificado na clausula 1* n? 1, nomeadamente, a

apresentar uma proposta e a obter a autorizagio da Assembleia Municipal,

para criar e instalar o CITRIME no prazo previsto no projeto e,
especificamente a:------creomro s

a) disponibilizar, nos termos definidos pelos seus 6rgiaos competentes,

o edificio da antiga Escola n? 1 de Murga, de tipologia «Adaes

Bermudes», para ai ser instalado o Centro Interdisciplinar,

Transfronteirico e Inter-regional de Memoéria da Educagio -

L0 S 1 e

b) permitir a utilizagio de tal edificio para a equipa do projeto;-----------

c) proporcionar as condi¢oes necessarias 4 manutencio dos postos de

trabalho previstos N0 projeto;—--- - -rorrocrmcm i

d) proporcionar apoio logistico ao desenvolvimento das atividades de

investigacio e desenvolvimento tecnologico (1&DT) projetadas.------

Clausula 4.2

Obrigacoes genéricas da Universidade do Porto

A Universidade do Porto, através da FPCEUP, obriga-se genericamente a
executar o projeto nos termos fixados no Termo de Aceitagio e a colaborar
com o Municipio de Murca no cumprimento das obrigacoes fixadas na
clausula anterior, prestando as informagoes necessarias.----------------------

Clausula 5.2

Propriedade intelectual

A produgio intelectual ou artistica resultante das atividades de I&DT &
propriedade dos seus criadores, obrigando-se a primeira signataria a
entregar ao segundo um exemplar, em suporte fisico ou digital, daquela
PTOQUGAQ. ~- e ot

Clausula 6.2

Identificacio dos contactos

Para efeitos de troca de correspondéncia e notificacoes, os contactos sao os
SOEUINIEES: e e e

[[PORTO

FACULDADE DE PSICOLOGIA
E DE CIENCIAS DA EDUCAGAO
| UNIVERSIDADE DO PORTO

Oite Sécules de Histéria

a) da Universidade do Porto, através da FPCEUP: Professora Doutora
Margarida Maria Pereira dos Santos Louro Felgueiras;---------------
b) do Municipio de Murca: Dr. José Manuel Amaro Moutinho.—----------

Clausula 7.2
Prazo contratual
1. O presente contrato tera a duracio necessiria ao integral
cumprimento do seu objeto, com inicio na data de inicio do Projeto e
termo quando, cumulativamente, estejam salvaguardados os deveres,
responsabilidades e obrigacoes de todas as Instituigoes beneficiarias,
e dos seus membros, para com o Programa financiador nos termos
definidos no Termo de Aceitaco e demais regulamentacéo aplicavel.
2. O presente contrato pode ser revisto, por iniciativa de qualquer um
dos signatarios, se for alterado o quadro legal das competéncias em
que as partes fundaram a decisdo de contratar, que impossibilitem,
total ou parcialmente, o cumprimento das suas obrigagoes. -~~~

Clausula 8.2
Atos habilitantes
A minuta do presente contrato foi aprovada por:
a) decisio da Diretora da FPCEUP, em 03.02.2020
b) deliberacio da Camara Municipal de Murca, em 21.01.2020

Murca, 07 Fevereiro de 2020

U. Porto/FPCEUP unicipio de Murga
:Lw MOLE@/@M" =g

Luisa Maria Soares Faria l\llério Artur Correia Lopes

wn
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53.Celebracdo de Contrato Interadministrativo entre o Municipio de Murca
e Universidade do Porto. Sem contrapartida financeira.

54. Criacdo e Instalacdo do Centro Interdisciplinar, Transfronteirico
e Inter-regional de Memdria da Educagdo (CITRIME-MURCA). Sem
contrapartida financeira.

Estes dois pontos surgem no ambito da candidatura “Raizes da Educacdo
para o Futuro’, copromovida pela Faculdade de Psicologia e Ciéncias da
Educacdo da Universidade do Porto e pela Universidade do Minho, em
parceria com o Municipio de Murca, para um projeto de investigacdo cientifica
e desenvolvimento tecnoldgico aberto pela Fundagdo para a ciéncia e
Tecnologia. O projeto tem como base a criagdo do CITRIME-MURCA, que
constituium espago de investigacdo, salvaguarda e valorizagdo do “patrimdnio
histdrico-cultural daeducagdo escolarizada, oundo, naregido, em testemunhos
materiais e imateriais expressos no territdrio, nos saberes, na memoria e na
identidade da comunidade local, na sua interagdo regional e transfronteirica”
As estratégias de operacionalizacdo do centro passam entre outros, pelo
mapeamento e estudo do patrimoénio material relacionado com a educacdo,
pela criagdo de espacos de partilha intergeracional da heranca cultural, pela
promocdo de a¢des de formacdo e divulgacdo de cardter inclusivo para as
populag@es locais (de forma a valorizar o patriménio cultural do Concelho de
Murca e a sua identidade), pela promocdo de parcerias com escolas e outras
entidades da regido e, ainda, pela organizacdo de acdes de cariz cientifico. ...)

Excerto da Ata n.? /2020 de 27
de fevereiro - Sessdo Ordinéria
da Assembleia Municipal de Murcga



CITRIME

M rca Centro Interdiscipiinar, Transfronteirigo &
U c Inter-regional de Meméria da Educago




