REGULAMENTO DA INICIAGAO A PRATICA PROFISSIONAL DOS
22 CICLOS EM ENSINO DA FCUP

| - Natureza e Objectivos

1. O presente regulamento aplica-se aos 2° Ciclos em Ensino da Faculdade de Ciéncias da
Universidade do Porto (FCUP).

2. A Iniciacao a Pratica Profissional (IPP) é uma unidade curricular do 2° ano do plano de estudos dos

2° Ciclos em Ensino da FCUP, tendo a duragédo de um ano lectivo e valendo 48 ECTS.

3. Iniciagdo a Pratica Profissional

3.1 A Iniciagéo a Pratica Profissional concretiza-se através de:

a) Pratica de Ensino Supervisionada (PES) a realizar nas disciplinas da(s) area(s) especifica(s) do 3°
Ciclo do Ensino Basico e do Ensino Secundario, nos estabelecimentos de ensino (publicos ou
privados), adiante designados por Escolas;

b) Elaboragéo do Relatério de Estagio (RE).

4. Orientago da Iniciagao a Pratica Profissional

4.1. Pratica de Ensino Supervisionada

A orientacao compete a:

a) Um ou dois docentes doutorados da FCUP da(s) area(s) cientifica(s) de docéncia (orientadores da
FCUP); excepcionalmente, em casos devidamente justificados e autorizados pelo Conselho
Cientifico, a orientacdo podera ser assegurada por docentes nao doutorados;

b) Um docente da Escola do 3° Ciclo do Ensino Bésico e/ou do Ensino Secundario (orientador
cooperante) com a qual a FCUP estabeleceu Protocolo, de acordo com o Dec. Lei 43/2007, de 22 de

Fevereiro.

4.2. Relatorio de Estagio
O relatério de estagio é individual e a orientagdo compete ao(s) mesmo(s) docente(s) orientador(es)
da FCUP, referido(s) em 4.1.

5. Objectivos da Iniciacao a Pratica Profissional

5.1. Pratica de Ensino Supervisionada

a) A mobilizagao e aprofundamento de conhecimentos cientificos da area da docéncia;

b) O desenvolvimento de competéncias no dominio das metodologias e estratégias relacionadas com
0S processos de ensino e de aprendizagem;

c¢) A aprendizagem de conhecimentos e o desenvolvimento da capacidade de reflexdo sobre a

organizagdo e o funcionamento da sala de aula, da escola e do sistema educativo;



d) A integracdo progressiva e orientada do estagiario no exercicio da pratica profissional docente e

nas actividades desenvolvidas na comunidade escolar.

5.2. Relatério de Estagio

Pretende-se que os alunos desenvolvam competéncias de indole diversa, incluindo competéncias:
a) Na area cientifico-didactica da docéncia;

b) Na comunicagéo escrita e oral recorrendo a terminologia adequada do ponto de vista cientifico e
didactico;

¢) Na estruturacéao e sintese de informacao.

Il — Pratica de Ensino Supervisionada

Organizacao e funcionamento

1. A organizagéo geral da PES, para cada area de docéncia, sera assegurada por uma Comissao da
PES com a seguinte composicao:

a) O Coordenador da IPP;

b) Orientadores da FCUP da respectiva area de docéncia;

c¢) Orientadores cooperantes;

d) Um aluno estagiario de cada nucleo da PES.

2. Cada nucleo da PES sera constituido por:
a) Um ou dois professores orientadores da FCUP da respectiva &rea da docéncia;
b) Um orientador cooperante.

c¢) Os alunos estagiarios do nucleo.

3. Cada Comissao da PES funciona sob a coordenagdo de um professor do ensino superior, indicado

pela respectiva Comissao Cientifica do Curso, designado por Coordenador da IPP.

3.1. Compete ao Coordenador da IPP de cada PES:

a) Propor ao Conselho Directivo da Faculdade de Ciéncias a realizagdo de reunifes intercomissdes
da PES da FCUP no sentido de assegurar a definicao das linhas genéricas de actuagao conjunta;

b) Elaborar a planificagdo anual da PES e o respectivo calendario de desenvolvimento, ouvidos os
nucleos da PES;

¢) Organizar e coordenar seminarios cientifico-didacticos;

d) Manter a ligagéao entre os nucleos da PES e o Conselho Directivo da Faculdade de Ciéncias;

e) Elaborar instrumentos de avaliagao da PES, ouvidos os orientadores cooperantes e o(s)

orientador(es) da FCUP da respectiva Comissao da PES.

3.2. A Comissao da PES reune:

a) No inicio das actividades escolares;
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b) Sempre que o Coordenador da respectiva IPP julgue necessério ou por proposta da maioria dos
membros da Comisséo da PES;
3.3. A primeira das reunides indicadas em 3.2 é convocada pelo Conselho Directivo da FCUP.

Principios Orientadores da PES

4. O estagiario deve poder realizar a sua PES em pelo menos duas turmas, necessariamente

atribuidas ao respectivo orientador cooperante, de niveis de escolaridade diferente.

5. Devem ser criadas condicées que proporcionem o contacto dos estagiarios com a “Direcgao de

Turma”, bem como com as areas disciplinares nédo curriculares.

6. Devem existir seminarios semanais da PES na Escola, a cargo dos orientadores cooperantes,
correspondentes no minimo a um bloco de 90 minutos por nucleo, podendo este nimero de blocos de

90 minutos ser alterado por decisdo de cada Comisséao Cientifica do Curso.
7. Sdo definidos dois dias (segundas e quartas-feiras), dedicados a orientagdo a cargo do(s)
orientador(es) da FCUP, assim como a frequéncia das disciplinas do 2° ano do 2° Ciclo em Ensino,

em que estao inscritos.

8. A presenca do orientador cooperante é obrigatéria em todas as aulas, pois o0 aluno estagiario nao

possui 0 estatuto de professor.

9. A PES decorre de acordo com o estipulado pela FCUP: de 1 de Setembro a 31 de Maio.

10. A pratica lectiva dos estagiarios deve comecar nunca antes de 60 dias apds o inicio da PES.

11. Os alunos estagiarios inscritos em unidades curriculares, estdo isentos de qualquer actividade na
escola cooperante, durante os 3 dias Uteis que antecedem a realizacdo de provas de avaliagao nas

respectivas unidades curriculares em que estao inscritos.

12. Quando os orientadores da FCUP forem observar praticas lectivas de um estagiario, deveréo

acordar as respectivas datas com o estagiario e com o orientador cooperante.

13. O horario do aluno estagiario € o mesmo que o da componente lectiva do respectivo orientador
cooperante (salvo o referido no ponto 7), podendo ser temporariamente alargado a sua componente
nao lectiva, sempre que o orientador cooperante o considerar importante e ouvido o aluno estagiario.
14. O numero minimo de aulas a leccionar por cada aluno estagiario sera o correspondente a 8

blocos de 90 minutos para os estagiarios de um sé nivel de ensino (nivel basico ou nivel secundario)
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e a 6 blocos de 90 minutos para os estagiarios com dois niveis de ensino (nivel basico e nivel
secundario).

15. O aluno estagiario devera assistir aos seminarios cientifico-didacticos promovidos pelo
Coordenador da IPP.

16. O aluno estagiario devera realizar actividades que contemplem intervengéo na escola e no meio.

17. Da PES deve resultar um dossier/trabalho individual ou um portfolio elaborado por cada aluno de
estagio, a entregar em formato electrénico aos orientadores da FCUP e um exemplar ao Coordenador

da IPP, em data a definir por este.

18. A especificidade do referido em 17. sera definida pela respectiva Comisséo Cientifica do Curso.

Atribuicoes

19. Compete ao orientador cooperante:

a) Organizar e distribuir as praticas lectivas referidas no ponto 14;

b) Dinamizar os seminarios semanais da PES na escola referidos em 6;

¢) Dar apoio aos estagiarios ao longo da PES, nomeadamente na preparagao do trabalho docente, na
resolucdo das dificuldades encontradas nesse mesmo trabalho e na andlise critica dos resultados,
bem como no alargamento da sua cultura cientifico-pedagégica;

d) Supervisionar todas as actividades dos estagiérios na escola cooperante;

e) Sensibilizar e apoiar os estagiarios nas tarefas inerentes a direccdo de turma e nas é&reas
curriculares nao disciplinares;

f) Coordenar a elaboracao, pelos alunos estagiarios, do dossier/trabalho individual ou portfolio sobre
a actividade desenvolvida nos nucleos;

g) Participar, sempre que possivel, nos seminarios cientifico-didacticos promovidos pelo Coordenador
da IPP;

h) Participar nas reunides da Comissao de PES;

i) Sensibilizar e apoiar os alunos estagiarios na promog¢éo de actividades de interveng¢é@o na escola e
no meio;

j) Realizar a avaliagédo periédica qualitativa do desempenho e progresso dos estagiarios, elaborando
actas a serem assinadas por si e todos o0s alunos estagiarios do nucleo;

k) Efectuar os registos de presencgas e os sumarios das aulas dos alunos estagiarios;

1) Comunicar ao Coordenador da IPP sempre que as faltas dos alunos sejam superiores a um terco
das aulas previstas ou nao justificadas;

m) No momento de avaliagdo final da PES elaborar uma acta, documentada por elementos de auto e

hetero-avaliacado dos estagiarios, assinada por si e por todos os estagiarios do respectivo nucleo;
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n) Apoiar o desenvolvimento de investigagdes cientifico-didacticas na area de docéncia de cada aluno
estagiario;

o) Elaborar e remeter, nos termos fixados pela lei, a Direccdo Regional de Educagdo respectiva o
relatério, elaborado por si, referente a concretizagdo do estagio, bem como cépia ao Presidente do

Conselho Directivo da FCUP e ao Presidente do Orgdo de Gestdo da Escola.

20. Compete ao(s) orientador(es) da Faculdade de Ciéncias:

a) Zelar pela articulagéo da PES realizada na Escola com outras actividades da Iniciagcdo a Prética
Profissional desenvolvidas na FCUP;

b) Assistir a um minimo de 1 aula leccionada por cada estagiario, e sempre que possivel a outras
actividades promovidas na Escola no ambito da PES;

¢) O ndmero minimo de aulas referido em b) pode ser aumentado por decisdo de cada Comissao
Cientifica do Curso;

d) Colaborar, sempre que possivel, nos seminarios cientifico-didacticos promovidos pelo
Coordenador da IPP;

e) Participar nas reuniées da Comissao da PES, quando forem convocados;

f) Orientar os trabalhos cientifico-didacticos dos alunos do nucleo de estagio no &mbito da elaboragéao

do respectivo RE.

21. Compete a cada aluno estagiario:

a) Participar, na qualidade de observador, em reunides da Escola destinadas a programacao e
avaliacdo da actividade lectiva ou noutras em que o orientador cooperante possa colaborar ou
participar;

b) Participar na planificagdo da actividade lectiva e na preparagéo dos instrumentos de avaliagéo e de
materiais didacticos durante os seminarios de estagio na Escola;

¢) Prestar o servigo docente da PES nas turmas do orientador cooperante designadas para o efeito;
d) Participar nos seminarios de estagio na Escola e na FCUP e noutras actividades de estagio com
ligagcéo a Escola;

e) Participar nas actividades de coordenacgéo dos nucleos de estédgio estabelecidas pela Comisséo da
PES nos termos do presente Regulamento;

f) Elaborar um dossier/trabalho individual ou um portfélio sobre as actividades desenvolvidas na PES;
g) Elaborar o RE.

h) Justificar, por escrito, ao orientador cooperante sempre que faltar ao servigco da PES.

Regime de Faltas

22. O aluno estagiario ndo pode exceder um terco de faltas do horério referido em II-13.
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23. No caso de o aluno exceder um tergo das faltas perde a frequéncia da IPP. No entanto, mediante
a apresentacao de atestado médico que ateste incapacidade prolongada, o aluno estagiario pode nao
ser alvo de penalizacédo, conforme decisao do Conselho Cientifico.

Avaliacao da PES

24. A avaliagado deve encarar-se como um processo continuo de reflexdo, andlise e discussédo da
actividade individual e de grupo, no sentido de superar erros cometidos, vencer dificuldades e ajustar

o ritmo de trabalho.

25. Para a avaliagcao da PES é obrigatoriamente ponderada a informagéao prestada pelo: (i) orientador
cooperante; (ii) coordenador do departamento curricular correspondente ou o coordenador do
conselho de docentes da Escola; (iii) no caso do ensino particular e cooperativo, do professor que

desempenhe fungdes equivalentes.

26. A informacao referida em 25. deve ser apresentada por escrito ao(s) orientador(es) da FCUP, no

término da PES, em proposta fundamentada.

27. A avaliacdo final dos alunos na PES é realizada pelo(s) docente(s) da FCUP e depende da
avaliagao do nivel de preparacdo dos alunos estagiarios para satisfazer, de modo integrado, o
conjunto das exigéncias do desempenho docente.

28. A classificagdo da PES sera a média, ndo arredondada, da classificagdo atribuida pelo(s)
orientador(es) da FCUP na escala inteira de 0-20 valores, de acordo com o artigo 212 do Dec. Lei n®

43/2007, de 22 de Fevereiro.

29. Da classificagdo da PES de cada aluno sera elaborada acta pelo(s) respectivo(s) orientador(es)

da FCUP, a entregar ao Coordenador da IPP.

30. A avaliagédo da PES deverd estar concluida 10 dias ap6s o seu término.

lll - Relatério de Estagio

Organizacao e funcionamento

1. A Prética de Ensino Supervisionada na sala de aula e na escola é objecto de relatério final,

designado por Relatério de Estagio (RE).
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2. O RE devera incidir sobre actividades desenvolvidas na PES, relevantes do ponto de vista

cientifico-didactico para o exercicio da profissédo docente na(s) respectiva(s) area(s) disciplinar(es).

3. Compete a cada Comissao Cientifica do Curso definir a especificidade do RE.

4. A orientacédo de cada RE compete ao(s) respectivo(s) orientador(es) da FCUP.

5. Compete ao(s) Orientador(es) da FCUP:

a) Apoiar o desenvolvimento de eventuais trabalhos inerentes a actividade a ser abrangida pelo RE,
assim como coordenar a redac¢ao dos RE dos respectivos estagiarios;

b) Colaborar e participar, sempre que possivel, na discussdo dos seminarios cientifico-didacticos

promovidos pelo Coordenador da respectiva IPP.

6. Compete a cada aluno estagiario:

a) Desenvolver eventuais trabalhos de natureza cientifico-didactica na(s) respectiva(s) area(s) de
docéncia;

b) Elaborar o RE;

b) Participar em reuniées semanais com o(s) orientador(es) da Faculdade;

¢) Apresentar publicamente o RE no término da IPP, em data a indicar pela respectiva Comissao

Cientifica do Curso.

7. Cada aluno deve entregar um numero de exemplares do RE a indicar pelo Director de Curso.

Avaliacao do Relatorio de Estagio

8. O RE ¢ sujeito a apresentacao e defesa em acto publico, perante um jiri, com uma duragao
minima de 20 minutos e nunca superior a 45 minutos, até ao final do respectivo ano lectivo, em data a

definir pela Comisséo de Curso.

9. A composigao de cada juri é proposta pela comissao cientifica do mestrado e tem de ser aprovada

pelas Comissdes Cientificas dos Departamentos envolvidos.

10. O jdri é constituido por:

a) O Director do Curso, ou um elemento da Comissao Cientifica do Curso em quem o Director
delegue fungdes, que preside ao juri;

b) O(s) respectivo(s) orientador(es) da FCUP;

¢) Um docente doutorado a indicar pela Comissao Cientifica do Curso.

d) Eventualmente e quando conveniente, um elemento doutorado e externo & FCUP, a indicar pela

Comisséo Cientifica do Curso.
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11. A classificagao de cada membro do jari serd na escala inteira de 0-20, devendo ser justificada em

acta.

12. A classificagdo do RE sera a média aritmética, ndo arredondada, das notas atribuidas por cada

membro do jdri.

13. Da deliberagéo do juri sera elaborada acta a entregar ao Coordenador da IPP.

IV — Avaliacéo final da IPP

1. A classificagéo final da IPP corresponde a média aritmética, arredondada as unidades, da

classificacdo da PES e do Relatério de Estégio.

2. O Coordenador da IPP é o unico responsavel pelo langamento da classificagéo final da IPP nas

respectivas pautas.

3. As pautas da avaliagdo da IPP devem ser assinadas pelo Coordenador da IPP e respectivo(s)
orientador(es) da FCUP.

4. A avaliagdo da IPP n&o tem época de recurso.

5. Dada a especificidade da IPP, esta ndo pode ser alvo de melhoria de classificacao.

6. Os alunos reprovados na IPP podem inscrever-se novamente na IPP, nas mesmas condi¢des em

que o podem fazer os alunos reprovados nas unidades curriculares da FCUP.

V - Condicoes de acesso
Poderao inscrever-se na IPP os alunos inscritos num 22 Ciclo de Ensino da FCUP, desde que
respeitem o ponto 5 do artigo 112 do Decreto-lei n® 43/2007, de 22 de Fevereiro e que tenham

aprovagédo a pelo menos 45 ECTS relativos a unidades curriculares do 1° ano do 2° Ciclo do Curso

em que se encontra inscrito.
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