MANUAL DE ACESSO AO PROCESSO DE
RECRUTAMENTO E ENVIO DE CANDIDATURA

FCUP, 08 de maio 2018



l.

ACEDER AO
PROCESSO DE

Aceder ao site
www.fc.up.pt e
selecionar

Servigos

Go to
www.fc.up.pt and

select Servigos

Clicar em
Direcgdo de
Servigos
Académicos e
Recursos

Humanos

Click in Direcgdo
de Servigos
Académicos e
Recursos

Humanos

RECRUTAMENTO

F('*

MrorTo

FACULDADE DE CIENCIAS
A Ciéncia de hoje é mais que a Tecnologia de amanha

Menu Principal

Orgos de Gestdo
Departamentos

Servicos

Histdria da FCUP
Patriménio FCUP
Atualidades

Cursos

Estudantes
Servigos Exterior
Investigac3o (ID)

Noticias
Pesquisa

Mapa do Campus

&

Pl

[@PoRrTO

Ligag des Uteis
U.Porto
Reitoria

Provedor do
Estudante

Facebook
Apontadores

Opgdes
Apresentacio
Chegar 3 FCUP
InfoCiéncias
Webmail
Calendirio Escolar
Coop. Internacional
Bolsa de Emprego
Hoje Acontece

Antigos Alunos

Sugestdes

DESTAQUES

&

Téstemunh;s

‘ Renovacao

Graduados partilham Estudar na FCUP

a sua experiéncia

Renovagao da inscrigdo
em doutoramento

FACULDADE DE CIENCIAS
A Ciéncia de hoje é mais que a Tecnologia de amanha

Menu Principal

Orgaos de Gestio
Departamentos

Servicos

Histdria da FCUP
Patriménio FCUP

Atualidades

Cursos

Estudantes
Servigos Exterior
Investigacao (ID)

Noticias

Pesquisa

Mapa do Campus

&

Dl

Servicos

Biblioteca

Centro de Informatica

Direccao de Servicos Académicos e Recursos Humanos 4
Direccao de Servicos Financeiros e Patrimoniais
Divisao de Infra-Estruturas e Manutencao

Gabinete de Apoio ao Estudante

Gabinete de Imagem e Relagoes com o Exterior

Secretariado dos Conselhos


http://www.fc.up.pt/

ACEDER AO
PROCESSO DE
RECRUTAMENTO

I.

FACULDADE DE CIENCI,

A Ciéncia de hoje é mais que a Tecnologia de amanha

= =
: PP tenu Principal Direccao de Servicos Académicos e Recursos Humanos .
Clicar em Divisdo ; ; Opgdes
Grglios de Gestlio Responsavel: Antdnio Fernando Siva Objetives
de Recursos Departamentos Fessaal
Servigas Unidades
Humanos Histdria da FCUP Divisio Académi
¥
Patriménic FCUP isao Academica
Atualidades .
Divisao de Recursos HUMaN0s
Cursos
Estudantes Seccdio de Arquivo
~ Servigos Exterior
C|ICk n DIVISGO de . Seccao de Expediente
Investigacdo (D)
Recursos Noticias
Pesquisa
Humanos
Mapa do Campus
&
5L
v, e
Utilizador
Senha
MrorTo A Ciéncia de hoje é mais que a Tecnologia de amanha
P 2
Menu Principal Divisao de Recursos Humanos Soldss
Orgiios de Gestio Descricio:  Gerir os processos administrativos referentes i gestio de pessoas, Sl asadiores Pessoal
Departamentos nomeadamente: —_— Sfx:rsesen‘
Servicos Organizar, preparar e informar os processos administrativos
relativos a recrutamento, selecdo, provimento, formagéo, bem
Q Histdria da FCUP como a promogdo, recondugdo, transferéncia, acumulacdo de
CI'Car em fungdes, exoneracdo, rescisio de contratos, demissio e

Patriménio FCUP aposentagdo de pessoal.

Concursos em VIgOI' Atualidades Instruir os processos relativos aos beneficios sociais do pessoal

€ seus familiares.

Cursos Organizar & manter atualizado o cadastro do pessoal & emitir as
Estudantes certiddes e declaracdes necessarias.

Controlar a assiduidade e elaborar o respectivo mapa mensal do
Servicos Exterior pessoal.

Preparar elementos para elaboracdo, nomeadamente, do balanco

Investizacéo/(ID) social & os dados estatisticos relativos ao pessoal.

CIICk n Concursos Noticias Assegurar todas as demais tarefas administrativas respeitantes
- ao pessoal.
. Pesquisa
em vigor
Horario: Segunda a Sexta-feira das 10h00 as 12h00 e das 14h30 as 16h30
Email: recur humano
Telefone: 220402040/4
Mapa do Campus
Fax: 220402049
& orada: Rua do Campo Alegre, s/n Edificio FC5, sala 0.7

Codigo Postal: 4169-007

E'BEVD'CE%

Localidade: Porto




Il. ACEDER AO
PROCESSO DE
RECRUTAMENTO

\
a de hoje & mau

AR Mena Principal Processos de Recrutamento

WWW.FC.UP.PT e

selecionar

Orgdos Oe Cestho

Departamentos

Processos de Recrutamento em Vigor

Pacansl D -
essoal Docents

2018-05-03 até 20180503

Contrato do Trabulho por tempo indetermirado para 1 vagas do Professor Auxiliar - 58 101872 »»

istdria da FCUP

Servigos

atrimdnio FOUP

Arualidades

Cuarson

CUrso - Investiga
Estudantes -
2018-05-03 aré 20180509
Go to Servicos Extertor Contrato de Trabalho a terma resolutive incerto parn T vags de lnvestigador - 59 2018/3 >»

www.fc.up.pt and Investigaho (10)

select Servigos

1.2 Clicar em

Apresentar Moo Princiosl Processos de Recrutamento
Candidatura

Trabalho por tempo indeterminado para 1 vaga de Professor Auxiliar

Referdncia: 201872

Cursos 58
Estudantes Titulo o peocesso de rec » Abalr MINAo para 1 vaga f a
Sevidcon Eatersor
o ) Tipo de processo de recrutaments; Cor 50 - Paisoal Doconts
. . Irvestigacio (10 Tipo de contrato: Contrato de Trabalho por tempo iIndeterminad
Click in Apresentar x
Candidatura Pesquisa A DI T O O e Lot
Catogoria: Doconte-»Pwssoal Docente do Undvor fe N

Vencimento mensal proposto: 3151,82 €

Nomero de vages: 1

Habilitacho académica: Dowtorament
Fapa a0 Camges
Condigdes de preferdncia; ndo delinkd
H oo, Duracho: ndo deflinido
LA e

AeSClo Publica

Avatiacho Carricular
Documentos

Designacio Data

03052018 11:17:3%

Aoresertar 3 Canadatra <


http://www.fc.up.pt/

Ill. CANDIDATO SEM
UTILIZADOR
REGISTADO utilizador

A Ciéncia de hoje & mais que a Tecnologia de amanha

Aceder ao

formulario de

Processos de Recrutamento

Contrato de Trabalho por tempo indeterminado para 1 vaga de Professor Auxiliar

pedido de s
utilizador ¢
g Deve validar-so no sistema
o qualgu 2 M a pritiC pros ) <—
mtigach a 230 para otroe Zador £ ] 2
Acess formuldrio
Vorar Alras
de pedido de
utilizador

Preencher o
formulario e

Clicar em Criar

Mape do Camgus

A Ciéncia de hoje & mais

Menu Principal

Novo utilizador

Sou & SUA sonha Recupecsr senba

A0 & 10TacaY Para stribus 00 Wtilizador @ sonha

Utlllzador O3 campos em destagoe 150 de preenchiments obrigatério
Tipo de identificache:  gmnese de iderdade v
Tempordrio Numero de identificashe: 123455987
z o Nome: lodo Ferrara
gacho (1) Emall

Fill out the form

na seniiomal com
Confirme Emall: 1na sem@omal com

Craro:  Masiiieo v

and click in Criar Bimars decoriuions Porioga =
Utilizador
Tempordrio Cror Lokzadkr Temporkes |

Note: you will
receive an email
with a user code
and password to
acess FCUP

Mapa do Campun

Sor-lhe-4 enviado para o emall submetido um cédigo de utilizador ¢ a senha para proceder a validacao no

sistema.




IV. APRESENTAR
CANDIDATURA

Autenticar-se

(login/password)

Login

(user code/ password)

ie amanha

Vi

Maps @ Camgnn

jlerreira

Processos de Recrutamento

Contrato de Tra

C

nformacao gers
Redocdocia: 201013
Numero. %8
Titwdo do procens de recrutamento 0L M0 de Trabalho por ter
Tigo de proceno de recrtamento e wenle
Tipo de contrato nLrato de Trabalh s
Unidede: Twpartamento de CHWncia de Cony a3 .
Categoria: Oucente »Pwisoal Docente Ge
Voot mento memal proposto e

Numaro de vages

Mabilitacdo acoddmica’ Ooutorsment
Condicles de prefordocis: nk
Duracho: ak

s de selecdo
Nowme

A b0 PR

Avaiiacdo Currioulr

Documentos

Deragra(do Data

3520 VS

»alho por tempo indeterminado para 1

vaga de Professor Auxiliar

Agresectar a Canoaahurd



IV. APRESENTAR
CANDIDATURA

Clicar em

Apresentar
Marsa Principsl Processos de Recrutamento

Candidatura

Orglos de Gestlo

Qi

S oS

Histéria da FCUP Contrato de Trabalhe per tempo indeterminado para 1 vaga de Professer Auxiliar
téela da FEL

Click in

Apresentar

o FCUP Informacio geral
Refprdncia: 018757
P Hibmero: 58

Tiguils & presiise die recruteminlS; COnlrato de Trabalhd jec Dimgsd inderbeem ingSS: pard 1 vaga S Profeisd Aocilies

Candidatura Eatudantes

g i
Lol Exbisfis
Tipo di proceiss di recrulamisnla; Concunio - Peisol Docents

revestigacio (D Tipe de confrabe: Conkrato de Trabalho por Bemgs indeberminado
MO i
Unddsde: Departaments de Chncla de Computadons
Fesquisa
9 Calaports: Probiior Auwdlis
WEnC R TS proposho;
Hiswsers o vagas: |
Habilitagbo acaddmbca:

Mapa des Camprn

Condiglies de preferdncis; ndc

h_ll.h; &a: ndo definido

Metodos de selecao

Homar
Al by PUbica
jemeica Aveatiaeda Curricular
- Documentos
Dersignagia Data
il 05-05-2018 1721735

Apresentyr 3 Candiafirs —



IV. APRESENTAR
CANDIDATURA

Preencher
formulario de

candidatura

Nota: Os campos a
Vermelho sdo de
preenchimento

obrigatdrio

Complete

application form

Note: Form fields
in red are

mandatory

encia de hoje é ma

Patrim

Sorvicos Exterier

Investigacho (10

Candidaturas

Qs campos 3 Yermelho 350 de preenchimento cboigatonk
&
Pa

310 nde Indigue gue ¢

an
23 My

Contrato de Trabalho por tempo indeterminado para 1 vaga de Professor Auxiliar

Referéncaa: 201372

Nome | Name:

Doc. Ioeetiticalso cial identification document:

| Igentificabion Number:
Dota Validace

Nacsonalidade | Nationainy:
Date Nawcimento

Date of birth; =

Soxo | Sex:

Contactos

Morada | Address

po Pontal | City, ST 2IP Code:

Telefone residéncia |Phone number:

cvel | Modale phone number:

Ematl Persoal | Emaill Adedress:

Dadas Acaden s @ Profissionats

Habilitagdes Litecarias | Degree and academic gualincation

Nome

Requenimento | Application letter

Curricutum vitse

Certificado de hadititacles | Academics degrees certificates

Projeto clentifico-pedagigico

Relaténo do desenpenho | Performance report

Publicagdes de indole chentifNca | Schentific publications

Publicagdes ce indole pedagigica | Pedagogical publications

Outros Document Other documents

<< Yonar Avss

Date of expiration: e

Feruning

SClentific and pedagogical project

Blbete Se identicade Vv

v

Ficheiro Apager

Tueros Deaes

0 A

sl 30 tormuss
a 10504 476 ac fe 14 reces b de 15
v
o ..
Adcionar /Modthcar
| Procurs J
Pocwer._ |

— | —

Procorse

Procurse

Procurer

Procurse J

Procwrar

Ervar Do

Procerse



IV. APRESENTAR
CANDIDATURA

2 iz
AlCie

Submeter Rty Principal Candidaturas

candidatura —

Departamentos

CI|Car em EnViar e 03 campos 3 Vermeiho 350 de preenchimento cbrigatono
deOS A Candidatura nio envi

Atustidades a 3 ..- etende 1w 3 -" a 0h 30 ada, POSE erralr O3 daZes e 8 fecho 3 rececio de candidatir
Nota: poderd Curios Contrato de Trabalho por tempo indeterminado para 1 vaga de Professor Auxiliar

Estudantes Referdncka: 2018/2
guardar os dados e TG S

Servicos Exterser 5 s
submeter , -

lovestigacho (1D Nome | Name: | Jaao Ferreira
posteriormente Morbis Doc. Ideetificacso | OIMcial identification cocument: | pamets de Identicsde v

Penquise N Dec, | Identification Number: | 123456987

Data Validede | Date of expiration: 20200622 4
Kacwonalidace | Nationadty Portugual v
Submit Data Nascimento | Date of birth: ™8 1579.05-10 A
. . . Sexo | Sox: Mascuno v

application - Click Pape o Compon

Q Contactos
in Enviar dados

Morada |Address:  Rua Desconhecsia n® 45
Codigo Postal | City, ST 2% Code: 4100 000 PORTO <= ’

Note: You can save Telefoe Fididacle Pans wisbert 05050

the data and PSP Telemave! | Moblle phooe number: 615610619
submit later in Or Emall Pessoal | Emall Adedress: |gna cem

Guardar Dados Dados Acadéemicos & Profissionais

Habilitacdes Literdriaz | Degree and academic QUANNCMICA. 1 voramarto Odncis de Comotadores

Documentos

Nome Ficheiro Adicionar/Modificar

Requerimento | Application letter roqueriment

Curriculum vitae CV.pdf

Certificado de hadilitactet | Academics

Apagar
® I
® I
nbamacoospdt P8 Procurar |
degree: certificater [ =—
P clentifico- | tific and
mfo}o(o cal w;godamo e * ek, . x l Procurar |
Relatério de ho | Performa
"9;" o de desempen nce x [ Procurar J
publicactos iod_clent pd Pre
Publicagoes de indole clentifica | Sclentific : ot 3 I _ Procurar_ |
publications [ " Poci
publicacte: wod pot! x | Procurar. |
Publicagoes de Indole peclapdgica | e
Pedagogical publications [ e——— J
Outros Documentes | Other documonts | Procurar |

“ Votar Avde s Ervar Deoos —



IV. APRESENTAR
CANDIDATURA

Visualizar Detalhe

da Candidatura

View Application

Details

Ntscias

Peioms

ps 60 Gaopean

jferreirs

Detalhe da Candidatura

Contrato de Trabalho por tempo indeterminado para

Redocdncia: 20002

Mome | Name: Jolo Ferrens

tdade

Doc. ideetificacio | Officiel idestification document: Bihete o4 16
Number: 123456987

Data Validade | Date of supiration

W* Do, | Mentific

Nacionstidade | Naticnsitty: Portugat
Dats Nasciemento | Date of birth: 19790410

Sewt | Se. Mntulive

Morcads |Address Pua Descontecida n” 49
Cédigo Portal [City, 5T 2P Code
Telefore emidingia | Phose number

Teleminel | Modile (Pane Aumber

Emad Ponscal | Cmall Adedrest  Lima semblare

Habilitacies Literarias | Degree snd academic qualification: Ooutorsments Cibacis de Ca

Wome Fichelro
Fagumn et | AQQIsCatom letter P n Se¥

Cumittom vitae

Cortificado de Nabilitachet | Academicy Cegrows Cortificates macde
Projeto certitice-pedagdpicn | Sclentific and pedagogical project < J
Ralatinio de Sesempente | Perftemance report vi_oreroe "

Putticacles ow ndote Centifica | Sclentfc publications 2, o _Cw

Putticacdes cw indole pedagigica | Pedagopcal pubicanons petticache ind

Cutrot Documentsn | Other documents
Resultados
Dtado Duts Rescitado Observacies

Apreventachs de Candcatirs

oc Vo Ay Acagw

Esar Covsann

¢ Auxiliar

10



Para eventuais esclarecimentos, por favor contactar:

Idalina Ferreira
email:idalinaf@fc.up.pt
telefone: 220 402 044

Should you need any further clarification, please do not hesitate to contact:
Idalina Ferreira

mailto:idalinaf@fc.up.pt

Phone: +351 220 402 044
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