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CAPITULO |
MISSAO E COMPETENCIAS

Artigo 1° Missdo

1.

A Biblioteca da FCNAUP tem como missdo disponibilizar e promover o acesso, a
pesquisa e a utilizacdo da informag¢do na drea das Ciéncias da Nutricdo e
Alimentag¢do, no dmbito da actividade pedagdgica, cientifica e comunitéria da

instituigdio em causa.

Artigo 2° Natureza e Competéncias

1.

A Biblioteca é uma estrutura de apoio técnico.da FCNAUP que depende do

Conselho Directivo.

2. A Biblioteca da FCNAUP é uma biblioteca universitaria especializada na drea
das Ciéncias da/Nutricdo <\a Aifméntdgao
3. A Biblioteca destina-se a estudantes, docentes e investigadores da FCNAUP,
profissionais de saidde e investigadores da drea das Ciéncias da Nutricéo e
Alimentagdo.
CAPITULO i

REGIME DE ACESSO

Artigo 1° Condigoes gerais de acesso

1.

O fundo documental da Biblioteca pode ser consultado por qualquer cidadéo,

mediante identificacdo prévia.

Artigo 2° Tipologia de utilizadores

1.

a)

b)

S&o considerados utilizadores da Biblioteca:

estudantes, docentes, investigadores, funciondrios e colaboradores da FCNAUP,
antigos estudantes e antigos funciondrios da FCNAUP - Leitores Internos;
estudantes, docentes, investigadores da Universidade do Porto - Leitores da UP;
estudantes, docentes e investigadores de outras Instituicdes - Leitores Externos;

A tipologia de utilizadores adoptada obriga a um regime diferenciado na

utilizagdo dos servicos da Biblioteca.
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Artigo 3° Procedimentos subjacentes @ admissdo
1. O Leitor Interno deve apresentar o carto de identificagdo da FCNAUP sempre

que solicitado.
2. O Leitor da UP pode usufruir dos servigos da biblioteca mediante apresentagéo
do Cartdo de Identificagdo da respectiva Faculdade; o Leitor Externo obriga-se

& apresentacdo do Bilhete de Identidade.

CAPITULO 1lI
AREAS FUNCIONAIS

Artigo 1° Espacgos

1. Os utilizadores da Biblioteca tém ao seu dispor:

a) espaco de leitura; destinado a consulta de material pertencente ao fundo
documental da bibliotecq\ ou de outro desde que ndo perturbe o normal
funcionamento deste espaco.

b) espaco com computadores, destinado & consulta de bases de dados

bibliogréficas.

CAPITULO IV
FUNDO DOCUMENTAL

Artigo 1° Fundo documental

1. O tilizador da Biblioteca tem ao seu dispor bibliografia portuguesa e
estrangeira.

2. As principais dreas temdticas abrangidas s@o as Ciéncias da Nutricdo e
Alimentagdo e as Ciéncias Médicas, em geral.

3. O fundo documental é composto por diferentes tipos de documentos, a saber:

a) monografias;

b) publicagdes periddicas especializadas;

c) teses e relatérios;

d) publicagées de docentes;

e) e outros.
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CAPITULO V
SERVICOS E PRODUTOS

Artigo 1° Servigo de referéncia

1.

Entende-se por servigo de referéncia a possibilidade do utilizador solicitar apoio
e orientagdo na pesquisa bibliogrdfica, localizacdio e acesso a fontes de
informagdo internas e externas e na utilizagdo dos restantes servicos e espagos
da Biblioteca, recorrendo ao funciondrio presente ou efectuando uma marcagdo

junto dos Servigos da Biblioteca.

Artigo 2° Servigo de leitura e consulta presencial

1.

2.
3.
4.

Entende-se por servico de leitura, a leitura e a-consulta presencial efectuadas
dentro do espaco da Biblioteca.

O ttilizador pode aceder livremente as/estantes do fundo documental.

A consulta das obras obri;j‘d ao'respeifo pela ordem da cotagdo atribuida.
Depois de consultadas, as obras retiradas das estantes devem ser colocadas nos
espagos destinados (ie. carrinhos para transporte de livros) para posterior

arrumagdo pelo funciondrio.

Artigo 3° Servigo de empréstimo domiciliario

1.

Entende-se por servico de empréstimo domicilidrio o empréstimo de obras para
leitura domicilidria.

As obras ndio podem sair da Biblioteca sem prévia autorizagdo dos Servigos da
Biblioteca e o empréstimo da obra obriga a respectiva requisi¢do.

As publicagdes periddicas, teses e relatérios, obras de referéncia e obras
devidamente assinaladas (etiqueta vermelha) ndo sdo para empréstimo
domiciliario.

E proibido ceder a terceiros as obras requisitadas, sendo estas da inteira
responsabilidade do requisitante.

E possivel renovar a requisicdo, excepto se existirem utilizadores interessados na
mesma requisigcdo.

Os tilizadores ndo podem requisitar novos documentos enquanto ndo
devolverem os que estdo em atraso.

O aluno de licenciatura da FCNAUP dispde de um limite mdximo de 3 (trés)

requisi¢cdes, cujo prazo de empréstimo de 2 (dois) dias.
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8.

10.

11.

12.

13.

Os docentes e investigadores da FCNAUP dispdem de um limite méximo de 4
(quatro) requisi¢des, cujo prazo de empréstimo é de 5 (cinco) dias.

Os estudantes de pés-graduagéio da FCNAUP dispdem de um limite maximo de
2 (duas) requisi¢des, cujo prazo de empréstimo é de 5 (cinco) dias.

Os antigos estudantes e os antigos funciondrios da FCNAUP dispéem de um
limite maximo de 1 (uma) requisicdo, cujo prazo de empréstimo é de 5 (cinco)
dias.

O Leitor da UP dispde de 2(duas) requisi¢cdes, cujo prazo de empréstimo é de
1(um) dia.

Nos restantes casos, a requisicdio exige a prévia autorizag@o dos Servicos de
Biblioteca.

O ndo cumprimento dos prazos de empréstimo implica a aplicagdo de uma taxa
no valor de 2,50€ por obra e por dia de atraso, podendo adoptar-se a

suspensdo dos direitos de empréstimo por prazo a estipular.

X =

Artigo 4° Servigo de empréstimo interbibliotecas (EIB)

1.

O servico EIB possibilita o pedido de documentos ao exterior e o fornecimento
de documentos ao exterior, nomeadamente pedidos de fotocépias de artigos ou
parte de livros e pedidos de empréstimo de livros entre bibliotecas.

O pedido de fotocdpias de artigos ou de parte de livros ndo existentes na
FCNAUP ou o pedido de empréstimo de livros ao exterior é reservado a
docentes e investigadores da FCNAUP. Em casos excepcionais, o EIB poderd ser
disponibilizado a outros utilizadores.

Os pedidos referidos em 2. sdo enviados para a biblioteca da FCNAUP por
email.

As obras requisitadas sdo apenas para consulta ou requisicéio de reprodugdo na
biblioteca e de acordo com o prazo estipulado pela instituicdio fornecedora.
Quando aplicdvel, o pagamento do servico é da responsabilidade do
requisitante e serd estabelecido de acordo com o estipulado pela instituicdo
fornecedora, mais despesas de envio.

As Bibliotecas da UP e as Bibliotecas Externas podem requisitar até 2 (duas)
obras pertencentes & biblioteca da FCNAUP por um prazo de empréstimo de 5
(cinco) dias, ndo sendo possivel renovar a requisicdo. A multa por atraso na

devolugdo segue o regime geral.
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7.

10.

11.

12.

As publicagdes periddicas, teses e relatérios, obras de referéncia e obras
devidamente assinaladas (etiqueta vermelha) ndo s@o para empréstimo
interbibliotecas.

A prestacdo do servico implica o pagamento do servico & cobrangca pela
biblioteca requisitante no valor de 5,00€, mais custos de expedicdo. A UP goza
do correio interno.

A instituicdo requisitante assume plena responsabilidade pela devolugdo da
obra em boas condi¢des e no prazo estipulado, contra o pagamento do valor da
obra.

Pode ser solicitada a reproducdo de documentos e respectivo envio, cujo
pagamento serd feito, & cobranca pelo requisitante no valor de 0,05€, por
fotocépia, para as Bibliotecas da UP e para-as Bibliotecas Externas. Até 5
pdginas poder-se-d considerar o envio das fotocdpias por fax.

Poderdo ser estabelecidos protocolos EIB com bibliotecas mediante a aplicagéo
reciproca dos custos envolvidés na prestacdo. deste servico.

A prestagdo do servigco depende da disponibilidade dos Servigos de Biblioteca.

Artigo 5° Servigo de difusdo de informagdo

1.

A difuséo da informacdo é feita através da pdgina da biblioteca e do envio de

emails.

Artigo 6° Servigo de difusdo selectiva da informagéo

1.

2.

Difusdo selectiva de informagdo é um servico de apoio a pesquisa bibliografica
que estd disponivel aos Leitores Internos da Biblioteca, mediante o
preenchimento de uma requisi¢cdo junto dos Servicos da Biblioteca.

A prestagdo deste servico estd dependente das disponibilidades dos Servigcos da

Biblioteca.

Artigo 7° Formagdo de utilizadores

1.

Os utilizadores da Biblioteca tém & sua disposicdo acgdes de formagéo em
técnicas de pesquisa e consulta de informagdo na drea das Ciéncias de Nutrigdo
e Alimentacdo e em referenciagéo bibliografica.

A prestagdo deste servico estd dependente das disponibilidades dos Servigos da

Biblioteca.
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Artigo 8° Servigo de reprodugdo de documentos

1.

Qualquer utilizador da Biblioteca pode usufruir do sistema de reprodugéo em

regime de auto-servico, desde que possuidor do cartdo de identificacdo da

faculdade ou do cartdo de fotocdpias.

2.

Os Leitores Externos podem adquirir o cartéio de fotocépias no piso O do edificio

da biblioteca.

3. A reproducdo de qualquer documento deve respeitar o cédigo vigente dos

direitos de autor e o correcto manuseamento do documento e da mdaquina, sendo

estes da inteira responsabilidade do utilizador.

4. As teses de licenciatura, teses de mestrado e de doutoramento ndo podem ser

reproduzidas.

Artigo 9° Criagdio ou omissdo de servigos

1.

Aos Servicos da /Biblioteca reserva-se o direito de criar ou omitir servigos

mediante as necessidades os utilizadores e as disponibilidades do Servico.

CAPITULO VI
DIREITOS E DEVERES DOS UTILIZADORES

Artigo 1° Direitos

1.

a)

d)

O utilizador tem direito a usufruir de:

diversos servicos e produtos existentes na Biblioteca, mediante o respeito pelas
condicdes gerais de acesso e utilizagdo estabelecidas;

apoio e orientagéio do funciondrio da Biblioteca na utilizagdo dos diversos
servigos existentes na Biblioteca;

confidencialidade, nomeadamente informagéo relativa aos documentos
emprestados;

apresentagdo de sugestdes para novas aquisicdes e para o melhoramento dos

Servicos da Biblioteca em geral.

Artigo 2° Deveres e obrigagoes

1.
a)

b)

Os utilizadores da Biblioteca devem respeitar:
as proibicdes de fumar, comer e /ou beber, utilizar teleméveis;
a proibicdo de reproduzir por meio fotogrdéfico ou digital qualquer documento

pertencente ao fundo documental;
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c) o siléncio na sala de leitura (existe a sala de estudo em grupo para trabalhos
que impliquem didlogo);

d) o bom estado e a conservagéo dos documentos existentes na Biblioteca, pelo que
nenhum utilizador podera riscar, fazer anotac¢des ou rasgar pdaginas de obras;

e) as medidas de seguranca, pelo que os utilizadores devem permitir a inspecgdo
dos seus objectos pessoais e a apresentacdo de identificagdio sempre que
solicitadas;

f) as condi¢bes gerais e especiais de acesso, consulta, empréstimo e reprodugdo de

documentos, segundo as normas estabelecidas.

Artigo 3° Responsabilidades e sang¢oes
1. Os funciondrios sdo responsdveis pelo supervisionamento no cumprimento dos
deveres e direitos dos utilizadores.
2. Os utilizadores s@o responsdveis pelo incumprimento dos seus deveres e

obrigagdes, estando sujeitos a sangdes.

CAPITULO VI
HORARIO DA BIBLIOTECA

Artigo 1° Horario de funcionamento dos Servigos da Biblioteca

1. O hordrio de abertura ao publico é das 8h30 as 19h30.

CAPITULO VIII
OUTRAS DIPOSICOES E CASOS OMISSOS

Artigo 1° Outras disposigoes
1. Situagdes excepcionais e casos pontuais serdo analisados pela Direcgcéio dos Servicos

da Biblioteca da FCNAUP.

16.02.2009
Biblioteca da FCNAUP



