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Concurso para a atribuicdo de uma Bolsa de Gestao de Ciéncia e Tecnologia no ambito das

atividades da Unidade I1&D CITCEM - Centro de Investiga¢ao Transdisciplinar “Cultura, Espaco e

Memoria” da Faculdade de Letras da Universidade do Porto

BOLSA DE GESTAO DE CIENCIA E TECNOLOGIA - LICENCIADO (M/F)

Encontra-se aberto concurso para a atribuicdo de uma Bolsa de Gestdo de Ciéncia e Tecnologia para Licenciado,

no ambito das atividades da Unidade 1&D CITCEM — Centro de Investigacdo Transdisciplinar “Cultura, Espago e

Memoria” (UID/HIS/04059/2013), da Faculdade de Letras da Universidade do Porto (FLUP), financiado pela

Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia e cofinanciado pelo Compete 2020 (POCI-01-0145-FEDER-007460), nas

seguintes condigdes:

1. Area cientifica: Ciéncias Sociais e Humanas

2. Requisitos de Admissao:

Podem candidatar-se todos os individuos maiores, detentores do seguinte requisito que deverdo ser

comprovados documentalmente:

a.

Licenciatura na area das Ciéncias Sociais e Humanas.

Caso a habilitagdo tenha sido conferida por instituicdo de ensino superior estrangeira terd de ser

reconhecida por instituicdo de ensino superior portuguesa, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.2

341/2007, publicado no Diario da Republica, 1.2 série, n.2 197, de 12 de outubro, devendo quaisquer

formalidades ai estabelecidas estar cumpridas até a data do termo do prazo para a candidatura.

3. Condigoes Preferenciais:

a.

F Cofinanciado por:
C I C é)\ M P ETE ” ek i “ UNIAO EUROPEIA
(|

Fundagio para a Ciéncia e a Tecnologia 2 02 0

Experiéncia na area de gestdo cientifica em Unidades de Investigacdo ou outras instituicGes de
interface;

Experiéncia na organizacdo de atividades editoriais e de difusdo de conhecimentos;

Experiéncia na organizagao de congressos, seminarios e workshops;

Dominio de procedimentos de gestdo de conteldos de paginas Web;

Experiéncia em gestdo de informacao, incluindo a organizacdo de bases de dados;

Experiéncia na instrugdo de procedimentos preparatérios de gestdo financeira e administrativa;
Dominio da lingua portuguesa (oral e escrita);

Conhecimentos de linguas estrangeiras, nomeadamente inglés.
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4. Plano de Trabalhos:

O/a bolseiro/a terd como fungdes: a) Instrugdo de procedimentos preparatérios de gestdo financeira
(gestdo de despesas/receitas proprias da Unidade e ligagdo com os investigadores na apresentacdo de
despesas/receitas e na sua respetiva justificacdo), contemplando a aplicagdo dos regulamentos das
entidades financiadoras, tendo em conta as regras previstas pela FLUP e pela FCT. Estes procedimentos
contemplam a criagdo de processos individuais de despesa/receita, a realizacdo de consultas e a
apresentacdo de orcamentos, a execugdo de PADS, pedidos de deslocagdo, pedidos de adiantamento ou
folhas de receita na plataforma Sigarra e a elaboracdo de relatdrios justificativos a apresentar a auditorias
e a anexar aos processos de despesa/receita; b) Supervisdo do processo de gestdo e organizacio de agdes
cientificas no ambito do CITCEM; c) Gestdo corrente dos assuntos da Unidade de Investigacdo, reportando
nomeadamente a Dire¢do do CITCEM e a Coordenacgdo dos seus grupos de investigacdo; d) Supervisdo da
organizagdo de atividades editoriais, de divulgagdo da Unidade e de difusdo de conhecimentos; e) Apoio na

elaboragdo de relatérios de atividades e demonstragdo de resultados cientificos.

5. Legislagao e Regulamentagao aplicavel:
Estatuto do Bolseiro de Investigacdo Cientifica, aprovado pela Lei n.2 40/2004, de 18 de agosto, na redagdo
atualmente em vigor e Regulamento de Bolsas de Investigacdo da Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia

em vigor (http://www.fct.pt/apoios/bolsas/regulamento.phtml.pt).

6. Local de Trabalho
O trabalho serd desenvolvido na FLUP, nas instalagbes do CITCEM, sob a orientagdo cientifica da

Coordenadora Cientifica do CITCEM, Professora Doutora Amélia Maria Poldnia da Silva.

7. Duragao da Bolsa
A bolsa terd a duragdo de 3 meses, em regime de exclusividade, podendo ser renovada por periodos anuais

até ao maximo de duragao permitida pela FCT e tem inicio previsto a 1 de janeiro de 2018.

8. Valor do Subsidio de Manuteng¢ao Mensal
O montante da bolsa corresponde a 980€, conforme a tabela de valores das bolsas atribuidas diretamente

pela FCT, I. P., no Pais (https://www.fct.pt/apoios/bolsas/valores), podendo este valor ser majorado

aquando das renovagdes do contrato e tendo em conta a avaliagdo do plano de trabalhos.
O pagamento sera realizado pela FLUP por transferéncia bancaria. Além deste subsidio, o/a bolseiro/a sera

abrangido por um seguro de acidentes pessoais.
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9. Métodos de Selegao:

a. Avaliagdo curricular (60%), que incidird sobre as condigdes de preferéncia;

b. Entrevista (40%), caso o juri considere necessario, aos 3 primeiros classificados na avaliagdo curricular

e que obtenham classificagdo superior a 70%.

Na avaliagdo curricular sdo consideradas as seguintes vertentes:

a. Experiéncia na drea de gestdo cientifica em Unidades de Investigagdo ou outras institui¢cdes de interface
(0 a 15 pontos);

b. Experiéncia na organizagao de atividades editoriais e de difusdo de conhecimentos (0 a 15 pontos);

c. Experiéncia na organizagdo de congressos, seminarios e workshops (0 a 15 pontos);

d. Dominio de procedimentos de gestdo de conteudos de paginas Web (0 a 10 pontos);

e. Experiéncia em gestdo de informacdo, incluindo a organizacdo de bases de dados (0 a 10 pontos);

f.  Experiéncia na instrugdo de procedimentos preparatérios de gestdo financeira e administrativa (0 a 15
pontos);

g. Dominio da lingua portuguesa (oral e escrita) (0 a 10 pontos);

h. Conhecimentos de linguas estrangeiras, nomeadamente inglés (0 a 10 pontos).

Com base na lista de seriagdo final sera constituida uma lista de reserva, a qual sera utilizada no caso de
desisténcia do/a candidato/a classificado em primeiro lugar. Na eventualidade de nenhum dos candidatos
demonstrar possuir o perfil indicado para a realizagao do plano de trabalhos o juri reserva-se o direito de

nao atribuir a bolsa a concurso.

10. Composi¢ao do Juri de Selegao:
Presidente — Professora Doutora Amélia Maria Poldnia da Silva (Professora Associada da FLUP);
12 vogal efetivo — Professor Doutor Luis Alberto Marques Alves (Professor Associado da FLUP);
22 vogal efetivo — Professor Doutor Lino Augusto Tavares Dias (Investigador da FLUP);
12 vogal suplente — Professor Doutor John Thomas Greenfield (Professor Catedratico da FLUP);

22 vogal suplente — Professor Doutor Luis Fernando de Sa Fardilha (Professor Auxiliar da FLUP).

11. Forma de Publicitagdo/Notificacdo de Resultados:
Os resultados finais da avaliagao serdo divulgados através do envio de ata(s) via correspondéncia registada

para a morada indicada pelos/as candidatos/as no CV/Carta de Motivag3o.
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12. Forma de Apresentag¢ao das Candidaturas e Prazo de Candidatura:
As candidaturas deverdao ser formalizadas, obrigatoriamente, através de e-mail para a Unidade de
Planeamento, Contratagdo e Desenvolvimento do Servico de Recursos Humanos do Centro de Recursos e

Servigos Comuns da Universidade do Porto através do endereco eletrénico candidaturasrh@sp.up.pt com

conhecimento para citcem@letras.up.pt de 9 a 20 de outubro de 2017, indicando a ref2 do projeto “FLUP

| 1BGCT |CITCEM” acompanhadas da seguinte documentagdo, de apresentagdo obrigatoria:
a. Carta de motivagdo;

b. Curriculum Vitae;

c. Cépia do(s) Certificado(s) de Habilitagdes;

d. Comprovativos da experiéncia exigida;

e. Quaisquer documentos que os candidatos entendam ser relevantes para apreciacdo do seu mérito.

Os documentos submetidos deverdo ser nomeados com o primeiro e Gltimo nome do/a candidato/a e ndo

exceder os 5MB no seu conjunto.
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