Regulamentos

CREDITAGAO DE FORMAGAO E DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL
DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Aprovado pelo Despacho Reltoral GR.01/04/2012, de 5 de abril
Alterado pelo Despacho Reitoral GR.03/09/2013, de 20 de setembro

Considerando os termos da tercelra alteragdo ao Decreto-Lel n@ 74/2006, de 24 de margo, Introduzida
pelo Decreto-Lel 115/2013, de 7 de agosto, que o republica;

Considerando que, nos termos do artigo 45.° A do referido Decreto-Lei n.© 74/2006, de 24 de margo, na
alteragdo e republicagdo acima referidas, compete ao drgdo legal e estatutarlamente competente dos
estabeledimentos de ensino superior aprovar e publicar em Didrio da Republica e no respetivo sitio da
Internet o regulamento contendo os procedimentos a adotar para efeitos de creditago;

Considerando que o conceito de creditagdo, no ambito do ensino superior, traduz o ato de
reconhecimento, através da atribuicio de créditos ECTS, de formagéo anterior do mesmo nivel ou de
experiéncia profissional relevante para a aprendizagem numa determinada area cientifica;

E aprovado o Regulamento de creditacio de formagdo anterior e de experiéncla profissional da
Universidade do Porto;

Artigo 1.9
Regime juridico

—QO-presente regulamento visa-desenvolver-e-complementar-o-regime-juridico- instituido-pelo-Decreto-Lej- -

74/2006 de 24 de marco, alterado pelos Decretos-Lei n® 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de
setembro e 115/2013 de 7 de agosto, em especial nos seus artigos 45.°, 45,0-A e 45.9-B, bem como o
previsto na Portaria n.° 401/2007, de 5 de abril, definindo os procedimentos que permitem a sua
aplicacdo a U.Porto.

N Artigo 2.9
Ambito de aplicacdo

1. O presente regulamento estabelece as normas relativas aos processos de creditagdo, definindo os
respetivos procedimentos, tendo em vista o prosseguimento de estudos para obtencdo de grau
académico ou diploma na UPorto.




2,

o

Nos termos do artigo 45° do referido Decreto-Lel n® 74/2006, tendo em vista o prosseguimento de
estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma, a UPorto, através das suas Faculdades:

a) Credita a formago realizada no &mbito de outros diclos de estudos superiores conferentes de
grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro
da organizacgdo decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anterlormente;

b) Credita a formago realizada no ambito de cursos de especializagdo tecnoldgica até ao limite de
um tergo do total de créditos do ciclo de estudos;

¢) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo 46.° A do
Decreto-Let 74/2006 de 24 de Marco, alterado pelos Decretos-Lel n® 107/2008, de 25 de Junho,
230/2009, de 14 de Setembro e 115/2013 de 7 de agosto, até ao limite de 50% do total dos
créditos do ciclo de estudos;

d) Pode atribuir créditos pela formagdo reallzada no dmbito de cursos ndo conferentes de grau
académico em estabelecimento de ensino superlor nacionais ou estrangelros, até ao limite de
50% dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode atribuir créditos por outra formag8o ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao fimite de
um tergo dos créditos do ciclo de estudos;

f) Pode atribulr créditos pela experiéncia profissional devidamente comprovada até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d), e) e f) do nlimero anterior ndo pode
exceder dois tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.

. A atribuigiio de créditos ao abrigo da alinea f) do n.0 1 pode ser total ou parcialmente condicionada a

realizagio de procedimentos de avaliagiio de conhecimentos especificos, nos termos do artigo 10.° do
presente regulamento.

A creditacio tem em consideraggo o nivel dos créditos e a rea cientifica onde foram obtidos.

Quando o pedido de creditagio ocorra no ato de candidatura a ingresso num determinado ciclo de
estudos a creditagdo;

i) N&o é condigdo suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;

i) S6 produz efeitos apés a admissdo no ciclo de estudos e nesse mesmo ciclo;

Os processos de creditagio podem ocorrer no ambito da formagio conferente de grau,
designadamente nos ciclos de estudos conducentes ao grau de licenclado, de mestre e de doutor,
bem como, em casos considerados de inequivoca relevancia, no dmbito da educagdo continua.

Afigo3o T e

Formacoes n&o passiveis de creditagdo

NZo ¢ passivel de creditacdo:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funclonamento ndo foi autorizado nos termos da lel;
b) O ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e registados fora da localidade e instalagfes a
que se reporta a acreditagdo e o registo.

1.

Artigo 4.0
Principios gerais de creditacio

No processo de creditagdo deve ser garantida a observancia pelo cumprimento dos seguintes

principios:




a)

b)

Em qualquer das situacfes referidas no n.© 2 do artigo 29, e sem prejuizo das disposigdes
referidas nos artigos 8.9 e 9.0 da Portaria n.2 401/2007, de 5 de Abrll, a creditagdo ndo pretende
aferir a “equivaléncia” de contetidos, mas sim o reconhecimento do nivel dos conhecimentos e da
sua adequacdo s &reas cientificas do ciclo de estudos em que o estudante se Inscreve para
prosseguimento de estudos.

A creditagio tem em consideragdo o nivel dos créditos e a area em que foram obtidos, pelo que
os procedimentos de creditago deverdo garantir que a formagdo creditada é do mesmo nivel do
ciclo de estudos em que o estudante se Inscreve e ndo de um nivel de qualificagdo inferior.
Salvaguarda-se, no entanto, a possibilidade de creditacdo de formagdo adquirida nos cursos na
mesma area de formacdo anterlores & organizagdo decorrente do processo de Bolonha (que
designaremos de “pré-Bolonha”), quando realizada em anos dos cursos correspondentes aos anos
dos novos ciclos de estudos que thes sucederam (segundo o concelto de “mesmao curso” definido
na Portaria 401/2007, de 5 de abril);

i) Para efeitos de aplicac8o desta possibilidade de creditagdo da formagdo adquirida nos
cursos pré-Bolonha nos ciclos de estudos integrados de mestrado, considera-se que o
nivel de 19 ciclo se aplica aos trés primeiros anos do ciclo de estudos Integrado e do
curso que o antecedeu, e o nivel de 2° ciclo aos anos seguintes;

1) Para aplicagdo da mesma possibilidade aos segundos ciclos segue-se o mesmo
procedimento, & excegdo dos segundos ciclos em areas que, atualmente, pressupdem
formagdo de 1° ciclo com 240 créditos, devendo nesses casos a creditagdo ao nivel da
componente curricular contemplar apenas a formagdo posterior ao 4° ano das antigas
licenciaturas na mesma area.

Em qualquer dos casos, a mesma formagdo ndo pode ser creditada duas vezes no mesmo cicdlo de
estudos;

N&o podem ser creditadas partes de unidades curricutares.

Quando o pedido de creditacio de formacio anterior (de nive! universitério ou politécnico) resulte
de pedidos de transferéncia, reingresso ou mudanga de curso para prosseguimento de estudos de
licenciatura ou de mestrado integrado, apenas deverd atender-se a(s) érea(s) cientifica(s) e ao
nivel dos conhecimentos dos estudantes (12, 20 ou 3° ciclos), sem exigéncia de cumprimento das
condicBes de acesso ao ciclo de estudos pelo regime geral (por exemplo, existéncia de exames do

ensino secundério).

g}

Nos casos de reingresso e transferéncia, os procedimentos de creditagdo devem respeitar os
artigos 8.2 e 9.0 da Portaria n.© 401/2007, de 5 de Abril, nomeadamente, o disposto ne n.° 4 do
artigo 8.9,

O reconhecimento de experiéncia profissional, de formagdo cientifica ou de outra formagdo néo
abrangida pelos nimeros anterlores, traduzida em créditos ECTS para efeltos de prosseguimento
de estudos e obtencio de grau académico ou diploma, deveré resultar da demonstragdo de uma
aprendizagem efetiva e correspondente aquisicio de conhecimentos e competéncias resultantes
dessa experiéncla.




Artigo 5.¢
Pedido de creditagdo

1. O pedido de creditacdo serd apresentado pelo interessado na Faculdade responsavel pelo ciclo de
estudos a que se candidata ou em que se inscreve, no formulério disponibilizado para o efelto.

2. O pedido de creditagdo esta sujelto a emolumentos nas situagdes previstas na Tabela de
Emolumentos da UPorto.

Artigo 6.9
Prazos para requerer creditacdo

1. Os pedidos de creditacdo s6 podem ser apresentados:
a) No ato de candidatura a um ciclo de estudos/curso para que se pretende a creditagdo;
b) No ato de candidatura a reingresso;
c) No ato de Inscricdo do estudante em ano letivo, quando a formagdo ou experiéncia profissional
ocorreu no ane letivo anterior ou;
d) Excecionalmente, por decisdo do drgdo competente da Faculdade podera ser autorizada:

i) Uma segunda fase para apresentacdo de pedidos de creditagdo quando a publicagdo de
resultados de avaliagdo relativos ao ano letivo antetior tenha ocorrido depols do termo do
prazo para apresentacdo destes pedidos;

i) No ato de inscricdo do estudante em ano letivo, a apresentagdo do pedido de creditagdo
de formacio ou de experiéncia profissional realizada em anos antetiores ao Ultimo ano
letivo, quando esta se situa claramente na(s) érea(s) cientifica(s) das unidades
curriculares em que o estudante se inscreve.

2. No caso da formac8o ou experiéncia profissional relevante antetfor ao Ingresso no ciclo de estudos, o
pedido de creditagdo devera ser apresentado, por norma, uma (nica vez, aquando do ingresso neste,
exceto na situagdo prevista no ponto if) da alinea d) do niimero anterior.

Artigo 7.0
Documentos necessarios

1. O pedido de creditagdo de formacdo é requerido nos termos do disposto nos artigos anteriores e
devera ser instruido com os documentos, auténticos ou autenticados, que certifiquem a formagao a
creditar, a classificacdo obtida e créditos, caso existam.

2.7 A formagdo realizada na U.Porto, no-dmbito de outros ciclos de estudos ou de cursos ndo conferentes
de grau da mesma ou outta UO, ndo necessita de apresentacdo de documentagdo certificada,
devendo o servico competente da Faculdade em que o estudante se inscreve verificar essa
informagao no SI.

3. O pedido de creditagiio de experiéncla profissional deverd ser acompanhado dos seguintes
documentos:

a) Currfculum vitae devidamente datado e assinado;

b)exposicdo objetiva e sucinta que elenque e fundamente a informagdo relevante para efeitos de
creditagdo;

¢) declaragdo(Bes) da(s) entidade(s) patronal(ais) comprovativa(s) da experiéncia profissional ou, nas
situacBes de trabalhador independente, declaragdo de inicio/relnicio de atividade emitida pela repartigio
de finangas, se for o ano desse inicio ou, nos anos seguintes, declaragdo de rendimentos da qual ndo
poderdo figurar rendimentos nulos;




d) Portfolio de experiéncia de trabalho.

4. No decurso do processo poderd ser exigida, caso se considere necessaria, a apresentacdo de
documentagdo adicional.

No

Artigo 8.¢
Competéncia para decisdo sobre os pedidos de creditacéio

E competente para decidir sobre os pedidos de creditagio o 6rgdio clentifico da Faculdade em que o
pedido de creditagdo é apresentado.

0 drgdo cientifico competente pode criar uma comissdo de creditacdo para aplicacdo especifica destas
regras gerais, que ndo pedem ser por ela alteradas.

Artigo 9.0
Andlise e decisdo de creditagdo

0 drgdo competente da Faculdade fixa o prazo para andlise e decisdo sobre os pedidos, que ndo
devera ultrapassar os 15 dias Gtels subsequentes a data da admissdo/inscricdo dos estudantes.

O total de créditos atribuidos nos processos de creditagdo deve ser discriminado por drea cientffica;
Nos procedimentos de creditagdo deve sempre ser indicado aos estudantes qual o niimero de créditos
necessarios para a conclusdo do ciclo de estudos, que, ndo podendo ser inferior, também ndo devera
ser, em principlo, superior & diferenca entre o nimero total de créditos do ciclo de estudos e o
namero de créditos atribuido;

No processo de creditagdo deverdo flcar identificadas as unidades curriculares obrigatdrias do plano
de estudos que o estudante fica dispensado de frequentar.

O célculo dos créditos a realizar por ano letivo respelta os principios e regras definidas no
Regulamento de aplicacdo do sistema de créditos curriculares aos clclos de estudos e cuwsos da
UPorto,

Da decisdo de creditagdo ndo cabe recurso, exceto se fundado em algum vicio de forma.

A decisdo de creditacio serd publicada no Sistema de Informacdo da Facuidade.

Artigo 10°
Creditacdo de experiéncia profissional

No processo de creditacio de experiéncia profissional a atribuigdo global do niimero de créditos ECTS
deve resultar de uma avaliagdo em que sejam considerados os conhecimentos do(a) candidato(a), o

~~seu nivel € adequacdo as areas dentlficas do ciclo de estudos, a sua atualidade e as competéncias

demonstradas.

Sem prejuizo de outros processos considerados mais adequados, podem ser utilizados, na creditacdo

fdentificada no nlimero anterior, os {ou alguns dos) seguintes métodos e componentes de avaliagdo,

orientados ao perfil de cada estudante, aos objetivos do ciclo de estudos e respetivas areas cientificas
que o compdem:

a) Avaliacdo de portefdlio, apresentado pelo estudante, designadamente, documentagdo, objetos e
trabalhos que evidenciem ou demonstrem o dominio de conhecimentos e competéncias passiveis
de creditagdo;

b) Avaliacdo através de entrevista, devendo ficar registado sumarlamente, por escrito, o
desempenho dofa) candidato(a);

¢) Avaliacdo baseada na realizagdo de um projeto, de um trabalho, ou de um conjunto de trabalhos;




d) Avaliagdo baseada na demonstracdo e observacdo em laboratdrio ou em outros contextos
préticos;

e) Avaliagdo por exame escrito;

f) Avaliagdo baseada numa combinagdo dos varios métodos de avaliacdo anteriores com outros
previamente definidos pelo orgdo competente da Faculdade.

3, Quaisquer que sejam os métodos de avaliagdo utilizados, dever-se-& ter em conta os seguintes
principios a garantir:
a) Adequabilidade da experiéncia profissional aos objetivos de aprendizagem e competéncias a
adquirir no ciclo de estudos a que se candidata;
b) Suficiéncia, no sentido da abrangéncia e nivel {profundidade) suficientes, incluindo conhecimentos
fundamentais e demonstracdo da capacidade de reflexdo critica;
c) Atualidade dos canhecimentos demonstrados.

4. O nlimero méximo de créditos a atribuir devera respeltar os valores constantes da alinea f) do n.2 2 do
artigo 2.° do presente regulamento.

Artigo 11.©
Atribuicdo de classificagbes

1. Conforme estabelecido na Portaria 401/2007, a formagdo superior obtida em Instituigbes de ensino
superior nacionais e estrangeiras, quando alvo de creditagdo, conserva as classificacdes obtidas nos
estabelecimentos de ensino superior onde foram realizadas, através da respetiva classificagdo ECTS
sempre que existente;

2. Quando se trate de wunidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino superior
portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas é a classificacdo atribuida pelo
estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas, através da respetiva classificacdo ECTS
sempre que existente;

3. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecdmentos de ensino SupEI‘IOI’
estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificagiio atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando este
adote a escala de classlﬂcagao portuguesa, considerando a correspondente classificagdo ECTS,
... sempre. que existente; . DR i

b) E a classificac8o resultante da conversdo proporcional da classificacdo obtida para a escala de
classificacdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma
escala diferente desta, considerando a correspondente classificacio ECTS, sempre que existente,
tendo em consideracdo as normas especificas previstas na U.Porto.

4. A atribuigdo de créditos num dado ciclo de estudos, quando resultante de experiéncia profissional
reconhecida, ndo carece de atribuigdo de classificagdo quantitativa e, nesse caso, ndo aproveita para
efeitos da dassificacdo final do dclo de estudos.




Artigo 12,
Prescri¢do e Aproveitamento Escolar

A formagdo efou experiéncia profissional creditada que tenha sido realizada pelo estudante antes do
ingresso no ciclo de estudos ndo serd contabilizada para efeitos de calculo da prescricHo ou para definigio
do aproveitamento escolar.

Artigo 13.9
Casos omissos

As situacdes nfio contempladas neste regulamento aplica-se a legislacio em vigor, e os casos omissos sdo
decididos pelo Reitor.

Artigo 14.0
Dispaosicdo transitéria
Aplicam-se as normas transitérias previstas no artigo 4.© do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto,
que alterou o Decreto-Lei n.© 74/2006, de 24 de margo.

Artigo 15,0
Norma revogatdria
O presente regulamento revoga o Regulamento de Creditagdo de Formagdo e de Experléncia Profissional
aprovado pele Despacho Reitoral GR.01/04/2012 de 5 de abril de 2012,

Artigo 16.0
Entrada em vigor

0 presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicacdo em Didrio da Replblica.




