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Utilizacdo de Cadernetas da CP para Deslocacdes Oficiais

1. Para proceder a utilizagdo da Caderneta de Viagem “Cheque Trem” da CP o(a} funcionario(a)
devers solicitar essa utilizacio em Oficio a Diregdo da FMUP.
2. O oficio devera conter os seguintes pontos:
a) Data da deslocagao;
b} Motivo da deslocacdo;
} Enguadramento institucional;
d) Autorizagdo da deslocagdo pelo Diretor do Departamento {Académico/N&o-
académico);
e) Pedido de equiparagéo a bolseiro, guando adequado;
f) Deve ser anexado documento comprovativo da referida deslocaggo.
3. As deslocacBes efetuadas com a caderneta da CP, sé sdo autorizadas para representagdo da
FMUP;
4. Esta excluida a cedéncia de Caderneta de Viagens para deslocagGes referentes a projetos de
investigacdo (pagamento assegurado com verba do projeto, ou receitas proptrias);
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